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1. INTRODUGAO

Com muita frequéncia ouvimos nos corredores de nossas reparticbes reclamacdes acerca de bens
ou produtos que ndo atendem as necessidades para as quais foram adquiridos. Grampeadores que nao
grampeiam, canetas que nao escrevem, cartuchos para impressoras que borram o papel ou tém vida aquém
do esperado. Estes sao exemplos comuns em nossos locais de trabalho, mas a relagdo com certeza é muita
mais extensa e perpassa, inclusive, pela contratagdo de servigos.

E possivel comprar com qualidade no servigo publico?

A resposta a esta pergunta é sim, desde que contemos em nossas repartigbes com pessoas com o
conhecimento técnico necessario para especificar bens e servicos de forma clara, consubstanciadas em
projetos basicos ou termos de referéncia bem elaborados que possam resultar em contratagées eficazes.

Neste contexto, o curso “Elaboragdo de Termos de Referéncia” tem por objetivo oferecer aos
participantes informacdes e mecanismos legais e as praticas que podem auxiliar na elaboragao
especificagdes técnicas e de projetos basicos ou termos de referéncia sem vicios ou imperfeigbes, de modo
a assegurar processos de licitagdo econdmicos e juridicamente eficientes.



2. PROJETO BASICO

2.1. Definicdo

O art. 6° da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, define projeto basico como:

Conjunto de elementos necesséarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servigos
objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicagbes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagido do custo da
obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucao.

O artigo citado expde que deve conter como elementos:

a)desenvolvimento da solu¢do escolhida de forma a fornecer visdo global da obra e
identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

b) solugbes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar
a necessidade de reformulacdo ou de variantes durante as fases de elaboracdo do projeto
executivo e de realizacdo das obras e montagem;

c) identificagdo dos tipos de servigos a executar e materiais e equipamentos a incorporar a
obra, bem como suas especificagbes que assegurem os melhores resultados para o
empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

d) informagdes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos construtivos instalagdes
provisorias e condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para
a sua execucgao;

e) subsidio para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programagéo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados
necessarios em cada caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentada em quantitativos do servigos
e fornecimentos propriamente avaliados.

O inciso I, § 2° do art. 7°, do mesmo diploma legal, estabelece que as obras e servicos somente
poderdo ser licitados quando:

a)

b)

c)

houver projeto basico aprovado pela autoridade competente e disponivel para exame dos
interessados em participar do processo licitatorio;

existir orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao de todos os seus
custos unitarios;

houver previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de
acordo com o respectivo cronograma;

o produto dela esperado estiver contemplado nas metas estabelecidas no plano plurianual
de que trata o art. 165 da Constituicdo Federal, quando for o caso.

De acordo com o art. 7°, §3°, da Lei Federal n° 8.666/93, nao poderao ser incluidos no objeto da

licitagao:

a) A obtencgéo de recursos financeiros para execugao de obras e servigos, qualquer
que seja a sua origem, exceto nos casos de empreendimentos executados e explorados sob



o regime de concessao, nos termos da legislagdo especifica;

b) O fornecimento de materiais e servigos sem previsdo de quantidades ou cujos
quantitativos ndo correspondam as previsdes reais do projeto basico ou executivo;
c) O fornecimento de bens e servigos sem similaridade ou de marcas, caracteristicas e

especificagdes exclusivas, salvo nos casos em que for tecnicamente justificavel, ou quando
o fornecimento desses materiais e servigos for feito sob o regime de administragdo
contratada, previsto e discriminado no ato convocatorio.

A leitura desatenta do texto legal pode nos levar ao entendimento de que a obrigatoriedade do
projeto basico € somente para os casos de contratagbes de obras e servigos de engenharia. Alertamos,
entretanto, que é obrigatdrio o projeto basico também para qualquer outro tipo de servico que venha a ser
contratado, inclusive, nos casos em que a contratagéo se fizer por dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

As excegdes a essa regra séo as contratagcées de obras e servigos de pequeno valor, até o limite de
dispensa estabelecido nos incisos | e Il do art. 24 da Lei Federal n°® 8.666/93, e nos casos de emergéncia ou
de calamidade publica, conforme caracterizado no inciso 1V, do mesmo artigo dessa lei.

Em ambos os casos, a elaboracéo do projeto basico nao é obrigatéria: no primeiro, o préprio valor
da obra ou servigo ndo justifica o investimento de tempo e recursos na elabora¢cdo do documento, bastando
que se descreva e especifique o objeto da contratagdo, de modo que se possa acompanhar e fiscalizar a
sua execugao e receber a obra/servico de acordo com o especificado; no segundo, o atendimento de
situagdo emergencial ou de calamidade publica ndo permite ao administrador perder tempo com elaboragao
do documento, pois a agao do poder publico nesses casos dever ser imediata.

Em relagdo a aquisicdo de bens pelas modalidades da Lei Federal n° 8.666/93, ndo é necessario o
projeto basico. Conforme o art. 14 da Lei de Licitagdes e Contratos as compras deverao ser feitas com “a
adequada caracterizagdo do seu objeto”. Portanto, faz-se necessario tdo-somente a descricdo e a
especificagdo do produto que se pretende adquirir.

Considerando que o art. 40, da Lei Federal n° 8.666/93, determina o que, obrigatoriamente, deve
conter o Edital, o Projeto Basico devera ser capaz de fornecer todas as estas informacdes, a fim de
subsidiar a elaboragéo do Edital, contemplando:

| - objeto da licitagdo, em descrigédo sucinta e clara;

Il - prazo e condigbes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos, como previsto no
art. 64 desta Lei, para execugédo do contrato e para entrega do objeto da licitagao;

Il - sangbes para o caso de inadimplemento;
IV - local onde podera ser examinado e adquirido o projeto basico;

V - se ha projeto executivo disponivel na data da publicacdo do edital de licitacdo e o local onde
possa ser examinado e adquirido;

VI - condig¢bes para participacao na licitagao, em conformidade com os arts. 27 a 31 desta Lei, e for-
ma de apresentacgao das propostas;

VII - critério para julgamento, com disposigdes claras e parametros objetivos;
VIII - locais, horarios e cédigos de acesso dos meios de comunicagéo a distancia em que serao for-

necidos elementos, informagbes e esclarecimentos relativos a licitagdo e as condigbes para atendimento
das obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto;



IX - condi¢des equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras e estrangeiras, no caso de li-
citagbes internacionais;

X - o critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global, conforme o caso, permitida a fixagdo de
precos maximos e vedados a fixagdo de pregcos minimos, critérios estatisticos ou faixas de variagdo em rela-
¢ao a precos de referéncia, ressalvado o dispossto nos paragrafos 1° e 2° do art. 48; (Redacdo dada pela
Lei n°® 9.648, de 1998)

XI - critério de reajuste, que devera retratar a variagao efetiva do custo de produgéo, admitida a ado-
¢ao de indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresentacdo da proposta, ou do orga-
mento a que essa proposta se referir, até a data do adimplemento de cada parcela; (Redagcéo dada pela Lei
n° 8.883, de 1994)

XII - (Vetado). (Redacgao dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

XIII - limites para pagamento de instalacdo e mobilizagdo para execugao de obras ou servigos que
serdo obrigatoriamente previstos em separado das demais parcelas, etapas ou tarefas;

XIV - condi¢des de pagamento, prevendo:

a) prazo de pagamento ndo superior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo de adim-
plemento de cada parcela; (Redacédo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

b) cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a disponibilidade de re-
cursos financeiros;

c) critério de atualizagéo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do periodo de
adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento; (Redagédo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

d) compensagdes financeiras e penalizagdes, por eventuais atrasos, e descontos, por eventuais an-
tecipacdes de pagamentos;

e) exigéncia de seguros, quando for o caso;
XV - instrugdes e normas para os recursos previstos nesta Lei;
XVI - condi¢des de recebimento do objeto da licitagao;

XVII - outras indicagdes especificas ou peculiares da licitacao.

Sao anexos do edital, dele fazendo parte integrante, obrigatoriamente:

| - o projeto basico e/ou executivo, com todas as suas partes, desenhos, especificagbes e outros
complementos;

Il - orgamento estimado em planilhas de quantitativos e pregos unitarios; (Redagao dada pela Lei n°®
8.883, de 1994)

Il - a minuta do contrato a ser firmado entre a Administragao e o licitante vencedor;

IV - as especificagdes complementares e as normas de execucédo pertinentes a licitagao.



3. TERMO DE REFERENCIA
3.1. Pregao

O Governo Federal instituiu por meio da Medida Proviséria n° 2.026, de 04 de maio 2000,
posteriormente convertida na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, nova modalidade de licitagdo publica
denominada pregéo.

O pregdo pode ser conceituado como “o procedimento administrativo por meio do qual a
Administracdo Publica, garantida a isonomia, seleciona fornecedor ou prestador de servigos, visando a
execucao de objeto comum no mercado, permitindo aos licitantes, em sessao publica, reduzir o valor da
proposta por meio de lances sucessivos verbais no caso de pregdo realizado na forma presencial, ou
virtuais, por meio eletrénico (internet), quando realizado na forma eletrénica”.

A Lei n® 10.520/2002, no paragrafo unico do art. 1°, estabelece que “sao considerados bens e
servicos comuns aqueles cujo padrdao de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pelo edital por meio de especificagdes usuais no mercado”.

Na pratica, a definicdo do que se pode contratar por meio de pregédo, em especial quando se trata
de servigos, tém sido objeto de muita polémica, com decisbes dos 6rgaos de controle interno e dos
tribunais as mais diversas. Portanto, antes de decidir pela contratagdo por essa modalidade de licitagcao,
deve o administrador publico acercar-se de que o bem ou servigo € realmente comum, assim aceito pela
jurisprudéncia e pelo controle interno.

A expressao “Termo de referéncia” é mencionada nos Decretos Federais que regulamentam a
modalidade Pregéo (n° 3.555/2000 e n° 5.450/2005), bem como na Resolugdo do TJCE n° 04/2008, que
disciplina a utilizacao da referida modalidade no Poder Judiciario do Estado do Ceara.

O Termo de Referéncia € um instrumento usado na modalidade pregéo, seja na forma presencial
ou eletrdnica, que nas outras modalidades, previstas na Lei Federal n°. 8666/93 (concorréncia, tomada de
precgo, convite), equivale ao projeto basico

3.2. Definigao de Termo de Referéncia

O Termo de referéncia estabelece a conexdo entre a Contratagdo e o Planejamento existente,
expondo o alinhamento da contratacéo a estratégia do negdcio. O dever de planejar é concebido tanto no
ambito juridico constitucional, ao estar intrinsecamente constituido no principio da Eficiéncia (art. 37 da
CF/88).

Se o Termo de Referéncia, de modo preliminar, é o instituto que se vincula a modalidade de
licitagdo denominada pregdo; € componente inafastavel da etapa preparatéria que se atrela as demais
fases procedimentais irradiando efeitos para todo o ciclo da contratagdo. Assim se € componente da etapa
preparatéria, se bem elaborado pela area solicitante levara ao sucesso da licitagdo e é por isso que
deficiéncias e omissdes no Termo de Referéncia podem conduzir de regra a insatisfagdo quando nido o
verdadeiro fracasso do pregdo, com consequente repeticdo, anulagdo ou revogagéo.

Para Jair Eduardo de Santana', o Termo de Referéncia contém os codigos genéticos da Licitagio e
do contrato a que vier a ser lavrado.

' SANTANA, Jair Eduardo. Colegéo 10 anos de Pregéo.Curitiba:Negdcios Publicos, 2008, p.11



O ilustre doutrinador Joel de Menezes Niebuhr? orienta:

“Faz-se necessario, no Termo de Referéncia, em primeiro lugar, especificar o objeto a
ser licitado, ainda que possa haver alguma complementagdo posterior. Deve-se no
minimo definir o que a Administragdo Publica necessita o que pretende com a futura
contratagdo. E, também, ja se deve determinar como o objeto da licitagdo deve ser
executado, com a definicdo de métodos, estratégias de suprimentos e prazo de
execugdo.”

Ressalte-se, ainda, que além de obrigatéria a elaboragdo do termo de referéncia, também é
obrigatdria sua aprovacao, conforme previsto no art. 13, inciso Il, da Resolu¢do TJCE n° 04/2008, a qual
deve ser acompanhada da respectiva motivagao, principio corolario da Administragao Publica.

3.3. Aimportancia do Termo de Referéncia e suas fungoes

O Termo de Referéncia é o documento que expressa as informagdes diversas levantadas em torno
de um dado objeto ou servigo, e que servira de fonte para guiar a aquisi¢cdo ou a contratagdo dos servigos.

Entretanto, a realidade que nos circunda no Poder Publico é de que a grande maioria dos
servidores ou das areas que elaboram as solicitagbes de compras e servigos, desvaloriza a importancia do
Termo de Referéncia, fazendo requisigdes genéricas e superficiais aos setores de licitagdes ou, ainda
copiam manuais de determinados produtos para orientar as aquisigdes, conseqiientemente a
responsabilidade pelas aquisi¢des e contratagdes sdo deixadas a cargo dos pregoeiros e demais membros
da equipe de apoio, contudo o Termo de Referéncia, como ja vimos, € um dos primeiros documentos a ser
confeccionado na etapa interna do pregdo e exige um trabalho em complexo e deve ser elaborado em
conjunto, ou seja, deve ter a participacao de diversos servidores nos mais variados setores do 6rgao
licitante.

O Termo de Referéncia, além de permitir avaliagdo do custo da compra ou contratagdo, tem outras
fungdes, quais sejam:

1 - demonstrar as necessidades da Administracao;

2 - permite a correta elaboragao da proposta pelo licitante;

3 - viabiliza a execugao do objeto, ja determina as diretrizes;

4 - viabiliza a competitividade e privilegia o principio da isonomia;

5 - evita aquisi¢des irracionais, desperdigadas, desnecessarias, uma vez que circunscreve
limitadamente um objeto.

3.4. Elementos do Termo de Referéncia

A Resolugdo n° 04, do TJCE, de 06 de marco de 2008, publicada no Diario da Justica de 07 de
margo de 2008, estabelece, em seu art. 13, que na fase preparatéria do pregao, sera elaborado o termo de
referéncia, de forma clara, concisa e objetiva, pelo érgao requisitante em conjunto com a area de compras,
o qual devera conter, no minimo:

2 NIEBUHR, Joel de Menezes. Pregéao presencial e eletronico.Curitiba:Zenite, 2008, p.30



a) o objeto da contratagdo, explicitando o conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para a caracterizagdo do bem, produto ou servigo,
inclusive definindo as unidades de medida usualmente adotadas, indicando os parametros
minimos de desempenho e qualidade, vedadas especificagdes, que por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias limitem ou frustrem a competicdo ou a realizacdo do
fornecimento;

b) apresentagdo da justificativa da necessidade da contratagéao;

c) orcamento detalhado, de modo a propiciar a avaliagdo do custo pela Administragéo;

d) valor estimado com base no prego obtido através da pesquisa de mercado;

e) as condi¢gdes quanto aos locais, prazos de entrega ou de execugéo do objeto, forma de
pagamento e, complementarmente, nos casos de servigos, quando cabiveis, a frequéncia,
periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos e
utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidado, deveres, disciplina e controles a
serem adotados;

f) o preco unitario maximo que a Administragdo se dispbe a pagar, consideradas as
regides e as estimativas de quantidade a serem adquiridas;

g) cronograma fisico-financeiro, se for o caso;

h) critérios de aceitagdo do objeto;

i) deveres do contratado;

j)  procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato;

k) prazo de execugéo.

3.4.1. Definigao do objeto - Art.3, inciso Il, da Lei Federal n°.10.520/2002

A definicdo do objeto que se pretende adquirir € o aspecto mais polémico do Termo de referéncia,
isto porque na pratica administrativa sempre na ansia de melhorar as aquisigdes, a Administragéo Publica
acaba por cometer inumeros equivocos, falhas e vedagodes da Lei. O Termo de Referéncia devera observar
a definicdo do objeto e esta definigdo devera ser precisa, suficiente e clara e se encontram proibidas as
especificagdes excessivas, irrelevantes, desnecessarias, limitadoras da competicdo ou da propria
realizacdo do certame, tal diretriz esta na Lei n°.10.520/2002, em seu artigo 3, inciso Il, e na Resolugao n°
04/2008 — TJCE, no seu art. 13, inciso |, alinea “a”.

A definigdo precisa, suficiente e clara do objeto no Termo de Referéncia estara no edital, ja que é
um anexo dele, contudo devemos registrar os equivocos da pratica administrativa, pois ndo é o edital o
local apropriado para se proceder a definicdo do objeto, pois o edital quando vier a ser publicado devera
fazer mencao ao Termo de Referéncia porque é nele que encontraremos a pormenorizagédo do objeto.

Na pratica administrativa encontramos também outro desafio a questdo da qualidade das
aquisicbes versus 0 menor prego-obrigatorio no pregdo, € ndo ha como fazé-lo sendo a partir de uma
caracterizagdo precisa do objeto, ndo se trata de transcrever para o Termo de Referéncia as
especificagdes técnicas de manuais e nem de folders explicativos.

A virtude a ser adotada por ocasidao da descricao do objeto do contrato administrativo € o meio-
termo, sem que se admita restringi-lo nem amplia-lo em demasia. Conhecer a necessidade e as possiveis
solucdes de mercado e, com base na analise de custo beneficio, descrever as condigbes para a aquisi¢ao

ou prestagao de servigos.

E vedada a indicacdo de marca, conforme § 5° do art. 7° e o inciso | do § 7° do art. 15 da Lei
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Federal n°. 8666/93, salvo se houver justificativa em interesse publico.
2 - Justificativa - art. 3°, incisos | e lll, da Lei Federal n°. 10.520/2002

Considerando que as necessidades da Administracao sdo muito superiores a sua capacidade de
atendimento, é necessario explicitar os motivos determinantes para abrir 0 processo de licitagao, isto &, a
razdo pela qual é importante priorizar a demanda administrativa a ser satisfeita por meio do contrato
administrativo que segue a licitagéo.

Devem, também, ser informadas as justificativas técnicas para as especificagdes do objeto.

As justificativas existentes no Termo de Referéncia, de ordem técnica ou ndo, deverdo ser
ratificadas (para aprovagao) pela autoridade competente. Ou seja, em termos praticos, devera a autoridade
decidir justificativamente acerca dos motivos da futura aquisicdo ou contratagéo.

E importante, assim, esclarecer por que, para qué, para quem se adquire o objeto a ser licitado em
consonancia com o planejamento estratégico da institui¢do.

3 - Condigboes de garantia ou assisténcia técnica do objeto — art.3°, inciso lll, da Lei Federal
n°. 10.520/2002

Todo objeto é singular, portanto cada um deve ter um prazo de garantia, onde procurar: manuais e
cédigo de defesa do consumidor.

4 - Orcamento (pesquisa de pregos) — art. 3, inciso lll, da Lei Federal n°. 10.520/2002.

O orgamento também é um importante aspecto no Termo de Referéncia, contudo n&o é apenas na
modalidade de pregao que ¢é indispensavel fazer o dimensionamento econdmico do objeto, a Lei Federal
n®. 8.666/93, em seu artigo 7, §2° inciso I, art. 14, e art. 40 § 2°, inciso Il.

Em se tratando de orgamento, de rotinas especificas para a realizar o orgamento detalhado, nem a
Lei Federal n° 8.666/93 nem a Lei Federal n°. 10.520/2002 e seus decretos regulamentadores também
nao o fizeram. Na realidade, como n&o ha norma especifica, cada unidade administrativa realiza de um
jeito o orcamento para tomar como referencial.

De acordo com o Manual de Licitagdes e Contratos do Tribunal de Contas da Uniao:

“Estimativa de valor da contratagdo

As contratacoes pablicas somente poderdo ser efetivadas apos estimativa prévia do seu valor, que
deve obrigatoriamente ser juntada ao processo ae contratacdo e, quando for o caso, ao edital ou
convite.

®  Ovalor estimado da contratagdo sera o principal fator para escolha da moadaiidade de licita-
cdo a ser realizada, exceto quanto ao pregdo;

® g estimativa levard em conta todo o periodo de vigéncia do contrato G ser firmado, consi-
deradas ainda todas as prorrogagdes previstas para a contratacdo;

®  no caso de compras, a estimativa total considerara a soma dos precos unitarios [mu/tipli -
cados pelas quantidades de cada item },
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®  nocaso de obras/ servicos a serem contratados, a estimativa serd detalhada em planilhas
que expressem a composicdo de todos 0s custos unitdrios, OU Seja, em orcamento estima-
do em planilhas de quantitativos e precos unitdrios;

" deve ser elaborada com base nos pregos correntes no mercado onde serd realizada a lici-
tacao - local, regional ou nacional;

= pode ser feita também com base em pregos fixados por orgdo oficial competente ou
com 0s constantes do sistema de registro de precos, ou ainda pregcos para o mesmo obje-
to vigentes em outros orgdos, desde que em condigées semelhantes;

u serve para verificar se existem recursos or¢amentarios suficientes para pagamento da
despesa com a contratacdo;

. serve de pardmetro objetivo para julgamento das ofertas desconformes ou incompativeis,
€ consequiente declaracdo de inexequibilidade das propostas etc.

DELIBERACOES DO TCU

Dé fiel cumprimento qo art. 7°, § 2°, Il da Lei 8.666/1993 e fazer constar o custo unitario dos itens
aa planitha que servir de base para cotagdo de precos.
Acorado 583/2005 Segunda Camara

Redlize pesquisa de precos como forma de cumprir a determinacdo contida no art. 43, inciso 1V,
da Lei de Licitacdes, fazendo constar formalmente dos documentos dos certames a informagao
sobre a equivaléncia dos precos.

Acorddo 301/2005 Plenario

Realize pesquisa de prego para verificagdo das propostas apresentadas com 0s pre¢os de mer -
cado, conforme determina o art. 43, inciso IV da Lei n° 8.666,/1993.
AcOrdao 1544,/2004 Segunda cémara

Anexe Qos processos ae licitacdo a impressdo da relacdo de precos praticados para o bem pre-
tendido, extraida do moaulo gerencial de COMPRASNET/SIASG-CONSULTA PRECOS PRATICADOS, de
modo a atenader o que determina o art. 2° paragrafo unico aa IN/SEDAP n° 04/99 ¢/c 0s artigos 15,

inciso V e 43inciso IV aa Lei 8.666,/1993.

Acorddo 1272/2004 Primeira Cdmara

Realizacdo de ampla pesquisa de precos no mercado, a fim de estimar o custo do objeto a ser
aaquirido, definir 0s recursos orcamentarios suficientes para a cobertura das despesas contra-
tuais e servir de balizamento para a andlise das propostas dos licitantes, em harmonia com os
arts. 7°,§ 2° inciso lll, e 43, incisos IV e V, todos da Lei 8.666/1993.

Acorddo 1182/2004 Plenario

Promova pesquisa preliminar de precos que permita estimar a despesa a ser realizada, nos pro-
Cessos de dispensa de licitagdo e nos convites, observando o que determina o art. 15 c/c o art. 43,
iV, da Lei 8.666/1993.

Acorddo 1006/2004 Primeira Cadmara

Elabore or¢amento com vistas @ estimativa de custos do objeto licitado, prévio @ fase externa
aa licitacdo, estimado em planilhas de quantitativos e precos unitarios, elemento integrante do
edital, conforme exigido no art. 40, § 2° inciso ll, e 43, inciso IV, da Lei n° 8.666,/1993.

AcOrddo 861/2004 Segunda Camara

Promova, em todos o0s procedimentos licitatorios, a realizacdo, de pesquisa de precos em pelo
menos auas empresas pertencentes ao do objeto licitado ou consulta a sistema ae registro de
precos, visando aferir a compatibilidade dos pre¢os propostos com 0s praticados no mercaao,
nos termos do disposto no incisoV, § 1°, art. 15 e inciso IV, art. 43, da Lei n° 8.666, de 1993 e Decisbes
n°s 431/1993-TCU Plendrio, 288/1996-TCU Plenario e 386/1997-TCU Plenario.

Acorddo 828/2004 Segunda cémara
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Inclua na ata de julgamento das licitacoes disposicdo no sentido de identificar que o pre¢o do lici-
tante vencedor esta em conformidade com o prego corrente de mercado, segundo determing o
disposto no art. 43, inciso 1V, da Lei n° 8.666/1993.

Acorado 617/2004 Plenario

Cuide para que as estimativas de pre¢os, nas futuras licitagoes, sejam coerentes com os valores
praticados no mercado, de modo que possam servir de efetivo pardmetro para as contratacdes
a serem realizadas. Institua norma de apreciac@o técnica dos projetos objeto de conveénios,
acordos ou qjustes, de forma a padronizar procedimentos e o contetido minimo qos pareceres,
0S quais devem evidenciar nos processos, por meio de quadros comparativos de precos, memo-
rias de calcuio comparativas e indicacdo das respectivas fontes de consuita, que 0s precos real-
mente se encontrem de acorado com aqueles praticados no mercado.

ACOrado 463/2004 Plenario

Anexe as solicitagcoes de bens e servicos aos respectivos processos, bem como a pesquisa de
mercado necessaria @ elaboragcdo de or¢amentos.
Acorddo 254/2004 Segunda cémara

Efetue pesquisa de precos ou outro procedimento que permita verificar a conformidade das pro-
pOStas com 0S precos correntes No mercado ou fixados por 6rgdo oficial competente, fazendo
constar dos respectivos processos licitatorios o procedimento utilizado (Lei n° 8.666/1993, art. 43,
V).

Acorddo 100/2004 Segunda Cadmara

Proceda ao Levantamento prévio dos custos para a aquisicéo de materiais, evitando, desta for-
ma, a realizac@o de despesas em valores superiores aos praticados no mercado.
Acorado 90/2004 Segunda camara

Quando da elaboragdo do or¢camento prévio para fins ae licitagdo, em quaiquer modalidade, nos
termos do artigo 7° inciso I, da Lei n° 8.666/1993, do artigo 3°, inciso lll, da Lei n° 10.520/2002 e do
artigo 8° inciso IV, do Decreto n° 3.555/2000, 0 faga detalhado em planilhas que expressem a
€composicdo de todos 0s custos unitarios das obras/servicos a serem contratados, de forma re -
alista e fidedigna em relagdo aos valores praticados pelo mercaao.

AcOrddo 64/2004 Segunda cémara

Deve ser observado o comando expresso no art. 40, § 25, inciso ll, da Lei 8.666, de 1993, fazendo
constar dos editais de licitagdo, ou de seus anexos, demonstrativo do or¢amento estimado em
planilnas de quantitativos e pregos unitarios.

Acorddo 1060/2003 Plendrio

Observe Qo disposto no art. 7°, § 2° inciso Il da Lei n° 8.666/1993, ou se€ja, a necessidade de fazer
constar do Edital de Licitacdo o demonstrativo do valor estimado do contrato.
Acoraddo 195/2003 Plenario”

Apesar da confuséo e da diversidade administrativa, na pratica o orgamento deve revelar o prego
de mercado para que a administracdo ndo gaste demasiadamente.

O orcamento detalhado evita o superfaturamento, guia a execu¢do do orgamento publico em
consonancia com a Lei Federal n°. 4.320/64, ou seja, além de referenciar o preco de mercado, o
orcamento estimado ou referencial dara consisténcia a execugao do orgamento publico.

O Tribunal de Contas da Unido ja se manifestou por meio da decisdo n.627/99 plenaria “ A
idéia de um minimo de trés propostas se fundamenta na definicido que a norma adjudica a
modalidade convite.” Acérdao TCU n.335/2007 é um dever a verificagdo de modo criterioso tendo

em vista o principio da moralidade administrativa.”

Muito se discute se o orgamento estimado pela administracdo deve ser divulgado ou n&o no Termo
de Referencia e edital, a lei de pregéo estipula em seu artigo 3, inciso lll, que o orcamento detalhado deve
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integrar o procedimento, ndo sendo obrigatdria a sua divulgagdo com o instrumento convocatério como nas
demais modalidades de licitagao estipuladas pela lei n.8.666 (art.40, §2°, II).

O TCU?® entende que a publicidade ou ndo dos orgamentos € decisdo que cabe ao gestor, assim a
liberdade ou faculdade é algo que deve ser bem manejado na condugéo do procedimento.

5- Dotagao orgamentaria — Lei de responsabilidade fiscal LC101/00 art.16 em especial
S0 os recursos para custear a despesa com a aquisi¢ao do objeto ou dos servigos;

6 - Condigdes de habilitagao- artigo 4°, inciso Xlll, da Lei Federal n°. 10.520/2002

6.1. Habilitagdo Juridica - documentos exigidos no art.28 da lei 8.666/93.

6.2. Regularidade fiscal- documentos exigidos no art.29 da lei 8.666/93.

6.3. Capacitacao Técnica - documentos exigidos no art.30 da lei 8.666/93

Pregéo- deve estar de acordo com o objeto e a avaliagdo dos agentes administrativos.

ATENGAO: N3o é permitido exigir declaragdo do fabricante e nem impor ao licitante despesas
antes da contratagdo, bem como certificagdes, do tipo ABNT, ISSO, etc, sem a devida jjstificativa técnica.

POSICIONAMENTO DO TCU

“Quanto ao meérito, restou caracterizada a presenga, no ambito do Pregédo
Eletrénico 61/2010, promovido pela Embrapa, de exigéncias restritivas ao carater
competitivo do certame em afronta ao art. 37 da Constituicdo Federal e art. 3°,
caput e § 1° inciso l, da Lei 8.666/93.
Os itens 9.2.10 e 9.2.11 do edital previram a apresentagcdo pelos licitantes de
certificagdo do tipo de divisoria a ser utilizada de acordo com a norma ABNT
156141:2008 para a parede diviséria piso teto e para parede diviséria articulada,
sem que houvesse, no processo, a devida fundamentagcdo para a exigéncia.
Cumpre observar que somente uma entre as dez empresas que participaram do
certame possuia a referida certificagéo.
De acordo com a jurisprudéncia desta Corte de Contas, a exigéncia de
certificacdo de produtos conforme as normas da ABNT deve ser
acompanhada de justificativa plausivel e fundamentada em parecer técnico
no bojo do processo, sob pena de infringir os principios que norteiam o
procedimento licitatério (Acordaos 861/2013, 61/2013, 555/2008, todos do
Plenario, entre outros).
Dessa forma, na mesma linha da instrugdo da Unidade Técnica, cujos
fundamentos acolho como razbes decidir, considero que as justificativas
oferecidas pelos responsaveis nao lograram elidir a irreqularidade, néo
merecendo acolhida. Cabivel, assim, a aplicagdo da multa [...]” (Acérddo n°
1524/2013 - Plenario; Sessdo: 19/06/13; Relator: Ministro RAIMUNDO
CARREIRO)

6.4. Capacitagdo econémico-financeira- documentos exigidos no art.31 da lei 8.666/93
Pregao- deve estar de acordo com a avaliagdo dos agentes administrativos, ndo esquecendo do

3 TCU.TC23.7822006 ACORDAO 114 DE 2007 RELATOR MINISTRO BENJAMIN ZYMLER 09.02.2007
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art.3° do Decreto n.6.204/07 “na habilitagdo em licitagdes para o fornecimento de bens para pronta entrega
ou locacao de materiais, ndo sera exigido da microempresa ou empresa de pequeno porte a apresentagao
de balango patrimonial do ultimo exercicio social”

7 - Forma de apresentagao da proposta e suas condigoes.

O licitante devera encaminhar proposta de pregcos com a descrigdo do objeto e o prego
apresentando o valor unitario ou global do item de acordo com o Termo de Referéncia. O prego ofertado
deve ter a inclusdo dos tributos, fretes, tarifas e as despesas decorrentes da execugdo. Nao sera aceita
oferta de objeto com especificagbes diferentes do TR.

A Lei Federal n°.10.520/02 nado se atém a aceitacdo ou ndo de pregos praticados acima do
mercado, subsidiariamente, a Lei n°. 8.666/93 estabelece em seu artigo 40,X .

Logo o dispositivo citado permite a fixagdo do pregco maximo no edital, assim o melhor é ja estipular
o valor maximo.

Quanto a inexequibilidade das propostas a Lei Federal n°.10.520/02 n&o prescreve norma alguma,
assim novamente a lei LGL merece destaque o inciso IV do artigo 43, o § 3° do artigo 44 e o inciso Il do
artigo 48, assim cabe a Administragao deixar claro no edital que os valores devem ser compativeis com os
pregos praticados no mercado sob pena de desclassificagdo; o que a Administragéo jamais pode deixar de
fazer é se recusar a apurar a inexequibilidade dos pregos.

Validade das propostas o art. 6° da lei n.10.520/02 “o prazo de validade das propostas no pregéo
deve ser de 60 dias, se outro ndo estiver fixado no edital.”

8-Condigdes de recebimento do objeto

Trata-se da aceitagao do objeto, recebimento provisério e definitivo ;

Recebimento provisério- no ato da entrega do objeto, no Departamento que procedera a
conferéncia de sua conformidade com as especificagdes do Edital, da proposta, da nota de empenho e da
Ata de Registro de Pregos. Caso nado haja qualquer impropriedade explicita, sera atestado esse
recebimento;

Recebimento definitivo, em até 5 dias Uteis apds o recebimento provisério, mediante “atesto” na
nota fiscal/fatura, apés comprovada a adequagéo aos termos contratuais e desde que nao se verifique

defeitos ou imperfeigées.(maximo de 30 dias, art. 16 § 3° Marco Regulatério)

9- Prazo de entrega e forma de pagamento ou cronograma fisico financeiro - art.3°, I, da Lei
10.520/02

Prazo para a entrega e como se dardo os pagamentos durante a execu¢ao do respectivo contrato
(mensal ou apds a entrega), ndo esquecendo a proibicdo de pagamento antecipado prevista nos artigos 62
e 63 da lei n.4.320/64 e art.40, §3°, 55, lll € 65, 1l, “c” da Lei n.8.666/93.

10-Local de entrega-geréncia responsavel Local, horario

11 — Amostras- artigo 43, §3° da LGL
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O Tribunal de Contas da Unido ja se manifestou no sentido de que, nas licitagdes, inclusive
em pregao, a exigéncia de apresentacao de amostras ¢ admitida apenas na fase de classificacao das
propostas, do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, e desde que de forma
previamente disciplinada e detalhada no instrumento convocatorio.

‘[[Representacéo. Licitacdo. A prova de conceito, meio para avaliagdo dos produtos
ofertados pelas licitantes, pode ser exigida do vencedor do certame, mas ndo pode ser
exigida como condicdo para habilitagdo, por inexisténcia de previsdo legal.
Conhecimento. Procedéncia parcial. Determinagéo.]]
[RELATORIO]

35. Nesse sentido, destaca-se a aplicabilidade dos entendimentos da Nota Técnica
04/2009 - Sefti/TCU [...], que discute a possibilidade de avaliagdo de amostras em
pregbes de T, a contratacdo em tela, porquanto a realizagdo de prova de conceito se
assemelha a avaliagdo de amostras. Nesta nota técnica, concluiu- se que:
Nos certames realizados por Pregdo, em que a avaliagdo de amostras fizer-se
necessaria, esta deve ser exigida somente na fase de classificagdo e apenas do
licitante provisoriamente em primeiro lugar, apos a etapa de lances (Lei n° 8.666/1993,
art. 3%, § 1° inciso | e arts. 27 a 31; Decisdo n° 1.237/2002 - TCU - Plenario, subitem
8.3.2; Acoérddos TCU nos 808/2003, subitem 9.2.5 e 526/2005, subitem 9.3, ambos do

Plenario).

[VOTO]

6. Trés possiveis ilegalidades foram suscitadas: [...]; necessaria apresentagdo de prova
de conceito pelo licitante; [..]
[-]

8. A prova de conceito, meio para avaliagdo dos produtos ofertados pelas licitantes,
pode ser exigida do vencedor do certame, mas ndo pode ser exigida como condigé&o
para habilitagdo, por inexisténcia de previsdo legal. Esse é o entendimento pacificado
nesta Corte, no Acérddo 1113/2009 - TCU - Plenario, e sustentado na nota técnica
4/2009-Sefti/TCU.

[ACORDAO]

9.1. conhecer da presente representagdo, para no mérito considera-la procedente;
[-]

9.3. determinar a [omissis], que, em futuras licitagbes:

9.3.1. abstenha-se de estabelecer prova de conceito como requisito para habilitagao
técnica dos licitantes, ante o disposto no art. 30, caput e §5° da Lei 8.666/1993;”
(Acordao n°® 2763/2013 — Plenario TCU; Sessao: 09/10/13; Relator: Ministro WEDER
DE OLIVEIRA)

Deve-se atentar, entretanto, para se exigir amostra, demonstracao de solugédo ou prova de conceito
somente quando essencial para afericdo do produto ou servico em relagdo as especificagcdes exigidas.
Recomenda-se analisar, em primeiro lugar, se a amostra pode ser substituida por catalogo ou folder, a fim
de ampliar o universo de participantes.

12 - Obrigagdes da contratada - art. 3° inciso |, da Lei Federal n°. 10.520/2002 (clausulas
contratuais)

Vai ajudar definir as clausulas do futuro contrato, disposi¢cao expressa a respeito dos prazos para o
fornecimento de bens ou para a prestacao dos servigos (art. 55, da Lei Federal n°.8.666/93).
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13 - Obrigagdes do contratante- art. 3°, inciso I, da Lei Federal n°.10.520/2002

Pagamento em até 30 dias (Art. 40, inciso XIV, da Lei Federal n° 8.666/93), como sera a
fiscalizagao, infra-estrutura, etc.

14- Sangoes administrativas- art.3, | e 7° da Lei n.10.520/02 e artigos 86 LGL

O tema sangdes- poderiam alguns pensar ndo é assunto para o TR, mas toda e qualquer sangéo
deve estar em consonancia com a teoria da tipicidade.

O art. 7° determina que a multa deve estar prevista no edital e no contrato, logo a previsao isolada,
em um ou outro n&o é suficiente. E prudente que o edital ja estabelega o valor ou o modo de apurar o valor
das multas.

15- Garantia contratual- art.56, § 1° a 5° da LGL- limite maximo de 5%

A critério da autoridade competente, em cada caso, podera ser exigida prestacdo de garantia nas
contratagdes de obras, servigos e compras.

16- Fiscalizagao- artigo 67 da LGL
Indicagdo do nome do servidor e quais suas competéncias
17- Outras informagodes artigo 40, XVII DA LGL

18- Data, local e assinatura
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4. UMA NOVA INTERPRETAGAO — PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

Se fizermos uma leitura acurada das definicdes do projeto basico e do termo de referéncia,
podemos constatar que as mesmas apresentam muitas semelhangas e pontos comuns. Em todas essas
definicdes o legislador estabelece que as licitagbes publicas ndo poderdo ser instauradas sem que a
Administragao tenha conhecimento do que se pretende contratar: as caracteristicas do bem ou do servigo; a
estimativa do valor da contratagdo, com base nos pregos do mercado; a metodologia a ser utilizada na
execugao da obra ou servigo; o cronograma de execugdo ou a estratégia de suprimentos, o prazo de
execugao do contrato; etc.

A nosso ver, o termo de referéncia de que tratam os decretos regulamentadores do pregéo, quer no
ambito da Administracdo Publica Federal ou Estadual, é o projeto basico definido na Lei de Licitagbes e
Contratos. Ambos servem ao mesmo propdsito: dar conhecimento a Administragdo (fase preparatéria da
licitagdo) daquilo que se pretende contratar, como também aos pretensos interessados (fase externa —
publicagdo do edital ou convite) em fornecer o bem ou o servigo pretendido.

Ressalvamos, entretanto que, enquanto o projeto basico é exigido para as contratagdes de obras e
servicos quando realizadas na modalidade de licitagéo tipificadas na Lei n® 8.666/93 e nas contratagdes
diretas (dispensas e inexigibilidade de licitagdo), o termo de referéncia devera ser utilizado nas contrata¢des
visando o fornecimento de bens ou prestagéo de servigos comuns, realizadas na modalidade pregao.
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5. ELABORAGAO DO PROJETO BASICO E DO TERMO DE REFERENCIA

Quando da elaboragéo projeto basico e do termo de referéncia, devemos nos certificar de que todos
os elementos essenciais do documento estado redigidos com clareza e precisdo. Esses elementos, quando
bem formalizados, sdo essenciais tanto para a Administragdo quanto para os fornecedores interessados em
participar do processo licitatério e, com absoluta certeza, contribuem para uma contratagcdo bem sucedida.

Um projeto basico/termo de referéncia bem elaborado é valioso para a Administracdo, por
possibilitar nao s6 a tomada de decisao pelo ordenador de despesas, em fung¢ao da estimativa do custo, da
necessidade, conveniéncia, oportunidade e dos resultados esperados com a contratagdo, mas, também,
possibilita ao ente publico contratante o perfeito acompanhamento e fiscalizagao da execugao contratual e
o recebimento adequado do bem ou servigo contratado.

Por outro lado, um termo de referéncia ou projeto basico em que os seus elementos constitutivos
estejam redigidos de forma clara, sem indefinicbes ou imprecisdes, contendo informacdes detalhadas
sobre o objeto da contratagdo, com todas as especificagdes e condigdes para o fornecimento do bem ou a
execugao dos servigos, oferece ao fornecedor as condigdes necessarias para que este possa avaliar a sua
capacidade de ofertar uma proposta adequada, com prego compativel e com a seguranga de que podera
assumir o compromisso contratual com o ente publico.

5.1. Fase de Planejamento

A elaboragdo do projeto basico ou termo de referéncia é tarefa que requer planejamento. E um
trabalho que, preferencialmente, deve ser realizado por uma equipe técnica que tenha conhecimento sobre
a matéria da contracdo. As vezes faz-se necessario a constituicio de equipe multidisciplinar, quando, por
exemplo, a natureza do objeto envolver diversas areas de conhecimento.

Quanto mais complexo for o objeto da licitagdo, mais tempo devemos dedicar a fase de
planejamento. Assim, antes de iniciarmos o processo de elaboragdo do documento, devemos em primeiro
lugar, identificar todos os elementos do problema, que esperamos resolver com a contratagdo, que podem
ser alguns ou todos a seguir enumerados:

¢ Qual o tempo disponivel para execu¢éo do trabalho?

¢ Quais s&o os nossos limites de tempo?

e Quais sdo as nossas restricdes de conhecimento?

¢ Quem podera nos fornecer informagdes sobre o objeto da contratagdo?

« Como nos assegurar de que as especificagcdes do objeto e as condigbes estabelecidas no
documento para a execugao do contrato vao resultar em uma boa contratagdo?

« Como estimar o custo da contratagao?

e Como regulamentar os casos de inadimplemento contratual?

¢ Quais séo as obrigagdes das partes?

e Como deve ser o recebimento do objeto?

¢ Quais os testes de funcionamento que devemos propor?

¢ Como fiscalizar a execucgao do contrato?
Enfim, devemos tragar um cenario da execugdo contratual e traduzir o qué e como se deseja a

contratagao.
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5.2. Fase de Elaboragao do Documento
5.2.1. Descrigao do objeto

E recomendavel, embora ndo obrigatério, que se inicie o documento pela descricdo do objeto da
licitagdo, que deve ser enunciado de forma precisa, suficiente e clara, sem especificagbes excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, que possam restringir a competicao ou direcione para um determinado
fornecedor.

Na descricdo do objeto é vedada pela lei a indicagdo de marcas (art. 15, § 7° inciso 1), com
excec¢ao dos casos em que, circunstanciadamente motivada, possa ser aceita em observancia ao principio
da padronizagdo, ou quando se tratar de caso tecnicamente justificavel. Podemos utilizar os seguintes
métodos de descricado de bens:

e Utilizando Marcas — vedado pela lei, salvo nos casos em que tecnicamente justificavel. Exemplos:
padronizacgao; reposicao de pegas sem similaridade;

e Similaridade — é comum a utilizacdo da expressédo “marca X ou similar’ nas especificagbes. Em
tese, essa pratica ndo é condenada pelos 6rgdos de controle, embora sé se justifique quando for
inviavel a especificagdo em razdo da quantidade a ser adquirida ou do valor estimado para
aquisicdo, que nao justifiquem o gasto de tempo e recursos necessarios para uma perfeita
descri¢ao e especificacdo do bem;

e« Por meio de Especificagbes Técnicas — € o melhor método para comunicar ao fornecedor as
necessidades do 6rgao;

e Caracteristicas Fisicas ou Quimicas — descrevendo a composi¢ao do produto — cola liquida, alcool
em gel, etc;

¢ Materiais e Métodos de Manufatura — descrevendo os materiais utilizados na produgao do bem e os
métodos construtivos;

¢« Considerando Desempenho/performance — quando o importante para o atendimento da
necessidade do 6rgéo € o resultado ou beneficio que o bem possa trazer — descrever, por exemplo,
a configuragdo de um computador;

¢« Por meio de desenhos/plantas — muitas vezes o bem que se pretende adquirir € preciso ser
fabricado, nesse caso, é preciso que a Administragdo detalhe por meio de desenhos, plantas e
medidas o bem a ser adquirido, permitindo a sua confec¢ao sem falhas;

e Combinando os Métodos de Descrigdo - é possivel combinar os diversos métodos de descrigdo
acima.

e Padronizagédo — a Lei n° 8.666/93 determina que as compras, sempre que possivel, devem atender
ao principio da padronizagdo, que imponha compatibilidade de especificagbes técnicas e de
desempenho;

« Amostras — método usado quando em situagdes que requeiram analises de cunho subjetivo: cor,
sabor, textura e cheiro.

5.2.2. Justificativa da Contratacao

Em seguida a descrigdo do objeto, pode-se dar continuidade ao documento enunciando a
justificativa da contratagdo. Além do custo estimado, a decisdo do ordenador de despesas deve ser baseada
também na conveniéncia, necessidade e oportunidade da contratagdo. Por isso € preciso que a unidade
requisitante do bem ou servico apresente justificativa da contratacdo bem elaborada, na qual além
conveniéncia, necessidade e oportunidade, enfoque, ainda, os objetivos que se pretende alcangar e os
impactos positivos da contratagdo para a instituicdo, seus servidores e para a comunidade, conforme o
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caso.
5.2.3. Especificagao do objeto

Na seqliiéncia, o objeto da contratacdo deve ser detalhado. Para tanto, deve-se fornecer
informacgdes suficientes, de forma clara e precisa, que permitam a produgédo, a compra dos bens ou
execugao dos servigos, com qualidade e que esta possa ser aferida facilmente. Deve-se evitar exigéncias
de funcionalidades desnecessadrias ou supérfluas.

5.2.3.1. Como especificar Bens:

e Especificar as dimensdes (com ou sem desenhos);

» Especificar a forma (requer desenho);

e Especificar com as unidades de medidas;

« Especificar as cores;

« Especificar as férmulas;

« Especificar as embalagens;

» Especificar os testes e exames de qualidade no relacionamento;
« Especificar o transporte/rota/prazo.

5.2.3.2. Especificacao de Servigos:
Deve-se escrever detalhadamente os servigos a serem executados, evidenciando:

« Definicdo de equipe minima para a execugao dos servigos, se for o caso;

« Definicdo de equipe minima para a execug¢ao dos servigos, se for o caso;

« Local e horario de funcionamento;

¢ FreqlUéncia e periodicidade;

¢ Procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas na execugado dos servigos;
* Material a ser utilizado;

« Demais especificagbes que se fizerem necessarias;

¢ Resultado ou produtos esperados.

5.2.3.3. Os Riscos das Especificagées Improéprias:

¢ Para os usuarios — receber bens ou servigos que nao atendem as suas necessidades;

» Para os fornecedores — cotar um produto que nio é o esperado ou por prego que nao € aceito;

¢ Para a Administragdo — n&o alcangar os resultados desejados.
5.2.4.4. Orcamentos Detalhado/valor Estimado em Planilha de Acordo com os Pregcos de Mercado

Para que o Ordenador de Despesas decida pela contratacdo € necessaria que se levante a

estimativa do custo da contratagcéo, por meio de pesquisa de mercado, delineada em orgamento detalhado
ou em planilha, de modo que fiquem especificados os custos unitarios e totais de cada parcela e do total do
servigo a ser contratado.

5.2.5. Definicao dos Métodos e Condigbes para a Execugdo dos Servicos ou do Fornecimento

Para que a contratagdo ocorra conforme o esperado, é necessario que se defina, com precisao, os
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métodos a serem utilizados na execugao dos servigos, as condigdes para a sua execugado (locais, horarios,
periodicidade, etc.) a mao-de-obra necessaria, os materiais e equipamentos a serem utilizados, e quaisquer
outras informagbes que se fagam necessarias.

No caso de aquisicdo de bens, devemos informar o prazo, local e horario de entrega, se os bens
serao entregues de uma s6 vez ou de forma parcelada, garantia e assisténcia técnica, etc. No caso de bens
que precisem ser fabricados, devem ser informados, ainda, os métodos construtivos (medidas, desenhos,
plantas, materiais, cores, e etc.)

5.2.6. Estratégia de Suprimento

Deve-se definir a forma e as condi¢gdes para a execugao dos servigos ou o fornecimento dos bens:
definicdo dos itens ou formacgao de lotes para licitagao, definicdo das etapas e prazos das medi¢des, meios
de transportes, etc.

5.2.7. Cronograma Fisico-Financeiro

No caso de prestacdo de servigos executados por empreitada e pregos unitarios, com os
pagamentos a serem realizados por etapas, faze-se necessario estabelecer um cronograma de
desembolso financeiro no qual figuem determinados os periodos de medigédo e os valores respectivos de
cada parcela executada.

5.2.8. Critérios de Recebimento e Aceitagdao do Objeto

Deve-se estabelecer com clareza como o bem ou servigo deve ser recebido, proviséria e
definitivamente: medidas, formas, materiais utilizados, composig¢do fisico - quimica, funcionalidades,
embalagens, testes de funcionamento, analise de amostra, tudo em conformidade com as especificagbées do
objeto, bem como os procedimentos do contratante e do fornecedor para os casos de ndo aceitagdo do
objeto.

5.2.9. Critério de Avaliagao das Propostas

Informar o tipo de julgamento das propostas: menor prego por item ou menor prego global. Cumpre
esclarecer que, no caso de item Unico, o critério € o do menor precgo.

5.2.10. Obrigacoes do Contratante e do Contratado

Deve-se definir com clareza e precisdo quais sdo as responsabilidades do contratante e do
fornecedor. Essas informagdes s&o essenciais para o gerenciamento do contrato e para a aplicacdo de
sanc¢des ao contratado, quando for o caso.

5.2.11. Procedimentos de Fiscalizagdo e gerenciamento do Contrato

Sugerir o nome do Gestor do Contrato, se houver, e estabelecer as suas atribuigdes, que dentre
outras sdo as seguintes:
e zelar para que o objeto da contratagéo seja fielmente executado conforme o ajustado no contrato;
e anotar em documento proprio as ocorréncias;
e determinar a corregao de faltas ou defeitos;
e aplicar ao contratado as sang¢bes administrativas de sua competéncia;
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¢ encaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplicagado ultrapassem o seu nivel de
competéncia, etc.

5.2.12. Prazo de Execuc¢ao/Entrega do Objeto
Estabelecer o prazo de execugéo do servigo ou de entrega do bem.
5.2.13. San¢des Administrativas

Estabelecer as sancgbes aplicaveis ao fornecedor para o caso de inadimplemento. Estas sangdes
serao levadas para o edital e contrato, portanto, deve-se procurar ajuda do juridico antes de finalizar o texto,
a fim de evitar sangbes que nao possam ser aplicadas.

Por fim, alertamos que a elaboracao do projeto basico ou termo de referéncia de forma planejada,
conforme as recomendagdes constantes neste documento, com todos os seus elementos enunciados de
forma clara e precisa, ndo é garantia absoluta de uma contratagdo bem sucedida, ou seja, que atinja os
resultados que a Administragao espera. Todavia, a probabilidade de sucesso & proporcionalmente maior
quanto melhor o documento estiver elaborado.
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6. RESUMO

DEFINICAO DE PROJETO BASICO

E a descricdo detalhada do objeto a ser contratado, dos servicos a serem executados, sua
frequéncia e periodicidade, caracteristica de pessoal, materiais e equipamentos a serem utilizados,
procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres, disciplina, gestdo da qualidade, informagdes a serem
prestadas e controles a serem adotados.

Esta definicdo aplica-se, indistintamente, para o Projeto Basico e, também, para o Termo de
Referéncia.

¢ Quando usar Projeto Basico? (art. 7° da Lei 8.666/93)
* Quando usar Termo de Referéncia? (Art. 8°, incisos | e Il do Dec. 3.555/200 e art. 9° do Dec
5.450/2005).

ELEMENTOS DO PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA:
v' OBJETO DA CONTRATAGAO:

Descricdo precisa, suficiente e clara do bem ou servico que se pretende adquirir, sem especificagbes
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que possam restringir a competicdo ou direcione para um
determinado fornecedor.

v JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

Além do custo estimado, a decisdo do ordenador de despesas deve ser baseada, também na conveniéncia,
necessidade e oportunidade da contratagdo. Por isso é preciso que a unidade requisitante do bem ou
servigo apresente justificativa da contratagdo enfocando, ainda, que objetivos se pretende alcancar.

v' DETALHAMENTO DO OBJETO (ESPECIFICAGAO DE BENS E SERVICOS):

Deve-se fornecer informagdes suficientes, de forma clara e precisa, que permitam a produgéo, a compra
dos bens ou execugdo dos servigos, com qualidade e que possa ser aferida facilmente.

Deve-se evitar exigéncias de funcionalidades desnecessarias ou supérfluas.

v ORGCAMENTO DETALHADO/VALOR ESTIMADO EM PLANILHAS DE ACORDO COM OS
PRECOS DE MERCADO:

Para que o ordenador de Despesas decida pela contratagdo € necessario que se levante a estimativa do
custo da contratagdo, por meio de pesquisa de mercado, delineada em orgamento detalhado ou em
planilhas, de modo que fiquem especificados os custos unitarios e totais de cada parcela e do total do
servigo a ser contratado.

v DEFINIGAO DOS METODOS E CONDICOES PARA A EXECUGAO DOS SERVIGOS OU DO
FORNECIMENTO:

Para que a contratagdo ocorra conforme o esperado, € necessario que se defina, com precisao, os métodos
a serem utilizados na execucdo dos servigos, as condigbes para a sua execucgdo (locais, horario,
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periodicidade etc.) a mao-de-obra necessaria, os materiais e equipamentos a serem utilizados, e quaisquer
outras informagdes que se fagam necessarias;

No caso de aquisicdo de bens, devemos informar o prazo, local e horario de entrega, se os bens serao
entregues de uma so6 vez ou de forma parcelada, garantia e assisténcia técnica, etc. No caso de bens que
precisem ser fabricados, devem ser informados, ainda, os métodos construtivos (medidas, desenhos,
plantas, matérias, cores, e etc), a necessidade de apresentagdo de amostra, e etc.

v ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO:

Deve-se definir a forma e as condigbes para a execugéo dos servigos ou o fornecimento dos bens: definicdo
dos itens ou formacao de lotes para licitagdo, definicido das etapas e prazos das medigcdes, meios de
transporte, etc.

v" CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO SE FOR O CASO:

No caso de prestagéo de servigos executado por empreitada e prego unitario, com os pagamentos a serem
realizados por etapas, faz-se necessario estabelecer um cronograma de desembolso financeiro no qual se
estabelecga os periodos de medicao e os valores respectivos de cada parcela executada;

No caso de aquisi¢gdo de bens com entrega parcelada, deve-se estabelecer os periodos de cada entrega, as
quantidades dos bens e os respectivos valores.

v CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO:

Deve-se estabelecer com clareza como o bem ou o servigo deve ser recebido, proviséria e definitivamente:
medidas; forma; materiais utilizados, composic¢ao fisico-quimica, funcionalidades, embalagem, etc., testes
de funcionamento, analise de amostras, tudo em conformidade com as especificagbes estabelecidas na
descri¢cao do objeto, bem os procedimentos do contratante e do fornecedor para os casos de nao aceitacao
do objeto.

v CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS:

Informar o tipo de julgamento das propostas: menor prego por item ou menor prego global. Cumpre
esclarecer que, no caso de item Unico, o critério € o do menor prego.

v OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE:
Definir com clareza e precisdao quais sdo as responsabilidades do contratante e do fornecedor na
contratagdo. Estas informagbes sdo essenciais para o gerenciamento do contrato e para a aplicagdo de
sangodes ao contratado, quando for o caso.

v" PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO:
Sugerir o nome do Gestor do Contrato se houver, e estabelecer as suas atribuigbes: anotar em documento
préprio as ocorréncias; determinar a correcdo de faltas ou defeitos; encaminhar a autoridade superior as

providéncias cuja aplicacao ultrapasse o seu nivel de competéncia, etc.

v' PRAZO DE EXECUGAO/ENTREGA DO OBJETO:
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Estabelecer o prazo de execucgao do servigo ou de entrega do bem.
v" SANGOES ADMINISTRATIVAS:

Estabelecer as sancdes aplicaveis ao fornecedor para o caso de inadimplemento. Estas sangbes seréo
levadas para o edital e contrato. Deve-se evitar sangdes que nao possam ser aplicadas.

Legislagao basica aplicavel:

e Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

e Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002;

¢ Resolugdo n° 114 (CNJ), de 20 de abril de 2010 — Licitagbes de Obras;

e Instrugdo Normativa n° 2 — Regras e Diretrizes para Contratagdo de Servigos;
* Instrugdo Normativa n° 4 — Processo de Contratacdo de Servigos de Tecnologia da Informacéo;
e Decreto Federal n° 2.271, de 7 de julho de 1997;

e Decreto Federal n° 3.555, de 8 de agosto de 2000;

* Decreto Federal n° 5.450, de 31 de maio de 2005;

¢ Decreto Estadual n° 28.089, de 10 de janeiro de 2006;

¢ Resolugdo n° 03, de 6 de margo de 2008 (TJCE)

¢ Resolugéo n® 04, de 6 de margo de 2008 (TJCE);

¢ Resolugdo n° 05, de 6 de margo de 2008 (TJCE)

* Resolugéo n® 08, de 9 de julho de 2008 (TJCE).

« Resolugdo n® 90 (CNJ), de 29 de setembro de 2009.
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ANEXOS
Anexo | - Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993
Atualizada até a LEI n° 12.349, de 15 de Dezembro de 2010.( DOU 20.7.2010))

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagbes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte lei:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secao |
DOS PRINCIiPIOS

Art. 1° Esta Lei estabelece normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a
obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienag¢des e locagées no ambito dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Paragrafo Unico - Subordinam-se ao regime deste Lei, além dos érgaos da administragédo direta, os fundos
especiais, as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista e
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Art. 2° As obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienagdes, concessdes, permissdes e
locagbes da Administragao Publica, quando contratadas com terceiros, serdo necessariamente precedidas
de licitagao, ressalvadas as hipéteses previstas nesta Lei.

Paragrafo unico - Para os fins desta Lei, considera-se contrato todo e qualquer ajuste entre érgéos ou
entidades da Administragao Publica e particulares, em que haja um acordo de vontade para a formagéo de
vinculo e a estipulagdo de obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominacéo utilizada.

Art. 3° Alicitagcdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia, a sele¢do da
proposta mais vantajosa para a administragdo e a promog¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel, e
sera processada e julgada em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagéo ao

instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhes s&o correlatos. (Redagao dada pela Lei n°
12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

§ 1°- E vedado aos agentes publicos:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocacgao, clausulas ou condigbes que comprometam,
restrinjam ou frustrem o seu carater competitivo, inclusive nos casos de sociedades cooperativas, e
estabelegcam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos licitantes ou de
qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do contrato, ressalvado o
disposto nos §§ 5° a 12 deste artigo e no art. 3° da Lei n® 8.248, de 23 de outubro de 1991; (Redacédo dada
pela Lei n°® 12.349, de 15 de Dezembro de 2010).
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Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdenciaria ou
qualquer outra, entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e
local de pagamentos, mesmo quando envolvidos financiamentos de agéncias internacionais, ressalvado o
disposto no paragrafo seguinte e no art. 3° da Lei n°® 8.248, de 23 de outubro de 1991.

§ 2° - Em igualdade de condicdes, como critério de desempate, serd assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos:

| - Revogado. (Pela Lei n°® 12.349. de 15 de Dezembro de 2010).

Il -produzidos no Pais;
[l - produzidos ou prestados por empresas brasileiras.

IV - produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais. (Incluido pela Lei n°® 11.196, de 21.11.2005)

Ob.: Redagdo reproduzida no inciso Ill pela Medida Proviséria n°® 495/2010 — DOU de
20.7.2010), porem n&o consta a revogagéo expressa do inciso V.

§ 3° - Alicitagdo nao sera sigilosa, sendo publicos e acessiveis ao publico os atos de seu procedimento,
salvo quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura.

§ 4°- (VETADO) - Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)

§ 5° - Nos processos de licitagdo previstos no caput, podera ser estabelecida margem de preferéncia para
produtos manufaturados e servigos nacionais que atendam a normas técnicas brasileiras. (Incluido pela Lei
n® 12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

§ 6° - A margem de preferéncia de que trata o § 5° sera estabelecida com base em estudos revistos
periodicamente, em prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, que levem em consideragéo: (Incluido pela Lei n°
12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

| - geracédo de emprego e renda; (Incluido pela Lei n® 12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

Il - efeito na arrecadacéo de tributos federais, estaduais e municipais; (Incluido pela Lei n® 12.349,
de 15 de Dezembro de 2010).

Il - desenvolvimento e inovacéo tecnoldgica realizados no Pais; (Incluido pela Lei n® 12.349, de 15 de

Dezembro de 2010).

IV - custo adicional dos produtos e servigos; e (Incluido pela Lei n° 12.349, de 15 de Dezembro de
2010).

V -em suas revisdes, andlise retrospectiva de resultados. (Incluido pela Lei n® 12.349. de 15 de
Dezembro de 2010).

§ 7° - Para os produtos manufaturados e servigos nacionais resultantes de desenvolvimento e inovagao
tecnoldgica realizados no Pais, podera ser estabelecido margem de preferéncia adicional aquela prevista no

§ 5°. (Incluido pela Lei n°® 12.349, de 15 de Dezembro de 2010).
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§ 8° - As margens de preferéncia por produto, servi¢o, grupo de produtos ou grupo de servigos, a que se
referem os §§ 5° e 7°, serdo definidas pelo Poder Executivo federal, ndo podendo a soma delas ultrapassar
o montante de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o pregco dos produtos manufaturados e servigcos
estrangeiros. (Incluido pela Lei n°® 12.349. de 15 de Dezembro de 2010).

§ 9° - As disposi¢des contidas nos §§ 5° e 7° deste artigo ndo se aplicam aos bens e o0s servigos cuja
capacidade de produgdo ou prestagdo no Pais seja inferior: (Incluido pela Lei n°® 12.349. de 15 de
Dezembro de 2010).

| - & quantidade a ser adquirida ou contratada; ou (Incluido pela Lei n® 12.349, de 15 de Dezembro
de 2010).

Il - ao quantitativo fixado com fundamento no § 72 do art. 23 desta Lei, quando for o caso. (Incluido pela Lei
n® 12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

§ 10 - A margem de preferéncia a que se refere o § 5° podera ser estendida, total ou parcialmente, aos
bens e servigos originarios dos Estados Partes do Mercado Comum do Sul - Mercosul. (Incluido pela Lei n°®
12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

§ 11 - Os editais de licitagdo para a contratagdo de bens, servicos e obras poderdo, mediante prévia
justificativa da autoridade competente, exigir que o contratado promova, em favor de érgdo ou entidade
integrante da administragao publica ou daqueles por ela indicados a partir de processo isonémico, medidas
de compensagéo comercial, industrial, tecnolégica ou acesso a condi¢gées vantajosas de financiamento,
cumulativamente ou ndo, na forma estabelecida pelo Poder Executivo federal. (Incluido pela Lei n°

12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

§ 12 - Nas contratagdes destinadas a implantagdo, manutencédo e ao aperfeicoamento dos sistemas de
tecnologia de informagéo e comunicagao, considerados estratégicos em ato do Poder Executivo federal, a
licitagdo podera ser restrita a bens e servicos com tecnologia desenvolvida no Pais e produzidos de acordo
com o processo produtivo basico de que trata a Lei n® 10.176, de 11 de janeiro de 2001. (Incluido pela Lei
n°® 12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

§ 13 - Sera divulgada na internet, a cada exercicio financeiro, a relagdo de empresas favorecidas em
decorréncia do disposto nos §§ 5% 7° 10, 11 e 12 deste artigo, com indicagdo do volume de recursos
destinados a cada uma delas. (Incluido pela Lei n® 12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

Art. 4° Todos quantos participem de licitagdo promovida pelos 6rgaos ou entidades a que se refere o art.
1° tém direito publico subjetivo a fiel observancia do pertinente procedimento estabelecido nesta Lei,
podendo qualquer cidaddo acompanhar o seu desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a
perturbar ou impedir a realizagédo dos trabalhos.

Paragrafo unico - O procedimento licitatério previsto nesta Lei caracteriza ato administrativo formal, seja ele
praticado em qualquer esfera da Administragdo Publica.

Art. 5° Todos os valores, pregos e custos utilizados nas licitagdes terao como expressdo monetaria a
moeda corrente nacional, ressalvado o disposto no art. 42 desta Lei, devendo cada unidade da
Administracdo, no pagamento das obrigagdes relativas ao fornecimento de bens, locagbes, realizagdo de
obras e prestacdo de servigos, obedecer, para cada fonte diferenciada de recursos, a estrita ordem
cronoldgica das datas de suas exigibilidades, salvo quando presentes relevantes razdes de interesse
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publico e mediante prévia justificativa da autoridade competente, devidamente publicada.

§ 1° - Os créditos a que se refere este artigo terdo seus valores corrigidos por critérios previstos no ato
convocatoério e que lhes preservem o valor.

§ 2°- A correcdo de que trata o paragrafo anterior, cujo pagamento sera feito junto com o principal,
correra a conta das mesmas dotacées orcamentarias que atenderam aos créditos a que se referem.

(Redacéo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994).

§ 3° - Observado o disposto no caput, os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24, sem prejuizo do que dispbe seu paragrafo unico,
deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentagdo da fatura. (Incluido
pela Lei n°® 9.648, de 1998).

Secao ll
DAS DEFINIGOES

Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:

| - Obra - toda construgdo, reforma, fabricacdo, recuperagdo ou ampliagao, realizada por execugao
direta ou indireta;

Il - Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a Administracao, tais
como: demoligdo, conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagido, reparagao, adaptagao,
manutengdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

[Il - Compra - toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente;

IV - Alienacéo - toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

V - Obras, servicos e compras de grande vulto - aquelas cujo valor estimado seja superior a 25 (vinte e
cinco) vezes o limite estabelecido na alinea c do inciso | do art. 23 desta Lei;

VI - Seguro-Garantia - o seguro que garante o fiel cumprimento das obrigagbes assumidas por
empresas em licitagdes e contratos;

VII - Execucgdo direta - a que é feita pelos 6rgéos e entidades da Administragéo, pelos préprios meios;

VIII - Execugéo indireta - a que o 6rgao ou entidade contrata com terceiros sob qualquer dos seguintes
regimes: (Redacao dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

a) empreitada por preco global - quando se contrata a execug¢do da obra ou do servigo por prego certo e
total;

b) empreitada por preco unitario - quando se contrata a execugéo da obra ou do servigo por preco certo de
unidades determinadas;

c) (VETADO). (Redagédo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)
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d) tarefa - quando se ajusta mao-de-obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem
fornecimento de materiais;

e) empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua integralidade, compreendendo
todas as etapas das obras, servigos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada
até a sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operacgédo, atendidos os requisitos técnicos e
legais para sua utilizagdo em condigdes de segurancga estrutural e operacional e com as caracteristicas
adequadas as finalidades para que foi contratada;

IX - Projeto basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado,
para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servigos objeto da licitagdo, elaborado com
base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de execugao, devendo conter os seguintes elementos:

a) desenvolvimento da solugdo escolhida de forma a fornecer visdo global da obra e identificar todos os
seus elementos constitutivos com clareza;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a
necessidade de reformulagdo ou de variantes durante as fases de elaboragdo do projeto executivo e de
realizacdo das obras e montagem;

c) identificacdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar a obra,
bem como suas especificagdes que assegurem os melhores resultados para o empreendimento, sem
frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

d) informacdes que possibilitem o estudo e a dedugdo de métodos construtivos, instalagbes
provisérias e condi¢des organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execugao;

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados necessarios em cada
caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e
fornecimentos propriamente avaliados;

X - Projeto Executivo - o conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execugao completa da
obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT;

XI - Administragdo Publica - a administragéo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob
controle do poder publico e das fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

XII - Administragdo - 6rgéo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e
atua concretamente;

XIII - Imprensa oficial - veiculo oficial de divulgagdo da Administragdo Publica, sendo para a Unido o
Diario Oficial da Unido, e, para os Estados, o Distrito Federal e os Municipios, o que for definido nas
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respectivas leis. (Redacdo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)
XIV - Contratante - € o 6rgdo ou entidade signataria do instrumento contratual;

XV - Contratado - a pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a Administragdo Publica;

XVI - Comissdo - comissao, permanente ou especial, criada pela Administracdo com a fungao de
receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitagdes e ao cadastramento
de licitantes.

XVII - produtos manufaturados nacionais - produtos manufaturados, produzidos no territério nacional de
acordo com o processo produtivo basico ou com as regras de origem estabelecidas pelo Poder Executivo
federal(Incluido pela Lei n°® 12.349. de 15 de Dezembro de 2010).

XVIII - servigos nacionais - servigos prestados no Pais, nas condicbes estabelecidas pelo Poder
Executivo federal (Incluido pela Lei n® 12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

XIX - sistemas de tecnologia de informagado e comunicagéo estratégicos - bens e servigcos de tecnologia da
informagédo e comunicagao cuja descontinuidade provoque dano significativo a administragéo publica e que
envolvam pelo menos um dos seguintes requisitos relacionados as informagdes criticas: disponibilidade,
confiabilidade, seguranca e confidencialidade. (Incluido pela Lei n® 12.349, de 15 de Dezembro de
2010).

Secao lll
DAS OBRAS E SERVICOS

Art. 7° As licitagdbes para a execugdo de obras e para a prestagdo de servigos obedecerdao ao
disposto neste artigo e, em particular, a seguinte sequéncia:

| - projeto basico;

Il - projeto executivo;

[l - execugao das obras e servigos.

§ 1°- A execucdo de cada etapa serd obrigatoriamente precedida da conclusédo e aprovagéo, pela
autoridade competente, dos trabalhos relativos as etapas anteriores, a excegéo do projeto executivo, o qual
podera ser desenvolvido concomitantemente com a execugao das obras e servigos, desde que também
autorizado pela Administragéo.

§ 2° - As obras e os servigos somente poderao ser licitados quando:

| - houver projeto basico aprovado pela autoridade competente e disponivel para exame dos
interessados em participar do processo licitatorio;

Il - existir orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cdo de todos os seus custos
unitarios;

[l - houver previsdo de recursos or¢camentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou servigos a serem executadas no exercicio financeiro em curso, de acordo com o
respectivo cronogramaj;
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IV - o produto dela esperado estiver contemplado nas metas estabelecidas no Plano Plurianual de que
trata o art. 165 da Constituicao Federal, quando for o caso.

§ 3°- E vedado incluir no objeto da licitagdo a obtengdo de recursos financeiros para sua execugao,
qualquer que seja a sua origem, exceto nos casos de empreendimentos executados e explorados sob o
regime de concessao, nos termos da legislagédo especifica.

§ 4° - E vedada, ainda, a inclusdo, no objeto da licitacdo, de fornecimento de materiais e servicos sem
previsdo de quantidades ou cujos quantitativos ndo correspondam as previsdes reais do projeto basico ou
executivo.

§ 5°- E vedada a realizacdo de licitagdo cujo objeto inclua bens e servicos sem similaridade ou de
marcas, caracteristicas e especificagdes exclusivas, salvo nos casos em que for tecnicamente justificavel,
ou ainda quando o fornecimento de tais materiais e servigos for feito sob o regime da administracao
contratada, previsto e discriminado no ato convocatoério.

§ 6° - A infringéncia do disposto neste artigo implica a nulidade dos atos ou contratos realizados e a
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§ 7° - Nao sera ainda computado como valor da obra ou servico, para fins de julgamento das propostas de
precos, a atualizagdo monetaria das obrigagdes de pagamento, desde a data final de cada periodo de
afericdo até a do respectivo pagamento, que serd calculada pelos mesmos critérios estabelecidos
obrigatoriamente no ato convocatdério.

§ 8°- Qualquer cidadado podera requerer a Administragcdo Publica os quantitativos das obras e pregos
unitarios de determinada obra executada.

§ 9° - O disposto neste artigo aplica-se, também, no que couber, aos casos de dispensa e de inexigibilidade
de licitagao.

Art. 8° A execugdo das obras e dos servigos deve programar-se, sempre, em sua totalidade, previstos
seus custos atual e final e considerados os prazos de sua execucao.

Paragrafo Unico - E proibido o retardamento imotivado da execucdo de obra ou servico, ou de suas
parcelas, se existente previsdo orgcamentaria para sua execugao total, salvo insuficiéncia financeira ou
comprovado motivo de ordem técnica, justificados em despacho circunstanciado da autoridade a que se
refere o artigo 26 desta Lei. (Redacdo dada pela Lei n® 8.883, de 1994)

Art. 9° Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo de obra ou servigo e
do fornecimento de bens a eles necessarios:

| - o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;
Il - empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco

por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado;

[l - servidor ou dirigente de érgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagéo.
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§ 1° - E permitida a participagéo do autor do projeto ou da empresa a que se refere o inciso |l deste artigo,
na licitagdo de obra ou servigo, ou na execugdo, como consultor ou técnico, nas fungdes de fiscalizagao,
supervisao ou gerenciamento, exclusivamente a servigco da Administracdo interessada.

§ 2° - O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou contratagdo de obra ou servigo que inclua a
elaboracdo de projeto executivo como encargo do contratado ou pelo prego previamente fixado pela
Administragao.

§ 3° - Considera-se participacao indireta, para fins do disposto neste artigo, a existéncia de qualquer
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa
fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os
fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.

§ 4° - O disposto no paragrafo anterior aplica-se aos membros da comissao de licitagao.

Art. 10 As obras e servigos poderao ser executados nas seguintes formas:

| - execugao direta;

Il - execugédo indireta, nos seguintes regimes:

a) empreitada por preco global,

b) empreitada por prec¢o unitario;

c) (VETADO)

d) tarefa;

e) empreitada integral.
Paragrafo unico - (VETADO)

Art. 11 As obras e servicos destinados aos mesmos fins terdo projetos padronizados por tipos,
categorias ou classes, exceto quando o projeto-padrdo ndo atender as condi¢cbes peculiares do local ou as

exigéncias especificas do empreendimento.

Art. 12 Nos projetos basicos e projetos executivos de obras e servigos serdo considerados
principalmente os seguintes requisitos:

| - segurancga;
Il - funcionalidade e adequacgao ao interesse publico;
[Il - economia na execugao, conservagao e operagao;

IV - possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas existentes no local
para execugao, conservagao e operagao;

V - facilidade na execugédo, conservacgao e operagéo, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do servigo;
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VI - adogao das normas técnicas, de saude e de seguranca do trabalho adequadas;
VII - impacto ambiental.
Secao IV
DOS SERVIGOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS

Art. 13 Para os fins desta Lei, consideram-se servigcos técnicos profissionais especializados os trabalhos
relativos a:

| - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Il - pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

[ll - assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

IV - fiscalizagao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIl - restauragao de obras de arte e bens de valor histdrico.

VIl - (VETADO).

§ 1° - Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitagdo, os contratos para a prestagdo de servigos
técnicos profissionais especializados deverao, preferencialmente, ser celebrados mediante a realizagdo de
concurso, com estipulagao prévia de prémio ou remuneragao.

§ 2° - Aos servigos técnicos previstos neste artigo aplica-se, no que couber, o disposto no art. 111 desta Lei.
§ 3°- A empresa de prestagdo de servigos técnicos especializados que apresente relagdo de
integrantes de seu corpo técnico em procedimento licitatério ou como elemento de justificagéo de dispensa
ou inexigibilidade de licitagdo ficara obrigada a garantir que os referidos integrantes realizem pessoal e

diretamente os servigos objeto do contrato.

Secao V
DAS COMPRAS

Art. 14 Nenhuma compra sera feita sem a adequada caracterizagdo de seu objeto e indicagdo dos
recursos orgamentarios para seu pagamento, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem Ihe
tiver dado causa.

Art. 15 As compras, sempre que possivel, deverao:
| - atender ao principio da padronizagao, que imponha compatibilidade de especificagdes técnicas e de

desempenho, observadas, quando for o caso, as condi¢des de manutengao, assisténcia técnica e garantia
oferecidas;
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Il - ser processadas através de sistema de registro de pregos;
[l - submeter-se as condi¢des de aquisi¢do e pagamento semelhantes as do setor privado;

IV - ser subdivididas em tantas parcelas quantas necessarias para aproveitar as peculiaridades do
mercado, visando economicidade;

V - balizar-se pelos pregos praticados no ambito dos 6rgaos e entidades da Administragao Publica.
§ 1°- O registro de precos sera precedido de ampla pesquisa de mercado.

§ 2° - Os pregos registrados serdo publicados trimestralmente para orientagdo da Administragéo, na
imprensa oficial.

§ 3°- O sistema de registro de pregos sera regulamentado por decreto, atendidas as peculiaridades
regionais, observadas as seguintes condigdes:

| - selegdo feita mediante concorréncia;

Il - estipulagdo prévia do sistema de controle e atualizagdo dos precos registrados;

[l - validade do registro n&o superior a um ano.

§ 4° - A existéncia de pregos registrados n&o obriga a Administragcdo a firmar as contratagdes que deles
poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a legislagdo relativa as

licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condigdes.

§ 5° - O sistema de controle originado no quadro geral de pregos, quando possivel, devera ser
informatizado.

§ 6° - Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar prego constante do quadro geral em razédo de
incompatibilidade desse com o prego vigente no mercado.

§ 7° - Nas compras deverao ser observados, ainda:

| - a especificagdo completa do bem a ser adquirido sem indicagdo de marca;

Il - a definicdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungcdo do consumo e utilizagéo
provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas de
estimacao;

[Il - as condigbes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragdo do material.

§ 8° - O recebimento de material de valor superior ao limite estabelecido no art. 23 desta Lei, para a
modalidade de convite, devera ser confiado a uma comissao de, no minimo, 3 (trés) membros.

Art. 16 Sera dada publicidade, mensalmente, em érgéo de divulgagéo oficial ou em quadro de avisos de
amplo acesso publico, a relacdo de todas as compras feitas pela Administragdo direta ou indireta, de

36



maneira a clarificar a identificagdo do bem comprado, seu prego unitario, a quantidade adquirida, o nome do
vendedor e o valor total da operagéo, podendo ser aglutinadas por itens as compras feitas com dispensa e
inexigibilidade de licitacao.

Paragrafo unico - O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos de dispensa de licitagdo previstos no
inciso 1X do art. 24.

Secao VI
DAS ALIENAGOES

Art. 17 A alienagdo de bens da Administracdo Publica, subordinada a existéncia de interesse publico
devidamente justificados, sera precedida de avaliagdo e obedecera as seguintes normas:

| - quando imodveis, dependera de autorizagao legislativa para érgédos da administragéo direta e entidades
autarquicas e fundacionais, e, para todos, inclusive as entidades paraestatais, dependera de avaliagao
prévia e de licitagcao na modalidade de concorréncia, dispensada esta nos seguintes casos:

a) dacdo em pagamento;

b) doagéo, permitida exclusivamente para outro 6rgédo ou entidade da administragdo publica, de qualquer
esfera de governo, ressalvado o disposto nas alineas f, h e i; (Redagédo dada pela Medida Proviséria n°® 458,
de 2009, Convertida na Lei n° 11.952, de 25.6.2009 — DOU 26.6.2009).

¢) permuta, por outro imével que atenda aos requisitos constantes do inciso X do art. 24 desta Lei;
d) investidura;
€) venda a outro 6rgao ou entidade da Administragdo Publica, de qualquer esfera de governo;

f) alienagao gratuita ou onerosa, aforamento, concesséo de direito real de uso, locagdo ou permissao de uso
de bens imoveis residenciais construidos, destinados ou efetivamente utilizados no ambito de programas
habitacionais ou de regularizagao fundiaria de interesse social desenvolvidos por 6rgdos ou entidades da
administragéo publica; (Redagao dada pelo art.3° da Lei n° 11.481, de 31.5.2007)

g) procedimentos de legitimagao de posse de que trata o art. 29 da Lei n° 6.383, de 7 de dezembro de 1976
mediante iniciativa e deliberagdo dos 6rgaos da Administragdo Publica em cuja competéncia legal inclua-se
tal atribui¢ado; (Incluido pela Lei n° 11.196, de 21.11.2005).

h) alienagao gratuita ou onerosa, aforamento, concessao de direito real de uso, locagdo ou permisséao de
uso de bens imdveis de uso comercial de dmbito local com area de até 250 m? (duzentos e cinquienta
metros quadrados) e inseridos no &mbito de programas de regularizagdo fundiaria de interesse social
desenvolvidos por 6rgaos ou entidades da administragcao publica; (Incluido pelo art.3° da Lei n° 11.481, de
31.5.2007).

i) alienagcéo e concessao de direito real de uso, gratuita ou onerosa, de terras publicas rurais da Unido na
Amazénia Legal onde incidam ocupagbes até o limite de 15 (quinze) mddulos fiscais ou 1.500ha (mil e
quinhentos hectares), para fins de regularizacdo fundiaria, atendidos os requisitos legais; (Redagédo dada
pela Lei n°® 11.952, de 25.6.2009 — DOU 26.6.2009).
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Il - quando moéveis, dependerd de avaliagcdo prévia e de licitacdo, dispensada esta nos seguintes
casos:

a) doagdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apés avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia sécio-econdmica, relativamente a escolha de outra forma de alienacao;

b) permuta, permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da Administragao Publica;
c)venda de agdes, que poderdo ser negociadas em bolsa, observada a legislagao especifica;
d) venda de titulos, na forma da legislagao pertinente;

e) venda de bens produzidos ou comercializados por 6rgaos ou entidades da Administragao Publica, em
virtude de suas finalidades;

f) venda de materiais e equipamentos para outros 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica, sem
utilizagao previsivel por quem deles dispde.

§ 1°- Os imoveis doados com base na alinea b do inciso | deste artigo, cessadas as razbes que
justificaram a sua doacgao, reverterdao ao patrimoénio da pessoa juridica doadora, vedada a sua alienagao
pelo beneficiario.

§ 2° - A Administragdo também podera conceder titulo de propriedade ou de direito real de uso de imdveis,
dispensada licitagao, quando o uso destinar-se: (Redag¢ao dada pela Lei n° 11.196, de 21.11.2005).

| - a outro 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica, qualquer que seja a localizagdo do imével; (Incluido
pela Lei n® 11.196, de 21.11.2005).

[l — a pessoa natural que, nos termos da lei, regulamento ou ato normativo do érgdo competente, haja
implementado os requisitos minimos de cultura, ocupagao mansa e pacifica e exploragao direta sobre area
rural situada na Amazénia Legal, superior a 1 (um) maodulo fiscal e limitada a 15 (quinze) moédulos fiscais,
desde que ndo exceda 1.500ha (mil e quinhentos hectares); (Redagdo dada pela Lei n° 11.952, de
25.6.2009 — DOU 26.6.2009).

§ 2°-A . As hipéteses do inciso Il do § 2° ficam dispensadas de autorizagéo legislativa, porém submetem-se
aos seguintes condicionamentos: (Redagdo _dada pela Medida Proviséria n® 458, de 2009),
convertida na Lei n°® 11.952, de 25.6.2009 — DOU 26.6.2009).

| - aplicagéo exclusivamente as areas em que a detengao por particular seja comprovadamente anterior a 1°
de dezembro de 2004; (Incluido pela Lei n°® 11.196, de 21.11.2005).

Il - submissdo aos demais requisitos e impedimentos do regime legal e administrativo da destinagéo e da
regularizagao fundiaria de terras publicas; (Incluido pela Lei n°® 11.196, de 21.11.2005).

Il - vedagdo de concessbes para hipéteses de exploragdo ndo-contempladas na lei agraria, nas leis de

destinacdo de terras publicas, ou nas normas legais ou administrativas de zoneamento ecoldgico-
econdmico; e ; (Incluido pela Lei n°® 11.196, de 21.11.2005).
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IV - previsdo de rescisdo automatica da concessao, dispensada notificagdo, em caso de declaragao de
utilidade, ou necessidade publica ou interesse social. (Incluido pela Lei n° 11.196, de 21.11.2005).

2°-B - A hipétese do inciso Il do § 2° deste artigo: (Redacdo dada pela Lei n® 11.196, de 21.11.2005).
g

| - s6 se aplica a imoével situado em zona rural, ndo sujeito a vedagao, impedimento ou inconveniente a sua
exploragéo mediante atividades agropecuarias; (Incluido pela Lei n® 11.196, de 21.11.2005).

Il - fica limitada a areas de até quinze médulos fiscais, desde que ndo exceda mil e quinhentos hectares,
vedada a dispensa de licitagdo para areas superiores a esse limite; (Redac¢do dada pela Lei n® 11.763 de
1°.8.2008 — DOU 4.8.2008)

[Il - pode ser cumulada com o quantitativo de area decorrente da figura prevista na alinea g do inciso | do
caput deste artigo, até o limite previsto no inciso Il deste paragrafo. (Incluido pela Lei n° 11.196, de
21.11.2005).

§ 3° - Entende-se por investidura, para os fins desta Lei: (Redag¢do dada pela Lei n°® 9.648 de 1998).

| -a alienacdo aos proprietarios de imodveis lindeiros de area remanescente ou resultante de obra
publica, area esta que se tornar inaproveitavel isoladamente, por preco nunca inferior ao da avaliagao e
desde que esse nao ultrapasse a 50% (cinqlienta por cento) do valor constante da alinea a do inciso Il do
art. 23 desta Lei; (Incluido pela Lei n° 9.648 de 1998).

Il - a alienagdo, aos legitimos possuidores diretos ou, na falta destes, ao Poder Publico, de iméveis para fins
residenciais construidos em nucleos urbanos anexos a usinas hidrelétricas, desde que considerados
dispensaveis na fase de operagdo dessas unidades e ndo integrem a categoria de bens reversiveis ao final
da concessao. (Incluido pela Lei n° 9.648 de 1998).

§ 4° - A doacdo com encargo sera licitada e de seu instrumento constardo obrigatoriamente os
encargos, o prazo de seu cumprimento e clausula de reversdo, sob pena de nulidade do ato, sendo
dispensada a licitagdo no caso de interesse publico devidamente justificado. (Redada dada pela Lei n°
8.883, de 1994).

§ 5° - Na hipétese do paragrafo anterior, caso o donatario necessite oferecer o imoével em garantia de
financiamento, a clausula de reversdo e demais obrigacdes serdo garantidas por hipoteca em 2° grau em
favor do doador. (Incuido dada pela Lei n® 8.883, de 1994).

§ 6° - Para a venda de bens moéveis avaliados, isolada ou globalmente, em quantia ndo superior ao limite
previsto no art. 23, inciso Il, alinea b, desta Lei, a Administracao podera permitir o leildo. (Incuido dada pela

Lei n® 8.883, de 1994).

§ 7°- (VETADO). (Incluido pela Lei n® 11.481, de 2007)

Art. 18 Na concorréncia para a venda de bens imoveis, a fase de habilitacao limitar-se-a a comprovacgao
do recolhimento de quantia correspondente a 5% (cinco por cento) da avaliagao.

Paragrafo unico - Revogado
Art. 19 Os bens iméveis da Administragdo Publica, cuja aquisicdo haja derivado de procedimentos
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judiciais ou de dagdo em pagamento, poderado ser alienados por ato da autoridade competente, observadas
as seguintes regras:

| - avaliagdo dos bens alienaveis;
Il - comprovacao da necessidade ou utilidade da alienacgéo;
lll - adogao do procedimento licitatério, sob a modalidade de concorréncia ou leildao.

Capitulo I
DA LICITAGAO

Secao |
DAS MODALIDADES, LIMITES E DISPENSA

Art. 20 As licitagdes serao efetuadas no local onde se situar a repartigdo interessada, salvo por motivo
de interesse publico, devidamente justificado.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo ndo impedira a habilitagdo de interessados residentes ou
sediados em outros locais.

Art. 21 Os avisos contendo os resumos dos editais das concorréncias, das tomadas de precos, dos
concursos e dos leildes, embora realizadas no local da reparticdo interessada, deverao ser publicados com
antecedéncia, no minimo, por uma vez:

| - no Diario Oficial da Unido, quando se tratar de licitagado feita por 6rgdo ou entidade da Administracao
Publica Federal, e ainda, quando se tratar de obras financiadas parcial ou totalmente com recursos federais

ou garantidas por instituicbes federais;

Il - no Diario Oficial do Estado, ou do Distrito Federal, quando se tratar respectivamente de licitagao feita por
6rgao ou entidade da Administragao Publica Estadual ou Municipal, ou do Distrito Federal;

lll - em jornal diario de grande circulagdo no Estado e também, se houver, em jornal de circulagdo no
Municipio ou na regido onde sera realizada a obra, prestado o servigo, fornecido, alienado ou alugado o
bem, podendo ainda a Administragdo, conforme o vulto da licitacdo, utilizar-se de outros meios de

divulgagao para ampliar a area de competigao.

§ 1° - O aviso publicado contera a indicagdo do local em que os interessados poderao ler e obter o texto
integral do edital e todas as informagdes sobre a licitagéo.

§ 2° - O prazo minimo até o recebimento das propostas ou da realizagdo do evento sera:
| - quarenta e cinco dias para:
a) concurso;

b) concorréncia, quando o contrato a ser celebrado contemplar o regime de empreitada integral ou quando a
licitagéo for do tipo melhor técnica ou técnica e prego.
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Il - trinta dias para:
a) concorréncia, nos casos ndo especificados na alinea b do inciso anterior;
b) tomada de precgos, quando a licitagéo for do tipo melhor técnica ou técnica e preco;

[ll - quinze dias para tomada de pregos, nos casos ndo especificados na alinea b do inciso anterior, ou
leilao;

IV - cinco dias uteis para convite.

§ 3° - Os prazos estabelecidos no paragrafo anterior serdo contados a partir da ultima publicagdo do edital
resumido ou da expedicdo do convite, ou ainda da efetiva disponibilidade do edital ou do convite e
respectivos anexos, prevalecendo a data que ocorrer mais tarde.

§ 4° - Qualquer modificagdo no edital exige divulgagcédo pela mesma forma que se deu o texto original,
reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar
a formulagéo das propostas.

Art. 22 Sao modalidades de licitagao:
| - concorréncia;
Il - tomada de pregos;

Il - convite;
IV - concurso;

V - leildo.

§ 1° - Concorréncia € a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados que, na fase inicial de
habilitagdo preliminar, comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos no edital para
execugao de seu objeto.

§ 2°- Tomada de pregcos € a modalidade de licitagdo entre interessados devidamente cadastrados ou
que atenderem a todas as condi¢cdes exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do
recebimento das propostas, observada a necessaria qualificagao.

§ 3°- Convite é a modalidade de licitagdo entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
cadastrados ou nao, escolhidos e convidados em nimero minimo de 3 (irés) pela unidade administrativa, a
qual afixara, em local apropriado, copia do instrumento convocatério e o estendera aos demais cadastrados
na correspondente especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e
quatro) horas da apresentagéo das propostas.

§ 4° - Concurso é a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para escolha de trabalho
técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicao de prémios ou remuneragéo aos vencedores, conforme
critérios constantes de edital publicado na imprensa oficial com antecedéncia minima de 45 (quarenta e
cinco) dias.
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§ 5°- Leildo é a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para a venda de bens méveis
inserviveis para a Administragcdo ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados, ou para a
alienagao de bens imoveis prevista no art. 19, a quem oferecer o maior lance, igual ou superior ao valor da
avaliagéo.

§ 6° - Na hipotese do § 3° deste artigo, existindo na praca mais de trés possiveis interessados, a
cada novo convite realizado para objeto idéntico ou assemelhado € obrigatério o convite a, no minimo, mais
um interessado, enquanto existirem cadastrados ndo convidados nas ultimas licitacoes.

§ 7° - Quando, por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados, for impossivel a
obtencdo do numero minimo de licitantes exigidos no § 3° deste artigo, essas circunstancias deveréo ser

devidamente justificadas no processo, sob pena de repetigdo do convite.

§ 8°- E vedada a criagdo de outras modalidades de licitagdo ou a combinacdo das referidas neste
artigo.

§ 9° - Na hipotese do § 2° deste artigo, a Administragdo somente podera exigir do licitante nao
cadastrado os documentos previstos nos arts. 27 a 31, que comprovem habilitagdo compativel com o objeto

da licitagao, nos termos do edital.

Art. 23 As modalidades de licitagdo a que se referem os incisos | a Ill do artigo anterior serdo
determinadas em fungéo dos seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da contratagao:

| - para obras e servigcos de engenharia:

a) convite: até R$ 150.000,00 (cento e cinglienta mil reais);

b) tomada de pregos: até R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais);

c) concorréncia: acima de R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais);

Il - para compras e servigos nao referidos no inciso anterior:

a) convite: até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

b) tomada de precos: até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinqglienta mil reais);

c¢) concorréncia: acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinglienta mil reais).

§ 1°- As obras, servicos e compras efetuadas pela Administracdo serdo divididas em tantas parcelas
quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda
da economia de escala.

§ 2° - Na execugdo de obras e servicos e nas compras de bens, parceladas nos termos do paragrafo
anterior, a cada etapa ou conjunto de etapas da obra, servico ou compra ha de corresponder licitagao

distinta, preservada a modalidade pertinente para a execugéo do objeto em licitagao.

3° - A concorréncia é a modalidade de licitagdo cabivel, qualquer que seja o valor de seu objeto, tanto na
compra ou alienagcédo de bens imdveis, ressalvado o disposto no art. 19, como nas concessdes de direito
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real de uso e nas licitagdes internacionais, admitindo-se neste ultimo caso, observados os limites deste
artigo, a tomada de pregos, quando o 6rgdo ou entidade dispuser de cadastro internacional de
fornecedores, ou o convite, quando nao houver fornecedor do bem ou servigo no Pais.

§ 4° - Nos casos em que couber convite, a Administracdo podera utilizar a tomada de pregos €, em
qualquer caso, a concorréncia.

§ 5°- E vedada a utilizagdo da modalidade convite ou tomada de pregos, conforme o caso, para
parcelas de uma mesma obra ou servigo, ou ainda para obras e servigos da mesma natureza e no mesmo
local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente, sempre que o somatério de seus valores
caracterizar o caso de tomada de pregos ou concorréncia, respectivamente, nos termos deste artigo, exceto
para as parcelas de natureza especifica que possam ser executadas por pessoas ou empresas de
especialidade diversa daquela do executor da obra ou servigo.

§ 6° - As organizagbes industriais da Administracdo Federal direta, em face de suas peculiaridades,
obedecerao aos limites estabelecidos no inciso | deste artigo também para suas compras e servigos em
geral, desde que para a aquisicdo de materiais aplicados exclusivamente na manutengéo, reparo ou
fabricagdo de meios operacionais bélicos pertencentes a Unido.

§ 7° - Na compra de bens de natureza divisivel e desde que nao haja prejuizo para o conjunto ou complexo,
é permitida a cotacdo de quantidade inferior a demandada na licitagdo, com vistas a ampliagcdo da
competitividade, podendo o edital fixar quantitativo minimo para preservar a economia de escala.

§ 8° - No caso de consoércios publicos, aplicar-se-a o dobro dos valores mencionados no caput deste artigo
quando formado por até 3 (trés) entes da Federacdo, e o triplo, quando formado por maior numero.
( Incluido pela Lei n° 11.107, de 6.4.2005 DOU 7.4.2005)

Art. 24 E dispensavel a licitagao:

| - para obras e servicos de engenharia de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea a do
inciso | do artigo anterior, desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda
para obras e servicos da mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e
concomitantemente;

Il - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea a, do inciso
Il do artigo anterior, e para alienagdes, nos casos previstos nesta Lei, desde que nao se refiram a parcelas
de um mesmo servigo, compra ou alienagao de maior vulto que possa ser realizada de uma so6 vez;

[l - nos casos de guerra ou grave perturbagao da ordem;

IV - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao
atendimento de situagdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam ser
concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da
ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada a prorrogacao dos respectivos contratos;

V - quando nao acudirem interessados a licitagdo anterior e esta, justificadamente, ndo puder ser
repetida sem prejuizo para a Administragdo, mantidas, neste caso, todas as condi¢des preestabelecidas;
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VI - quando a Unido tiver que intervir no dominio econdbmico para regular pregos ou normalizar o
abastecimento;

VIl - quando as propostas apresentadas consignarem pregos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional, ou forem incompativeis com os fixados pelos 6rgéos oficiais competentes,
casos em que, observado o paragrafo unico do art. 48 desta Lei e, persistindo a situagdo, sera admitida a
adjudicacao direta dos bens ou servigos, por valor ndo superior ao constante do registro de precgos, ou dos
Servigos;

VIII - para a aquisi¢cdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servigos
prestados por 6rgao ou entidade que integre a Administragao Publica e que tenha sido criado para esse fim
especifico em data anterior a vigéncia desta Lei, desde que o preco contratado seja compativel com o
praticado no mercado;

IX - quando houver possibilidade de comprometimento da seguranga nacional, nos casos estabelecidos
em decreto do Presidente da Republica, ouvido o Conselho de Defesa Nacional;

X - para a compra ou locagdo de imovel destinado ao atendimento das finalidades precipuas da
Administragao, cujas necessidades de instalagdo e localizagdo condicionem a sua escolha, desde que o
preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagdo prévia;

Xl - na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em conseqiéncia de rescisao
contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo da licitagdo anterior e aceitas as mesmas
condicdes oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto ao prego, devidamente corrigido;

XIl - nas compras de hortifrutigranjeiros, pao e outros géneros pereciveis, no tempo necessario para a
realizacdo dos processos licitatérios correspondentes, realizadas diretamente com base no prego do dia;

XIIl - na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional, ou de instituicdo dedicada a recuperagao social do preso, desde
que a contratada detenha inquestionavel reputagéo ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos;

XIV - para a aquisicdo de bens ou servicos nos termos de acordo internacional especifico aprovado
pelo Congresso Nacional, quando as condigbes ofertadas forem manifestamente vantajosas para o Poder
Publico;

XV - para a aquisicdo ou restauragdo de obras de arte e objetos historicos, de autenticidade
certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades do 6rgao ou entidade;

XVI - para a impressdo dos diarios oficiais, de formularios padronizados de uso da Administracdo e de
edicdes técnicas oficiais, bem como para a prestacao de servigos de informatica a pessoa juridica de direito
publico interno, por 6rgdos ou entidades que integrem a Administracdo Publica, criados para esse fim
especifico;

XVII - para a aquisicdo de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira, necessarios a

manutengdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses
equipamentos, quando tal condicao de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;
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XVIIl - nas compras ou contratagdes de servicos para o abastecimento de navios, embarcagoes,
unidades aéreas ou tropas e seus meios de deslocamento, quando em estada eventual de curta duragéo
em portos, aeroportos ou localidades diferentes de suas sedes, por motivo de movimentagao operacional ou
de adestramento, quando a exiguidade dos prazos legais puder comprometer a normalidade e os propdsitos
das operagodes e desde que seu valor nao exceda ao limite previsto na alinea a do inciso Il do art. 23 desta
Lei;

XIX - para as compras de materiais, de uso pelas Forcas Armadas, com exceg¢ao de materiais de uso
pessoal e administrativo, quando houver necessidade de manter a padronizagao requerida pela estrutura de
apoio logistico dos meios navais, aéreos e terrestres, mediante parecer de comissdo instituida por decreto;

XX - na contratagdo de associacdo de portadores de deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, por 6rgéos ou entidades da Administragcdo Publica, para a prestagdo de servigos
ou fornecimento de mao-de-obra, desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no
mercado.

XXI - para a aquisicdo de bens e insumos destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e
tecnoldgica com recursos concedidos pela Capes, pela Finep, pelo CNPq ou por outras instituicdes de
fomento a pesquisa credenciadas pelo CNPq para esse fim especifico; (Redagdo dada pela Lei n°
12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

XXII - na contratagdo do fornecimento ou suprimento de energia elétrica com concessionario,
permissionario ou autorizado, segundo as normas da legislacao especifica;

XXl - na contratagdo realizada por empresa publica ou sociedade de economia mista com suas
subsidiarias e controladas, para a aquisicdo ou alienagao de bens, prestacido ou obtencdo de servigos,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

XXIV - para a celebracao de contratos de prestacédo de servicos com as organizagoes
sociais, qualificadas no &mbito das respectivas esferas de governo, para atividades contempladas no
contrato de gestao;

XXV - na contratagdo realizada por Instituicao Cientifica e Tecnoldgica - ICT ou por agéncia de fomento
para a transferéncia de tecnologia e para o licenciamento de direito de uso ou de exploragdo de criagéo
protegida; ( Incluido pela Lei n° 10.973, de 2.12.2004, D.O.U. 3.12.2004).

XXVI - na celebragdo de contrato de programa com ente da Federagdo ou com entidade de sua
administragao indireta, para a prestagao de servigos publicos de forma associada nos termos do autorizado
em contrato de consorcio publico ou em convénio de cooperagéao. (Incluido pela Lei n° 11.107, de 6.4.2005,
D.O.U. 7.4.2005).

XXVII - na contratagdo da coleta, processamento e comercializagao de residuos sélidos urbanos reciclaveis
ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por associagées ou cooperativas
formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda reconhecidas pelo poder publico como
catadores de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com as normas técnicas,
ambientais e de saude publica. (Redagdo dada pela Lei n° 11.445 de 5.1.2007 — DOU 11.1.2007,
Retifcagdo:DOU 11.1.2007 )

XXVIII - para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
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cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante parecer de comisséo
especialmente designada pela autoridade maxima do érgao. (Incluido pelo Art. 62 da Lei n° 11.484, de
31.5.2007)

XXIX - na aquisi¢cdo de bens e contratacdo de servigos para atender aos contingentes militares das Forcas
Singulares brasileiras empregadas em operacbes de paz no exterior, necessariamente justificadas quanto
ao preco e a escolha do fornecedor ou executante e ratificadas pelo Comandante da Forga. (Incluido pela
Lei n® 11.783, de 17.9.2008 — DOU 18.9.2008)

XXX - na contratagéo de instituicdo ou organizagao, publica ou privada, com ou sem fins lucrativos, para a
prestacdo de servicos de assisténcia técnica e extensdo rural no ambito do Programa Nacional de
Assisténcia Técnica e Extensao Rural na Agricultura Familiar e na Reforma Agraria, instituido por lei federal.
(Incluido pela Lei n°® 12.188, de 11.1.2010, Vigéncia: 30 (trinta) dias apds a data de sua publicagdo no
D.O.U. de 12.1.2010)

XXXI - nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 32, 4°, 52 e 20 da Lei n® 10.973, de

2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratagdo dela constantes. (Redacédo dada
pela Lei n° 12.349. de 15 de Dezembro de 2010).

Paragrafo tnico - Os percentuais referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo serdo 20% (vinte por
cento) para compras, obras e servigos contratados por consércios publicos, sociedade de economia mista,
empresa publica e por autarquia ou fundagdo qualificadas, na forma da lei, como Agéncias Executivas.
(Redacéo dada pela Lei n° 11.107, de 6.4.2005, D.O.U. 7.4.2005).

Art. 25 E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competigao, em especial:

| - para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, devendo a comprovacao de
exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgédo de registro do comércio do local em que se
realizaria a licitagdo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federagao ou Confederagéo Patronal, ou, ainda,
pelas entidades equivalentes;

Il - para a contratagcdo de servigcos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notoria especializagado, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgacéo;

lll - para contratagdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de empresario
exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica.

§ 1° - Considera-se de notéria especializagao o profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir
que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente 0 mais adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato.

§ 2° - Na hipbétese deste artigp e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado

superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado a Fazenda Publica o fornecedor ou o
prestador de servigos e 0 agente publico responsavel, sem prejuizo de outras san¢des legais cabiveis.

46


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.349-2010?OpenDocument

Art. 26 As dispensas previstas nos §§ 2° e 4° do art. 17 e no inciso lll e seguintes do art. 24, as situagdes
de inexigibilidade referidas no art. 25, necessariamente justificadas, e o retardamento previsto no final do
paragrafo unico do art. 8° desta Lei deverdo ser comunicados, dentro de 3 (trés) dias, a autoridade superior,
para ratificacdo e publicagdo na imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco) dias, como condi¢cao para a eficacia
dos atos. (Redagédo dada pela Lei n° 11.107, de 6.4.2005, D.O.U. 7.4.2005).

Paragrafo Unico - O processo de dispensa, de inexigibilidade ou de retardamento, previsto neste artigo,
sera instruido, no que couber, com os seguintes elementos:

| - caracterizagéo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa,
quando for o caso;

Il - razdo da escolha do fornecedor ou executante;
Il - justificativa do preco.
IV - documento de aprovagdo dos projetos de pesquisa aos quais os bens serdo alocados.

Secao ll
DA HABILITAGAO

Art. 27 Para a habilitagcdo nas licitagbes exigir-se-a dos interessados, exclusivamente, documentacao
relativa a:

| - habilitagao juridica;

Il - qualificagao técnica;

[l - qualificagdo econdmico-financeira;

IV - regularidade fiscal;

V - cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

Art. 28 A documentacgdo relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso, consistira em:
| - cédula de identidade;

Il - registro comercial, no caso de empresa individual;
[l - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de eleigdo de

seus administradores;

IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

V - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no

Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.
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Art. 29 A documentacéo relativa a regularidade fiscal, conforme o caso, consistira em:
| - prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

Il - prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

lll - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

Art. 30 A documentagéo relativa a qualificagédo técnica limitar-se-a a:
| - registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

Il - comprovagédo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, e indicacdo das instalacdes e do aparelhamento e do
pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagado do objeto da licitagdo, bem como da qualificagao
de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

[Il - comprovagao, fornecida pelo 6rgao licitante, de que recebeu os documentos, e, quando exigido, de
que tomou conhecimento de todas as informagbes e das condi¢cées locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagao;

IV - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

§ 1° - A comprovacédo de aptiddo referida no inciso Il do caput deste artigo, no caso das licitagbes
pertinentes a obras e servigos, sera feita por atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, devidamente registrados nas entidades profissionais competentes, limitadas as exigéncias a:

| - capacitacao técnico-profissional: comprovagdo do licitante de possuir em seu quadro permanente, na
data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido
pela entidade competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de obra ou
servigo de caracteristicas semelhantes, limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior relevancia e
valor significativo do objeto da licitacdo, vedadas as exigéncias de quantidades minimas ou prazos
maximos.

Il - (VETADO)

a) (VETADO)

b) (VETADO)

§ 2°- As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo, mencionadas no paragrafo

anterior, serdo definidas no instrumento convocatoério.
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§ 3° - Sera sempre admitida a comprovacao de aptiddo através de certiddes ou atestados de obras ou
servigos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior.

§ 4° - Nas licitagbes para fornecimento de bens, e comprovagao de aptidao, quando for o caso, sera feita
através de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

§ 5° - E vedada a exigéncia de comprovacdo de atividade ou de aptiddo com limitacdes de tempo ou de
época ou ainda em locais especificos, ou quaisquer outras ndo previstas nesta Lei, que inibam a
participagao na licitagao.

§ 6° - As exigéncias minimas relativas a instalagbes de canteiros, maquinas, equipamentos e pessoal
técnico especializado, considerados essenciais para o cumprimento do objeto da licitagao, serdao atendidas
mediante a apresentagao de relagao explicita e da declaracao formal da sua disponibilidade, sob as penas
cabiveis, vedada as exigéncias de propriedade e de localizag&o prévia.

§ 7°- (VETADO)
| - (VETADO).
Il - (VETADO)

§8°- No caso de obras, servicos e compras de grande vulto, de alta complexidade técnica, podera a
Administracao exigir dos licitantes a metodologia de execucao, cuja avaliagao, para efeito de sua aceitagédo
ou ndo, antecedera sempre a andlise dos precos e sera efetuada exclusivamente por critérios objetivos.

§ 9° - Entende-se por licitagdo de alta complexidade técnica aquela que envolva alta especializagao,
como fator de extrema relevancia para garantir a execugdo do objeto a ser contratado, ou que possa
comprometer a continuidade da prestagao de servigos publicos essenciais.

§ 10 - Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacdo da capacitagdo técnico-
operacional de que trata o inciso | do § 1° deste artigo deverdo participar da obra ou servigo objeto da
licitagdo, admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela Administragao.

§ 11 - (VETADO)

§ 12 - (VETADO)

Art. 31 A documentagdo relativa a qualificagcdo econdmico-financeira limitar-se-a a:

| - balango patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagcdo financeira da empresa, vedada a sua substituicado por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais

de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta;

Il - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

[Il - garantia, nas mesmas modalidades e critérios previstos no caput e § 1° do art. 56 desta Lei, limitada a

49



1% (um por cento) do valor estimado do objeto da contratagéo.

§ 1° - A exigéncia de indices limitar-se-a a demonstragao da capacidade financeira do licitante com vistas
aos compromissos que tera que assumir caso lhe seja adjudicado o contrato, vedada a exigéncia de valores
minimos de faturamento anterior, indices de rentabilidade ou lucratividade.

§ 2° - A administragdo, nas compras para entrega futura e na execugdo de obras e servigos, podera
estabelecer, no instrumento convocatério da licitagdo, a exigéncia de capital minimo ou de patrimdnio liquido
minimo, ou ainda as garantias previstas no § 1° do art. 56 desta Lei, como dado objetivo de comprovagao
da qualificagéo econdmico-financeira dos licitantes e para efeito de garantia ao adimplemento do contrato a
ser ulteriormente celebrado.

§ 3°- O capital minimo ou o valor do patriménio liquido a que se refere o paragrafo anterior ndo podera
exceder a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, devendo a comprovagéo ser feita
relativamente a data da apresentagédo da proposta, na forma da lei, admitida a atualizagdo para esta data
através de indices oficiais.

§ 4° - Podera ser exigida, ainda, a relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem
diminuigdo da capacidade operativa ou absor¢éo de disponibilidade financeira, calculada esta em fungéo do
patriménio liquido atualizado e sua capacidade de rotagao.

§ 5°- A comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa sera feita de forma objetiva, através do
célculo de indices contabeis previstos no edital e devidamente justificados no processo administrativo da
licitagdo que tenha dado inicio ao certame licitatério, vedada a exigéncia de indices e valores néao
usualmente adotados para a correta avaliacdo de situagdo financeira suficiente ao cumprimento das
obrigagdes decorrentes da licitagao.

§ 6°- (VETADO)

Art. 32 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragédo, ou publicacédo em
6rgao da imprensa oficial.

§ 1° - A documentagdo de que tratam os arts. 28 a 31 desta Lei podera ser dispensada, no todo ou em
parte, nos casos de convite, concurso, fornecimento de bens para pronta entrega e leildo.

§ 2° - O certificado de registro cadastral a que se refere o § 1° do art. 36, substitui os documentos
enumerados nos arts. 28 a 31, quanto as informagdes disponibilizadas em sistema informatizado de
consulta direta indicado no edital, obrigando-se a parte a declarar, sob as penalidades legais, a
superveniéncia de fato impeditivo da habilitagao.

§ 3°- A documentagédo referida neste artigo podera ser substituida por registro cadastral emitido por
6rgao ou entidade publica, desde que previsto no edital e o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto nesta Lei.

§ 4° - As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, tanto quanto possivel, atenderdo, nas
licitagbes internacionais, as exigéncias dos paragrafos anteriores mediante documentos equivalentes,
autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado, devendo ter
representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente.
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§ 5°- N&o se exigira, para a habilitacdo de que trata este artigo, prévio recolhimento de taxas ou
emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, quando solicitado, com os seus elementos
constitutivos, limitados ao valor do custo efetivo de reproducéo gréafica da documentagéo fornecida.

§ 6° - O disposto no § 4° deste artigo, no § 1° do art. 33 e no § 2° do art. 55 ndo se aplica as licitagdes
internacionais para a aquisicido de bens e servicos cujo pagamento seja feito com o produto de
financiamento concedido por organismo financeiro internacional de que o Brasil faga parte, ou por agéncia
estrangeira de cooperagdao, nem nos casos de contratagdo com empresa estrangeira, para a compra de
equipamentos fabricados e entregues no exterior, desde que para este caso tenha havido prévia autorizagao
do Chefe do Poder Executivo, nem nos casos de aquisicdo de bens e servicos realizada por unidades
administrativas com sede no exterior.

Art. 33 Quando permitida na licitagdo a participagdo de empresas em consorcio, observar-se-do as
seguintes normas:

| - comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituigdo de consoércio, subscrito pelos
consorciados;

Il - indicagdo da empresa responsavel pelo consoércio que devera atender as condi¢des de lideranga,
obrigatoriamente fixadas no edital;

[Il - apresentagdo dos documentos exigidos nos arts. 28 a 31 desta Lei por parte de cada consorciado,
admitindo-se, para efeito de qualificagéo técnica, o somatério dos quantitativos de cada consorciado, e, para
efeito de qualificagdo econdmico-financeira, o somatorio dos valores de cada consorciado, na proporgao de
sua respectiva participacado, podendo a Administragdo estabelecer, para o consércio, um acréscimo de até
30% (trinta por cento) dos valores exigidos para licitante individual, inexigivel este acréscimo para os
consorcios compostos, em sua totalidade, por micro e pequenas empresas assim definidas em lei;

IV - impedimento de participagcdo de empresa consorciada, na mesma licitacdo, através de mais de um
consorcio ou isoladamente;

V - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na fase de licitagao
quanto na de execugao do contrato.

§ 1°- No consoércio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabera, obrigatoriamente, a empresa
brasileira, observado o disposto no inciso Il deste artigo.

§ 2° - O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato, a constituigdo e o
registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

Secao lll
DOS REGISTROS CADASTRAIS

Art. 34 Para os fins desta Lei, os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica que realizem
freqientemente licitagdbes manteréo registros cadastrais para efeito de habilitagdo, na forma regulamentar,

validos por, no maximo, um ano.

§ 1°- O registro cadastral devera ser amplamente divulgado e devera estar permanentemente aberto aos
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interessados, obrigando-se a unidade por ele responsavel a proceder, no minimo anualmente, através da
imprensa oficial e de jornal diario, a chamamento publico para a atualizacdo dos registros existentes e para
o ingresso de novos interessados.

§ 2°- E facultado as unidades administrativas utilizarem-se de registros cadastrais de outros érgéos ou
entidades da Administracédo Publica.

Art. 35 Ao requerer inscricdo no cadastro, ou atualizacdo deste, a qualquer tempo, o interessado fornecera
os elementos necessarios a satisfagao das exigéncias do art. 27 desta Lei.

Art. 36 Os inscritos serao classificados por categorias, tendo-se em vista sua especializagédo, subdivididas
em grupos, segundo a qualificagdo técnica e econdmica avaliada pelos elementos constantes da
documentacao relacionada nos arts. 30 e 31 desta Lei.

§ 1°- Aos inscritos sera fornecido certificado, renovavel sempre que atualizarem o registro.

§ 2° - A atuagéo do licitante no cumprimento de obrigagbes assumidas sera anotada no respectivo registro
cadastral.

Art. 37 A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do inscrito que deixar
de satisfazer as exigéncias do art. 27 desta Lei, ou as estabelecidas para classificagao cadastral.

Sec¢ao IV
DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO

Art. 38 O procedimento da licitagdo sera iniciado com a abertura de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo a autorizagao respectiva, a indicagao sucinta de
seu objeto e do recurso préprio para a despesa, e ao qual serdo juntados oportunamente:

| - edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso;

Il - comprovante das publicagdes do edital resumido, na forma do art. 21 desta Lei, ou da entrega do
convite;

Il - ato de designacdo da comissdao de licitacdo, do leiloeiro administrativo ou oficial, ou do
responsavel pelo convite;

IV - original das propostas e dos documentos que as instruirem;

V - atas, relatérios e deliberagbes da Comissao Julgadora;

VI - pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagao, dispensa ou inexigibilidade;

VIl - atos de adjudica¢éo do objeto da licitacdo e da sua homologacao;

VIII - recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagdes e decisdes;

IX - despacho de anulagdo ou de revogagdo da licitagdo, quando for o caso, fundamentado

circunstanciadamente;
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X - termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;
Xl - outros comprovantes de publicagdes;
XlI - demais documentos relativos a licitagao.

Paragrafo unico - As minutas de editais de licitacdo, bem como as dos contratos, acordos, convénios
ou ajustes devem ser previamente examinadas e aprovadas por assessoria juridica da Administragéo.

Art. 39 Sempre que o valor estimado para uma licitagdo ou para um conjunto de licitagdes
simultaneas ou sucessivas for superior a 100 (cem) vezes o limite previsto no art. 23, inciso I, alinea c, desta
Lei, o processo licitatorio sera iniciado, obrigatoriamente, com uma audiéncia publica concedida pela
autoridade responsavel com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis da data prevista para a
publicacao do edital, e divulgada, com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis de sua realizagao,
pelos mesmos meios previstos para a publicidade da licitagdo, a qual terdao acesso e direito a todas as
informacgdes pertinentes e a se manifestar todos os interessados.

Paragrafo unico - Para os fins deste artigo, consideram-se licitacées simultdneas aquelas com objetos
similares e com realizagdo prevista para intervalos ndo superiores a trinta dias, e licitagbes sucessivas
aquelas em que, também com objetos similares, o edital subseqliente tenha uma data anterior a cento e
vinte dias apds o término do contrato resultante da licitagdo antecedente.

Art. 40 O edital contera no predmbulo o nimero de ordem em série anual, o0 nome da reparticao
interessada e de seu setor, a modalidade, o regime de execugéo e o tipo da licitagdo, a mengéo de que sera
regida por esta Lei, o local, dia e hora para recebimento da documentacao e proposta, bem como para inicio
da abertura dos envelopes, e indicard, obrigatoriamente, o seguinte:

| - objeto da licitagao, em descri¢cdo sucinta e clara;

Il - prazo e condigdes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos, como previsto no art.
64 desta Lei, para execugao do contrato e para entrega do objeto da licitagao;

Il - sangbes para o caso de inadimplemento;
IV - local onde podera ser examinado e adquirido o projeto basico;

V - se ha projeto executivo disponivel na data da publicagdo do edital de licitagdo e o local onde possa ser
examinado e adquirido;

VI - condi¢bes para participagéo na licitagao, em conformidade com os arts. 27 a 31 desta Lei, e forma de
apresentagao das propostas;

VII - critério para julgamento, com disposi¢cdes claras e parametros objetivos;
VIII - locais, horarios e cédigos de acesso dos meios de comunicagéo a distancia em que serdo fornecidos
elementos, informacdes e esclarecimentos relativos a licitagdo e as condi¢cdes para atendimento das

obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto;

IX - condi¢des equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras e estrangeiras, no caso de licitagcdes
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internacionais;

X - o critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global, conforme o caso, permitida a fixagao de pregos
maximos e vedados a fixagao de pregos minimos, critérios estatisticos ou faixas de variacdo em relagao a
precos de referéncia, ressalvado o disposto nos paragrafos 1° e 2° do art. 48;

XI - critério de reajuste, que devera retratar a variagéo efetiva do custo de producgéo, admitida a adogéo de
indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresentagdo da proposta, ou do orcamento a
que essa proposta se referir, até a data do adimplemento de cada parcela;

XII - (VETADO)

Xl - limites para pagamento de instalagcdo e mobilizacdo para execugao de obras ou servigos que serao
obrigatoriamente previstos em separado das demais parcelas, etapas ou tarefas;

XIV - condi¢des de pagamento, prevendo:

a) prazo de pagamento, ndo superior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo de adimplemento
de cada parcela;

b) cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a disponibilidade de
recursos financeiros;

c) critério de atualizagdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do periodo de
adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento;

d) compensagdes financeiras e penalizagbes, por eventuais atrasos, e descontos, por eventuais
antecipagdes de pagamentos;

e) exigéncia de seguros, quando for o caso;

XV - instrugdes e normas para os recursos previstos nesta Lei;

XVI - condi¢des de recebimento do objeto da licitagao;

XVII - outras indicagbes especificas ou peculiares da licitacao.

§ 1°- O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado pela autoridade que o
expedir, permanecendo no processo de licitacdo, e dele extraindo-se copias integrais ou resumidas, para
sua divulgagao e fornecimento aos interessados.

§ 2° - Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:

| - o projeto basico el/ou executivo, com todas as suas partes, desenhos, especifica¢cdes e outros
complementos;

Il - orgamento estimado em planilhas de quantitativos e pregos unitarios;

[l - a minuta do contrato a ser firmado entre a Administracao e o licitante vencedor;
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IV - as especificagdes complementares e as normas de execugao pertinentes a licitagao.

§ 3° - Para efeito do disposto nesta Lei, considera-se como adimplemento da obrigagdo contratual a
prestacao do servigo, a realizagdo da obra, a entrega do bem ou de parcela destes, bem como qualquer
outro evento contratual a cuja ocorréncia esteja vinculada a emissdo de documento de cobranga.

§ 4°- Nas compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega até trinta
dias da data prevista para apresentagao da proposta, poderao ser dispensados:

| - o disposto no inciso XI deste artigo;

Il - a atualizacdo financeira a que se refere a alinea c do inciso XIV deste artigo, correspondente ao periodo
compreendido entre as datas do adimplemento e a prevista para o pagamento, desde que n&o superior a
quinze dias.

Art. 41 A Administragdo nado pode descumprir as normas e condigbes do edital, ao qual se acha
estritamente vinculada.

§ 1° - Qualquer cidadao € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicagéo
desta Lei, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes de habilitagdo, devendo a Administragcao julgar e responder a impugnagao em até 3 (trés) dias
uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 1° do art. 113.

§ 2° - Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a Administracdo o licitante que
nao o fizer até o segundo dia Util que anteceder a abertura dos envelopes de habilitagdo em concorréncia, a
abertura dos envelopes com as propostas em convite, tomada de pregos ou concurso, ou a realizagao de
leildo, as falhas ou irregularidades que viciariam esse edital, hipétese em que tal comunicagdo néo tera
efeito de recurso.

§ 3° - A impugnagédo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo
licitatorio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

§ 4° - Alinabilitagéo do licitante importa preclusdo do seu direito de participar das fases subsequentes.

Art. 42 Nas concorréncias de ambito internacional o edital devera ajustar-se as diretrizes da politica
monetaria e do comércio exterior e atender as exigéncias dos érgaos competentes.

§ 1° - Quando for permitido ao licitante estrangeiro cotar preco em moeda estrangeira, igualmente o
podera fazer o licitante brasileiro.

§ 2°- O pagamento feito ao licitante brasileiro eventualmente contratado em virtude da licitacdo de que
trata o paragrafo anterior sera efetuado em moeda brasileira, a taxa de cambio vigente no dia util
imediatamente anterior a data do efetivo pagamento.

§ 3° - As garantias de pagamento ao licitante brasileiro serdo equivalentes aquelas oferecidas ao
licitante estrangeiro.

§ 4° - Para fins de julgamento da licitagdo, as propostas apresentadas por licitantes estrangeiros seréo
acrescidas dos gravames conseqlentes dos mesmos tributos que oneram exclusivamente os licitantes
brasileiros quanto a operagao final de venda.
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§ 5° - Para realizagéo de obras, prestacéo de servigos ou aquisicdo de bens com recursos provenientes de
financiamento ou doagdo oriundos de agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou organismo financeiro
multilateral de que o Brasil seja parte, poderdo ser admitidas, na respectiva licitagdo, as condigbes
decorrentes de acordos, protocolos, convengdes ou tratados internacionais aprovados pelo Congresso
Nacional, bem como as normas e procedimentos daquelas entidades, inclusive quanto ao critério de selegao
da proposta mais vantajosa para a Administragdo, o qual podera contemplar, além do preco, outros fatores
de avaliagéo, desde que por elas exigidos para a obtengao do financiamento ou da doagéo, e que também
nao conflitem com o principio do julgamento objetivo e sejam objeto de despacho motivado do érgao
executor do contrato, despacho esse ratificado pela autoridade imediatamente superior.

§ 6°- As cotagbes de todos os licitantes serdo para entrega no mesmo local de destino.
Art. 43 Alicitagao sera processada e julgada com observancia dos seguintes procedimentos:

| - abertura dos envelopes contendo a documentagdo relativa a habilitagdo dos concorrentes, e sua
apreciagao;

Il - devolugdo dos envelopes fechados aos concorrentes inabilitados, contendo as respectivas propostas,
desde que nao tenha havido recurso ou apds sua denegagao;

[Il - abertura dos envelopes contendo as propostas dos concorrentes habilitados, desde que transcorrido
0 prazo sem interposi¢cdo de recurso, ou tenha havido desisténcia expressa, ou apds o julgamento dos
recursos interpostos;

IV - verificagdo da conformidade de cada proposta com os requisitos do edital e, conforme o caso, com os
pregos correntes no mercado ou fixados por 6rgéo oficial competente, ou ainda com os constantes do
sistema de registro de precos, os quais deverdo ser devidamente registrados na ata de julgamento,
promovendo-se a desclassificacdo das propostas desconformes ou incompativeis;

V - julgamento e classificagdo das propostas de acordo com os critérios de avaliagao constantes do edital;
VI - deliberagdo da autoridade competente quanto a homologacdo e adjudicagao do objeto da licitagao.

§ 1° - A abertura dos envelopes contendo a documentagao para habilitagdo e as propostas sera realizada
sempre em ato publico previamente designado, do qual se lavrara ata circunstanciada, assinada pelos
licitantes presentes e pela Comissao.

§ 2°- Todos os documentos e propostas serdo rubricados pelos licitantes presentes e pela Comissao.

§ 3°- E facultada a Comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior
de documento ou informag&o que deveria constar originariamente da proposta.

§ 4° - O disposto neste artigo aplica-se a concorréncia e, no que couber, ao concurso, ao leildo, a tomada
de precos e ao convite.

§ 5° - Ultrapassada a fase de habilitagdo dos concorrentes (incisos | e Il) e abertas as propostas (inciso
[ll), ndo cabe desclassifica-los por motivo relacionado com a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
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supervenientes ou s6é conhecidos apds o julgamento.

§ 6° - Apods a fase de habilitagcdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Comissao.

Art. 44 No julgamento das propostas, a Comissao levara em consideragao os critérios objetivos definidos
no edital ou convite, os quais nao devem contrariar as normas € principios estabelecidos por esta Lei.

§ 1°- E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto, subjetivo ou
reservado que possa ainda que indiretamente elidir o principio da igualdade entre os licitantes.

§ 2° - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital ou no convite, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido, nem preco ou vantagem baseada nas ofertas dos demais
licitantes.

§ 3°- Nao se admitird proposta que apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo n&o tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragao.

§ 4° - O disposto no paragrafo anterior se aplica também as propostas que incluam mao-de-obra
estrangeira ou importacdes de qualquer natureza.

Art. 45 O julgamento das propostas sera objetivo, devendo a Comissao de licitagdo ou o responsavel pelo
convite realiza-lo em conformidade com os tipos de licitagdo, os critérios previamente estabelecidos no ato
convocatério e de acordo com os fatores exclusivamente nele referidos, de maneira a possibilitar sua
afericdo pelos licitantes e pelos 6rgéos de controle.

§ 1°- Para os efeitos deste artigo, constituem tipos de licitagdo, exceto na modalidade concurso:

| - a de menor preco - quando o critério de selegcdo da proposta mais vantajosa para a Administragédo
determinar que sera vencedor o licitante que apresentar a proposta de acordo com as especificagdes do
edital ou convite e ofertar o menor preco;

Il - a de melhor técnica;

[l - a de técnica e prego;

IV - a de maior lance ou oferta - nos casos de alienagcdo de bens ou concesséao de direito real de uso.

§ 2° - No caso de empate entre duas ou mais propostas, e apds obedecido o disposto no § 2° do art. 3°
desta Lei, a classificacdo se fara, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todos os
licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

§ 3°- No caso da licitagdo do tipo menor prego, entre os licitantes considerados qualificados a
classificagdo se dara pela ordem crescente dos precos propostos, prevalecendo, no caso de empate,

exclusivamente o critério previsto no paragrafo anterior.

§ 4° - Para contratagdo de bens e servigos de informatica, a Administragdo observara o disposto no art.
3° da Lei n° 8.248, de 23 de outubro de 1991, levando em conta os fatores especificados em seu § 2° e
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adotando obrigatoriamente o tipo de licitagdo técnica e preco, permitido o emprego de outro tipo de licitagdo
nos casos indicados em Decreto do Poder Executivo.

§ 5°- E vedada a utilizagdo de outros tipos de licitagdo n&o previstos neste artigo.

§ 6°- Na hipdtese prevista no art. 23, § 7°, serdo selecionadas tantas propostas quantas necessarias
até que se atinja a quantidade demandada na licitagao.

Art. 46 Os tipos de licitagdo melhor técnica ou técnica e preco serdo utilizados exclusivamente para
servigos de natureza predominantemente intelectual, em especial na elaboragdo de projetos, calculos,
fiscalizagdo, supervisdao e gerenciamento e de engenharia consultiva em geral e, em particular, para a
elaboragao de estudos técnicos preliminares e projetos basicos e executivos, ressalvado o disposto no § 4°
do artigo anterior.

§ 1° - Nas licitagdbes do tipo melhor técnica sera adotado o seguinte procedimento claramente
explicitado no instrumento convocatério, o qual fixara o prego maximo que a Administragédo se propde a
pagar:

| - serao abertos o0s envelopes contendo as propostas técnicas exclusivamente dos licitantes
previamente qualificados e feita entdo a avaliagdo e classificagdo destas propostas de acordo com os
critérios pertinentes e adequados ao objeto licitado, definidos com clareza e objetividade no instrumento
convocatorio e que considerem a capacitagdo e a experiéncia do proponente, a qualidade técnica da
proposta, compreendendo metodologia, organizagado, tecnologias e recursos materiais a serem utilizados
nos trabalhos, e a qualificacdo das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua execugao;

Il -uma vez classificadas as propostas técnicas, proceder-se-a a abertura das propostas de preco dos
licitantes que tenham atingido a valorizagdo minima estabelecida no instrumento convocatério e a
negociagdo das condigbes propostas, com a proponente melhor classificada, com base nos orgamentos
detalhados apresentados e respectivos precos unitarios e tendo como referéncia o limite representado pela
proposta de menor preco entre os licitantes que obtiveram a valorizagdo minima;

lll - no caso de impasse na negociagao anterior, procedimento idéntico sera adotado, sucessivamente, com
os demais proponentes, pela ordem de classificagdo, até a consecug¢ao de acordo para a contratagao;

IV - as propostas de precos serdo devolvidas intactas aos licitantes que nado forem preliminarmente
habilitados ou que nao obtiverem a valorizagdo minima estabelecida para a proposta técnica.

§ 2° - Nas licitagdes do tipo técnica e prego sera adotado, adicionalmente ao inciso | do paragrafo anterior,
0 seguinte procedimento claramente explicitado no instrumento convocatério:

| - sera feita a avaliagdo e a valorizagdo das propostas de pregos, de acordo com critérios objetivos
preestabelecidos no instrumento convocatorio;

Il - a classificagdo dos proponentes far-se-a de acordo com a média ponderada das valorizagdes das
propostas técnicas e de prego, de acordo com os pesos preestabelecidos no instrumento convocatério.

§ 3°- Excepcionalmente, os tipos de licitagdo previstos neste artigo poderao ser adotados, por autorizagao
expressa e mediante justificativa circunstanciada da maior autoridade da Administragcdo promotora
constante do ato convocatério, para fornecimento de bens e execugéo de obras ou prestagéo de servigos de
grande vulto majoritariamente dependentes de tecnologia nitidamente sofisticada e de dominio restrito,
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atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificagdo, nos casos em que o objeto pretendido
admitir solugdes alternativas e variagdes de execugao, com repercussoes significativas sobre sua qualidade,
produtividade, rendimento e durabilidade concretamente mensuraveis, e estas puderem ser adotadas a livre
escolha dos licitantes, na conformidade dos critérios objetivamente fixados no ato convocatério.

§ 4° - (VETADO).

Art. 47 Nas licitagdbes para a execugdo de obras e servigcos, quando for adotada a modalidade de
execugao de empreitada por preco global, a Administracdo devera fornecer obrigatoriamente, junto com o
edital, todos os elementos e informagdes necessarios para que os licitantes possam elaborar suas
propostas de precos com total e completo conhecimento do objeto da licitagao.

Art. 48 Serao desclassificadas:
| - as propostas que nao atendam as exigéncias do ato convocatério da licitagao;

Il - propostas com valor global superior ao limite estabelecido ou com precos manifestamente inexequiveis,
assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagao
que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execugdo do objeto do contrato, condi¢gdes estas necessariamente
especificadas no ato convocatério da licitagao.

§ 1°- Para os efeitos do disposto no inciso Il deste artigo, consideram-se manifestamente inexequiveis,
no caso de licitagdes de menor pregco para obras e servigos de engenharia, as propostas cujos valores
sejam inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

a) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinqiienta por cento) do valor orgado pela
Administracao, ou

b) valor orgado pela Administracao.

§ 2°- Dos licitantes classificados na forma do paragrafo anterior cujo valor global da proposta for inferior
a 80% (oitenta por cento) do menor valor a que se referem as alineas a e b, sera exigida, para a assinatura
do contrato, prestagdo de garantia adicional, dentre as modalidades previstas no § 1° do art. 56, igual a
diferenga entre o valor resultante do paragrafo anterior e o valor da correspondente proposta.

§ 3° - Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Administracdo podera fixar aos licitantes o prazo de oito dias Uteis para a apresentacdo de nova
documentacao ou de outras propostas escoimadas das causas referidas neste artigo, facultada, no caso de
convite, a reducao deste prazo para trés dias Uteis.

Art. 49 A autoridade competente para a aprovacdo do procedimento somente podera revogar a
licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

§ 1°- A anulagdo do procedimento licitatério por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagdo de indenizar,
ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art. 59 desta Lei.
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§ 2° - A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado o disposto no paragrafo unico
do art. 59 desta Lei.

§ 3°- No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

§ 4° - O disposto neste artigo e seus paragrafos aplicam-se aos atos do procedimento de dispensa e
de inexigibilidade de licitacao.

Art. 50 A Administragdo n&o podera celebrar o contrato com pretericdo da ordem de classificagdo das
propostas ou com terceiros estranhos ao procedimento licitatorio, sob pena de nulidade.

Art. 51 A habilitagdo preliminar, a inscricdo em registro cadastral, a sua alteragdo ou cancelamento, e
as propostas serdo processadas e julgadas por comissao permanente ou especial de, no minimo, 3 (trés)
membros, sendo pelo menos 2 (dois) deles servidores qualificados pertencentes aos quadros permanentes
dos 6rgaos da Administragao responsaveis pela licitagao.

§ 1°- No caso de convite, a comissdo de licitagdo, excepcionalmente, nas pequenas unidades
administrativas e em face da exiglidade de pessoal disponivel, podera ser substituida por servidor
formalmente designado pela autoridade competente.

§ 2°- A comissdo para julgamento dos pedidos de inscricdo em registro cadastral, sua alteragdo ou
cancelamento, sera integrada por profissionais legalmente habilitados no caso de obras, servigos ou
aquisicao de equipamentos.

§ 3°- Os membros das comissdes de licitagdo responderao solidariamente por todos os atos praticados
pela comissao, salvo se posigao individual divergente estiver devidamente fundamentada e registrada em

ata lavrada na reunido em que tiver sido tomada a decisao.

§ 4° - A investidura dos membros das Comissdes permanentes ndo excedera a 1 (um) ano, vedada a
reconducgao da totalidade de seus membros para a mesma comisséo no periodo subsequente.

§ 5°- No caso de concurso, o julgamento sera feito por uma comissido especial integrada por
pessoas de reputacao ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame, servidores publicos ou

nao.

Art. 52 O concurso a que se refere o § 4° do art. 22 desta Lei deve ser precedido de regulamento
proprio, a ser obtido pelos interessados no local indicado no edital.

§ 1°- O regulamento devera indicar:

| - a qualificagao exigida dos participantes;

Il - as diretrizes e a forma de apresentagao do trabalho;

[Il - as condigbes de realizagdo do concurso e os prémios a serem concedidos.

§ 2°- Em se tratando de projeto, o vencedor devera autorizar a Administracdo a executa-lo quando
julgar conveniente.
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Art. 53 O leildo pode ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela Administragéo,
procedendo-se na forma da legislagéo pertinente.

§ 1° - Todo bem a ser leiloado sera previamente avaliado pela Administragéo para fixagdo do prego minimo
de arrematacao.

§ 2°- Os bens arrematados serao pagos a vista ou no percentual estabelecido no edital, ndo inferior a
5% (cinco por cento) e, apds a assinatura da respectiva ata lavrada no local do leildo, imediatamente
entregues ao arrematante, o qual se obrigara ao pagamento do restante no prazo estipulado no edital de
convocacgao, sob pena de perder em favor da Administragédo o valor ja recolhido.

§ 3° - Nos leildes internacionais, o pagamento da parcela a vista podera ser feito em até vinte e quatro
horas.

§ 4° - O edital de leilao deve ser amplamente divulgado principalmente no municipio em que se
realizara.

Capitulo Il
DOS CONTRATOS

Sec¢ao |
DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 54 Os contratos administrativos de que trata esta Lei regulam-se pelas suas clausulas e pelos
preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e
as disposic¢oes de direito privado.

§ 1° - Os contratos devem estabelecer com clareza e precisdo as condi¢des para sua execugdo, expressas
em clausulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os

termos da licitagao e da proposta a que se vinculam.

§ 2° - Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo devem atender aos termos do
ato que os autorizou e da respectiva proposta.

Art. 55 S&o clausulas necessarias em todo contrato as que estabelegam:

| - o objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - o regime de execucgéo ou a forma de fornecimento;

lll -o preco e as condicbes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de
pregos, os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo

pagamento;

IV - os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de observacdo e de
recebimento definitivo, conforme o caso;

V - o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicacdo da classificagdo funcional programatica e
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da categoria econémica;

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao, quando exigidas;

VIl - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas;
VIII - os casos de resciséo;

IX - o reconhecimento dos direitos da Administragdo, em caso de rescisdo administrativa prevista no
art. 77 desta Lei;

X -as condi¢gdes de importacdo, a data e a taxa de cambio para conversdo, quando for o caso;

Xl - a vinculagao ao edital de licitagdo ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao convite e a proposta do
licitante vencedor;

XII - a legislacao aplicavel a execugéo do contrato e especialmente aos casos omissos;

XIII - a obrigagao do contratado de manter, durante toda a execug¢édo do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagcao exigidas na licitacao.

§ 1°- (VETADO)

§ 2° - Nos contratos celebrados pela Administragdo Publica com pessoas fisicas ou juridicas, inclusive
aquelas domiciliadas no estrangeiro, devera constar necessariamente clausula que declare competente o
foro da sede da Administragdo para dirimir qualquer questao contratual, salvo o disposto no § 6° do art. 32
desta Lei.

§ 3°- No ato da liquidacdo da despesa, os servicos de contabilidade comunicardo, aos 6rgaos
incumbidos da arrecadacgao e fiscalizagao de tributos da Unido, Estado ou Municipio, as caracteristicas e os
valores pagos, segundo o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 56 A critério da autoridade competente, em cada caso, e desde que prevista no instrumento
convocatorio, podera ser exigida prestagao de garantia nas contratagdes de obras, servigos e compras.

§ 1°- Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custédia autorizado pelo Banco Central do
Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda; (Redagéo
dada pela Lei n° 11.079, de 30.12.2004)

Il - seguro-garantia;

Il - fianga bancaria.

§ 2° - A garantia a que se refere o caput deste artigo ndo excedera a cinco por cento do valor do contrato e
tera seu valor atualizado nas mesmas condi¢des daquele, ressalvado o previsto no § 3° deste artigo.

§ 3° - Para obras, servigos e fornecimentos de grande vulto envolvendo alta complexidade técnica e riscos
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financeiros consideraveis, demonstrados através de parecer tecnicamente aprovado pela autoridade
competente, o limite de garantia previsto no paragrafo anterior podera ser elevado para até dez por cento do
valor do contrato.

§ 4° - A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apos a execugédo do contrato e,
quando em dinheiro, atualizada monetariamente.

§ 5° - Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela Administragdo, dos quais o
contratado ficara depositario, ao valor da garantia devera ser acrescido o valor desses bens.

Art. 57 A duracdo dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita a vigéncia dos respectivos
créditos orgamentarios, exceto quanto aos relativos:

| - aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, os
quais poderao ser prorrogados se houver interesse da Administracdo e desde que isso tenha sido previsto
no ato convocatério;

Il - a prestagdo de servigos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua duragéo
prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencéo de precos e condigdes mais vantajosas
para a Administracao, limitada a sessenta meses.

Il - (VETADO)

IV - ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica, podendo a duracao
estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apds o inicio da vigéncia do contrato.

V - as hipéteses previstas nos incisos IX, XIX, XXVIIl e XXXI do art. 24, cujos contratos poderao ter
vigéncia por até 120 (cento e vinte) meses, caso haja interesse da administragéo. (Incluido pela Lei n°

12.349, de 15 de Dezembro de 2010).

§ 1° - Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega admitem prorrogacao,
mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutencdo de seu equilibrio econémico-
financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

| - alteragdo do projeto ou especificagdes, pela Administragao;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes que altere
fundamentalmente as condigdes de execugao do contrato;

Il - interrupcdo da execugdo do contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por ordem e no interesse
da Administracao;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos por esta Lei;

V - impedimento de execugao do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administracdo em
documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administragado, inclusive quanto aos pagamentos
previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execucdo do contrato, sem prejuizo

63


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.349-2010?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.349-2010?OpenDocument

das sanc¢des legais aplicaveis aos responsaveis.

§ 2° - Toda prorrogagdo de prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada pela
autoridade competente para celebrar o contrato.

§ 3°- E vedado o contrato com prazo de vigéncia indeterminado.

§ 4°- Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizagdo da autoridade
superior, o prazo de que trata o inciso Il do caput deste artigo podera ser prorrogado em até doze meses.

Art. 58 O regime juridico dos contratos administrativos instituido por esta Lei confere a Administragéo, em
relacéo a eles, a prerrogativa de:

| - modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacgao as finalidades de interesse publico, respeitados os
direitos do contrato;

Il - rescindi-los, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do art. 79 desta Lei;
[l - fiscalizar-lhes a execucao;
IV - aplicar sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do ajuste;

V - nos casos de servigcos essenciais, ocupar provisoriamente bens moveis, iméveis, pessoal e servigos
vinculados ao objeto do contrato, na hipétese da necessidade de acautelar apuragdo administrativa de faltas
contratuais pelo contrato, bem como na hipétese de rescisdo do contrato administrativo.

§ 1°- As clausulas econdmico-financeiras e monetarias dos contratos administrativos
nao poderao ser alteradas sem prévia concordancia do contratado.

§ 2°- Na hipétese do inciso | deste artigo, as clausulas econémico-financeiras do contrato deverao ser
revistas para que se mantenha o equilibrio contratual.

Art. 59 A declaragdo de nulidade do contrato administrativo opera retroativamente impedindo os efeitos
juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

Paragrafo Unico - A nulidade ndo exonera a Administracdo do dever de indenizar o contrato pelo que este
houver executado até a data em que ela for declarada e por outros prejuizos regularmente comprovados,
contanto que nao lhe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem Ihe deu causa.

Secao ll
DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 60 Os contratos e seus aditamentos serdo lavrados nas reparticGes interessadas, as quais
manterao arquivo cronoldgico dos seus autografos e registro sistematico do seu extrato, salvo os relativos a
direitos reais sobre imdveis, que se formalizam por instrumento lavrado em cartério de notas, de tudo
juntando-se copia no processo que lhe deu origem.

Paragrafo unico - E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragéo, salvo o de pequenas
compras de pronto pagamento, assim entendidas aquelas de valor ndo superior a 5% (cinco por cento) do
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limite estabelecido no art. 23, inciso Il, alinea a desta Lei, feitas em regime de adiantamento.

Art. 61 Todo contrato deve mencionar os nomes das partes e os de seus representantes, a finalidade, o
ato que autorizou a sua lavratura, o numero do processo da licitagdo, da dispensa ou da inexigibilidade, a
sujeicdo dos contratantes as normas desta Lei e as clausulas contratuais.

Paragrafo Unico - A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na imprensa
oficial, que é condigdo indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pela Administragédo até o quinto
dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer
que seja o seu valor, ainda que sem Onus, ressalvado o disposto no art. 26 desta Lei.

Art. 62 O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de concorréncia e de tomada de precos, bem
como nas dispensas e inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos limites destas duas
modalidades de licitagdo, e facultativo nos demais em que a Administragdo puder substitui-lo por outros
instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
ordem de execugao de servico.

§ 1°- A minuta do futuro contrato integrara sempre o edital ou ato convocatério da licitagao.

§ 2°- Em carta contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra, ordem de execugao
de servigo ou outros instrumentos habeis aplica-se, no que couber, o disposto no art. 55 desta Lei.

§ 3° - Aplica-se o disposto nos arts. 55 e 58 a 61 desta Lei e demais normas gerais, no que couber:

| - aos contratos de seguro, de financiamento, de locacdo em que o Poder Publico seja locatério, e aos
demais cujo conteudo seja regido, predominantemente, por norma de direito privado;

Il - aos contratos em que a Administragao for parte como usuaria de servigo publico.

§ 4° - E dispensavel o termo de contrato e facultada a substituigdo prevista neste artigo, a critério da
Administracéo e independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral dos
bens adquiridos, dos quais n&o resultem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

Art. 63 E permitido a qualquer licitante o conhecimento dos termos do contrato e do respectivo
processo licitatorio e, a qualquer interessado, a obtengéo de cépia autenticada, mediante o pagamento dos
emolumentos devidos.

Art. 64 A Administragdo convocara regularmente o interessado para assinar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro prazo e condi¢des estabelecidos, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 desta Lei.

§ 1°- O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragéo.

§ 2° - E facultado & Administracéo, quando o convocado n&o assinar o termo de contrato ou n&o aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢gdes propostas pelo primeiro
classificado, inclusive quanto aos precos atualizados de conformidade com o ato convocatério, ou revogar a
licitacdo independentemente da cominagao prevista no art. 81 desta Lei.
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§ 3° - Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocagdo para a
contratagao, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

Secao lll
DA ALTERAGAO DOS CONTRATOS

Art. 65 Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos
seguintes casos:

| - unilateralmente pela Administragao:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagao técnica aos
seus objetivos;

b) quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigédo
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

Il - por acordo das partes:
a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execuc¢ao;

b) quando necessaria a modificagdo do regime de execucgéo da obra ou servigo, bem como do modo de
fornecimento, em face de verificagéo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

Cc) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposi¢do de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacdo do pagamento, com relacdo ao
cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contrapresta¢ao de fornecimento de bens ou execugéo
de obra ou servico;

d) para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a
retribuicdo da Administragcdo para a justa remuneragdo da obra, servigco ou fornecimento, objetivando a
manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequUéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucgao do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econOmica extraordinaria e extracontratual.

§ 1°- O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressodes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50%
(cinglenta por cento) para os seus acréscimos.

§ 2°- Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos no paragrafo anterior,
salvo:

| - (VETADO)
Il - as supressbes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

§ 3° - Se no contrato ndo houverem sido contemplados precos unitarios para obras ou servigos, esses
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serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos no § 1° deste artigo.

§ 4°- No caso de supressdo de obras, bens ou servigos, se o contrato ja houver adquirido os materiais
e posto no local dos trabalhos, estes deverdo ser pagos pela Administracdo pelos custos de aquisicao
regularmente comprovados e monetariamente corrigidos, podendo caber indenizagcdo por outros danos
eventualmente decorrentes da supressao, desde que regularmente comprovados.

§ 5° - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia
de disposi¢cdes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta, de comprovada
repercussdo nos pregos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o
caso.

§ 6° - Em havendo alteragdo unilateral do contrato que aumente os encargos do contratado, a
Administracao devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econdmico-financeiro inicial.

§ 7°- (VETADO)

§ 8°- A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio contrato,
as atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigbes de pagamento nele
previstas, bem como o empenho de dotagbes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor
corrigido, ndo caracterizam alteragdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando
a celebracao de aditamento.
Sec¢ao IV
DA EXECUGAO DOS CONTRATOS

Art. 66 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas desta Lei, respondendo cada uma pelas conseqiéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Art. 67 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da
Administracao especialmente designado, permitida a contratacéo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de
informacgdes pertinentes a essa atribui¢ao.

§ 1°- O representante da Administragcao anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com

a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados.

§ 2°- As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogao das medidas convenientes.

Art. 68 O contratado devera manter preposto, aceito pela Administragido, no local da obra ou servigo, para
representa-lo na execugao do contrato.
Art. 69 O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugao ou de materiais empregados.

Art. 70 O contratado € responsavel pelos danos causados diretamente a Administragcédo ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo na execugcdo do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgao interessado.
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Art. 71 O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

§ 1°- A inadimpléncia do contratado com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do

contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das obras e edificagbes, inclusive perante o Registro de
Imoveis.

§ 2° - A Administragdo Publica responde solidariamente com o contratado pelos encargos previdenciarios
resultantes da execugao do contrato, nos termos do art. 31 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

§ 3°- (VETADO)

Art. 72 O contratado, na execugcdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, podera subcontratar partes da obra, servico ou fornecimento, até o limite admitido, em cada caso,
pela Administracao.

Art. 73 Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagao, ou vistoria que comprove a
adequacao do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 desta Lei;

Il - em se tratando de compras ou de locagao de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a
especificagao;

b) definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e conseqiiente aceitagéo.

§ 1°- Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-a mediante
termo circunstanciado e, nos demais, mediante recibo.

§ 2°- O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga da
obra ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 3° - O prazo a que se refere a alinea b do inciso | deste artigo ndo podera ser superior a 90 (noventa)
dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital.

§ 4°- Na hipotese de o termo circunstanciado ou a verificagdo a que se refere este artigo n&o serem,

respectivamente, lavrado ou procedida dentro dos prazos fixados, reputar-se-d0 como realizados, desde
que comunicados a Administragdo nos 15 (quinze) dias anteriores a exaustao dos mesmos.

68



Art. 74 Podera ser dispensado o recebimento provisério nos seguintes casos:

| - géneros pereciveis e alimentac¢do preparada;

Il - servigos profissionais;

lll - obras e servigos de valor até o previsto no art. 23, inciso Il, alinea a, desta Lei, desde que néo se
componham de aparelhos, equipamentos e instalagbes sujeitos a verificagdo de funcionamento e
produtividade.

Paragrafo unico - Nos casos deste artigo, o recebimento sera feito mediante recibo.

Art. 75 Salvo disposicdo em contrario constantes do edital, do convite ou de ato normativo, os ensaios,
testes e demais provas exigidos por normas técnicas oficiais para a boa execug¢do do objeto do contrato

correm por conta do contratado.

Art. 76 A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em
desacordo com o contrato.

Secao V
DA INEXECUGAO E DA RESCISAO DOS CONTRATOS

Art. 77 A inexecucéo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as conseqiéncias contratuais
e as previstas em lei ou regulamento.

Art. 78 Constituem motivo para rescisdo do contrato:
| - o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagbes, projetos ou prazos;
Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagbes, projetos e prazos;

Il - a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a impossibilidade da
conclusdo da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - o atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

V - a paralisagdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagdo a
Administracao;

VI - a subcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado com outrem, a cessao ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, ndo admitidas no edital € no

contrato;

VIl - o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIIl - o cometimento reiterado de faltas na sua execucgdo, anotadas na forma do § 1° do art. 67 desta
Lei;
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IX - a decretagao de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil,

X - a dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;
Xl - a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execugao do contrato;

XIl - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante e exaradas no
processo administrativo a que se refere o contrato;

XIII - a supresséo, por parte da Administragédo, de obras, servigos ou compras, acarretando modificagdo do
valor inicial do contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 desta Lei;

XIV - a suspensao de sua execugdo, por ordem escrita da Administragcao por prazo superior a 120 (cento e
vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagédo da ordem interna ou guerra, ou ainda
por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizagdes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagbes e outras
previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situacgao;

XV - o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrentes de
obras, servigos ou fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de
optar pela suspensao do cumprimento de suas obriga¢des até que seja normalizada a situacgao;

XVI - a nao liberagao, por parte da Administragao, de area, local ou objeto para execugao de obra, servigo
ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais naturais especificadas no

projeto;

XVII - a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugéo do
contrato;

XVIIlI - descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das sang¢des penais cabiveis.

Paragrafo unico - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 79 Arescisao do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos incisos | a Xll e
XVII do artigo anterior;

Il - amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que haja
conveniéncia para a Administragéao;

[l - judicial, nos termos da legislagéo;

IV - (VETADO)
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§ 1° - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada de autoridade competente.

§ 2° - Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos Xll a XVII do artigo anterior, sem que haja culpa do
contratado, sera este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda
direito a:

| - devolucéo de garantia;

Il - pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data da resciséo;

[l - pagamento do custo da desmobilizagao;

§ 3°- (VETADO)

§ 4° - (VETADO)

§ 5° - Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente por igual tempo.

Art. 80 A rescisdo de que trata o inciso| do artigo anterior acarreta as seguintes consequéncias, sem
prejuizo das sangdes previstas nesta Lei:

| - assungdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato proprio da
Administracao;

Il - ocupacéo e utilizagdo do local, instalagbes, equipamentos, material e pessoal empregados na execugéo
do contrato, necessarios a sua continuidade, na forma do inciso V do art. 58 desta Lei;

lIl - execugdo da garantia contratual, para ressarcimento da Administracdo e dos valores das multas e
indenizagdes a ela devidos;

IV - retengdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administragao.

§ 1°- A aplicagdo das medidas previstas nos incisos | e Il deste artigo fica a critério da Administragéo, que
podera dar continuidade a obra ou servigo por execugao direta ou indireta.

§ 2° - E permitido & Administragdo, no caso de concordata do contratado, manter o contrato, podendo
assumir o controle de determinadas atividades de servigos essenciais.

§ 3° - Na hipétese do inciso Il deste artigo, o ato devera ser precedido de autorizagdo expressa do Ministro
de Estado competente, ou Secretario Estadual ou Municipal, conforme o caso.

§ 4°- A rescisdo de que trata o inciso IV do artigo anterior permite a Administragéo, a seu critério,

aplicar a medida prevista no inciso | deste artigo.

Capitulo IV
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DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E DA TUTELA JUDICIAL

Secao |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 81 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da
obrigacao assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

Paragrafo unico - O disposto neste artigo ndo se aplica aos licitantes convocados nos termos do art.
64, § 2° desta Lei, que ndo aceitarem a contratagdo, nas mesmas condi¢gdes propostas pelo primeiro
adjudicatario, inclusive quanto ao prazo e prego.

Art. 82 Os agentes administrativos que praticarem atos em desacordo com os preceitos desta Lei ou
visando a frustrar os objetivos da licitagao sujeitam-se as sang¢des previstas nesta Lei e nos regulamentos
préprios, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar.

Art. 83 Os crimes definidos nesta Lei, ainda que simplesmente tentados, sujeitam os seus autores,
quando servidores publicos, além das sangbes penais, a perda do cargo, emprego, fungdo ou mandato
eletivo.

Art. 84 Considera-se servidor publico, para os fins desta Lei, aquele que exerce, mesmo que
transitoriamente ou sem remuneracao, cargo, fungédo ou emprego publico.

§ 1°- Equipara-se a servidor publico, para os fins desta Lei, quem exerce cargo, emprego ou fun¢cdo em
entidade paraestatal, assim consideradas, além das fundagdes, empresas publicas e sociedades de
economia mista, as demais entidades sob controle, direto ou indireto, do Poder Publico.

§ 2° - A pena imposta sera acrescida da terga parte, quando os autores dos crimes previstos nesta Lei
forem ocupantes de cargo em comissdo ou de funcdo de confianga em 6rgdo da Administragdo direta,
autarquia, empresa publica, sociedade de economia mista, fundagéo publica, ou outra entidade controlada
direta ou indiretamente pelo Poder Publico.

Art. 85 As infragbes penais previstas nesta Lei pertinem as licitagbes e aos contratos celebrados pela
Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios, e respectivas autarquias, empresas publicas, sociedades de

economia mista, fundagbes publicas, e quaisquer outras entidades sob seu controle direto ou indireto.

Secao ll
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 86 O atraso injustificado na execugédo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma
prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

§ 1° - A multa a que alude este artigo ndo impede que a Administragéo rescinda unilateralmente o contrato
e aplique as outras sangdes previstas nesta Lei.

§ 2° - A multa, aplicada apd6s regular processo administrativo, serd descontada da garantia do
respectivo contratado.
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§ 3° - Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
contratado pela sua diferenga, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragdo ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Art. 87 Pela inexecugao total ou parcial do contrato a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as seguintes sancgoes:

| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

lll - suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao,
por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso
anterior.

§ 1°- Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
contratado pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracao ou cobrada judicialmente.

§ 2°- As sangbes previstas nos incisos I, lll e IV deste artigo poder&o ser aplicadas juntamente com a do
inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 3°- A sancado estabelecida no inciso IV deste artigo € de competéncia exclusiva do Ministro de Estado,
do Secretario Estadual ou Municipal, conforme o caso, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacado ser requerida apés 2 (dois)
anos de sua aplicagéao.

Art. 88 As sangdes previstas nos incisos Il e IV do artigo anterior poderdo também ser aplicadas as
empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos por esta Lei:

| - tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

[ll - demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

Secao lll
DOS CRIMES E DAS PENAS

Art. 89 Dispensar ou inexigir licitagdo fora das hipoteses previstas em lei, ou deixar de observar as
formalidades pertinentes a dispensa ou a inexigibilidade:
Pena - detencao, de 3 (trés) a 5 (cinco) anos, e multa.
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Paragrafo unico - Na mesma pena incorre aquele que, tendo comprovadamente concorrido para a
consumagcao da ilegalidade, beneficiou-se da dispensa ou inexigibilidade ilegal, para celebrar contrato com o
Poder Publico.

Art. 90 Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combina¢do ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo do procedimento licitatorio, com o intuito de obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente
da adjudicacao do objeto da licitagdo:

Pena - detencao, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa.

Art. 91 Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a Administragdo, dando causa a
instauragado de licitagdo ou a celebragdo de contrato, cuja invalidagdo vier a ser decretada pelo Poder
Judiciario:

Pena - detengao, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Art. 92 Admitir, possibilitar ou dar causa a qualquer modificagdo ou vantagem, inclusive prorrogagao
contratual, em favor do adjudicatario, durante a execugao dos contratos celebrados com o Poder Publico,
sem autorizagdo em lei, no ato convocatério da licitagdo ou nos respectivos instrumentos contratuais, ou,
ainda, pagar fatura com pretericdo da ordem cronoldgica de sua exigibilidade, observado o disposto no art.
121 desta Lei:

Pena - detencao de dois a quatro anos, e multa.

Paragrafo Unico - Incide na mesma pena o contratado que, tendo comprovadamente concorrido para a
consumagcao da ilegalidade, obtém vantagem indevida ou se beneficia, injustamente, das modificagdes ou

prorrogacdes contratuais.

Art. 93 Impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento licitatério:
Pena - detengao, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Art. 94 Devassar o sigilo de proposta apresentada em procedimento licitatério, ou proporcionar a
terceiro o ensejo de devassa-lo:

Pena - detengéo, de 2 (dois) a 3 (trés) anos, e multa.

Art. 95  Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de violéncia, grave ameaga, fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo:

Pena - detengao, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa, além da pena correspondente a violéncia.

Paragrafo unico - Incorre na mesma pena quem se abstém ou desiste de licitar, em razao da vantagem
oferecida.

Art. 96 Fraudar, em prejuizo da Fazenda Publica, licitagao instaurada para aquisi¢gdo ou venda de bens ou
mercadorias, ou contrato dela decorrente:

| - elevando arbitrariamente os precos;
Il - vendendo, como verdadeira ou perfeita, mercadoria falsificada ou deteriorada;

[l - entregando uma mercadoria por outra;
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IV - alterando substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;

V - tornando, por qualquer modo, injustamente, mais onerosa a proposta ou a execugao do contrato:
Pena - detencao, de 3 (trés) a 6 (seis) anos, e multa.

Art. 97 Admitir a licitagdo ou celebrar contrato com empresa ou profissional declarado inidéneo:
Pena - detengao, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Paragrafo unico - Incide na mesma pena aquele que, declarado inidéneo, venha a licitar ou a contratar com
a Administragéao.

Art. 98  Obstar, impedir ou dificultar, injustamente, a inscricdo de qualquer interessado nos registros
cadastrais ou promover indevidamente a alteragao, suspensao ou cancelamento de registro do inscrito:
Pena - detengao, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Art. 99 A pena de multa cominada nos arts. 89 a 98 desta Lei consiste no pagamento de quantia fixada na
sentenga e calculada em indices percentuais, cuja base correspondera ao valor da vantagem efetivamente
obtida ou potencialmente auferivel pelo agente.

§ 1° - Os indices a que se refere este artigo ndo poderédo ser inferiores a 2% (dois por cento), nem
superiores a 5% (cinco por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com dispensa ou inexigibilidade
de licitagao.

§ 2°- O produto da arrecadagdo da multa revertera, conforme o caso, a Fazenda Federal, Distrital,
Estadual ou Municipal.

Secao IV
DO PROCESSO E DO PROCEDIMENTO JUDICIAL

Art. 100 Os crimes definidos nesta Lei sdo de agdo penal publica incondicionada, cabendo ao
Ministério Publico promové-la.

Art. 101 Qualquer pessoa podera provocar, para os efeitos desta Lei, a iniciativa do Ministério Publico,
fornecendo-lhe, por escrito, informagdes sobre o fato e sua autoria, bem como as circunstancias em que se
deu a ocorréncia.

Paragrafo unico - Quando a comunicagao for verbal, mandara a autoridade reduzi-la a termo, assinado pelo
apresentante e por duas testemunhas.

Art. 102 Quando em autos ou documentos de que conhecerem, os magistrados, os membros dos
Tribunais ou Conselhos de Contas ou os titulares dos 6rgaos integrantes do sistema de controle interno de
qualquer dos Poderes verificarem a existéncia dos crimes definidos nesta Lei, remeterdo ao Ministério
Publico as copias e os documentos necessarios ao oferecimento da denuncia.

Art. 103 Sera admitida acdo penal privada subsidiaria da publica, se esta nao for ajuizada no prazo legal,
aplicando-se, no que couber, o disposto nos arts. 29 e 30 do Cédigo de Processo Penal.

Art. 104 Recebida a denuncia e citado o réu, tera este o prazo de 10 (dez) dias para apresentagao de
defesa escrita, contado da data do seu interrogatério, podendo juntar documentos, arrolar as testemunhas
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que tiver, em numero nao superior a 5 (cinco), e indicar as demais provas que pretenda produzir.
Art. 105 Ouvidas as testemunhas da acusagdo e da defesa e praticadas as diligéncias instrutérias
deferidas ou ordenadas pelo juiz, abrir-se-a, sucessivamente, o prazo de 5 (cinco) dias a cada parte para

alegacgdes finais.

Art. 106 Decorrido esse prazo, e conclusos os autos dentro de 24 (vinte e quatro) horas, tera o juiz 10
(dez) dias para proferir a sentenga.

Art. 107 Da sentenga cabe apelagao, interponivel no prazo de 5 (cinco) dias.
Art. 108 No processamento e julgamento das infragbes penais definidas nesta Lei, assim como nos
recursos e nas execugdes que lhes digam respeito, aplicar-se-80, subsidiariamente, o Cédigo de Processo

Penal e a Lei de Execugao Penal.

Capitulo V
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 109 Dos atos da Administracdo decorrentes da aplicagdo desta Lei cabem:

| - recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da intimagao do ato ou da lavratura da ata, nos casos
de:

a) habilitagéo ou inabilitacao do licitante;

b) julgamento das propostas;

¢) anulagéo ou revogagéao da licitagao;

d) indeferimento do pedido de inscricdo em registro cadastral, sua alteragdo ou cancelamento;
e) rescisédo do contrato, a que se refere o inciso | do art. 79 desta Lei;

f) aplicagao das penas de adverténcia, suspensao temporaria ou de multa;

Il - representacdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis da intimagdo da decisdo relacionada com o objeto da
licitagdo ou do contrato, de que nao caiba recurso hierarquico.

lll - pedido de reconsideracao, de decisdo de Ministro de Estado, ou Secretario Estadual ou Municipal,
conforme o caso, na hipétese do § 4° do art. 87 (leia-se § 3° do art. 87) desta Lei, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis da intimacgéao do ato.

§ 1° - Aintimagdo dos atos referidos o inciso |, alineas a, b, ¢ e e, deste artigo, excluidos os relativos a
adverténcia e multa de mora, e no inciso lll, sera feita mediante publicagdo na imprensa oficial, salvo para
0s casos previstos nas alineas a e b, se presentes os prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a
decisao, quando podera ser feita por comunicagao direta aos interessados e lavrada em ata.

§ 2° - O recurso previsto nas alineas a € b do inciso | deste artigo tera efeito suspensivo, podendo a
autoridade competente, motivadamente e presentes razbes de interesse publico, atribuir ao recurso
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interposto eficacia suspensiva aos demais recursos.

§ 3°- Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo
de 5 (cinco) dias uteis.

§ 4° - O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

§ 5° - Nenhum prazo de recurso, representagéo ou pedido de reconsideragao se inicia ou corre sem que 0s
autos do processo estejam com vista franqueada ao interessado.

§ 6° - Em se tratando de licitacdes efetuadas na modalidade de carta convite os prazos estabelecidos nos
incisos | e Il e no § 3° deste artigo serado de dois dias Uteis.

Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 110 Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Lei, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario.

Paragrafo Unico - Sé se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente no érgéao
ou na entidade.

Art. 111 A Administracdo s6é podera contratar, pagar, premiar ou receber projeto ou servico técnico
especializado desde que o autor ceda os direitos patrimoniais a ele relativos e a Administracdo possa utiliza-
lo de acordo com o previsto no regulamento de concurso ou no ajuste para sua elaboracao.

Paragrafo unico - Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de
privilégio, a cessdo dos direitos incluira o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de
informacao pertinentes a tecnologia de concepgao, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer
natureza e aplicagao da obra.

Art. 112 Quando o objeto do contrato interessar a mais de uma entidade publica, cabera ao érgéao
contratante, perante a entidade interessada, responder pela sua boa execucgao, fiscalizagdo e pagamento.

§ 1° - Os consorcios publicos poderédo realizar licitagdo da qual, nos termos do edital, decorram contratos
administrativos celebrados por 6rgaos ou entidades dos entes da Federagado consorciados. ( Incluido pela
Lei n°11.107, de 6.4.2005, D.O.U. 7.4.2005).

§ 2° - E facultado & entidade interessada o acompanhamento da licitagdo e da execugdo do contrato.
( Incluido pela Lei n° 11.107, de 6.4.2005, D.O.U. 7.4.2005).

Art. 113 O controle das despesas decorrentes dos contratos e demais instrumentos regidos por esta
Lei sera feito pelo Tribunal de Contas competente, na forma da legislagcdo pertinente, ficando os 6rgaos
interessados da Administragdo responsaveis pela demonstragdo da legalidade e regularidade da despesa e
execucgao, nos termos da Constituigdo e sem prejuizo do sistema de controle interno nela previsto.
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§ 1° - Qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica podera representar ao Tribunal de
Contas ou aos 6rgaos integrantes do sistema de controle interno contra irregularidades na aplicagao desta
Lei, para os fins do disposto neste artigo.

§ 2° - Os Tribunais de Contas e os 6rgéos integrantes do sistema de controle interno poderéo solicitar para
exame, até o dia util imediatamente anterior a data de recebimento das propostas, copia do edital de
licitacdo ja publicado, obrigando-se os 6rgaos ou entidades da Administragcdo interessada a adogao de
medidas corretivas pertinentes que, em fungao desse exame, lhes forem determinadas.

Art. 114 O sistema instituido nesta Lei ndo impede a pré-qualificacdo de licitantes nas concorréncias, a
ser procedida sempre que o objeto da licitagdo recomende analise mais detida da qualificacédo técnica dos

interessados.

§ 1° - A adogao do procedimento de pré-qualificacdo sera feita mediante proposta da autoridade
competente, aprovada pela imediatamente superior.

§ 2° - Na pré-qualificacao serao observadas as exigéncias desta Lei relativas a concorréncia, a convocagéao
dos interessados, ao procedimento e a analise da documentagéo.

Art. 115 Os o6rgaos da Administragcdo poderao expedir normas relativas aos procedimentos operacionais a
serem observados na execucao das licitagdes, no ambito de sua competéncia, observadas as disposicoes

desta Lei.

Paragrafo Unico - As normas a que se refere este artigo, apds aprovagdo da autoridade competente,
deverao ser publicadas na imprensa oficial.

Art. 116 Aplicam-se as disposicoes desta Lei, no que couber, aos convénios, acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres celebrados por érgaos e entidades da Administragéo.

§ 1° - A celebragdo de convénio, acordo ou ajuste pelos 6rgéos ou entidades da Administragdo Publica
depende de prévia aprovagdo de competente plano de trabalho proposto pela organizagao interessada, o
qual devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

| - identificag@o do objeto a ser executado;

Il - metas a serem atingidas;

Il - etapas ou fases da execucgao;

IV - plano de aplicagédo dos recursos financeiros;

V - cronograma de desembolso;

VI - previsdo de inicio e fim da execugdo do objeto, bem assim da conclusdo das etapas ou fases
programadas;

VIl - se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovagdo de que 0s recursos
préprios para complementar a execugao do objeto estdo devidamente assegurados, salvo se o custo total
do empreendimento recair sobre a entidade ou 6rgéo descentralizador.
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§ 2° - Assinado o convénio, a entidade ou 6rgédo repassador dara ciéncia do mesmo a Assembléia
Legislativa ou a Camara Municipal respectiva.

§ 3° - As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o plano de aplicagédo
aprovado, exceto nos casos a seguir, em que as mesmas ficardo retidas até o saneamento das
impropriedades ocorrentes:

| - quando nao tiver havido comprovagao da boa e regular aplicagao da parcela anteriormente recebida, na
forma da legislagdo aplicavel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizagdo local, realizados
periodicamente pela entidade ou 6rgao descentralizador dos recursos ou pelo 6rgdo competente do sistema
de controle interno da Administragéo Publica;

II - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos ndo justificados no
cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatérias aos principios fundamentais da
Administracao Publica nas contratagcbes e demais atos praticados na execugdo do convénio, ou o
inadimplemento do executor com relagédo a outras clausulas conveniais basicas;

[l - quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe repassador
dos recursos ou por integrantes do respectivo sistema de controle interno.

§ 4° - Os saldos de convénio, enquanto nado utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em
cadernetas de poupancga de instituicdo financeira oficial se a previsado de seu uso for igual ou superior a um
més, ou em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou operagdo de mercado aberto lastreada em
titulos da divida publica, quando a utilizagdo dos mesmos verificar-se em prazos menores que um més.

§ 5° - As receitas financeiras auferidas na forma do paragrafo anterior serdo obrigatoriamente computadas
a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade, devendo constar de
demonstrativo especifico que integrara as prestagdes de contas do ajuste.

§ 6° - Quando da conclusdo, denuncia, rescisédo ou extingdo do convénio, acordo ou ajuste, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagbes financeiras
realizadas, serdao devolvidos a entidade ou 6rgéo repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauragao de tomada de contas especial do responsavel,
providenciada pela autoridade competente do érgao ou entidade titular dos recursos.

Art. 117  As obras, servigos, compras e alienagdes realizadas pelos 6rgdos dos Poderes Legislativo e
Judiciario e do Tribunal de Contas regem-se pelas normas desta Lei, no que couber, nas trés esferas
administrativas.

Art. 118 Os Estados, o Distrito Federal, os Municipios e as entidades da Administragdo indireta deverao
adaptar suas normas sobre licitagdes e contratos ao disposto nesta Lei.

Art. 119  As sociedades de economia mista, empresas e fundagbes publicas e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido e pelas entidades referidas no artigo anterior editardo
regulamentos proprios devidamente publicados, ficando sujeitas as disposi¢des desta Lei.

Paragrafo Unico - Os regulamentos a que se refere este artigo, no dmbito da Administragao Publica, apos
aprovados pela autoridade de nivel superior a que estiverem vinculados os respectivos érgaos, sociedades
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e entidades, deverao ser publicados na imprensa oficial.

Art. 120 Os valores fixados por esta Lei poderdo ser anualmente revistos pelo Poder Executivo Federal,
que os fara publicar no Diario Oficial da Unido, observando como limite superior a variagao geral dos pregos
do mercado, no periodo.

Paragrafo unico - O Poder Executivo Federal fara publicar no Diario Oficial da Unido os novos valores
oficialmente vigentes por ocasido de cada evento citado no caput deste artigo, desprezando-se as fragbes
inferiores a CR$ 1,00 (hum cruzeiro real).

OB.: Em face da mudanga da moeda e da falta de correspondéncia do valor referido, podemos supor ser
inaplicavel a expressao em italico. Como simples referéncia, a Ultima publicacdo relativa aos valores
mencionados nao foi feita pelo Poder Executivo Federal e sim pela Lei 9.648. de 27.5.1998, que adotou
numeros inteiros na ordem dos milhares de reais.

Art. 121 O disposto nesta Lei ndo se aplica as licitagbes instauradas e aos contratos assinados
anteriormente a sua vigéncia, ressalvado o disposto no art. 57, nos §§ 1°, 2° e 8° do art. 65, no inciso XV do
art. 78, bem assim o disposto no caput do art. 5°, com relagdo ao pagamento das obrigagdes na ordem
cronoldgica, podendo esta ser observada, no prazo de noventa dias contados da vigéncia desta Lei,
separadamente para as obrigagdes relativas aos contratos regidos por legislagdo anterior a Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993.

Paragrafo unico - Os contratos relativos a iméveis do patrimdnio da Unido continuam a reger-se pelas
disposi¢des do Decreto-Lei n® 9.760, de 05 de setembro de 1946, com suas alteragbes, e os relativos a
operacdes de crédito interno ou externo celebrados pela Unido ou a concessédo de garantia do Tesouro
Nacional continuam regidos pela legislagcéo pertinente, aplicando-se esta Lei, no que couber.

Art. 122 Nas concessbes de linhas aéreas, observar-se-a procedimento licitatério especifico, a ser
estabelecido no Cdédigo Brasileiro de Aeronautica.

Art. 123 Em suas licitagbes e contratagcbes administrativas, as reparticdes sediadas no exterior
observardo as peculiaridades locais e os principios basicos desta Lei, na forma de regulamentagao

especifica.

Art. 124 Aplicam-se as licitagbes e aos contratos para permissdo ou concessdo de servigos publicos
os dispositivos desta Lei que nao conflitem com a legislagédo especifica sobre o assunto.

Paragrafo unico - As exigéncias contidas nos incisos Il a IV do § 2° do art. 7° serdo dispensadas nas
licitagbes para concessao de servigos com execugao prévia de obras em que ndo foram previstos
desembolso por parte da Administragdo Publica concedente.

Art. 125 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 126 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente os Decretos-leis n°s 2.300, de 21 de
novembro de 1986, 2.348, de 24 de julho de 1987, 2.360, de 16 de setembro de 1987, a Lei n°® 8.220, de 4
de setembro de 1991, e o art. 83 da Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966.

Brasilia, 21 de junho de 1993, 172° da Independéncia e 105° da Republica.
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ITAMAR FRANCO
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
RUBENS RICUPERO
Anexo Il - Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002

Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do
art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada
pregéo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° Para aquisicado de bens e servigos comuns, podera ser adotada a licitagcado na modalidade de pregao,
que sera regida por esta Lei.

Paragrafo unico. Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos
padrbes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

Art. 2° (VETADO)

§ 1° Podera ser realizado o pregao por meio da utilizagdo de recursos de tecnologia da informagéo, nos
termos de regulamentagao especifica.

§ 2° Sera facultado, nos termos de regulamentos préprios da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios,
a participacao de bolsas de mercadorias no apoio técnico e operacional aos 6rgaos e entidades promotores
da modalidade de pregéo, utilizando-se de recursos de tecnologia da informacéo.

§ 3° As bolsas a que se referem o § 20 deverao estar organizadas sob a forma de sociedades civis sem fins
lucrativos e com a participacao plural de corretoras que operem sistemas eletrénicos unificados de pregdes.

Art. 3° Afase preparatoria do pregédo observara o seguinte:

| - a autoridade competente justificara a necessidade de contratagdo e definird o objeto do certame, as
exigéncias de habilitagdo, os critérios de aceitagcdo das propostas, as sangbes por inadimplemento e as
clausulas do contrato, inclusive com fixacdo dos prazos para fornecimento;

Il - a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificagdes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competigao;

[Il - dos autos do procedimento constarao a justificativa das definigbes referidas no inciso | deste artigo e os
indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o orgamento, elaborado
pelo érgédo ou entidade promotora da licitagao, dos bens ou servigos a serem licitados; e

IV - a autoridade competente designara, dentre os servidores do 6rgéo ou entidade promotora da licitagéo, o
pregoeiro e respectiva equipe de apoio, cuja atribuicao inclui, dentre outras, o recebimento das propostas e
lances, a andlise de sua aceitabilidade e sua classificacdo, bem como a habilitagdo e a adjudicagcdo do
objeto do certame ao licitante vencedor.
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§ 1° A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por servidores ocupantes de cargo efetivo ou
emprego da administragéo, preferencialmente pertencentes ao quadro permanente do érgdo ou entidade
promotora do evento.

§ 2° No ambito do Ministério da Defesa, as fungbes de pregoeiro e de membro da equipe de apoio poderao
ser desempenhadas por militares

Art. 4° A fase externa do pregdo sera iniciada com a convocagao dos interessados e observara as
seguintes regras:

| - a convocagao dos interessados sera efetuada por meio de publicagdo de aviso em diario oficial do
respectivo ente federado ou, ndo existindo, em jornal de circulagédo local, e facultativamente, por meios
eletrdnicos e conforme o vulto da licitagao, em jornal de grande circulagao, nos termos do regulamento de
que trata o art. 2°;

Il - do aviso constarao a definicdo do objeto da licitagado, a indicagéo do local, dias e horarios em que podera
ser lida ou obtida a integra do edital;

[l - do edital constardo todos os elementos definidos na forma do inciso | do art. 3°, as normas que
disciplinarem o procedimento e a minuta do contrato, quando for o caso;

IV - cépias do edital e do respectivo aviso serao colocadas a disposicao de qualquer pessoa para consulta e
divulgadas na forma da Lei no 9.755, de 16 de dezembro de 1998;

V - o prazo fixado para a apresentagdo das propostas, contado a partir da publicacdo do aviso, ndo sera
inferior a 8 (oito) dias uteis;

VI - no dia, hora e local designados, sera realizada sessao publica para recebimento das propostas,
devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o caso, comprovar a existéncia dos
necessarios poderes para formulacdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame;

VIl - aberta a sesséo, os interessados ou seus representantes, apresentaréo declaragdo dando ciéncia de
que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e entregardo os envelopes contendo a indicagdo do
objeto e do prego oferecidos, procedendo-se a sua imediata abertura e a verificagdo da conformidade das
propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério;

VIIl - no curso da sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez
por cento) superiores aquela poderao fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamagdo do
vencedor;

IX - ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no inciso anterior, poderdo os autores
das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer
que sejam os pregos oferecidos;

X - para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de menor prego, observados os

prazos maximos para fornecimento, as especificagbes técnicas e parametros minimos de desempenho e
qualidade definidos no edital;
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XI - examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, caberd ao pregoeiro
decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;

XII - encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procedera a abertura do invélucro
contendo os documentos de habilitagdo do licitante que apresentou a melhor proposta, para verificagdo do
atendimento das condi¢des fixadas no edital;

XIll - a habilitagao far-se-a com a verificagao de que o licitante esta em situagéo regular perante a Fazenda
Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e as Fazendas
Estaduais e Municipais, quando for o caso, com a comprovagao de que atende as exigéncias do edital
quanto a habilitagao juridica e qualificagdes técnica e econdmico-financeira;

XIV - os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que ja constem do Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf e sistemas semelhantes mantidos por Estados,
Distrito Federal ou Municipios, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados nele
constantes;

XV - verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor;

XVI - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro
examinara as ofertas subseqlientes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificagao, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor;

XVII - nas situagdes previstas nos incisos Xl e XVI, o pregoeiro poderd negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido prego melhor;

XVIII - declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencao de
recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentagdo das razdes do recurso,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual numero de dias,
que comegarado a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos;

XIX - o0 acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XX - a falta de manifestacao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso e
a adjudicacéao do objeto da licitagédo pelo pregoeiro ao vencedor;

XXI - decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicagéo do objeto da licitagao ao licitante
vencedor;

XXII - homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado para assinar o
contrato no prazo definido em edital; e

XXIIl - se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o
contrato, aplicar-se-a o disposto no inciso XVI.

Art. 5° E vedada a exigéncia de:
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| - garantia de proposta;
Il - aquisicao do edital pelos licitantes, como condic&o para participagdo no certame; e

[ll - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, que nédo seréo
superiores ao custo de sua reprodugdo grafica, e aos custos de utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacgéo, quando for o caso.

Art. 6° O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se outro ndo estiver fixado no edital.

Art. 7° Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugédo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores
a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

Art. 8° Os atos essenciais do pregao, inclusive os decorrentes de meios eletrdnicos, serdo documentados
no processo respectivo, com vistas a afericao de sua regularidade pelos agentes de controle, nos termos do
regulamento previsto no art. 2°.

Art. 9° Aplicam-se subsidiariamente, para a modalidade de preg&o, as normas da Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993.

Art. 10. Ficam convalidados os atos praticados com base na Medida Proviséria n® 2.182-18. de 23
de agosto de 2001.

Art. 11. As compras e contratagdes de bens e servicos comuns, no ambito da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, quando efetuadas pelo sistema de registro de pregos previsto no art. 15
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, poderdo adotar a modalidade de pregéo, conforme
regulamento especifico.

Art. 12. ALein® 10.191, de 14 de fevereiro de 2001, passa a vigorar acrescida do seguinte artigo:

“Art. 2-A. A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderdo adotar, nas licitagbes de
registro de precos destinadas a aquisicdo de bens e servigos comuns da area da saude, a modalidade do
pregéo, inclusive por meio eletrénico, observando-se o seguinte:

| - sdo considerados bens e servicos comuns da area da saude, aqueles necessarios ao atendimento dos
6rgaos que integram o Sistema Unico de Saude, cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos no edital, por meio de especificagbes usuais do mercado.

Il - quando o quantitativo total estimado para a contratacdo ou fornecimento ndo puder ser atendido pelo
licitante vencedor, admitir-se-4 a convocagdo de tantos licitantes quantos forem necessarios para o
atingimento da totalidade do quantitativo, respeitada a ordem de classificagdo, desde que os referidos
licitantes aceitem praticar o mesmo preco da proposta vencedora.

[Il - na impossibilidade do atendimento ao disposto no inciso I, excepcionalmente, poderéo ser registrados
outros precos diferentes da proposta vencedora, desde que se trate de objetos de qualidade ou
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desempenho superior, devidamente justificada e comprovada a vantagem, e que as ofertas sejam em valor
inferior ao limite maximo admitido.”

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Brasilia, 17 de julho de 2002; 181° da Independéncia e 114° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
PEDRO MALAN

GUILHERME GOMES DIAS
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Anexo lll - Resolugao n°® 114, de 20 de abril de 2010
Dispde sobre: | - O planejamento, a execugdo e o monitoramento de obras no
poder judiciario; Il - Os parametros e orientagdes para precificagédo, elaboragcéo de
editais, composi¢ao de BDI, critérios minimos para habilitagdo técnica e clausulas
essenciais nos novos contratos de reforma ou construgido de iméveis no Poder
Judiciario. 1l - A referéncia de areas a serem utilizadas quando da elaboragao de

novos projetos de reforma ou construgéo de iméveis no Poder Judiciario; IV - A
premiagao dos melhores projetos de novas obras no ambito do Poder Judiciario.

RESOLVE:
CAPITULO |
Do planejamento, execugao e monitoramento das obras do Poder Judiciario.

Art. 1° O planejamento, a execugcdo e o monitoramento de obras no Poder Judiciario obedecerdo ao
disposto nesta Resolugéo.

Art. 2° Os tribunais elaborardo o plano de obras, a partir de seu programa de necessidades, de seu
planejamento estratégico e das diretrizes fixadas pelo Conselho Nacional de Justica, atendendo a

Resolugao n°® 102, de 15 de dezembro de 2009.

§ 1° Cada obra tera o indicador de prioridade, obtido a partir da implantacao de sistema de avaliagéo técnica
que contemple, entre outros, os critérios de pontuacdo e de ponderacdo agrupados a seguir:

| - Conjunto 1 - Estrutura fisica do imoével ocupado. Sé&o critérios voltados a avaliagao, por pontuagéo:

a) Da cobertura e dos acabamentos (piso, parede, teto, fachada, esquadrias, entre outros);

b) Das instalacdes elétricas, de voz, de dados e congéneres;

c) Das instalagdes hidraulicas;

d) Da seguranca (grades, gradil, alarme, prevengéo e combate a incéndio e congéneres);

e) Das condicdes de ergonomia, higiene e salubridade;

f) Da potencialidade de patologias da edificagdo (em fungdo de sua idade e/ou do estado de conservagao);
g) Da funcionalidade (setorizagéo e articulagdo dos espacgos);

h) Da acessibilidade, da localizagao e interligagdo com os meios de transporte publicos;

i) De outros critérios objetivos julgados pertinentes.

Il - Conjunto 2 - Adequacdo do imdvel a prestacdo jurisdicional. Sdo critérios voltados a avaliagdo, por
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ponderacéo, do atendimento as necessidades da atividade jurisdicional, tendo em vista:

a) A politica estratégica do tribunal de substituicdo do uso de imoveis locados ou cedidos por préprios, com
énfase na adequagéo a prestagao jurisdicional;

b) A politica estratégica do tribunal de concentracao ou dispersao de sua estrutura fisica;

c) A disponibilidade do espaco atual em relagao aos referenciais de area indicados pelo Conselho Nacional
de Justica;

d) A movimentagéo processual ao longo dos anos e a sua projecao para 0s proximos;
e) A demanda da populagao atendida e o desenvolvimento econdmico-social da regiéo;

f) Possiveis alteracdes da estrutura administrativa do tribunal, como a criagdo de novas varas ou o aumento
do numero de servidores e magistrados;

g) A adogédo de novas tecnologias (informatica, eficiéncia energética, diretrizes de sustentabilidade, entre
outros).

§ 2° Sao requisitos para realizagdo da obra:

a) A disponibilidade de terreno em condigéo regular;
b) A existéncia dos projetos basico e executivo;

c) O valor estimado da obra;

d) 1 As demais exigéncias contidas nesta Resolugéao.
1 Retificagao publicada no DJ Eletrénico, Edicdo 95/2010, disponibilizado em 26/05/2010, p. 2.

Art. 3° As obras prioritarias serdo segregadas em trés grupos, de acordo com o seu custo total estimado:

| - Grupo 1 - Obras de pequeno porte. Sdo aquelas cujo valor se enquadra no estabelecido no art. 23, 1, a,
da Lei n° 8.666/93.

Il - Grupo 2 - Obras de médio porte. Sd0 aquelas cujo valor se enquadra no estabelecido no art. 23, |, b, da
Lei n°® 8.666/93.

Il - Grupo 3 - Obras de grande porte. Sao aquelas cujo valor se enquadra no estabelecido no art. 23, |, c, da
Lei n° 8.666/93.

Art. 4° As obras, com a indicagdo do grau de prioridade e agrupadas pelo custo total, compor&o o plano de
obras do tribunal, o qual devera ser aprovado pelo seu pleno ou corte especial, bem como suas atualizagbes

ou alteragdes, quando necessarias.

Paragrafo Unico. As obras emergenciais e aquelas abrangidas pelo Grupo 1 poderdo ser realizadas sem a
aprovagao prevista no caput, fiscalizadas pela unidade de controle interno.
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Art. 5° A inclusdo orgamentaria de uma obra constante do referido plano condicionar-se-a a realizagdo dos
estudos preliminares e a elaboragéo dos projetos, basico e executivo, necessarios a construgdo, atendidas
as exigéncias constantes desta Resolugao, bem como da Resolugédo n° 102/2009 do Conselho Nacional de
Justica.

§ 1° Os projetos arquitetdnicos e de engenharia deverdo obedecer aos referenciais fixados pelo Conselho
Nacional de Justica, bem como estarem registrados e aprovados pelos érgaos publicos competentes,
consoante a legislagéo vigente.

§ 2° Para novas edificagbes, € imprescindivel a existéncia de terreno para o qual o tribunal detenha
autorizagéo para construir.

§ 3° Os recursos orgamentarios para a realizagdo de estudos preliminares, elaboragdo ou contratagéo dos
projetos, basico e executivo, e aquisicdo do terreno, deverdo, necessariamente, constar da agao
orcamentaria aberta para a respectiva obra, sendo vedada, nesse caso, a execugdo de qualquer etapa
posterior da obra até a conclusdo dos procedimentos definidos neste artigo.’

" Alterado conforme Resolugao n. 132, de 21/06/2011.

§ 4° Para possibilitar a alocagdo de recursos prevista no paragrafo anterior, o tribunal elaborara estudo
técnico detalhado (anteprojeto), com estimativas e justificativas das areas, tipos de materiais e
acabamentos, instalacbes e, especialmente, custos, com o intuito de subsidiar a andlise da unidade de
controle interno.

§ 5° Para a avaliagéo, aprovagao e priorizagdo das obras sera emitido parecer técnico pelas unidades de
planejamento, orcamento e finangcas e pela unidade de controle interno, a que se refere o art. 8° desta
Resolucao, tendo em vista o planejamento estratégico e as necessidades sistémicas do ramo da justica, a
finalidade, o padrao de construgéo, o custo estimado da obra e demais aspectos, observados os critérios e
referenciais fixados pelo Conselho Nacional de Justica.

§ 6° As obras em andamento, assim entendidas aquelas que apresentem percentual de execucéo financeira
de acordo com os critérios estabelecidos nas leis de diretrizes orcamentarias, terdo preferéncia na alocagao
de recursos, 0s quais priorizardo a conclusdo de etapas dos projetos ou a obtengdo de uma unidade
completa.

§ 7° Os projetos novos somente serdo contemplados depois de atendido o disposto nesta Resolugado e
assegurados recursos suficientes para a manutencdo do cronograma fisico-financeiro dos projetos em
andamento.

§ 8° As ocorréncias relevantes relacionadas a alteragbes substanciais dos projetos, procedimentos
licitatorios, alteragcées dos contratos e do valor, bem como interrupgdo da execugdo da obra, deverdo ser
comunicadas pelo Presidente do respectivo Tribunal, imediatamente, ao Conselho Nacional de Justiga.

Art. 6° As obras do Poder Judiciario classificadas no Grupo 3 (Obras de grande porte) deverao ser levadas
ao conhecimento do Conselho Nacional de Justica, apds a aprovagao pelo respectivo Tribunal ou Conselho.

Art. 7° Para subsidiar as decisdes do Presidente, dos colegiados dos tribunais e dos conselhos, as unidades
de controle interno produzirdo notas técnicas/pareceres, ou se socorrerdo de pareceres técnicos
especializados."
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'Alterado conforme Resolugéo n. 132, de 21/06/2011.

CAPITULO Il

Dos parametros e orientagdes para precificagdo, elaboracdo de editais, composicao de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI), critérios minimos para habilitacdo técnica e clausulas essenciais nos novos
contratos de reforma ou construcao de iméveis no Poder Judiciario.

Art. 8° Os Editais para contratacdo de obras e servigcos de engenharia no ambito do Poder Judiciario
Nacional deverao adotar como critérios minimos os parametros e orientagdes para precificagéo, elaboragao
de editais, composi¢cao de BDI, critérios minimos para habilitacdo técnica e clausulas essenciais nos
contratos, conforme dispostos nesta Resolugao.

Paragrafo unico. Os Editais para contratagdo de obras e servicos de engenharia no ambito do Poder
Judiciario Nacional deverao prever a obrigacao das empresas contratadas em absorver, na execugédo do
contrato, egressos do sistema carcerario, e de cumpridores de medidas e penas alternativas em percentual
nao inferior a 2%.

Art. 9° O custo global de obras e servigos executados pelos érgdos do Poder Judiciario serdo obtidos a
partir de custos unitdrios de insumos ou servigos iguais ou menores que a mediana de seus
correspondentes, no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil (SINAPI),
mantido e divulgado, na internet, pela Caixa Econ6mica Federal.

§1° Os Tribunais de Justica dos Estados poderao utilizar as bases de precos dos respectivos Estados da
Federagdo, bem como aqueles fixados pelos érgdos estaduais responsaveis por obras e servicos de
engenharia, quando esses apresentarem valores menores dos que os da Caixa Econdémica Federal.

§2° Quando da contratacdo de obras de terraplanagem, pavimentacdo, drenagem ou obras-de-arte
especiais, em areas que nao apresentem interferéncias urbanas, deverao, preferencialmente, ser utilizadas
as tabelas do sistema Sicro do Departamento Nacional de Infra-Estrutura de Transportes- DNIT como
parametro de custos.

§3° Nos casos em que o SINAPI ou o Sicro ndo oferecerem custos unitarios de insumos ou servigos,
poderao ser adotados aqueles disponiveis em tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgéo ou
entidade da administragdo publica federal, ou estadual para os Tribunais de Justica dos Estados,
incorporando-se as composicdes de custos dessas tabelas, sempre que possivel, os custos de insumos
constantes do SINAPI.

§4° Somente em condi¢gdes especiais, devidamente justificadas em relatério técnico circunstanciado,
elaborado por profissional habilitado e aprovado pela autoridade competente, poderao os respectivos custos
unitarios exceder o limite fixado no caput e no paragrafo primeiro deste artigo, sem prejuizo da avaliagao
dos 6rgéos de controle interno e externo.

§5° As fontes de consulta devem ser indicadas na memoéria de calculo do orgamento que integra a
documentagao do processo licitatorio.

§6° Na planilha de custos do orgcamento-base de uma licitagdo, deverdo ser evitadas unidades genéricas
como verba, conjunto, ponto ou similares.
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Art. 10 Na elaboragdo do orgamento deverdo ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de precos
unitarios, com a fixagdo de pregos maximos.

Art. 11 A opgédo pelo parcelamento do objeto, previsto no § 10 do art. 23 da Lei n° 8.666/93, deve ser
precedida de comprovagao técnica e econdmica, bem como de avaliagado quanto a possiveis dificuldades na

atribuicdo de responsabilidades por eventuais defeitos de construgo.

Art. 12 Deveréo ser realizadas licitagdes separadas para a aquisigcdo de equipamentos e mobiliario para o
inicio da utilizagdo da obra.

Paragrafo unico. Os equipamentos que fizerem parte da estrutura ou composicdo necessaria para obra
poderao fazer parte da licitagdo, desde que justificados pela area técnica, analisados pela unidade de
controle interno e aprovados pelo Presidente ou Orgéo Colegiado do Poder Judiciario.

Art. 13 Deverao fazer parte da documentacao que integra o orgamento-base no procedimento licitatorio:

a) composigdes de custo unitario dos servigos utilizadas no calculo do custo direto da obra;

b) ARTs dos profissionais responsaveis pela elaboragdo do orgamento-base da licitagao; e

c) declaragao expressa do autor das planilhas orgamentarias quanto a

compatibilidade dos quantitativos e dos custos constantes de referidas

planilhas com os quantitativos do projeto de engenharia e os custos do Sinapi ou do previsto no Art. 20.

Art. 14 Os editais de licitacdo deverao exigir que as empresas licitantes apresentem os seguintes elementos:
a) composigdes unitarias dos custos dos servigos de todos os itens da planilha orgamentaria;

b) composicao da taxa de BDI;

c) composigédo dos encargos sociais.

Art. 15 A taxa de Bonificagdo de Despesas Indiretas (BDI ou LDI), aplicada sobre o custo direto total da
obra, devera contemplar somente as seguintes despesas:

a) Taxa de rateio da Administragdo Central;

b) Taxa das despesas indiretas;

c) Taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento;

d) Taxa de tributos (Cofins, Pis e ISS);

e) Margem ou lucro.

Paragrafo unico. Despesas relativas a administracdo local de obras, mobilizagdo e desmobilizagdo e

instalagdo e manutengdo do canteiro deverdo ser incluidas na planilha orgamentaria da obra como custo
direto, salvo em condi¢des excepcionais devidamente justificadas.
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Art. 16 Na etapa de habilitagdo técnica é vedado o estabelecimento de exigéncias que restrinjam o carater
competitivo do certame, como:

a) restricdo do niumero maximo de atestados a serem apresentados para comprovagdo de capacidade
técnico-operacional;

b) comprovagao da execugao de quantitativos minimos excessivos;

c) comprovagéo de experiéncia anterior relativa a parcelas de valor nao significativo em face do objeto da
licitagao;

d) comprovagao de capacidade técnica além dos niveis minimos necessarios para garantirem a qualificagao
técnica das empresas para a execugao do empreendimento;

e) utilizacao de critérios de avaliagdo ndo previstos no edital.

Art. 17 A vistoria técnica do local da obra deve-se ser feita individualmente, com cada um dos licitantes, em
data e horario previamente estabelecidos, inviabilizando conhecimento prévio acerca do universo de
concorrentes.

Art. 18 A declaracao do licitante de que conhece as condigbes locais para a execugédo do objeto e entrega
da obra supre a necessidade de visita técnica.

Art. 19 Para fins de afericdo de inexequibilidade de pregos, cabera a Administragado consultar os licitantes
para verificar sua efetiva capacidade de executar os servigos no preco oferecido, com vistas a assegurar a
escolha da proposta mais vantajosa, nos termos do art. 48, Inciso I, da Lei n° 8.666/93.

Art. 20 No caso de empreendimento cuja execugdo ultrapasse um exercicio financeiro, a Administragcdo nao
podera inicia-lo sem prévia inclusdo no plano plurianual, ou sem lei que autorize a inclusao, sob pena de
crime de ordenacédo de despesa nao autorizada (Art. 359-D do CP).

§1° Somente serao autorizados servigos para os quais existam os créditos orgamentarios correspondentes,
devidamente empenhados, em conformidade com os arts. 58, 59 (caput) e 60 (caput) da Lei n® 4.320/1964.

§2° As obras s6 serdo iniciadas com previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de
acordo com o respectivo cronograma.

Art. 21 As Alteragbes de projeto, especificagbes técnicas, cronograma fisico-financeiro e planilhas
orcamentarias deverdo ser justificadas por escrito, analisadas pela unidade de controle interno e
previamente autorizadas pela autoridade competente.

Art. 22 No caso de alteragbes de especificagbes técnicas, € obrigatério assegurar a manutengédo da
qualidade, garantia e desempenho dos insumos a serem empregados, conforme o contrato firmado ou
proposta inicial.

Art. 23 Nas alteragbes contratuais deve-se verificar a existéncia de jogo de planilha, caracterizado por
alteracdes, sem justificativas coerentes e consistentes, de quantitativos, reduzindo quantidades de servigos
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cotados a pregos muito baixos e/ou aumentando quantidades de servigos cotados a pregos muito altos,
causando sobreprecgo e superfaturamento.

Art. 24 Os acréscimos de servigos serdo objeto de aditivos ao contrato pelos mesmos precos unitarios da
planilha orgamentaria apresentada na licitagao.

Paragrafo unico. No caso de alteragdo nos servigos contratados, o pagamento pela execugcdo dos novos
servicos somente podera ser efetuado apds a realizagdo do aditivo contratual, sob risco de antecipagéo de
pagamento.

Art. 25 Quando acrescida ao contrato a execugéo de servigos néo licitados, os pregos devem ser pactuados
tendo como limite as referéncias de pregos estabelecidas no art. 9° desta Resolugao."
'Alterado conforme Resolugéo n. 132, de 21/06/2011.

Art. 26 Somente poderao ser considerados para efeito de medigdo e pagamento os servigos e obras
efetivamente executados pelo contratado e aprovados pela fiscalizagdo, respeitada a rigorosa
correspondéncia com o projeto e as modificagbes expressa e previamente aprovadas pelo contratante, apds
a analise da unidade de controle interno.

Paragrafo unico. As diferengas e irregularidades verificadas durante as medi¢des pela area de controle
interno deverao ser comunicadas a Autoridade competente, que imediatamente as comunicara ao Conselho
Nacional de Justica.

Art. 27 A medicao de servigos e obras sera baseada em relatérios periddicos elaborados pelo contratado,
onde estao registrados os levantamentos, célculos e graficos necessarios a discriminagdo e determinacgéo

das quantidades dos servigos efetivamente executados.

Art. 28 A discriminacdo e quantificacdo dos servigos e obras considerados na medigdo deverao respeitar
rigorosamente as planilhas de orcamento anexas ao contrato, inclusive critérios de medicado e pagamento.

Art. 29 O contratante efetuara os pagamentos das faturas emitidas pelo contratado com base nas medi¢des
de servigos aprovadas pela fiscalizagdo, obedecidas as condigdes estabelecidas no contrato e no art. 26
desta Resolugdo.’

' Alterado conforme Resolugao n. 132, de 21/06/2011.

CAPITULO llI

Da referéncia de areas a serem utilizadas quando da elaboragdo de novos projetos de reforma ou
construgao de imoéveis no Poder Judiciario.

Art. 30 Instituir os referenciais de areas a serem adotados para a elaboragdo de projetos de reforma ou
construgado de iméveis novos no ambito do Poder Judiciario, assim subdivididos no anexo desta Resolugéao:

a) Poder Judiciario da Unido - TABELA I;

b) Poder Judiciario Estadual - TABELA L.

Art. 31 Os referenciais de areas estabelecidos no art. 30 poderao sofrer uma variagao a maior de até 20%
(vinte por cento), de forma a possibilitar os necessarios ajustes arquitetdnicos das edificacdes a serem
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reformadas ou construidas para uso do Poder Judiciario."
' Alterado conforme Resolugao n. 132, de 21/06/2011.

§ 1° No caso de reformas, e a critério de cada tribunal, é permitida a adoc¢do de areas de trabalho menores
do que as estipuladas nesta RESOLUCAO, desde que tecnicamente justificadas.

§ 2° Nos ambientes cujas referéncias sédo estipuladas por uma faixa de area determinada nao incidira a
variagao percentual do caput deste artigo.

§ 3° Os acréscimos de area de até 20% (vinte por cento), ndo poderdo exceder os aumentos de custo
previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666/93 (25% para novas obras e 50% para reforma)

§ 4° As Justicas Militar e Eleitoral poderdo, desde que justificadamente, adotar critérios para reduzir as
areas de trabalho adotadas por esta Resolugao."
" Incluido conforme Resolugéo n. 132 de 21/06/2011.

Art. 32 Cabera ao Conselho da Justica Federal, ao Conselho Superior da Justiga do Trabalho, ao Tribunal
Superior Eleitoral, aos Tribunais de Justica Estaduais e aos Tribunais de Justica Militar, no ambito de sua
competéncia, por meio de regulamentacédo prépria a ser editada no prazo maximo de 120 (cento e vinte)
dias apds a publicagdo desta Resolugao, a fiscalizagdo das areas projetadas, vetando a construgao ou
reforma de iméveis que ndo se enquadrarem no estipulado nos artigos 30 e 31.

Paragrafo unico. A fiscalizagdo a que se refere esse artigo sera efetuada pelas unidades de controle interno,
nos termos deste ato e da resolugdo n° 86/2009 do Conselho Nacional de Justica.

CAPITULO IV

Da premiagao dos melhores projetos de reforma ou construgdo de imdéveis no Poder Judiciario.

Art. 33 Institui o Prémio Nacional de Arquitetura e Engenharia no &mbito do Judiciario, a ser conferido a
cada dois anos pelo Conselho Nacional de Justica, aos autores dos projetos e obras realizadas pelo Poder

Judiciario que alcangaram os fins desta Resolugédo com eficiéncia e sustentabilidade.

Paragrafo unico. Regera o prémio regulamento cuja aprovagéo devera ser levada a efeito pelo Plenario do
Conselho Nacional de Justi¢ga dentro de noventa dias.

CAPITULO V

Disposicdes Finais

Art. 34 O Conselho Nacional de Justiga sistematizara um cadastro com informagdes atinentes aos iméveis
utilizados pelo Poder Judiciario e ao Plano de Obras de todos os tribunais do pais, com o objetivo de
identificar a possibilidade de compartilhamento de instalacdes existentes e dos projetos de arquitetura e
engenharia ou de construgao conjunta para futura utilizagdo compartilhada.

Art. 35 Os Tribunais e Conselhos, observado o respectivo planejamento estratégico, editardo, no prazo de

120 dias, normas complementares para, dentre outras matérias, disciplinar a implantagao do sistema de
priorizagao de obras.
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Art. 36 A aplicacdo das sancgdes previstas nos Artigos 87 e 88 da Lei de Licitagbes e Contratos pelos
Tribunais ou Conselhos devera ser comunicada, imediatamente, ao Conselho Nacional de Justica, que
providenciara a compilagao destes dados e sua disponibilizagao através de cadastro nacional proprio e de
amplo acesso.

Paragrafo unico. No que se refere a aplicagdo de san¢des, incumbe ao Tribunal ou Conselho que registrar a
irregularidade comunicar ao Conselho Nacional de Justiga quanto da eventual reabilitagcdo.

Art. 37 Esta resolugdo nao implica em modificagdo nas areas e destinagbes de prédios atualmente utilizados
pelo Poder Judiciario.

Art. 38 Aplica-se nos projetos de construgao de novos prédios do Poder Judiciario as disposigdes relativas a
segurancga de seus ocupantes previstas na Resolugéo n° 104, de 06 de abril de 2010, do Conselho Nacional
de Justica.

Art. 39 Os projetos de construcao de Instalagdes do Judiciario que contenham unidades com competéncia
na area penal e na infancia relativamente a infratores deverdo prever a necessidade de carceragem
proviséria, cujo padrdo devera observar as normas especificas, em especial o disposto no art. 5°, inciso

XLVIII, da Constituicdo Federal e o disposto na Lei de Execugéo Penal.

Art. 38 Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministro GILMAR MENDES

ANEXO |

Este anexo traga diretrizes para novos projetos arquitetdénicos das sedes do Judiciario (féruns, juizados,

varas, tribunais, cartérios, dentre outros), bem como tabelas de areas que deverdo ser seguidas como

referéncia minima para dimensionamento dos ambientes basicos comuns aos programas arquiteténicos.
1. A célula basica de uma sede jurisdicional para funcionamento de cada vara, salvo quanto as Secretarias e
Cartérios Judiciais que adotem os processos virtuais, € estruturada por um conjunto minimo de ambientes
de trabalho composto por:
a. Gabinete para cada magistrado;
b. Sala de audiéncias;
c. Sala para assessoria;
d. Secretaria ou Cartério Judicial.
2. Os projetos destinados a abrigar as atividades da Justica deverdo ter como uma de suas diretrizes a
flexibilidade dos espacos. Para tanto, deverao ser utilizados sistemas construtivos que permitam a rapida

readequacao dos ambientes, ao menor custo possivel, quando necessaria as modificagdes do sistema de
prestacao jurisdicional.
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3. A fim de proporcionar maior eficiéncia aos servigos prestados, quando da escolha do terreno ou
edificagdo, os tribunais deverao convidar os érgaos afins da Justiga (Ministério Publico, Defensoria Publica,
INSS, OAB, AGU, Procuradoria do Estado, Procuradoria Municipal, dentre outros) para analisarem a
viabilidade do estabelecimento das sedes desses 6rgaos em area urbanisticamente integrada.

4. Salvo disposicboes de lei estadual em contrario, em sedes da Justica com até trés varas, o Ministério
Publico e a Defensoria Publica poderao ter, a critério do tribunal, um conjunto de gabinetes para cada
promotor ou defensor com, no maximo, uma area referente ao conjunto do gabinete de juiz e sua
assessoria. Para sedes com mais de trés varas, havera, de acordo com a necessidade, também a critério de
cada Tribunal, uma ou mais salas de apoio para os érgaos acima citados, respeitadas as areas da tabela | e
Il desta resolugao.

5. Os programas arquitetdnicos das sedes da Justica ndo contemplardo os arquivos definidos como
permanentes. Esses deverao ter seus espacgos instalados separadamente, salvo quando houver justificativa

técnica para sua inclusdo no programa arquitetdnico.

6. O programa arquitetdnico devera contemplar, no minimo, um conjunto de instala¢cdes sanitarias
separadas para:

a. Publico externo, coletivo por género;

b. Servidores, coletivo por género;

c. Magistrados, podendo ser privativo individual, ou privativo coletivo por género e
d. Portadores de necessidades especiais, por género.

7. Os projetos arquitetbnicos deverdao considerar as normas técnicas e legislagbes de acessibilidade
aplicaveis, em todos os ambitos: federal, estadual e municipal.

8. Todos os projetos de arquitetura/engenharia deverdo ser submetidos & aprovacdo junto ao Orgdo
Licenciador/Prefeitura Municipal, ao Corpo de Bombeiros e as concessionarias de servicos publicos, quando

for o caso, antes do procedimento licitatorio.

9. Os projetos cujo somatorio das areas de circulagado e areas técnicas for superior a 35% do total da
edificacdo deverao conter uma justificativa técnica da solugéo arquiteténica adotada.

TABELA 1 - Judiciario da Uniao

AMBIENTE AREA (m?) OBSERVACAO
Gabinete de desembargador 30 a35
Gabinete de juiz 20 a 30

Quando privativo coletivo, o
dimensionamento sera feito em fungao do
numero de juizes atendidos, por género, e
das normas técnicas pertinentes.

WC privativo de magistrado 2,5
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Sala de sessdes

Sala de audiéncia 35
Assessoria 7,5a12,5 Por assessor
2,5a5 Por oficial, salvo quando houver a central de
mandatos
Oficiais de Justica
OAB 12a15
Sala de advogados 12a15
Ministério Publico 12a15 Quando houver
Defensoria Publica 12a15 Quando houver
Demais setores (secretarias, 5475 Por servidor
distribuigdo, administracao etc.) ’
100 a 150 |A sala de sessdes do Pleno podera ter

metragem diversa, de acordo com o
programa arquitetdnico especifico do
tribunal e seu numero de componentes.
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TABELA 2 - Judiciario Estadual

AMBIENTE AREA (m?) OBSERVACAO
Gabinete de desembargador 30a35
17,5a 30

Gabinete de juiz

Quando privativo coletivo, o
dimensionamento sera feito em fungéo do

WC privativo de juiz 2,5 ., . . R
P J numero de juizes atendidos, por género, e

das normas técnicas pertinentes.

Sala de audiéncia 25a37,5

Assessoria 7,5a10 Por assessor
Por oficial, salvo quando houver a central de

Oficiais de Justica 2,5a5 mandatos

OAB 15a 35

Ministério Publico 15a35

Defensoria Publica 15a35 Quando houver

D i t tarias, ,

emals selores (secrotarias 5a75  Porservidor

distribuicdo, administracéo etc.)
Havera possibilidade de desmembramento
em dois ou mais salbes, respeitada a

Saldo do Juri 80 a 360 metragem r'n.aX|ma C|T[ada, salvo ’qyando for
vara especifica do Tribunal do Juri, onde a
metragem sera estabelecida em fungéo do
numero de varas da comarca.
A sala de sessbes do Pleno podera ter

Sala de sessdes 100 a 150 metragem diversa, de acordo com o

programa arquitetdnico especifico do
tribunal e seu numero de componentes.
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Anexo IV - Instru¢gao Normativa MP n° 2, de 30 de abril de 2008 - dou de 23/05/2008 - alterado

Alterado pela PORTARIA MP n° 7, de 09/03/2011
Alterado pela INSTRUGAO NORMATIVA MP n° 5, de 18/12/2009
Alterado pela INSTRUCAO NORMATIVA MP n° 4, de 11/10/2009
Alterado pela INSTRUGCAO NORMATIVA MP n° 3, de 15/10/2009

Retificado pelo DOU DE 23/05/2008

Dispée sobre regras e diretrizes para a contratagdo de
servigos, continuados ou ndo.

O SECRETARIO DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO MINISTERIO DO

0
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso de suas atribuicées que lhe conferem o Decreto n  6.081,
de 12 de abril de 2007 e considerando o disposto na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, no Decreto n° 1.094, de 23 de marco de 1994 e no Decreto n°2.271, de 07 de julho de 1997,

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar a contratagdo de servigos, continuados ou ndo, por 6rgaos ou entidades integrantes do
Sistema de Servigos Gerais - SISG.

Paragrafo unico. Para os efeitos desta Instrucdo Normativa, sdo adotadas as definicbes constantes do
Anexo | desta Instrugdo Normativa.

Art. 2° As contratagbes de que trata esta Instrugdo Normativa deverao ser precedidas de planejamento, em
harmonia com o planejamento estratégico da instituicdo, que estabelega os produtos ou resultados a serem
obtidos, quantidades e prazos para entrega das parcelas, quando couber.

Paragrafo unico. O planejamento de que trata o caput, quando dispor sobre servigos de natureza intelectual,
devera observar ainda as seguintes diretrizes:

| - evitar o dominio de uma Unica empresa sobre a gestdo dos servigos, evitando a dependéncia em relagao
a prestadores especificos, exceto quando o servigo for prestado por 6rgdo ou entidade que integre a

dministragao Publica e que tenha sido criado para este fim especifico; (Revogado pela INSTRUCAO NORMATIVA MP
N° 3, DE 15/11/2009)

Il - definir papéis e responsabilidades dos atores e areas envolvidas na contratagao, tais como:

a) ateste dos produtos e servigos;

b) resolugéo de problemas;

¢) acompanhamento da execugéo dos trabalhos;

d) gerenciamento de riscos;

e) sugestao de aplicagéo de penalidades;

f) avaliagdo da necessidade de aditivos contratuais; e

g) condugao do processo de repactuagao, quando for o caso.

Art. 3° Servicos distintos devem ser licitados e contratados separadamente, ainda que o prestador seja
vencedor de mais de um item ou certame.

§ 1° O disposto no caput ndo impede a adogao de medidas de economia processual, tais como a assinatura
e publicagao conjunta, em um mesmo documento, de contratos distintos.

§ 2° O 4rgéo nao podera contratar o mesmo prestador para realizar servicos de execugao e fiscalizagao
relativos ao mesmo objeto, assegurando a necessaria segregacgao das fungdes.

§ 3° As licitagdes por empreitada de prego global, em que servigos distintos, ou servicos e materiais
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independentes, sdo agrupados em um unico lote, devem ser excepcionais, somente admissiveis quando,
comprovada e justificadamente, houver necessidade de inter-relagdo entre os servigos contratados,

gerenciamento centralizado ou implicar vantagem para a Administragdo, observando-se o seguinte: (Alterado
pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

| - é vedada a contratagdo parcial do lote, isto &€, de apenas alguns dos servigos ou materiais que o
compdem, devendo todos os servigos e materiais agrupados no lote serem adquiridos em sua integralidade;
e

Il - excepcionalmente podera ocorrer a contratagado parcial do lote quando houver vinculagao entre o servigo
contratado e a quantidade de material necessaria a sua execugdo, em que podera ser adquirida a estrita
quantidade do material que for necessaria a completa execugédo do servigo, ainda que menor do que a
previamente estimada e desde que ndo ultrapasse o limite estabelecido no artigo 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

Art. 4° A contratacdo de sociedades cooperativas somente podera ocorrer quando, pela sua natureza, o
servigo a ser contratado evidenciar:

| - a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a ndo demandar relagao de
subordinagdo entre a cooperativa e os cooperados, nem entre a Administracdo e os cooperados; e

Il - a possibilidade de gestao operacional do servigo for compartilhada ou em rodizio, onde as atividades de
coordenagao e supervisdo da execugao dos servigos, e a de preposto, conforme determina o art. 68 da Lei
n°® 8.666, de 1993, sejam realizadas pelos cooperados de forma alternada, em que todos venham a assumir
tal atribuigao.

Paragrafo unico. Quando admitida a participagcdo de cooperativas, estas deverdo apresentar um modelo de
gestao operacional adequado ao estabelecido neste artigo, sob pena de desclassificagao.

Art. 5° Nao sera admitida a contratacdo de cooperativas ou instituicdes sem fins lucrativos cujo estatuto e
objetivos sociais ndo prevejam ou n&o estejam de acordo com o objeto contratado.

Paragrafo unico. Quando da contratacdo de cooperativas ou instituicdes sem fins lucrativos, o servigo
contratado devera ser executado obrigatoriamente pelos cooperados, no caso de cooperativa, ou pelos
profissionais pertencentes aos quadros funcionais da instituicdo sem fins lucrativos, vedando-se qualquer
intermediagao ou subcontratagao.

DA TERCEIRIZAGAO

Art. 6° Os servigcos continuados que podem ser contratados de terceiros pela Administragdo sdo aqueles
que apdiam a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da missao institucional do 6rgao ou
entidade, conforme dispde o Decreto n°® 2.271/97.

§ 1° A prestacao de servigos de que trata esta Instrugdo Normativa ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 2° O objeto da contratagdo sera definido de forma expressa no edital de licitagdo e no contrato,
exclusivamente como prestagédo de servigos , sendo vedada a utilizagdo da contratagado de servigos para a
contratagdo de mao de obra, conforme dispde o art. 37, inciso I, da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 3° A contratagdo devera ser precedida e instruida com plano de trabalho, aprovado pela autoridade

maxima do 6rgéo ou entidade, ou a quem esta delegar competéncia, e contera, no minimo: (Incluido pela
INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

| - justificativa da necessidade dos servicos; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - relagdo entre a demanda prevista e a quantidade de servigo a ser contratada; (Incluido pela INSTRUGAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

[l - demonstrativo de resultados a serem alcancados em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis. (Incluido pela INSTRUGAO
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NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Paragrafo unico. A prestacdo de servicos de que trata esta Instrugdo Normativa ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relacdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

Art. 7° As atividades de conservacao, limpeza, segurancga, vigilancia, transportes, informatica, copeiragem,
recepgao, reprografia, telecomunicagdes e manutencdo de prédios, equipamentos e instalagbes serao, de
preferéncia, objeto de execucgéo indireta.

§ 1° Na contratagdo das atividades descritas no caput, ndo se admite a previsdo de fungdes que lhes sejam
incompativeis ou impertinentes.

§ 2° A Administragdo podera contratar, mediante terceirizacdo, as atividades dos cargos extintos ou em
extingao, tais como os elencados na Lei n° 9.632/98.

§ 3° As fungdes elencadas nas contratagbes de prestacdo de servigos deverdo observar a nomenclatura

estabelecida no Cédigo Brasileiro de Ocupagdes - CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego. (Incluido pela
INSTRUGAO NORMATIVA MP Ne 3, DE 15/11/2009)

Art. 8° Podera ser admitida a alocacdo da fungdo de apoio administrativo, desde que todas as tarefas a
serem executadas estejam previamente descritas no contrato de prestacdo de servigos para a fungéo
especifica, admitindo-se pela administragdo, em relacdo a pessoa encarregada da fungdo, a notificagao
direta para a execugao das tarefas previamente definidas.

Art. 9° E vedada a contratacéo de atividades que:

| - sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgao ou entidade, assim
definidas no seu plano de cargos e salarios, salvo expressa disposi¢gao legal em contrario ou quando se
tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no &mbito do quadro geral de pessoal;

Il - constituam a missao institucional do 6rgéo ou entidade; e

[l - impliquem limitacdo do exercicio dos direitos individuais em beneficio do interesse publico, exercicio do
poder de policia, ou manifestagcao da vontade do Estado pela emanagao de atos administrativos, tais como:

a) aplicagdo de multas ou outras san¢des administrativas;

b) a concesséao de autorizagdes, licengas, certiddes ou declaracdes;
c¢) atos de inscrigao, registro ou certificacéo; e

d) atos de decisdo ou homologagédo em processos administrativos.

Art. 10. E vedado & Administracdo ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na administragdo da
contratada, tais como:

| - exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo prever o atendimento
direto, tais como nos servigos de recepg¢ao e apoio ao usuario;

Il - direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

[l - promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da contratada, mediante a utilizagdo destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagcéo a fungao especifica para a
qual o trabalhador foi contratado; e

IV - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgéo ou entidade
responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

Art. 11. A contratagao de servigos continuados devera adotar unidade de medida que permita a mensuragao
dos resultados para o pagamento da contratada, e que elimine a possibilidade de remunerar as empresas
com base na quantidade de horas de servigo ou por postos de trabalho.

§ 1° Excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneragéo da contratada por postos de trabalho ou
quantidade de horas de servico quando houver inviabilidade da adogdo do critério de aferigdo dos
resultados.

§ 2° Quando da adogdo da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de servigo, admite-se a
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flexibilizagdo da execucdo da atividade ao longo do horario de expediente, vedando-se a realizagdo de
horas extras ou pagamento de adicionais ndo previstos nem estimados originariamente no instrumento
convocatorio.

§ 3° Os critérios de afericdo de resultados deverao ser preferencialmente dispostos na forma de Acordos de
Nivel de Servigos, conforme dispbe esta Instrugdo Normativa e que devera ser adaptado as metodologias
de construgdo de ANS disponiveis em modelos técnicos especializados de contratagdo de servigos, quando
houver.

§ 4° Para a adogéo do Acordo de Nivel de Servico é preciso que exista critério objetivo de mensuragao de
resultados, preferencialmente pela utilizagdo de ferramenta informatizada, que possibilite a8 Administragao
verificar se os resultados contratados foram realizados nas quantidades e qualidades exigidas, e adequar o

pagamento aos resultados efetivamente obtidos.(Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Art. 12. O 6rgao ou entidade contratante, na contratagédo de servigos de natureza intelectual ou estratégicos,
devera estabelecer a obrigacdo da contratada de promover a transigdo contratual com transferéncia de
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagao dos
técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos.

Art. 13. A Administragdo nao se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos e Convengdes Coletivas que
nao tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelegcam valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s insumos relacionados ao exercicio da
atividade. (Nova redagio dada pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

DO PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA

Art. 14. A contratacao de prestagdo de servigos sera sempre precedida da apresentagédo do Projeto Basico
ou Termo de Referéncia, que devera ser preferencialmente elaborado por técnico com qualificagao
profissional pertinente as especificidades do servigo a ser contratado, devendo o Projeto ou o Termo ser
justificado e aprovado pela autoridade competente.

Art. 15. O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera conter:
| - a justificativa da necessidade da contratagéo, dispondo, dentre outros, sobre:

a) motivagao da contratagéao;
b) beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratacao;

c) conexao entre a contratagédo e o planejamento existente, sempre que possivel; (Nova redagio pela INSTRUCAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

d) agrupamento de itens em lotes, quando houver (Nova redagio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

e) critérios ambientais adotados, se houver;

f) natureza do servigo, se continuado ou néo;

g) inexigibilidade ou dispensa de licitagao, se for o caso; e
h) referéncias a estudos preliminares, se houver.

Il - o objetivo, identificando o que se pretende alcangar com a contratagao;

[l - o objeto da contratagédo, com os produtos e os resultados esperados com a execugao do servigo;

IV - a descrigdo detalhada dos servicos a serem executados, e das metodologias de trabalho,
nomeadamente a necessidade, a localidade, o horario de funcionamento e a disponibilidade orgamentaria e
financeira do 6rgao ou entidade, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.666, de 1993, com a definicdo da rotina
de execucdo, evidenciando ordem de execucéo, quando couber; procedimentos, metodologias e tecnologias

a serem empregadas, quando for o caso; (Texto incluido ao final do inciso pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

a) frequéncia e periodicidade;
b) ordem de execugao;
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c¢) procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas;

d) deveres e disciplina exigidos; e

e) demais especificagbes que se fizerem necessarias.

V - ajustificativa da relagao entre a demanda e a quantidade de servigo a ser contratada, acompanhada , no
que couber, dos critérios de medigdo utilizados, documentos comprobatorios, fotografias e outros meios
probatérios que se fizerem necessarios;

VI - 0 modelo de ordem de servigo, sempre que houver a previsdo de que as demandas contratadas
ocorrerao durante a execugao contratual, e que devera conter os seguintes campos:

a) a definicdo e especificagdo dos servigos a serem realizados;

b) o volume de servigos solicitados e realizados, segundo as métricas definidas;

¢) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizagdo da atividade designada, com a
respectiva metodologia utilizada para a sua quantificagdo, nos casos em que a Unica opgao viavel for a
remuneragao de servigcos por horas trabalhadas;

e) o cronograma de realizacdo dos servicos, incluidas todas as tarefas significativas e seus respectivos
prazos;

f) custos da prestagao do servigo, com a respectiva metodologia utilizada para a quantificagao desse valor;
g) a avaliagdo da qualidade dos servigos realizados e as justificativas do avaliador; e

h) a identificacdo dos responsaveis pela solicitagado, pela avaliagdo da qualidade e pela ateste dos servigos
realizados, os quais ndo podem ter nenhum vinculo com a empresa contratada.

VIl - a metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite dos servigos executados;

VIII - a necessidade, quando for o caso, devidamente justificada, dos locais de execucdo dos servigos
serem vistoriados previamente pelos licitantes, devendo tal exigéncia, sempre que possivel, ser substituida
pela divulgacao de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres;

IX - o enquadramento ou nao do servigo contratado como servico comum para fins do disposto no art. 4° do
Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005;

X - a unidade de medida utilizada para o tipo de servigo a ser contratado, incluindo as métricas, metas e
formas de mensuracdo adotadas, dispostas, sempre que possivel, na forma de Acordo de Niveis de
Servigos, conforme estabelece o inciso XVII deste artigo;

Xl - 0 quantitativo da contratagao;

Xl - o custo estimado da contratagdo, o valor maximo global e mensal estabelecido em decorréncia da
identificacdo dos elementos que compdem o prego dos servigos, definido da seguinte forma:

a) por meio do preenchimento da planilha de custos e formacgao de pregos, observados os custos dos itens
referentes ao servigo, podendo ser motivadamente dispensada naquelas contratagbes em que a natureza
do seu objeto torne inviavel ou desnecessario o detalhamento dos custos para afericdo da exequibilidade
dos precgos praticados; e

b) por meio de fundamentada pesquisa dos pregos praticados no mercado em contratagdes similares; ou
ainda por meio da adogéo de valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores
oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes, se for o caso.

XIII - a quantidade estimada de deslocamentos e a necessidade de hospedagem dos empregados, com as
respectivas estimativas de despesa, nos casos em que a execugao de servigos eventualmente venha a
ocorrer em localidades distintas da sede habitual da prestagéo do servigo;

XIV - a produtividade de referéncia, quando cabivel, ou seja, aquela considerada aceitavel para a execugao
do servigo, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servigo na unidade de medida adotada, levando-se
em consideragao, entre outras, as seguintes informacgdes:

a) rotinas de execugao dos servigos;

b) quantidade e qualificacdo da m&o-de-obra estimada para execugao dos servigos;

c) relacdo do material adequado para a execugao dos servigos com a respectiva especificagdo, admitindo-
se, excepcionalmente, desde que devidamente justificado, a indicagcdo da marca nos casos em que essa
exigéncia for imprescindivel ou a padronizacado for necessaria, recomendando-se que a indicagdo seja

acompanhada da expressao "ou similar", sempre que possivel; (Nova redacio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N°
3, DE 15/11/2009)

d) relagdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e

e) condigdes do local onde o servigo sera realizado.

XV - condi¢gdes que possam ajudar na identificacdo do quantitativo de pessoal e insumos necessarios a
execugao contratual, tais como:

a) quantitativo de usuarios;

b) horario de funcionamento do 6rgéo e horario em que deverdo ser prestados os servigos;

c) restricbes de area, identificando questdes de seguranga institucional, privacidade, seguranga, medicina
do trabalho, dentre outras;
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d) disposi¢des normativas internas; e

e) instalagdes, especificando-se a disposicdo de mobiliario e equipamentos, arquitetura, decoragéo, dentre
outras.

XVI - deveres da contratada e da contratante;

XVII - o Acordo de Niveis de Servigos, sempre que possivel, conforme modelo previsto no anexo Il, devera
conter:

a) os procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade do servigo, especificando-se os indicadores e
instrumentos de medi¢ao que serao adotados pelo érgao ou entidade contratante;

b) os registros, controles e informacgdes que deverao ser prestados pela contratada; e

) as respectivas adequacgdes de pagamento pelo ndo atendimento das metas estabelecidas.

XVIII - critérios técnicos de julgamento das propostas, nas licitagdes do tipo técnica e prego, conforme
estabelecido pelo artigo 46 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 16. Na definicdo do servico a ser contratado, sdo vedadas as especificagdes que:

| - sejam restritivas, limitando a competitividade do certame, exceto quando necessérias e justificadas pelo
orgao contratante;

Il - direcionem ou favorecam a contratagdo de um prestador especifico;

[l - ndo representem a real demanda de desempenho do 6rgdo ou entidade, ndo se admitindo
especificagdes que ndo agreguem valor ao resultado da contratacdo ou sejam superiores as necessidades
do érgao; e

IV - estejam defasadas tecnolégica e/ou metodologicamente ou com pregos superiores aos de servicos com
melhor desempenho.

Art. 17. Quando for adotado o Acordo de Niveis de Servigcos, este devera ser elaborado com base nas
seguintes diretrizes:

| - antes da constru¢do dos indicadores, os servigos e resultados esperados ja deverdo estar claramente
definidos e identificados, diferenciando-se as atividades consideradas criticas das secundarias;

Il - os indicadores e metas devem ser construidos de forma sistematica, de modo que possam contribuir
cumulativamente para o resultado global do servigo e ndo interfiram negativamente uns nos outros;

[l - os indicadores devem refletir fatores que estdo sob controle do prestador do servigo;

IV - previsdo de fatores, fora do controle do prestador, que possam interferir no atendimento das metas;

V - os indicadores deverao ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia facilmente coletaveis, relevantes
e adequados a natureza e caracteristicas do servigo e compreensiveis.

VI - evitar indicadores complexos ou sobrepostos;

VII - as metas devem ser realistas e definidas com base em uma comparagao apropriada;

VIl - os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no ANS,
observando-se o seguinte:

a) as adequacgdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo da qual o
fornecedor se sujeitara as sancdes legais; e

b) na determinagédo da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a a relevancia da
atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia para as atividades consideradas criticas.

IX - 0 ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores nao criticos, podera ser
objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da
contratagao.

DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Art. 18. Os instrumentos convocatérios de licitacdo e os atos relativos a dispensa ou inexigibilidade de

licitagdo, bem como os contratos deles decorrentes, observardo, além das disposi¢cdes contidas na Lei n°®
o}

8.666/93, na Lei n° 10.520/2002, na Lei Complementar n 123/2006, no Decreto n® 2.271/97.e no Decreto

n° 6.204/2007, o disposto nesta Instru¢do Normativa e serdo adaptados as especificidades de cada caso.

Art. 19. Os instrumentos convocatoérios devem o conter o disposto no art. 40 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993, indicando ainda, quando couber:
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| - disposicdo especifica que garanta que as atividades de solicitagdo, avaliagdo e atestagdo dos servigos
nao sejam realizadas pela mesma empresa contratada para a realizagdo dos servigos, mediante a
designacao de responsaveis, devidamente qualificados para as atividades e sem vinculo com a empresa, e
que deverao ser, preferencialmente, servidores do 6rgéao ou entidade contratante;

Il - clausula especifica para vedar a contratagdo de uma mesma empresa para dois ou mais servigos
licitados, quando, por sua natureza, esses servigos exigirem a segregagdo de fungdes, tais como a de
executor e fiscalizador, assegurando a possibilidade de participacao de todos licitantes em ambos os itens,

e estabelecendo a ordem de adjudicagédo entre eles; (Nova redagdo pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

lIl - o modelo de Planilha de Custos e Formacéao de Precgos, conforme Anexo Il desta Instru¢do Normativa, o
qual constituira anexo do ato convocatério e devera ser preenchido pelos proponentes;

IV - a exigéncia de realizagdo de vistoria pelos licitantes, desde que devidamente justificada no projeto
basico, a ser atestada por meio de documento emitido pela Administragao;

V - as exigéncias de apresentacdo e condi¢des de julgamento das propostas;

VI - requisitos de habilitagao dos licitantes;

VII - nas licitagcdes tipo "técnica e preco", os critérios de julgamento para comprovacdo da capacidade
técnica dos licitantes;

VIII - o prazo de vigéncia contratual, prevendo, inclusive, a possibilidade de prorrogagao, quando couber;

IX - a exigéncia da indicagcdo, quando da apresentagdo da proposta, dos acordos ou convengdes coletivas

que regem as categorias profissionais vinculadas a execugéo do servigo, quando for 0 caso; (Nova redagio pela
INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009).

X - a forma como sera contada a periodicidade para a concessao das repactuagdes, nas contratagdes de
servigos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, conforme definido no art. 30 desta Instrugao
Normativa; (Nova redacio pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009).

Xl - indicagao das sangdes cabiveis por eventual descumprimento das obrigagdes contratuais pactuadas;
XII - a necessidade de adequacgao dos pagamentos ao atendimento das metas na execugéo do servigo, com
base no Acordo de Niveis de Servigo e nos instrumentos de fiscalizagdo e medi¢do da qualidade definidos
no Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

XIII - clausula, nas contratacbes de servigos ndo continuados, prevendo que os pagamentos estardo
condicionados a entrega dos produtos atualizados pela contratada, que devera:

a) manter todas as versdes anteriores para permitir o controle das alteracées; e

b) garantir a entrega de todos os documentos e produtos gerados na execugao, tais como o projeto,
relatérios, atas de reunides, manuais de utilizagao, etc.

XIV - a possibilidade ou ndo da participagéo de cooperativas, nos termos desta Instru¢ao Normativa;

XV - as hipoteses de substituicdo dos profissionais alocados aos servigos contratados, quando for o caso,
nos termos artigo 30, § 10, da Lei n° 8.666/93, exclusivamente em relagdo aos profissionais integrantes da
equipe técnica que sera avaliada; e

XVI - regras que prevejam, nas contratacdes de servicos ndo continuados, os seguintes direitos a
contratante:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes
e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apdés o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes; e

b) os direitos autorais da solucédo, do projeto, de suas especificagbes técnicas, da documentacdo produzida
e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizacao
expressa da contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

§ 1° Nas contratagbes de servigos continuados, o instrumento convocatério podera estabelecer, como
condicdo para as eventuais repactuagdes, que o contratado se comprometera a aumentar a garantia
prestada com os valores providos pela Administracdo e que ndo foram utilizados para o pagamento de
férias.

§ 2° Na definigao dos requisitos de habilitagdo técnica dos licitantes, conforme determina o artigo 30 da Lei
n° 8.666 de 1993, ou na definicdo dos critérios de julgamento da proposta técnica, no caso de licitagdes tipo
técnica e preco, € vedado:

| - exigir ou atribuir pontuagdo para mais de um atestado comprobatério da experiéncia do licitante no
mesmo critério de avaliagao;
Il - a pontuagao de atestados que foram exigidos para fins de habilitagao;
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[l - exigir ou atribuir pontuacao para qualificagdo que seja incompativel ou impertinente com a natureza ou a
complexidade do servigo ou da atividade a ser executada; e

IV - exigir ou atribuir pontuacéo para a alocac¢ao de profissionais de nivel e qualificagado superior ou inferior
aos graus de complexidade das atividades a serem executadas, devendo-se exigir a indicagdo de
profissionais de maior qualificagdo apenas para as tarefas de natureza complexa.

V - exigir ou atribuir pontuagdo para experiéncia em atividades consideradas secundarias ou de menor
relevancia para a execugao do servigo. (Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 3° Sendo permitida a participacdo de cooperativas, o instrumento convocatério deve exigir, na fase de
habilitagao:

| - a relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§ 2° a 6°
da Lei n®5.764, de 1971; (Nova redagao pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - a declaracdo de regularidade de situagéo do contribuinte individual - DRSCI de cada um dos cooperados
relacionados;

lll - a comprovagédo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servigo;

IV - o registro previsto na Lei 5.764, art. 107;

V - a comprovacgao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o
contrato; e

VI - os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundagao;

b) estatuto social com a ata da assembléia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembléia que os aprovou;

d) editais de convocacao das trés ultimas assembléias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardao o contrato em assembléias gerais ou nas
reunibes seccionais; e

f) ata da sess&o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

VII - a ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764, de

1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
(Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

XVII - regra estabelecendo que, nas eventuais prorrogagées contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos

ou amortizados no primeiro ano da contratacdo deverao ser eliminados como condigao para a renovagao;
(Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

XVIII - disposigao prevendo que a execugdo completa do contrato s6 acontecera quando o contratado
comprovar o pagamento

de todas as obrigacdes trabalhistas referente 8 mao de obra utilizada, quando da contratacdo de servigo

continuado com dedicagao exclusiva de mao de obra; e (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

XIX - exigéncia de garantia, com validade de 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual, devendo
ser renovada a cada prorrogagdo efetivada no contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993,
para os servigos continuados com uso intensivo de mao de obra com dedicagao exclusiva, com a previsao
expressa de que a garantia somente serd liberada ante a comprovacédo de que a empresa pagou todas as
verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagéo, e que caso esse pagamento nao ocorra até o fim
do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento
dessas verbas trabalhistas diretamente pela Administragao, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso IV
desta Instrugdo Normativa. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

XX - mengao expressa aos dispositivos de tratamento diferenciado e favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte que serao observados na licitagdo, conforme previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006 e no Decreto n° 6.204, de 2007; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

XXI - a possibilidade de prorrogagéo contratual para os servigos continuados, respeitado o disposto no art.
57, inciso Il da Lei n°® 8.666 de 1993, (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)
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XXII - o critério de reajuste de precos, observado o disposto no art. 40, inciso XI da Lei n°® 8.666 de 1993,
admitindo-se a adocao de indices especificos ou setoriais para as contratagdes de servigo continuado sem
a dedicagao exclusiva da mao de obra. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Art. 19-A Em razdo da sumula n° 331 do Tribunal Superior do Trabalho, o edital podera conter ainda as
seguintes regras para a garantia do cumprimento das obrigagbes trabalhistas nas contratagcdes de servigos

continuados com dedicacdo exclusiva da mao de obra: (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

| - previsdo de que os valores provisionados para o pagamento das férias, 13° salario e rescisdo contratual
dos trabalhadores da contratada serao depositados pela Administragdo em conta vinculada especifica,
conforme o disposto no anexo VII desta Instru¢do Normativa, que somente sera liberada para o pagamento

direto dessas verbas aos trabalhadores, nas seguintes condi¢des: (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3,
DE 15/11/2009)

a) parcial e anualmente, pelo valor correspondente aos 13° salarios, quando devidos; (Incluido pela
INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

b) parcialmente, pelo valor correspondente as férias e ao 1/3 de férias, quando dos gozos de férias dos
empregados vinculados ao contrato; (Nova redagao dada pela INSTRUGAO NORMATIVA MP n° 5, de 18/12/2009)

c) parcialmente, pelo valor correspondente aos 13° salarios proporcionais, férias proporcionais e a
indenizagdo compensatodria porventura devida sobre o FGTS, quando da demissdo de empregado vinculado
ao contrato; (Incluido pela INSTRUGCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

d) ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias; e (Incluido pela INSTRUGAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

e) o saldo restante, com a execug¢do completa do contrato, apds a comprovagao, por parte da empresa, da

quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado; (Incluido pela
INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - a obrigacdo da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a Administragéo
contratante a fazer a retengdo na fatura e o depdsito direto dos valores devidos ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores da contratada, observada a
legislacéo especifica; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - previsdo de que o pagamento dos salarios dos empregados pela empresa contratada devera ocorrer via
depdsito bancario na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da
Administracao; e (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

IV - a obrigagdo da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a Administragao
contratante a fazer o desconto na fatura e o pagamento direto dos salarios e demais verbas trabalhistas aos
trabalhadores, quando houver falha no cumprimento dessas obrigagées por parte da contratada, até o

momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3,
DE 15/11/2009)

Art. 20. E vedado & Administragéo fixar nos instrumentos convocatérios:

| - 0 quantitativo de méo-de-obra a ser utilizado na prestagao do servico, devendo sempre adotar unidade de

medida que permita a quantificagdo da méo de obra que sera necessaria a execugao do servigo; (Nova
redagdo pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - os salarios das categorias ou dos profissionais que serdo disponibilizados para a execugdo do servigco
pela contratada; (Revogado pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - os beneficios, ou seus valores, a serem concedidos pela contratada aos seus empregados, devendo
adotar os beneficios e valores previstos em acordo, dissidio ou convengdo coletiva, como minimo
obrigatdrio, quando houver; (Nova redagao pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

IV - exigéncias de fornecimento de bens ou servigos ndo pertinentes ao objeto a ser contratado sem que

exista uma justificativa técnica que comprove a vantagem para a Administragao; (Nova redacéo pela INSTRUGAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

V - exigéncia de qualquer documento que configure compromisso de terceiro alheio a disputa;
VI -exigéncia de comprovagédo de filiagdo a Sindicato ou a Associacdo de Classe, como condicao de
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participagédo na licitagdo, exceto quando a lei exigir a filiagdo a uma Associagado de Classe como condigcao
para o exercicio da atividade, como nos casos das profissbes regulamentadas em Lei, tais como a

advocacia, engenharia, medicina e contabilidade; (Nova redagdo pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

VII - exigéncia de comprovacdo de quitagdo de anuidade junto a entidades de classe como condigao de
participacao;

VIII - exigéncia de certidao negativa de protesto como documento habilitatério; e

IX - a obrigagcdo do contratante de ressarcir as despesas de hospedagem e transporte dos trabalhadores da
contratada designados para realizar servigos em unidades fora da localidade habitual de prestagdo dos

servicos que nao estejam previstos nem orgados no contrato; e (Nova redagéo pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N°
3, DE 15/11/2009)

X - quantitativos ou valores minimos para custos variaveis decorrentes de eventos futuros e imprevisiveis,
tais como o quantitativo de vale transporte a ser fornecido pela eventual contratada aos seus trabalhadores,
ficando a contratada com a responsabilidade de prover o quantitativo que for necessario, conforme dispde o
art. 23 desta Instrugao Normativa. § 1°. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 1° Exigéncias de comprovacao de propriedade, apresentacdo de laudos e licencas de qualquer espécie s6
serao devidas pelo vencedor da licitagédo; dos proponentes poder-se-a requisitar tdo somente declaragao de
disponibilidade ou de que a empresa retne condigdes de apresenta-los no momento oportuno.

§ 2° O disposto no inciso IX ndo impede a exigéncia no instrumento convocatério que os proponentes
ofertem precos para as necessidades de deslocamento na prestagdo do servigo, conforme previsto no inciso
Xlll do art. 15 desta Instrugdo Normativa. (Nova redagao pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

DAS PROPOSTAS

Art. 21. As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e objetiva, em conformidade com o
instrumento convocatério, devendo conter todos os elementos que influenciam no valor final da contratagao,
detalhando, quando for o caso:

| - os pregos unitarios, o valor mensal e o valor global da proposta, conforme o disposto no instrumento
convocatorio;

Il - os custos decorrentes da execugédo contratual, mediante o preenchimento do modelo de planilha de
custos e formacgao de pregos estabelecido no instrumento convocatorio;

[Il - a indicagéo dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas que regem
as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base no
Cadigo Brasileiro de Ocupagoes - CBO;

IV - produtividade adotada, e se esta for diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia,
mas admitida pelo instrumento convocatério, a respectiva comprovagao de exequibilidade;

V - a quantidade de pessoal que sera alocado na execugao contratual; e

VI - a relagdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados na execucao dos servigos, indicando o
quantitativo e sua especificagao.

Art. 22. Quando permitido no edital, e de acordo com as regras previstas nesta Instrugdo Normativa, os
licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida no ato convocatério como
referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e
apresentem justificativa, devendo comprova-las por meio de provas objetivas, tais como:

| - relatérios técnicos elaborados por profissional devidamente registrado nas entidades profissionais
competentes compativeis com o objeto da contratagao;

Il - manual de fabricante que evidencie, de forma inequivoca, capacidade operacional e produtividade dos
equipamentos utilizados;

[l - atestado do fabricante ou de qualquer 6rgao técnico que evidencie o rendimento e a produtividade de
produtos ou servigos; e

IV - atestados detalhados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado que venham a
comprovar e exequibilidade da produtividade apresentada.

Paragrafo unico. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem
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como fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

Art. 23. A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

§ 1° O disposto no caput deve ser observado ainda para custos variaveis decorrentes de fatores futuros e

incertos, tais como o valor provido com o quantitativo de vale transporte. (Nova redagio dada pela INSTRUCAO
NORMATIVA MP N° 4, DE 11/10/2009)

§ 2° Caso a proposta apresente eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos que favorega a
contratada, este sera revertido como lucro durante a vigéncia da contratagdo, mas podera ser objeto de
negociagao para a eventual prorrogagao contratual. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Art. 24. Quando a modalidade de licitagédo for pregéo, a planilha de custos e formagéo de precos devera ser
entregue e analisada no momento da aceitacdo do lance vencedor, em que podera ser ajustada, se
possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratagdo, desde que ndo haja majoragéo do
prego proposto. (Nova redagiio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 25. Para a contratagdo de servigos deverao ser adotados, preferencialmente, os tipos de licitagao
"menor preco" ou "técnica e preco", ressalvadas as hipoteses de dispensa ou inexigibilidade previstas na
legislacéo.

Art. 26. A licitagdo do tipo "menor prego" para a contratagdo de servigos considerados comuns devera ser
realizada na modalidade Pregdo, conforme dispde o Decreto 5.450, de 2005;, preferencialmente na forma
eletrbnica.

Paragrafo unico. Em consequéncia da padronizagédo existente no mercado de Tl, a maioria dos bens e
servigos de tecnologia da informacgao estdo aderentes a protocolos, métodos e técnicas preestabelecidos e
conhecidos, sendo, portanto, via de regra, considerados comuns para fins de utilizagdo da modalidade
Pregéo. (Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Art. 27. A licitagao tipo "técnica e prego" devera ser excepcional, somente admitida para servigos que
tenham as seguintes caracteristicas:

| - natureza predominantemente intelectual,

Il - grande complexidade ou inovagao tecnoldgica ou técnica; ou

[ll - possam ser executados com diferentes metodologias, tecnologias, alocagdo de recursos humanos e
materiais e:

a) nédo se conhecga previamente a licitagdo qual das diferentes possibilidades é a que melhor atendera aos
interesses do 6rgao ou entidade;

b) nenhuma das solugdes disponiveis no mercado atenda completamente a necessidade da Administracéo
e nado exista consenso entre os especialistas na area sobre qual seja a melhor solugéo, sendo preciso
avaliar as vantagens e desvantagens de cada uma para verificar qual a que mais se aproxima da demanda;
ou

c) exista o interesse de ampliar a competicdo na licitacdo, adotando-se exigéncias menos restritivas e
pontuando as vantagens que eventualmente forem oferecidas.

§ 1° A licitacao tipo "técnica e preco" ndo devera ser utilizada quando existir recomendacao contraria por
parte da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagédo do Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestédo para o servigo a ser contratado.

§ 2° A adogéao do tipo de licitagdo descrito no caput devera ser feita mediante justificativa, consoante o
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disposto neste artigo.
§ 3° E vedada a atribuicdo de fatores de ponderacao distintos para os indices técnica e pregco sem que haja
justificativa para essa op¢ao.

Art. 28. As propostas apresentadas deverdo ser analisadas e julgadas de acordo com o disposto nas
normas legais vigentes, e ainda em consonancia com o estabelecido no instrumento convocatério, conforme
previsto nos artigos 43, 44, 45, 46 e 48 da Lei n°® 8.666, de 1993, e na Lei n°® 10.520/2002.

Paragrafo unico. Nas licitagcbes tipo "técnica e prego", o julgamento das propostas devera observar os
seguintes procedimentos:

| - o fator qualidade sera aferido mediante critérios objetivos, ndo se admitindo a indicacdo da entidade
certificadora especifica, devendo o 6rgao assegurar-se de que o certificado se refira a area compativel com
0s servigos licitados;

Il - a atribuigdo de pontuacdo ao fator desempenho nido podera ser feita com base na apresentagédo de
atestados relativos a duragao de trabalhos realizados pelo licitante;

lll - & vedada a atribuicdo de pontuagao progressiva a um numero crescente de atestados comprobatérios
de experiéncia de idéntico teor;

IV - podera ser apresentado mais de um atestado relativamente ao mesmo quesito de capacidade técnica,
quando estes forem necessarios para a efetiva comprovagao da aptidao solicitada; e

V - Na analise da qualificagdo do corpo técnico que executara o servigo, deve haver proporcionalidade entre
a equipe técnica pontuavel com a quantidade de técnicos que serao efetivamente alocados na execugao do
futuro contrato.

Art. 29. Serao desclassificadas as propostas que:

| - contenham vicios ou ilegalidades;

Il - ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas pelo Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

[ll - apresentarem precos finais superiores ao valor maximo mensal estabelecido pelo 6rgdo ou entidade
contratante no instrumento convocatorio;

IV - apresentarem precos que sejam manifestamente inexequiveis; e

V - ndo vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relagdo ao prego e a produtividade
apresentada.

§ 1° Consideram-se pregos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem
insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratagédo pretendida.

§ 2° A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos, desde que nao
contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacao da proposta.

§ 3° Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art. 43 da Lei n°
8.666/93, para efeito de comprovagéao de sua exequibilidade, podendo adotar, dentre outros, os seguintes
procedimentos:

| - questionamentos junto a proponente para a apresentagao de justificativas e comprovacdes em relagcao
aos custos com indicios de inexequibilidade;

Il - verificagdo de acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas em dissidios coletivos
de trabalho;

[ll - levantamento de informagdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego, e junto ao Ministério da
Previdéncia Social;

IV - consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

V - pesquisas em érgaos publicos ou empresas privadas;

VI - verificagdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administracdo ou com a iniciativa
privada;

VIl - pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de
suprimentos, supermercados e fabricantes;

VIII - verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

IX - levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgéos de pesquisa;

X - estudos setoriais;

XI - consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;
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XlI - analise de solugbes técnicas escolhidas e/ou condigdes excepcionalmente favoraveis que o proponente
disponha para a prestagao dos servigos; e
Xl - demais verificagbes que porventura se fizerem necessarias.

§ 4° Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

§ 5° Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% da média dos pregos ofertados para 0 mesmo
item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo
sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatéria a realizagdo de diligéncias para aferir a
legalidade e exequibilidade da proposta.

Art. 29-A A analise da exequiibilidade de precos nos servigos continuados com dedicacdo exclusiva da mao
de obra do prestador devera ser realizada com o auxilio da planilha de custos e formagéo de precgos, a ser

preenchida pelo licitante em relagédo a sua proposta final de prego. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3,
DE 15/11/2009)

§ 1° O modelo de Planilha de custos e formacg&o de precos previsto no anexo lll desta Instru¢do Normativa
devera ser adaptado as especificidades do servico e as necessidades do 6rgéo ou entidade contratante, de

modo a permitir a identificacdo de todos os custos envolvidos na execugdo do servigo. (Incluido pela
INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 2° Erros no preenchimento da Planilha ndo sdo motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta,
quando a Planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoragédo do preco ofertado, e desde que se

comprove que este é suficiente para arcar com todos os custos da contratag&o. (Incluido pela INSTRUGAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 3° E vedado ao 6rgao ou entidade contratante fazer ingeréncias na formagéo de precos privados, por meio
da proibicdo de inser¢gdo de custos ou exigéncia de custos minimos que n&o estejam diretamente

relacionados a exequibilidade dos servicos e materiais ou decorram de encargos legais, tais como: (Incluido
pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

| - impedir que as empresas incluam nos seus custos tributos ditos diretos, o que ndo encontra respaldo
legal; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - impedir que a empresa venha a estabelecer em sua planilha custo relativo a reserva técnica; (Incluido pela
INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

[l - exigir custo minimo para a reserva técnica, lucro ou despesa administrativa; e (Incluido pela INSTRUCAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

IV - exigir custo minimo para tributos ou encargos sociais variaveis que ndo estejam expressamente
exigidos em Lei, tais como exigir custo minimo para o imposto de renda - IRPJ ou para a contribuigdo sobre
o lucro liquido - CSLL, ja que a retengéo na fatura da empresa significa mera substituigao tributaria, nao
sendo necessariamente o valor que sera pago pela empresa no momento em que realizar sua declaracao
de IRPJ, no inicio do ano fiscal seguinte. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Art. 29-B (Revogado pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 4, DE 11/10/2009)

DA VIGENCIA DOS CONTRATOS

Art. 30. A duragéo dos contratos ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios, podendo,
quando for o caso, ser prorrogada até o limite previsto no ato convocatério, observado o disposto no art. 57
da Lei n° 8.666/93.

§ 1° O prazo minimo previsto para inicio da prestacao de servigo continuado com dedicagéo exclusiva dos
trabalhadores da contratada devera ser o suficiente de modo a possibilitar a preparacéo do prestador para o
fiel cumprimento do contrato.

§ 2° Toda prorrogacgéo de contratos sera precedida da realizagdo de pesquisas de precos de mercado ou de
precos contratados por outros 6rgdos e entidades da Administragdo Publica, visando a assegurar a
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manutengdo da contratacdo mais vantajosa para a Administragéo.

§ 3° A prorrogacgédo de contrato, quando vantajosa para a Administragcdo, devera ser promovida mediante
celebracédo de termo aditivo, o qual devera ser submetido a aprovac¢ao da consultoria juridica do 6rgéo ou
entidade contratante.

§ 4° Nos contratos cuja duragéo, ou previsdo de duragéo, ultrapasse um exercicio financeiro, indicar-se-a o
crédito e respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em curso, bem como de cada parcela da
despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, com a declaragdo de que, em termos aditivos
ou apostilamentos, indicar-se-ao os créditos e empenhos para sua cobertura.

Art. 30-A Nas contratagcdes de servigo continuado, o contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao
contratual, que objetiva a obtengao de pregos e condigdes mais vantajosas para a Administragédo, conforme

estabelece o art. 57, inciso Il da Lei n® 8.666, de 1993. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

§ 1° Quando da prorrogacgao contratual, o 6rgdo ou entidade contratante devera: (Incluido pela INSTRUGAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

| - assegurar-se de que os pregos contratados continuam compativeis com aqueles praticados no mercado,
de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa, em relagdo a realizagdo de uma nova
licitagao; € (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - realizar a negociagao contratual para a redugéo/eliminagcao dos custos fixos ou variaveis nao renovaveis
que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano da contratacdo, sob pena de ndo renovacao do
contrato. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 2° A Administragcao nao podera prorrogar o contrato quando: (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

| - os pregos estiverem superiores aos estabelecidos como limites pelas Portarias do Ministério do

Planejamento, Orcamento e Gestdo, admitindo-se a negociacdo para reducédo de precos; ou (Incluido pela
INSTRUGAO NORMATIVA MP Ne 3, DE 15/11/2009)

Il - a contratada tiver sido declarada inidbnea ou suspensa no &dmbito da Unido ou do préprio 6rgéao
contratante, enquanto perdurarem os efeitos. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DOS CONTRATOS

Art. 31. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagéo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercidos por um representante da Administracao,
especialmente designado na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666/93.e do art. 6° do Decreto n° 2.271/97.

Paragrafo unico. Além das disposi¢cdes previstas neste capitulo, a fiscalizagdo contratual dos servigos
continuados devera seguir o disposto no anexo IV desta IN.

,Art. 32. Em servigos de natureza intelectual, apds a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade contratante
deve promover reunido inicial, devidamente registrada em Ata, para dar inicio execugédo do servigo, com o
esclarecimento das obrigagdes contratuais, em que estejam presentes os técnicos responsaveis pela
elaboragdo do termo de referéncia ou projeto basico, o fiscal ou gestor do contrato, os técnicos da area
requisitante, o preposto da empresa e os gerentes das areas que executarao os servigos contratados.

Paragrafo unico. O 6rgao ou entidade contratante devera estabelecer ainda reunides periddicas, de modo a
garantir a qualidade da execugao e o dominio dos resultados e processos ja desenvolvidos por parte do
corpo técnico do 6rgao contratante.
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Art. 33. A verificacao da adequacao da prestacdo do servigo devera ser realizada com base no Acordo de
Niveis de Servigo, quando houver, previamente definido no ato convocatério e pactuado pelas partes.

§ 1° O prestador do servigo podera apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo 6rgéo ou entidade, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

§ 2° O érgéo contratante devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a
sua degeneracao, devendo intervir para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés continuo de
desconformidade da prestacéo do servigo a qualidade exigida.

Art. 34. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

| - os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execugado e da
qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcéo da quantidade e da formacgéo profissional exigidas;

lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequagéao dos servigos prestados a rotina de execugéo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagdo do publico usuario.

§ 1° O fiscal ou gestor do contrato ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada juntamente
com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

§ 3° O representante da Administragdo devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2°
do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

§ 4° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo quanto
as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de san¢gdes administrativas, previstas
no instrumento convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

§ 5° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagbes continuadas
com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis Trabalhistas:

a) a prova de regularidade para com a Seguridade Social, conforme dispde o art. 195, § 3° da Constituicao
federal sob pena de rescisao contratual; (Nova redagao pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior, caso a Administracdo nao esteja realizando os

depodsitos diretamente, conforme estabelecido no instrumento convocatorio; (Nova redagdo pela INSTRUGAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale transporte e auxilio alimentagdo quando cabivel;

€) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

g) realizagdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei; (Nova redagdo pela INSTRUGAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

i) comprovagdao do encaminhamento ao Ministério do Trabalho e Emprego das informagdes trabalhistas
exigidas pela legislacao, tais como: a RAIS e a CAGED; (Nova redagédo pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE

15/11/2009)
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j) cumprimento das obriga¢des contidas em convencgéo coletiva, acordo coletivo ou sentenga normativa em
dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados vinculados ao
contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela de responsabilidade do
cooperado;

b) recolhimento da contribuigdo previdenciaria em relagao a parcela de responsabilidade da Cooperativa;

¢) comprovante de distribuicao de sobras e producao;

d) comprovante da aplicagdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagdo em Fundo de reserva;

f) comprovacgao de criagao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.

[l - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico -
OSCIP’s e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais obrigagdes
decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

Art. 34-A O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengéo das condi¢gdes de habilitagdo
pelo contratado devera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangdes, sendo vedada a
retencdo de pagamento se o contratado nado incorrer em qualquer inexecugdo do servico ou nao o tiver
prestado a contento. (Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Paragrafo dnico. A Administracdo podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacoes trabalhistas ou suas condi¢bes de habilitagcdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a situagéo (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP
N° 3, DE 15/11/2009).

Art. 35. Quando da rescisdo contratual, o fiscal deve verificar o pagamento pela contratada das verbas
rescisorias ou a comprovagao de que os empregados serao realocados em outra atividade de prestagcéo de

servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho. (Alterado pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

Paragrafo unico. Até que a contratada comprove o disposto no caput, o érgdo ou entidade contratante
devera reter a garantia prestada, podendo ainda utiliza-la para o pagamento direto aos trabalhadores no
caso da empresa ndo efetuar os pagamentos em até 2 (dois) meses do encerramento da vigéncia
contratual, conforme previsto no instrumento convocatério e no art. 19-A, inciso IV desta Instrugao
Normativa. (Nova redacio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

DO PAGAMENTO

Art. 36. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacao de Nota Fiscal ou da Fatura pela
contratada, que devera conter o detalhamento dos servigos executados, conforme disposto no art. 73 da Lei
n°® 8.666, de 1993, observado o disposto no art. 35 desta Instrugcdo Normativa e os seguintes
procedimentos: (Nova redacio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 1° A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovagoes:

| - do pagamento da remuneragéo e das contribuicées sociais (Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e
Previdéncia Social), correspondentes ao més da ultima nota fiscal ou fatura vencida, compativel com os
empregados vinculados a execugao contratual, nominalmente identificados, na forma do § 4° do Art. 31 da
Lei n°® 9.032, de 28 de abril de 1995, quando se tratar de m&o-de-obra diretamente envolvida na execugao
dos servigos na contratacédo de servigos continuados;

Il - da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores - SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666/93; e

[Il - do cumprimento das obrigagbes trabalhistas, correspondentes a ultima nota fiscal ou fatura que tenha
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sido paga pela Administracao.

§ 2° O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS ensejara o
pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sangbes cabiveis.

§ 3° O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela Administragcao, nao devera
ser superior a 5 (cinco) dias uteis, contados da data de sua apresentagéo, na inexisténcia de outra regra
contratual.

§ 4° Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento
provocados exclusivamente pela Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagcao
financeira, e sua apuracao se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicagéo das seguintes formulas:

[=(TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizago financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

§ 5° Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagdo da autoridade superior
competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracao de responsabilidade,
identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa

§ 6° A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, s6 devera ocorrer quando o
contratado: (Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

| - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 7° O pagamento pela Administracdo das verbas destinadas ao pagamento das férias e 13° dos
trabalhadores da contratada podera ocorrer em conta vinculada, conforme estiver previsto no instrumento
convocatorio. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

DA REPACTUAGAO DE PREGOS DOS CONTRATOS

Art. 37. A repactuacdo de precos, como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas
contratagdes de servigos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra, desde que seja observado
o interregno minimo de um ano das datas dos orgamentos aos quais a proposta se referir, conforme
estabelece o art. 5° do Decreto n° 2.271, de 1997. (Nova redaciio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 1° A repactuagao para fazer face a elevagao dos custos da contratacdo, respeitada a anualidade disposta
no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito do contratado, e ndo podera alterar o
equilibrio econdmico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o art. 37, inciso XX| da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as
condigdes efetivas da proposta. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 2° A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias em respeito ao
principio da anualidade do reajuste dos precos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos
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distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas,
tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a
execucdo do servico. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP Ne 3, DE 15/11/2009)

§ 3° Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base diferenciadas, a
repactuacéo devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou convengdes coletivas das
categorias envolvidas na contratag&o. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 4° A repactuacgao para reajuste do contrato em razao de novo acordo, dissidio ou convencéo coletiva deve

repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos. (Incluido pela
INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Art. 38. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado a partir:
| - da data limite para apresentagdo das propostas constante do instrumento convocatério, em relagao aos
custos com a execugdo do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e

equipamentos necessarios a execugao do servico; ou (Nova redacio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

Il - da data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da
apresentacao da proposta, quando a variagdo dos custos for decorrente da mao-de-obra e estiver vinculada
as datas-base destes instrumentos. (Nova redagio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Paragrafo unico. Revogado pela INSTRUGAO NORMATIVA MP n° 5, de 18/12/2009

Art. 39. Nas repactuagbes subsequientes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato
gerador que deu ensejo a ultima repactuagao. (Nova redagiio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Art. 40. As repactuagdes serao precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de demonstragéo
analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentagéo da planilha de custos e formacéo de pregos ou
do novo acordo convencéao ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuagao, conforme for a variagao de
custos objeto da repactuagdo. (Nova redagio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 1° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo
ou convengao coletiva.

§ 2° Quando da solicitagdo da repactuagéo para fazer jus a variagdo de custos decorrente do mercado, esta
somente sera concedida mediante a comprovacgao pelo contratado do aumento dos custos, considerando-
S€: (Nova redacio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

| - os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;.( Nova redagso pela INSTRUGAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - as particularidades do contrato em vigéncia;
Il - (Revogado pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 4, DE 11/10/2009)

IV - a nova planilha com a variagdo dos custos apresentada; (Nova redagido dada pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 4,
DE 11/10/2009)

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes; e
(Convalidado pela INSTRUGCAO NORMATIVA MP N° 4, DE 11/10/2009)

VI - a disponibilidade orgamentaria do 6érgao ou entidade contratante.

§ 3° A decisao sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias, contados a
partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagcao dos custos.

§ 4° As repactuagdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de apostilamento, e nao
poderdo alterar o equilibrio econémico e financeiro dos contratos, exceto quando coincidirem com a

prorrogagado contratual, em que deverdo ser formalizadas por aditamento. (Nova redagido pela INSTRUGAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 5° O prazo referido no § 3° ficara suspenso enquanto a contratada nao cumprir os atos ou apresentar a

documentagéo solicitada pela contratante para a comprovacédo da variagdo dos custos; (Nova redagédo pela
INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 6° O 6rgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada
pela contratada.
§ 7° As repactuagbes a que o contratado fizer jus e ndo forem solicitadas durante a vigéncia do contrato,

serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacéo contratual ou com o encerramento do contrato.
(Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)
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Art. 41. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

| - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagcio; (Nova redagdo pela INSTRUGCAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concesséo das préximas repactuagdes futuras; ou

Ill - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagédo envolver revisao
do custo de mao-de-obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo, convengao ou sentenga
normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de

compensagao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes futuras;
(Nova redaciio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 1° Os efeitos financeiros da repactuagao deverao ocorrer exclusivamente para os itens que a motivaram, e

apenas em relagdo a diferenga porventura existente. (Nova redagiio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

§ 2° (Revogado pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)
§ 3° (Revogado pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)
§ 4° (Revogado pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)
Art. 41-A As repactuagbes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutengédo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Art. 41-B A empresa contratada para a execugédo de remanescente de servigo tem direito a repactuacéo nas
mesmas condigdes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os seus pregos
serem corrigidos antes do inicio da contratagdo, conforme determina o art. 24, inciso X| da Lei n° 8.666, de
1993. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

DOS SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGCAO

Art. 42. Deverao constar do Projeto Basico na contratagdo de servigos de limpeza e conservagao, além dos
demais requisitos dispostos nesta IN:

| - areas internas, areas externas, esquadrias externas e fachadas envidragadas, classificadas segundo as
caracteristicas dos servigos a serem executados, periodicidade, turnos e jornada de trabalho necessarios
etc;

Il - produtividade minima a ser considerada para cada categoria profissional envolvida, expressa em termos
de area fisica por jornada de trabalho ou relagédo serventes por encarregado; e

Ill - exigéncias de sustentabilidade ambiental na execug¢do do servigo, conforme o disposto no anexo V
desta Instrucdo Normativa.

Art. 43. Os servigos serdo contratados com base na Area Fisica a ser limpa, estabelecendo-se uma
estimativa do custo por metro quadrado, observadas a

peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a freqléncia de cada tipo de servigo e das condi¢des do
local objeto da contratagao.

Paragrafo unico. Os 6érgaos deverao utilizar as experiéncias e parametros aferidos e resultantes de seus
contratos anteriores para definir as produtividades da mao-de-obra, em face das caracteristicas das areas a
serem limpas, buscando sempre fatores econdmicos favoraveis a administragédo publica.

Art. 44. Nas condigbes usuais, serdo adotados indices de produtividade por servente em jornada de oito
horas diarias, nao inferiores a:

| - areas internas: (Nova redagiio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

a) Pisos acarpetados: 600 m?; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

b) Pisos frios: 600 m?; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)
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c) Laboratérios: 330 m?;(Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)
d) Almoxarifados/galpdes: 1350 m?; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)
e) Oficinas: 1200 m?; e (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

f) Areas com espacos livres - sagudo, hall e saldo: 800 m2. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

Il - areas externas: (Nova redagio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagbes: 1200 m?; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP
N° 3, DE 15/11/2009)

b) Varrigcao de passeios e arruamentos: 6000 m?; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

c) Patios e areas verdes com alta freqiiéncia: 1200 m?; (Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

d) Patios e areas verdes com média freqiéncia: 1200 m?; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

e) Patios e areas verdes com baixa freqiiéncia: 1200 m?; e (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

f) coleta de detritos em patios e areas verdes com frequéncia diaria: 100.000 m2. (Incluido pela INSTRUGCAO
NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - esquadrias externas: (Nova redagio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

a) face externa com exposi¢do a situagédo de risco: 110 m? (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

b) face externa sem exposi¢ao a situagao de risco: 220 m?e (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE
15/11/2009)

c) face interna: 220 m2. (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

IV - fachadas envidragadas: 110m?observada a periodicidade prevista no Projeto Basico; e (Nova redagéo
dada pela INSTRUGCAO NORMATIVA MP N° 4, DE 11/10/2009)

V - areas hospitalares e assemelhadas: 330m2. (Nova redagdo dada pela INSTRUGCAO NORMATIVA MP N° 4,
DE 11/10/2009)

§ 1° Nos casos dispostos neste artigo, sera adotada a relagcdo de um encarregado para cada trinta
serventes, ou fragdo, podendo ser reduzida a critério da autoridade competente, exceto para o caso previsto
no inciso 1V deste artigo, onde sera adotado um encarregado para cada quatro serventes.

§ 2° Considerar-se-a area externa aquela nao edificada, mas integrante do imovel.

§ 3° Considerar-se-a a limpeza de fachadas envidragadas, externamente, somente para aquelas cujo
acesso para limpeza exija equipamento especial, cabendo ao dirigente do 6rgao/entidade decidir quanto a
oportunidade e conveniéncia desta contratagao.

§ 4° As areas hospitalares serado divididas em administrativas e médico-hospitalares, devendo as ultimas
reportarem-se aos ambientes cirlrgicos, enfermarias, ambulatérios, laboratérios, farmacias e outros que
requeiram assepsia similar, para execugéo dos servigos de limpeza e conservagao.

§ 5° As produtividades de referéncia previstas neste artigo poderao ser alteradas por meio de Portaria da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao.

Art. 45. Nos casos em que a Area Fisica a ser contratada for menor que a estabelecida para a produtividade
minima de referéncia estabelecida nesta IN, esta podera ser considerada para efeito da contratagéo.

Art. 46. O Anexo V desta IN traz uma metodologia de referéncia para a contratagédo de servicos de limpeza e
conservacgao, compativeis com a produtividade de referéncia estabelecida nesta IN, podendo ser adaptadas
as especificidades da demanda de cada 6rgéo ou entidade contratante.

Art. 47. O 6rgao contratante podera adotar Produtividades diferenciadas das estabelecidas nesta Instrugao
Normativa, desde que devidamente justificadas, representem alteracdo da metodologia de referéncia
prevista no anexo V e sejam aprovadas pela autoridade competente.
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Art. 48. Para cada tipo de Area Fisica devera ser apresentado pelas proponentes o respectivo Preco Mensal
Unitario por Metro Quadrado, calculado com base na Planilha de Custos e Formacao de Precos, contida no
Anexo Il desta IN.

Paragrafo unico. O prego do Homem-Més devera ser calculado para cada categoria profissional, cada
jornada de trabalho e nivel de remuneracéo decorrente de adicionais legais.

DO SERVIGO DE VIGILANCIA

Art. 49. Devera constar do Projeto Basico ou Termo de Referéncia para a contratagdo de servigcos de
vigilancia:

| - a justificativa do numero e das caracteristicas dos Postos de Servigo a serem contratados; e
Il - os quantitativos dos diferentes tipos de Posto de Vigilancia, que serdo contratados por Prego Mensal do
Posto.

Art. 50. O Posto de Vigilancia adotara preferencialmente uma das seguintes escalas de trabalho:

| - 44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de segunda a sexta-feira, envolvendo 1 (um) vigilante;

Il - 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12
(doze) x 36 (trinta e seis) horas; e

[ll - 12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12
(doze) x 36 (trinta e seis) horas; (Nova redagio pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

IV - 12 (doze) horas diurnas, de segunda feira a sexta feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de
12(doze) x 36 (trinta e seis) horas; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

V - 12 (doze) horas noturnas, de segunda feira a sexta feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de
12(doze) x 36 (trinta e seis) horas; (Incluido pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

§ 1° Sempre que possivel, o horario de funcionamento dos 6rgdos e a escala de trabalho dos servidores
devera ser adequada para permitir a contratagédo de vigilancia conforme o disposto neste artigo;

§ 2° Excepcionalmente, desde que devidamente fundamentado e comprovada a vantagem econdmica para
a Administragdo, poderao ser caracterizados outros tipos de postos, considerando os acordos, convengoes
ou dissidios coletivos da categoria.

§ 3° Para cada tipo de Posto de Vigilancia, devera ser apresentado pelas proponentes o respectivo Prego
Mensal do Posto, calculado conforme a Planilha de Custos e Formagao de Pregos, contida no Anexo llI,
desta Instrugdo Normativa.

§ 4° Os precgos dos postos constantes dos incisos IV e V ndo poderao ser superiores aos pregos dos postos

equivalentes previstos nos incisos Il e lll, observado o previsto no Anexo lll desta Instrucdo Normativa.
(Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Art. 51. O Anexo VI desta IN traz especificagbes exemplificativas para a contratacdo de servigos de

vigilancia, devendo ser adaptadas as especificidades da demanda de cada 6rgéo ou entidade contratante.
(Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Art. 51-A Os 6rgéos/entidades da Administragcdo Publica Federal deverao realizar estudos visando otimizar
os postos de vigilancia, de forma a extinguir aqueles que ndo forem essenciais, substituir por recepcionistas
aqueles que tenham como efetiva atribuigao o atendimento ao publico e definir diferentes turnos, de acordo
com as necessidades do 6rgéo ou entidade, para postos de escala 44h semanais, visando eliminar postos
de 12 x 36h que ficam ociosos nos finais de semana. (Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Art. 51-B - E vedada: (Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

| - a licitagdo para a contratagdo de servigos de instalagdo, manutengao ou aluguel de equipamentos de
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vigilancia eletrbnica em conjunto com servigos continuos de vigilancia armada/desarmada ou de
monitoramento eletrénico; ou (Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Il - a licitagdo para a contratagdo de servigo de brigada de incéndio em conjunto com servigos de vigilancia.
(Incluido pela INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

Paragrafo unico. Os servigos de instalagido e manutencgao de circuito fechado de TV ou de quaisquer outros
meios de vigilancia eletrbnica sao servigos de engenharia, para os quais devem ser contratadas empresas
que estejam registradas no CREA e que possuam profissional qualificado em seu corpo técnico

(engenheiro), detentor de atestados técnicos compativeis com o servico a ser executado. (Incluido pela
INSTRUCAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52. Os 6rgaos e entidades contratantes deverdo publicar no comprasnet a listagem atualizada dos
contratos continuados firmados, indicando:

| - a(s) contratada(s);

Il - o(s) objeto(s);

Il - os pregos unitarios, mensal e global, com as respectivas unidades de medida;

IV - o(s) quantitativo(s) de empregados envolvidos em cada contrato, quando a contratagdo implicar
dedicagao exclusiva de empregados da contratada;

V - o(s) valore(s) maximo(s) adotado(s);

VI - a(s) produtividade(s) de referéncia e a(s) produtividade(s) contratada(s);

VIl - a(s) data(s) de referéncia para eventuais repactuacdes e os instrumentos legais a que se vinculam; e
VIII - a variagado percentual entre o(s) valor(es) contratado(s) e o(s) repactuado(s), e o(s) novo(s) valor(es)
decorrente(s).

Art. 53. As licitagdes em andamento, no que couber, deverado ser adequadas as disposi¢des desta Instrucao
Normativa.

Art. 54. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao - SLTI,
do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP, que podera disponibilizar em meio eletrénico
informagdes adicionais e expedir normas complementares, em especial sobre as sistematicas de
fiscalizagdo contratual e repactuacdo, e os eventuais valores maximos ou de referéncia nas contratacoes
dos servigos.

Art. 55. Fica revogada a Instrugdo Normativa n°® 18, de 22 de dezembro de 1997.
Art. 56. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor no prazo de 60 dias da data de sua publicagao.

ROGERIO SANTANNA DOS SANTOS
Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 23/05/2008 - segéo 1 - pag.127

ANEXO |
DEFINIGOES DOS TERMOS UTILIZADOS NA INSTRUGAO NORMATIVA

| - SERVICOS CONTINUADOS sao aqueles cuja interrupgéo possa comprometer a continuidade das atividades da
Administracdo e cuja necessidade de contratacdo deva estender-se por mais de um exercicio financeiro e
continuamente;

Il - SERVICOS NAO-CONTINUADOS s3o aqueles que tém como escopo a obtengdo de produtos especificos em um
periodo pré-determinado.

Il - PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA é o documento que deverad conter os elementos técnicos
capazes de propiciar a avaliagao do custo, pela administragdo, com a contratagdo e os elementos técnicos necessarios
e suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar o servico a ser contratado e orientar a execugio e
fiscalizagao contratual,

IV - UNIDADE DE MEDIDA ¢é o parametro de medigado adotado pela Administragdo para possibilitar a quantificagdo dos
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servigos e a aferigdo dos resultados;

V - PRODUTIVIDADE ¢ a capacidade de realizagdo de determinado volume de tarefas, em fungdo de uma determinada
rotina de execugdo de servigos, considerando-se 0s recursos humanos, materiais e tecnoldgicos disponibilizados, o
nivel de qualidade exigido e as condi¢des do local de prestagdo do servigo;

VI - ROTINA DE EXECUCAO DE SERVICOS é o detalhamento das tarefas que deverdo ser executadas em
determinados intervalos de tempo, sua ordem de execucgao, especificagdes, duragao e freqliéncia;

VIl - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS é o documento a ser utilizado para detalhar os componentes
de custo que incidem na formagcédo do pregco dos servicos, conforme modelo constante do Anexo |, podendo ser
adequado pela Administragdo em fungdo das peculiaridades dos servicos a que se destina, no caso de servigos
continuados;

VIIl - SALARIO ¢é o valor a ser efetivamente pago ao profissional envolvido diretamente na execugéo contratual, ndo
podendo ser inferior ao estabelecido em acordo ou convengédo coletiva, sentenga normativa ou lei, ou ainda, quando da
nao existéncia destes, podera ser aquele praticado no mercado ou apurado em publicagdes ou pesquisas setoriais para
a categoria profissional correspondente;

IX - PRO-LABORE é o equivalente salarial a ser pago aos cooperados pela cooperativa em contrapartida pelos servigos
prestados;

X - REMUNERAGCAO é o salario base percebido pelo profissional em contrapartida pelos servigos prestados mais os
adicionais cabiveis, tais como hora extra, adicional de insalubridade, adicional de periculosidade, adicional de tempo de
servico, adicional de risco de vida e demais que se fizerem necessarios;

XI - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS sao os custos de mao-de-obra decorrentes da legislagéo trabalhista e
previdenciaria, estimados em fungao das ocorréncias verificadas na empresa e das peculiaridades da contratacao,
calculados mediante incidéncia percentual sobre a remuneragao;

XIl - INSUMOS DE MAO-DE-OBRA sdo os custos decorrentes da execucdo dos servicos, relativos aos beneficios
efetivamente concedidos aos empregados, tais como transporte, seguros de vida e de saude, alimentagao, treinamento,
e ainda custos relativos a uniformes, entre outros;

Xl - RESERVA TECNICA s&o os custos decorrentes de substituicio de méo-de-obra quando da ocorréncia de atrasos
ou faltas que ndo sejam amparadas por dispositivo legal e, ainda, abonos e outros, de forma a assegurar a perfeita
execugdo contratual. Este custo é calculado para cobertura ndo discriminada no calculo da remuneragdo mediante
incidéncia percentual sobre o somatério da remuneragéo, encargos sociais e trabalhistas e insumos de mao-de-obra;
XIV - INSUMOS DIVERSOS séo os custos relativos a materiais, utensilios, suprimentos, maquinas, equipamentos, entre
outros, utilizados diretamente na execugéo dos servigos;

XV - DESPESAS OPERACIONAIS ADMINISTRATIVAS s&o os custos indiretos envolvidos na execucéo contratual
decorrentes dos gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de seus
contratos, calculados mediante incidéncia de um percentual sobre o somatério da remuneragao, encargos sociais e
trabalhistas, insumos de méo-de-obra e insumos diversos, tais como as despesas relativas a:

a) funcionamento e manutencao da sede, tais como aluguel, agua, luz, telefone, o Imposto Predial Territorial Urbano -
IPTU, dentre outros;

b) pessoal administrativo;

c) material e equipamentos de escritorio;

d) supervisao de servigos; e

€) seguros.

XVI - LUCRO ¢ o ganho decorrente da exploragao da atividade econdmica, calculado mediante incidéncia percentual
sobre a remuneragdo, encargos sociais e trabalhistas, insumos de ma&o-de-obra, insumos diversos e despesas
operacionais e administrativas;

XVII - TRIBUTOS sao os valores referentes ao recolhimento de impostos, e contribuigdes incidentes sobre o
faturamento, conforme estabelecido pela legislagao vigente;

XVIII - FISCAL OU GESTOR DO CONTRATO ¢ o representante da Administragcéo, especialmente designado, na forma
dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666/93.e do art. 6° do Decreto n® 2.271/97, para exercer o acompanhamento e a
fiscalizagdo da execucédo contratual, devendo informar a Administragcdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa
qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor as solugdes e as sangdes que entender cabiveis para
regularizagdo das faltas e defeitos observados, conforme o disposto nesta Instru¢do Normativa;

XIX - INSTRUMENTO LEGAL é todo ato normativo ou instrumento juridico ao qual seja atribuida forga de Lei, que tenha
abrangéncia geral ou coletiva e disponha sobre matéria tutelada pelo Direito Publico, tais como acordos, convengdes
coletivas e decisoes n~ormativas trabalhistas;

XX - REPACTUACAO ¢ a espécie de reajuste contratual que deve ser utilizada para servigos continuados
com dedicacgao exclusiva da mao de obra, por meio da analise da variagdo dos custos contratuais, de modo
a garantir a manutengdo do equilibrio econdmico- financeiro do contrato, devendo estar prevista no
instrumento convocatério com data vinculada a apresentagao das propostas para os custos decorrentes do
mercado e do acordo ou convengdo coletiva ao qual o orgamento esteja vinculado para os custos
decorrentes da mao de obra; (Nova redagio pela INSTRUGAO NORMATIVA MP N° 3, DE 15/11/2009)

XXI - PRODUTOS ou RESULTADOS s&o os bens materiais e imateriais, quantitativamente delimitados, a serem
produzidos na execugéo do servigo contratado;

XXII - ACORDO DE NIVEL DE SERVICO - ANS, para os fins desta Instrugdo Normativa, € um ajuste escrito, anexo ao
contrato, entre o provedor de servicos e o 6rgdo contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis
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objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servigo e respectivas
adequagdes de pagamento;

XXIII - ORDEM DE SERVICO é o documento utilizado pela Administragdo para a solicitagdo, acompanhamento e
controle de tarefas relativas a execugdo dos contratos de prestagdo de servigos, especialmente os de tecnologia de
informagdo, que devera estabelecer quantidades estimativas, prazos e custos da atividade a ser executada, e
possibilitar a verificagdo da conformidade do servigo executado com o solicitado.

ANEXO Il
MODELO DO ACORDO DE NIVEIS DE SERVICOS

INDICADOR

N° + TiTULO DO INDICADOR QUE SERA UTILIZADO

ITEM DESCRIGAO

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de medigao

Forma de acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste no pagamento

Sancgoes

Observagoes

EXEMPLO DE INDICADOR

N° 01 Prazo de atendimento de demandas (OS).

ITEM DESCRICAO

Finalidade Garantir um atendimento célere as demandas do érgéo.

Meta a cumprir 24h

Sistema informatizado de solicitagdo de servicos - Ordem de

Instrumento de medigao ; o
ervigo (OS) eletronica.

Forma de acompanhamento Pelo sistema.

Periodicidade Mensal

Cada OS sera verificada e valorada individualmente. N° de horas

Mecanismo de Calculo

o atendimento/24h = X

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato.
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Faixas de ajuste no pagamento X até 1 - 100% do valor da OS

e1a1,5-90% do valor da OS
De 1,5 a 2 - 80% do valor da OS

Sangoes P0% das OS acima de 2 - multa de XX

0% das OS acima de 2 - multa de XX + rescisao contratual

Observacoes -

Nova redagao do ANEXO Ill dada pela Portaria MP n° 7, de 09/03/2011

ANEXO 1lI
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

N° Processo ‘

Licitagao N° \

Dia__ [/ [ as__:  horas

Discriminagao dos Servigos (dados referentes a contratagao)

A Data de apresentagéo da proposta (dia/més/ano) ‘
B Municipio/UF |
C Ano Acordo, Convencgao ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo ‘
D N° de meses de execugao contratual ‘

Identificacdo do Servigo

Tipo de Servigco Unidade de Quantidade total a contratar (em fungéo da unidade de medida) ‘

Medida
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Nota (1) - Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive adaptar

rubricas e suas respectivas provisdes e ou estimativas, desde que devidamente justificado.

Nota (2)- As provisdes constantes desta planilha poderdo nao ser necessarias em determinados servigos

que nao necessitem da dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada para com a Administragao.

ANEXO Ill-A

MAO-DE-OBRA
MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUGAO CONTRATUAL

Dados complementares para composi¢ao dos custos referente a mao-de-obra

1 Tipo de servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas)
2 Salario Normativo da Categoria Profissional

3 Categoria profissional (vinculada a execugéo contratual)

4 Data base da categoria (dia/més/ano)

Nota: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.

MODULO 1 : COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO

1 Composicdo da Remuneragao Valor (R$)
A Salario Base

B Adicional de periculosidade

C Adicional de insalubridade

D Adicional noturno

E Hora noturna adicional

F Adicional de Hora Extra
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G Intervalo Intrajornada

H Outros (especificar)

Total da Remuneragéao

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

2 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A Transporte

B Auxilio alimentacao (Vales, cesta basica etc.)

C Assisténcia médica e familiar

D Auxilio creche

E Seguro de vida, invalidez e funeral

F Outros (especificar)

Total de Beneficios mensais e diarios

Nota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo
empregado).

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

3 Insumos Diversos Valor (R$)
A Uniformes

B Materiais

C Equipamentos

D Outros (especificar)
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Total de Insumos diversos

Nota: Valores mensais por empregado.

MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Submédulo 4.1 - Encargos previdenciarios e FGTS:

4.1 Encargos previdenciarios e FGTS % Valor (R$)
A INSS

B SESI ou SESC

C SENAI ou SENAC

D INCRA

E Salario Educacgéao

F FGTS

G Seguro acidente do trabalho

H SEBRAE

TOTAL

Nota (1) - Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS s&o aqueles estabelecidos pela legislagao
vigente.

Nota (2) - Percentuais incidentes sobre a remuneragéo.

Submoédulo 4.2 - 13° Salario e Adicional de Férias

4.2 13° Salario e Adicional de Férias Valor (R$)

A 13° Salario
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B Adicional de Férias

Subtotal

C Incidéncia do Submaddulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias

TOTAL

Submaédulo 4.3 - Afastamento Maternidade

4.3 Afastamento Maternidade Valor (R$)
A Afastamento maternidade

B Incidéncia do submaodulo 4.1 sobre afastamento maternidade

TOTAL

Submédulo 4.4 - Provisao para Rescisao

4.4 Provisédo para Rescisao Valor (R$)
A Aviso prévio indenizado

B Incidéncia do submadulo 4.1 sobre aviso prévio indenizado

C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado

D Aviso prévio trabalhado

E Incidéncia do submaddulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado

F Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado

TOTAL
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Submédulo 4.5 - Custo de Reposigao do Profissional Ausente

4.5 Composigao do Custo de Reposigao do Profissional Ausente Valor (R$)
A Férias

B Auséncia por doenga

C Licenga paternidade

D Auséncias legais

E Auséncia por Acidente de trabalho

F Outros (especificar)

Subtotal

G Incidéncia do submaddulo 4.1 sobre o Custo de reposi¢ao

TOTAL

Quadro - resumo - Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas

4 Moddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)
4.1 13° salario + Adicional de férias

4.2 Encargos previdenciarios e FGTS

4.3 Afastamento maternidade

4.4 Custo de rescisao

4.5 Custo de reposic¢ao do profissional ausente

4.6 Outros (especificar)

TOTAL
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MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)
A 13° salario + Adicional de férias
B Tributos

B1. Tributos Federais (especificar)

4.4 B2.Tributos Estaduais (especificar)

4.5 B3.Tributos Municipais (especificar)

B4. Outros tributos (especificar)

C Lucro

TOTAL

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

ANEXO Il - B

Quadro-resumo do Custo por Empregado

(R$)

Méao-de-obra vinculada a execugéo contratual (valor por empregado)
A Modulo 1 - Composigdo da Remuneragao
B Médulo 2 - Beneficios Mensais e Diarios
C Modulo 3 - Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)
D Modulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas

Subtotal (A + B +C+ D)

E Modulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro

Valor total por empregado
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ANEXO IlI-C

Quadro-resumo - VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Val t ti Valor total
, . Valor proposto  Quantidade de alor proposto.  Quantidade alor total do
Tipo de servigo

empregados .
por empregado por posto de postos servigo
(A) (B) por posto (C)
(D)=(BxC) (E) (F)=(DxE)
| Servigo 1 (indicar) R$ R$ R$
Il Servigo 2 (indicar) R$ R$ R$
Servico... (indicar) R$ R$ R$

VALOR MENSAL DOS SERVICOS (I + 11 + 11l + ...)

ANEXO IlI-D

Quadro - demonstrativo - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

Valor Global da Proposta

Descrigao Valor (R$)
A Valor proposto por unidade de medida *
B Valor mensal do servigo
C Valor global da proposta

(valor mensal do servigo X n°® meses do contrato).

Nota (1): Informar o valor da unidade de medida por tipo de servico.
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Complemento dos Servigos de Vigilancia

VALOR MENSAL DOS SERVICOS

ESCALA DE TRABALHO

PRECO MENSAL

ANEXO IlI-E

DO POSTO N° DE POSTOS SUBTOTAL (R$) ‘

44 (quarenta e quatro) horas

semanais
diurnas, de segunda a
sexta - feira envolvendo 1 (um)

vigilante.

12 horas diurnas, de segunda -

feira a domingo, envolvendo 2
(dois) vigilantes em turnos de
12 (doze) x 36 (trinta e seis)

horas.

12 horas noturnas, de segunda -

feira a domingo, envolvendo 2
(dois) vigilantes em turnos de
12 (doze) x 36 (trinta e seis)

horas.

12 horas diurnas, de segunda a

sexta - feira, envolvendo 2
(dois) vigilantes em turnos de
12 (doze) x 36 (trinta e seis)

horas .

12 horas noturnas, de segunda a

sexta - feira, envolvendo 2
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(dois) vigilantes em turnos de
12 (doze) x 36 (trinta e seis)

horas .

Outras (especificar)

TOTAL

Nota: Nos casos de incluir outros tipos de postos observar o disposto no § 2° do art. 50 da Instrugéo
Normativa n° 02 de 30 de abril de 2008.

ANEXO IlI-F

Complemento dos servigos de limpeza e conservagao
| - PREGO MENSAL UNITARIO POR M?

AREA INTERNA - (Férmulas exemplificativas de célculo para &rea interna, alineas "a" e "b" do artigo 44,
para as demais alineas deverao ser incluidos novos campos na planilha com a metragem adequada.)

(1) () (1x2)

MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PRECO HOMEM-MES SUBTOTAL
(1/M?) (R$) (R$/M?)
ENCARREGADO 1
(30** x 600%)
SERVENTE 1
600*
TOTAL

AREA EXTERNA - (Férmulas exemplificativas de calculo para area externa, alineas "a", "c", "d" e "e"
do artigo 44, para as demais alineas deverao ser incluidos novos campos na planilha com a metragem

adequada.)
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MAO DE OBRA

(1)

PRODUTIVIDADE

)
PRECO HOMEM-MES

(1/M32) (R$)

(1x2)
SUBTOTAL

(R$/M?)

ENCARREGADO

1

(30** x 1200%)

SERVENTE

1

1200*

TOTAL

ESQUADRIA EXTERNA (Férmulas exemplificativas de célculo para area externa, alineas "b" e "c" do

artigo 44, para as demais alineas deverao ser incluidos novos campos na planilha com a metragem

adequada.)

(©)

®)

) ) 4) (4x5)
JORNADA PRECO
MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE| FREQUENCIA =(1x2x3) SUBTOTAL
DE TRABALHO HOMEM-MES
(1/M2) NO MES (HORAS) Kix*** (R$/M?)
NO MES (HORAS) (R$)
ENCARREGADO 1 1
16** 0,0000127
30** x 220* 191,40
SERVENTE 1 1
16% 0,000380
220" 191,40 o
TOTAL
FACHADA ENVIDRAGADA - FACE EXTERNA
) ) ®3) 4) (5) (4x5)
MAO DE OBRA
PRODUTIVIDADE FREQUENCIA JORNADA =(1x2x3) PRECO SUBTOTAL
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DE TRABALHO

NO SEMESTRE HOMEM-MES
(/M) NO SEMESTRE & (RS/M?)
(HORAS) (HORAS) Ry
ENCARREGADO 1
1
4** x 110* gr** 0,0000158
1.148,4
SERVENTE 1
R
110* 8*** 0,0000633
1.148,4
TOTAL

AREA MEDICO-HOSPITALAR E ASSEMELHADOS

(1) (2) (1x2)

MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PRECO HOMEM-MES SUBTOTAL
(1/M2) (R$) (R$/M?)
ENCARREGADO I
(30** x 330%)
SERVENTE 1
330*
TOTAL

* Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, estes valores das planilhas deverdo ser
adequados a nova situa¢do, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke).

** Caso a relagao entre serventes e encarregados seja diferente, estes valores das planilhas deverdo ser
adequados a nova situagédo, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke).

*** Frequéncia sugerida em horas por més. Caso a freqiéncia adotada, em horas, por més ou semestre,
seja diferente, estes valores deverao ser adequados a nova situagdo, bem como os coeficientes delas
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decorrentes (Ki e Ke).

Il - VALOR MENSAL DOS SERVICOS

PRECO MENSAL

UNITARIO AREA SUBTOTAL

TIPO DE AREA

(R$/ M (M?) (RS)

| - Area Interna

Il - Area Externa

Il - Esquadria Externa

IV - Fachada Envidracada

V - Area Médico-Hospitalar

Outras - (especificar)

TOTAL

Redagao anterior:
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AREA-EXTERNA
MAO-DE-OBRA (5] ) i 1x2)
PRODUTIVIDADE PREGO-HOMEM-MES SUBTOTAL
M) (R$) (RS2
ENGARREGADO ~ ———1———
(39** v 1299*)
SERVENTE —3—
4200
- - FOTAL
ESQUADRIAEXTERNA—FACE INFERNA/EXTERNA
MAO-DEOBRA @ @ “ {5} {4x5)
PRODUTIVIDADE ~ FREQUENCIA  JORNADA DE = PREGO SUB-
2 NO——MES FRABALHO  Kixxx E TFOTAL
(HORAS) NO——MES (RS) (R$/M2)
(HORAS)
ENCGARREGADO ~ ——1—— 1622 —t= 0;0000127
305 % 920" 15140

y
:
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MAO DE OBRA @ @ @) 7 5} {4x5)
PRODUTI- FREQUENGIA  JORNADA DE = PREGO  SuB-
@y {HORAS) NO R$) (R$/M2)
SEMESTRE
{HORAS)
Kk * 1-448’4
SERVENTE 44— grxx 4 0,0000633
TOTAL
i .
MAO-DE-OBRA ) 2) .
PRODUTIVIDADE PREGO HOMEM-MES SUBTOTAL
M2 {R$) (R$M2)
ENGARREGADO —_—
SERVENTE o —
330*
_ TOTAL
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[ +3=Saterio I 8:33% |
[ Férias-e-Abone-deFérias- [| 12,10% |
[ Adicional-do-FGTS Reseisdo-sem-justa-catsa- (| 5:00% |
[ Subtotat l 2543% |
[ Srupe-Asebre Férias 613 Saldrio* [3o%  [eo%  [f82% |
[Fotet [B2s2% [B303% [Ba25% |

Anexo V - Instrugao Normativa n° 04, 12 de novembro de 2010

INSTRUGAO NORMATIVA N° 04 de 12 de novembro de 2010.
Dispde sobre o processo de contratagdo de Solu-

¢bes de Tecnologia da Informagéao pelos érgaos in-
tegrantes do Sistema de Administragao dos Recur-
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sos de Informagéo e Informatica (SISP) do Poder
Executivo Federal.

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO, no uso de suas atribuicdes que lhe
confere o Decreto n° 7.063, de 13 de janeiro de 2010, e tendo em vista o disposto na Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, na Lei n® 10.520, de 17 de junho de 2002, no Decreto n° 1.048, de 21 de janeiro de 1994, no
Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997, no Decreto n°® 3.555, de 8 de agosto de 2000, no Decreto n°® 3.931,
de 19 de setembro de 2001, no Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005, e no Decreto n° 7.174, de 12 de
maio de 2010, resolve:

Art. 1° As contratagbes de Solugdes de Tecnologia da Informagéo pelos 6rgédos e entidades integrantes do
Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da Informagao - SISP serdo disciplinadas por esta
Instrugdo Normativa. (Redagao dada pela Instrugao Normativa N° 2, de 14 de fevereiro de 2012)
Paragrafo unico. O disposto nesta Instrucdo Normativa ndo se aplica:

| - s contratagdes em que a contratada for 6rgdo ou entidade, nos termos do art. 24, inciso VIII da Lei n°
8.666, de 1993, ou Empresa Publica, nos termos do art. 2° da Lei n® 5.615, de 13 de outubro de 1970, modi-
ficado pela Lei n° 12.249, de 11 de junho de 2010; e

Il - as contratacdes cuja estimativa de pregos seja inferior ao disposto no art. 23, inciso Il, alinea "a" da Lei
n°® 8.666, de 1993.

Capitulo |

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 2° Para fins desta Instrugcdo Normativa, considera-se:
| - Area Requisitante da Solugdo: unidade do érgdo ou entidade que demande a contratagéo de uma Solu -
¢ao de Tecnologia da Informagéo;
Il - Area de Tecnologia da Informag&o: unidade setorial ou seccional do SISP, bem como &rea correlata, res -
ponsavel por gerir a Tecnologia da Informacg&o do 6rgéo ou entidade;
[ll - Equipe de Planejamento da Contratagédo: equipe envolvida no planejamento da contratagdo, composta
por:
a) Integrante Técnico: servidor representante da Area de Tecnologia da Informacao, indicado pela autorida-
de competente dessa area,;
b) Integrante Administrativo: servidor representante da Area Administrativa, indicado pela autoridade compe-
tente dessa area;
c) Integrante Requisitante: servidor representante da Area Requisitante da Soluc&o, indicado pela autorida-
de competente dessa area;
IV - Gestor do Contrato: servidor com atribuigbes gerenciais, técnicas e operacionais relacionadas ao pro-
cesso de gestdo do contrato, indicado por autoridade competente;
V - Fiscal Técnico do Contrato: servidor representante da Area de Tecnologia da Informagao, indicado pela
autoridade competente dessa area para fiscalizar tecnicamente o contrato;
VI - Fiscal Administrativo do Contrato: servidor representante da Area Administrativa, indicado pela autorida-
de competente dessa area para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos;
VIl - Fiscal Requisitante do Contrato: servidor representante da Area Requisitante da Solugao, indicado pela
autoridade competente dessa area para fiscalizar o contrato do ponto de vista funcional da Solugdo de Tec-
nologia da Informacao;
VIII - Preposto: funcionario representante da contratada, responsavel por acompanhar a execugédo do con-
trato e atuar como interlocutor principal junto a contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e
responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;
IX - Solugéo de Tecnologia da Informagéao: conjunto de bens e servigos de Tecnologia da Informagao e auto-
magao que se integram para o alcance dos resultados pretendidos com a contratagéo;
X - Requisitos: conjunto de especificagdes necessarias para definir a Solugdo de Tecnologia da Informagao
a ser contratada;
XI - Documento de Oficializagdo da Demanda: documento que contém o detalhamento da necessidade da
Area Requisitante da Solugéo a ser atendida pela contratacéo;
XII - Analise de Viabilidade da Contratagdo: documento que demonstra a viabilidade técnica e econémica da
contratagao;
XIII - Plano de Sustenta¢ao: documento que contém as informagdes necessarias para garantir a continuida-
de do negdcio durante e apds a implantagdo da Solugdo de Tecnologia da Informagéo, bem como apés o
encerramento do contrato;
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XIV - Estratégia da Contratagdo: documento contendo a definicdo de critérios técnicos, obrigagdes contratu-
ais, responsabilidades e definicdes de como os recursos humanos e financeiros serdo alocados para atingir
0 objetivo da contratacao;

XV - Analise de Riscos: documento que contém a descrigao, a analise e o tratamento dos riscos e ameacas
gue possam vir a comprometer o sucesso em todas as fases da contratagéo;

XVI - Plano de Insergao: documento que prevé as atividades de alocagao de recursos necessarios para a
contratada iniciar o fornecimento da Solugéo de Tecnologia da Informacgéo;

XVII - Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens: documento utilizado para solicitar a contratada a
prestacdo de servigo ou fornecimento de bens relativos ao objeto do contrato;

XVIII - Termo de Recebimento Provisoério: declaragdo formal de que os servigos foram prestados ou os bens
foram entregues, para posterior analise das conformidades de qualidade baseadas nos Critérios de Aceita-
¢ao;

XIX - Termo de Recebimento Definitivo: declaracédo formal de que os servigos prestados ou bens fornecidos
atendem aos requisitos estabelecidos no contrato;

XX - Critérios de Aceitagao: pardmetros objetivos e mensuraveis utilizados para verificar se um bem ou ser-
vigo recebido esta em conformidade com os requisitos especificados;

XXI - Gestao: conjunto de atividades superiores de planejamento, coordenacgéo, supervisao e controle, rela-
tivas as Solugdes de Tecnologia da Informagdo que visam garantir o atendimento dos objetivos do érgédo ou
entidade; e

XXII - Plano Diretor de Tecnologia da Informagao - PDTI: instrumento de diagndstico, planejamento e gestao
dos recursos e processos de Tecnologia da Informacgéo que visa atender as necessidades tecnolégicas e de
informacédo de um 6rgao ou entidade para um determinado periodo.

Art. 3° Em consonéncia com o art. 4° do Decreto n° 7.579, de 2011, o érgao central do SISP elaborara, em
conjunto com os 6rgaos setoriais e seccionais do SISP, a Estratégia Geral de Tecnologia da Informacao -
EGTI para a Administragao direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo Federal, revisada e publica-
da anualmente, para servir de subsidio a elaboragdo dos PDTI pelos 6rgéos e entidades integrantes do
SISP. (Redagao dada pela Instrugao Normativa N° 2, de 14 de fevereiro de 2012)

Art. 4° As contratagdes de que trata esta Instrugao Normativa deverdo ser precedidas de planejamento, ela-
borado em harmonia com o PDTI, alinhado ao planejamento estratégico do érgédo ou entidade.

Paragrafo unico. Inexistindo o planejamento estratégico formalmente documentado, sera utilizado o docu-
mento existente no 6rgao ou entidade, a exemplo do Plano Plurianual ou instrumento equivalente, registran-
do no PDTI a auséncia do planejamento estratégico do 6érgao ou entidade e indicando os documentos utili-
zados.

Art. 5° Nao poderao ser objeto de contratagao:

| - mais de uma Solugéo de Tecnologia da Informagdo em um unico contrato; e

Il - gestdo de processos de Tecnologia da Informacao, incluindo gestdo de seguranga da informacgéo.
Paragrafo unico. O suporte técnico aos processos de planejamento e avaliagcdo da qualidade das Solugdes
de Tecnologia da Informagéo podera ser objeto de contratagédo, desde que sob supervisdo exclusiva de ser-
vidores do érgao ou entidade.

Art. 6° Nos casos em que a avaliagdo, mensuragéao ou fiscalizagdo da Solugao de Tecnologia da Informagao
seja objeto de contratagao, a contratada que prové a Solugao de Tecnologia da Informagéo ndo podera ser
a mesma que a avalia, mensura ou fiscaliza.

Art. 7° E vedado:

| - estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionarios da contratada;

Il - prever em edital a remunerac¢éo dos funcionarios da contratada;

[l - indicar pessoas para compor o quadro funcional da contratada;

IV - demandar ao preposto que os funcionarios da contratada executem tarefas fora do escopo do objeto da
contratagao;

V - reembolsar despesas com transporte, hospedagem e outros custos operacionais, que devem ser de ex-
clusiva responsabilidade da contratada;

VI - prever em edital exigéncias que constituam intervengéo indevida da Administracdo na gestéo interna
dos fornecedores; e

VII - prever em edital exigéncia que os fornecedores apresentem, em seus quadros, funcionarios capacita-
dos ou certificados para o fornecimento da Solugdo, antes da contratagao.

Capitulo I
DO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 8° As contratacdes de Solugbes de Tecnologia da Informacao deverao seguir trés fases:
| - Planejamento da Contratacéao;
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Il - Selecao do Fornecedor; e
[l - Gerenciamento do Contrato.

Secao |
Planejamento da Contratagao

Art. 9° A fase de Planejamento da Contratacdo tera inicio com o recebimento pela Area de Tecnologia da In-
formagao do Documento de Oficializagcdo da Demanda, a cargo da Area Requisitante da Solugéo, que con-
tera no minimo:

| - necessidade da contratagao, considerando os objetivos estratégicos e as necessidades corporativas da
instituicdo, bem como o seu alinhamento ao PDTI;

Il - explicitagdo da motivagdo e demonstrativo de resultados a serem alcangados com a contratagéo da So-
lugédo de Tecnologia da Informacgéo;

Il - indicagao da fonte dos recursos para a contratagao; e

IV - indicacdo do Integrante Requisitante para composi¢céo da Equipe de Planejamento da Contratagéao.

§ 1° Ap6s o recebimento do Documento de Oficializagdo da Demanda, a Area de Tecnologia da Informag&o
indicara o Integrante Técnico para composi¢do da Equipe de Planejamento da Contratagao.

§ 2° O Documento de Oficializacdo da Demanda sera encaminhado & autoridade competente da Area Admi-
nistrativa, que devera:

| - decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratagéo;

Il - indicar o Integrante Administrativo para composi¢cao da Equipe de Planejamento da Contratagao, quando
da continuidade da contratagao; e

[l - instituir a Equipe de Planejamento da Contratagdo, conforme exposto no art. 2°, inciso lll.

§ 3° A Equipe de Planejamento da Contratagdo devera acompanhar e apoiar, no que for determinado pelas
areas responsaveis, todas as atividades presentes nas fases de Planejamento da Contratacdo e Sele¢céo do
Fornecedor.

Art. 10. A fase de Planejamento da Contratacao consiste nas seguintes etapas:

| - Andlise de Viabilidade da Contratagéo;

Il - Plano de Sustentagao;

[l - Estratégia da Contratagéo;

IV - Analise de Riscos; e

V - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Paragrafo unico. Os documentos resultantes das etapas elencadas nos incisos | a IV poderao ser consolida-
dos em um unico documento, a critério da Equipe de Planejamento da Contratagéo.

Art. 11. A Andlise de Viabilidade da Contratagdo sera realizada pelos Integrantes Técnico e Requisitante,
compreendendo as seguintes tarefas:

| - definicdo e especificagdo dos requisitos, conforme os arts. 12 e 13 desta Instru¢do Normativa, a partir da
avaliagao do Documento de Oficializacdo da Demanda e do levantamento de:

a) demandas dos potenciais gestores e usuarios da Solugao de Tecnologia da Informacéo;

b) solugbes disponiveis no mercado; e

c) analise de projetos similares realizados por outros 6rgaos ou entidades da Administragéo Publica;

Il - identificagcao das diferentes solugcbes que atendam aos requisitos, considerando:

a) a disponibilidade de solugdo similar em outro érgao ou entidade da Administragao Publica;

b) as solugdes existentes no Portal do Software Publico Brasileiro (http://www.softwarepublico.gov.br);

¢) a capacidade e alternativas do mercado, inclusive a existéncia de software livre ou software publico;

d) a observancia as politicas, premissas e especificagdes técnicas definidas pelos Padrbes de Interoperabili-
dade de Governo Eletronico - e-PING e Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrbnico - e-MAG, confor-
me as Portarias Normativas SLTI n°® 5, de 14 de julho de 2005, e n° 3, de 7 de maio de 2007;

€) a aderéncia as regulamentagdes da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICPBrasil, conforme a
Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, quando houver necessidade de utilizagéo de certifi-
cacao digital; e

f) a observancia as orientacdes, premissas e especificagdes técnicas e funcionais definidas pelo Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos - e- ARQ Brasil, quando o
objetivo da solugdo abranger a gestdo de documentos arquivisticos digitais e ndo digitais, conforme Resolu-
¢éo do CONARQ n° 25, de 27 de abril de 2007;

g) o orgamento estimado;

[Il - analise e comparagao entre os custos totais de propriedade das solugdes identificadas, levando-se em
conta os valores de aquisigao dos ativos, insumos, garantia e manutencao;

IV - escolha da Solucao de Tecnologia da Informagéo e justificativa da solu¢do escolhida, que contemple, no
minimo:
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a) descrigdo sucinta, precisa, suficiente e clara da Solu¢do de Tecnologia da Informagéo escolhida, indican-
do os bens e servigos que a compdem;

b) alinhamento em relagdo as necessidades de negdcio e requisitos tecnolégicos; e

c) identificagdo dos beneficios a serem alcangados com a solugédo escolhida em termos de eficacia, eficién-
cia, efetividade e economicidade;

V - avaliagdo das necessidades de adequagao do ambiente do 6rgao ou entidade para viabilizar a execugao
contratual, que servira de subsidio para o Plano de Insergéo, abrangendo no que couber:

a) infraestrutura tecnoldgica;

b) infraestrutura elétrica;

c) logistica;

d) espaco fisico;

€) mobiliario; e

f) outras que se apliquem.

Paragrafo unico. A Analise de Viabilidade da Contratagdo sera aprovada e assinada pela Equipe de Planeja-
mento da Contratacao.

Art. 12. Compete ao Integrante Requisitante definir, quando aplicaveis, os seguintes requisitos,:

| - de negdcio, que independem de caracteristicas tecnoldgicas e que definem as necessidades e os aspec-
tos funcionais da Solugéo de Tecnologia da Informagao;

Il - de capacitagao, que definem a necessidade de treinamento, de carga horaria e de materiais didaticos;

[l - legais, que definem as normas com as quais a Solugédo de Tecnologia da Informagéo deve estar em con-
formidade;

IV - de manutengéao, que independem de configuragao tecnoldgica e que definem a necessidade de servigos
de manutengéao preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa;

V - temporais, que definem datas de entrega da Solugéo de Tecnologia da Informacao contratada;

VI - de seguranca, juntamente com o Integrante Técnico; e

VII - sociais, ambientais e culturais, que definem requisitos que a Solugdo de Tecnologia da Informagéo
deve atender para estar em conformidade com costumes, idiomas e ao meio ambiente, dentre outros.

Art. 13. Compete ao Integrante Técnico especificar, quando aplicaveis, os seguintes requisitos tecnologicos:
| - de arquitetura tecnologica, composta de hardware, software, padrées de interoperabilidade, linguagens
de programacao, interfaces, dentre outros;

Il - de projeto e de implementagao, que estabelecem o processo de desenvolvimento de software, técnicas,
métodos, forma de gestido, de documentagao, dentre outros;

[l - de implantagdo, que definem o processo de disponibilizagao da solugdo em ambiente de produgéo, den-
tre outros;

IV - de garantia e manutengao, que definem a forma como sera conduzida a manutengdo e a comunicagao
entre as partes envolvidas;

V - de capacitagéo, que definem o ambiente tecnolégico dos treinamentos a serem ministrados, os perfis
dos instrutores, dentre outros;

VI - de experiéncia profissional da equipe que projetara, implementara e implantara a Solugdo de Tecnologia
da Informagéo, que definem a natureza da experiéncia profissional exigida e as respectivas formas de com-
provacgao dessa experiéncia, dentre outros;

VII - de formagéo da equipe que projetara, implementara e implantara a Solugao de Tecnologia da Informa-
¢ao, que definem cursos académicos e técnicos, formas de comprovagéo dessa formacao, dentre outros;
VIII - de metodologia de trabalho;

IX - de seguranga da informagéo; e

X - demais requisitos aplicaveis.

Paragrafo unico. Os requisitos tecnoldgicos citados neste artigo deverao ser especificados em conformidade
aqueles definidos no art. 12.

Art. 14. O Plano de Sustentagéo sera elaborado pelos Integrantes Técnico e Requisitante, contendo no mi-
nimo:

| - recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do negécio;

Il - continuidade do fornecimento da Solugéo de Tecnologia da Informag&do em eventual interrupgao contratu-
al;

Il - atividades de transi¢ao contratual e encerramento do contrato, que incluem:

a) a entrega de versdes finais dos produtos e da documentagao;

b) a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugédo e a manutencao da Solu¢do de Tecnologia da
Informagao;

¢) a devolugao de recursos;

d) a revogacao de perfis de acesso;

e) a eliminagéo de caixas postais;
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f) outras que se apliquem.

IV - estratégia de independéncia do 6rgéo ou entidade contratante com relagdo a contratada, que contem-
plara, pelo menos:

a) forma de transferéncia de conhecimento tecnoldgico; e

b) direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da Solugdo de Tecnologia da Informagado sobre os
diversos documentos e produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo a documentagao, os modelos
de dados e as bases de dados, justificando os casos em que tais direitos ndo vierem a pertencer a Adminis -
tragao direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo Federal.

Paragrafo unico. O Plano de Sustentagéo sera aprovado e assinado pela Equipe de Planejamento da Con-
tratagao.

Art. 15. A Estratégia da Contratagédo sera elaborada a partir da Andlise de Viabilidade da Contratagédo e do
Plano de Sustentagao, contendo no minimo:

| - indicagao, pelo Integrante Técnico, da Solugdo de Tecnologia da Informacgao a ser contratada;

Il - definicdo, pelo Integrante Técnico, das responsabilidades da contratada que ndo podera se eximir do
cumprimento integral do contrato mesmo havendo subcontratacao;

[l - indicagdo, pela Equipe de Planejamento da Contratagao, dos termos contratuais, observado o disposto
nos §§ 1° e 2° deste artigo, sem prejuizo do estabelecido na Lei n° 8.666, de 1993, relativos a:

a) fixacdo de procedimentos e Critérios de Aceitacdo dos servigos prestados ou bens fornecidos, abrangen-
do métricas, indicadores e valores minimos aceitaveis;

b) quantificacdo ou estimativa prévia do volume de servigos demandados ou quantidade de bens a serem
fornecidos, para comparagéao e controle;

c¢) definicdo de metodologia de avaliagdo da qualidade e da adequacgéo da Solugdo de Tecnologia da Infor-
macao as especificagdes funcionais e tecnolégicas;

d) garantia de inspegdes e diligéncias, quando aplicaveis, e suas formas de exercicio;

e) forma de pagamento, que sera efetuado em fung¢ao dos resultados obtidos;

f) cronograma de execugéo fisica e financeira;

g) definicdo de mecanismos formais de comunicacdo a serem utilizados para troca de informacgdes entre a
contratada e a Administragao; e

h) definigdo clara e detalhada das sangbes administrativas, de acordo com os arts. 86, 87 e 88 da Lei n°
8.666, de 1993, juntamente com o art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002, observando:

1. vinculagao aos termos contratuais;

2. proporcionalidade das sangdes previstas ao grau do prejuizo causado pelo descumprimento das respecti-
vas obrigagoes;

3. as situagbes em que adverténcias ou multas serdo aplicadas, com seus percentuais correspondentes,
que obedecerao uma escala gradual para as sangdes recorrentes;

4. as situagbes em que o contrato sera rescindido por parte da Administragdo devido ao ndo atendimento de
termos contratuais, da recorréncia de aplicagao de multas ou outros motivos;

5. as situagdes em que a contratada tera suspensa a participacdo em licitagdes e impedimento para contra-
tar com a Administracao; e

6. as situacdes em que a contratada sera declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragao,
conforme previsto em Lei;

IV - elaboragéao, pelos Integrantes Administrativo e Técnico, do orgamento detalhado em pregos unitarios,
fundamentado em pesquisa no mercado, a exemplo de contratagdes similares, valores oficiais de referéncia,
pesquisa junto a fornecedores ou tarifas publicas;

V - elaboracgdo, pelo Integrante Requisitante, da estimativa do impacto econdmicofinanceiro no orgamento
do 6rgao ou entidade, com indicagéo das fontes de recurso;

VI - elaboragéo, pela Equipe de Planejamento da Contratagdo, dos seguintes modelos de documentos:

a) termo de compromisso, contendo declaragdo de manutengao de sigilo e respeito as normas de seguran-
¢a vigentes no 6rgéo ou entidade, a ser assinado pelo representante legal da fornecedor; e

b) termo de ciéncia da declaragdo de manutencao de sigilo e das normas de seguranga vigentes no 6rgao
ou entidade, a ser assinado por todos os empregados da contratada diretamente envolvidos na contratacao;
VII - definigdo, pelo Integrante Técnico, dos critérios técnicos de julgamento das propostas para a fase de
Selegao do Fornecedor, observando o seguinte:

a) a utilizagao de critérios correntes no mercado;

b) a Analise de Viabilidade da Contratacao;

c) a possibilidade de considerar mais de um atestado relativo ao mesmo quesito de capacidade técnica,
quando necessario para a comprovagao da aptidao;

d) a vedacgao da indicagao de entidade certificadora, exceto nos casos previamente dispostos em normas do
governo federal;
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e) a vedacgao de pontuagdo com base em atestados relativos a duragao de trabalhos realizados pelo licitan-
te;

f) a vedacéo de pontuacao progressiva de mais de um atestado para o mesmo quesito de capacidade técni-
ca; e

g) a justificativa dos critérios de pontuagédo em termos do beneficio que trazem para a contratante.

§ 1° Os documentos descritos no inciso VI do caput devem ser entregues pela contratada, devidamente as-
sinados, na reunido inicial descrita no art. 25, inciso |, alinea “b”.

§ 2° A afericdo de esforco por meio da métrica homens-hora apenas podera ser utilizada mediante justificati-
va e sempre vinculada a entrega de produtos de acordo com prazos e qualidade previamente definidos.

§ 3° E vedado contratar por postos de trabalho alocados, salvo os casos justificados mediante a comprova-
¢ao obrigatdria de resultados compativeis com o posto previamente definido.

§ 4° Nas licitagbes do tipo técnica e prego, € vedado:

| - incluir critérios de pontuagéo técnica que nao estejam diretamente relacionados com os requisitos da So-
lugédo de Tecnologia da Informacgéo a ser contratada ou que frustrem o carater competitivo do certame; e

Il - fixar os fatores de ponderagéo das propostas técnicas e de preco sem justificativa.

§ 5° Nas licitagdes do tipo técnica e precgo, deve-se:

| - incluir, para cada atributo técnico da planilha de pontuagao, sua contribuicdo percentual com relagéo ao
total da avaliagao técnica; e

Il - proceder a avaliagado do impacto de pontuagao atribuida em relagao ao total de pontos, observando se
os critérios de maior peso sao de fato os mais relevantes e se a ponderagéo atende ao principio da razoabi-
lidade.

§ 6° A Estratégia da Contratagéo sera aprovada e assinada pela Equipe de Planejamento da Contratagao.
Art. 16. A Anadlise de Riscos sera elaborada pela Equipe de Planejamento da Contratagdo contendo os se-
guintes itens:

| - identificagdo dos principais riscos que possam comprometer o sucesso dos processos de contratagao e
de gestao contratual;

Il - identificacdo dos principais riscos que possam fazer com que a Solu¢do de Tecnologia da Informacgao
nao alcance os resultados que atendam as necessidades da contratagao;

[Il - mensuragao das probabilidades de ocorréncia e dos danos potenciais relacionados a cada risco identifi-
cado;

IV - definigdo das agdes previstas a serem tomadas para reduzir ou eliminar as chances de ocorréncia dos
eventos relacionado a cada risco;

V - definicdo das agdes de contingéncia a serem tomadas caso os eventos correspondentes aos riscos se
concretizem; e

VI - definigdo dos responsaveis pelas agdes de prevengao dos riscos e dos procedimentos de contingéncia.
§ 1° A analise de riscos permeia todas as etapas da fase de Planejamento da Contratagdo e sera consolida-
da no documento final Analise de Riscos.

§ 2° A Analise de Riscos sera aprovada e assinada pela Equipe de Planejamento da Contratagéo.

Art. 17. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico sera elaborado a partir da Andlise de Viabilidade da Con-
tratagéo, do Plano de Sustentagéo, da Estratégia da Contratagédo e da Analise de Riscos.

§ 1° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico sera elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratagdo
e contera, no minimo, as seguintes informacdes:

| - definigdo do objeto, conforme art. 11, inciso IV, alinea “a”;

Il - fundamentacgéo da contratagédo, conforme art. 9°, incisos | e Il e art. 11, inciso IV;

[l - descrigdo da Solugéo de Tecnologia de Informacgéo, conforme art. 15, inciso |;

IV - requisitos da solugao, conforme art. 11, inciso |;

V - modelo de prestagao de servigos ou de fornecimento de bens, conforme art. 13, inciso VIlI;

VI - elementos para gestédo do contrato, conforme art. 15, inciso lll, arts. 25 e 26;

VIl - estimativa de pregos, conforme art. 15, inciso 1V;

VIII - adequacao orgcamentaria, conforme art. 15, inciso V;

IX - definigdes dos critérios de sangdes, conforme art. 15, inciso lll, alinea “h”; e

X - critérios de seleg¢ao do fornecedor, conforme art. 15, inciso VII.

§ 2° A Equipe de Planejamento da Contratagdo avaliara a viabilidade de parcelamento da Solugéo de Tecno-
logia da Informacé&o a ser contratada, em tantos itens quanto sejam tecnicamente possiveis e suficientes.

§ 3° A Equipe de Planejamento da Contratagdo avaliara, ainda, a necessidade de licitagées e contratacdes
separadas para os itens que, devido a sua natureza, possam ser divididos em tantas parcelas quantas se
comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveita-
mento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economia de
escala, conforme disposto no art. 23, § 1°. da Lei n° 8.666/93.
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§ 4° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico sera assinado pela Equipe de Planejamento da Contratagao
e aprovado pelas autoridades competentes.

Art. 18. E obrigatéria a execugéo da fase de Planejamento da Contratagéo, independentemente do tipo de
contratagao, inclusive nos casos de:

| - inexigibilidade;

Il - dispensa de licitagdo ou licitagéo dispensada;

Il - criacdo ou adesao a Ata de Registro de Precos; e

IV - contratagdes com uso de verbas de organismos internacionais, como Banco Mundial, Banco Internacio-
nal para Reconstrugcdo e Desenvolvimento, e outros;

Art. 19. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico, a critério da Area Requisitante da Solugéo ou da Area de
Tecnologia da Informacgao, podera ser disponibilizado em consulta ou audiéncia publica, a fim de avaliar a
completude e a coeréncia da especificacdo dos requisitos, a adequagao e a exequibilidade dos critérios de
aceitacao.

Secgao Il
Selegao do Fornecedor

Art. 20. A fase de Seleg¢do do Fornecedor observara as normas pertinentes, incluindo o disposto na Lei n°
8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002, no Decreto n°® 2.271, de 1997, no Decreto n° 3.555, de 2000, no
Decreto n°® 3.931, de 2001, no Decreto n° 5.450, de 2005 e no Decreto n° 7.174, de 2010.

Paragrafo Unico. Em consequéncia da padronizagéo existente no mercado de Tecnologia da Informagao, é
recomendada a utilizagdo da modalidade Pregéo para as contratagbes de que trata esta Instru¢do Normati-
va, conforme os arts. 1° e 2° da Lei n° 10.520, de 2002, preferencialmente na forma eletrénica, de acordo
com o Decreto n° 5.450, de 2005.

Art. 21. A fase de Selegédo do Fornecedor tera inicio com o encaminhamento do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico pela Area de Tecnologia da Informacgao a Area de Licitagdes.

Art. 22. Cabera a Area de Licitagdes conduzir as etapas da fase de Selegéo do Fornecedor.

Art. 23. Cabera a Area de Tecnologia da Informagédo, com a participagédo do Integrante Técnico, durante a
fase de Seleg¢ao do Fornecedor:

| - analisar as sugestdes feitas pelas Areas de Licitacdes e Juridica para o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico e demais documentos;

Il - apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissao de Licitagdo na resposta aos questionamentos ou as im-
pugnagdes dos licitantes; e

[l - apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissao de Licitagdo na analise e julgamento das propostas e
dos recursos apresentados pelos licitantes.

Art. 24. A fase de Selecao do Fornecedor se encerrara com a assinatura do contrato e com a nomeacgao do:

| - Gestor do Contrato;

Il - Fiscal Técnico do Contrato;

Il - Fiscal Requisitante do Contrato; e

IV - Fiscal Administrativo do Contrato.

§ 1° As nomeagdes descritas neste artigo serdo realizadas pela autoridade competente da Area Administra-
tiva, observado o disposto nos incisos 1V, V, VI e VII do Art. 2°; § 2° Os Fiscais Técnico, Requisitante e Admi-
nistrativo do Contrato serao, preferencialmente, os Integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagao;
§ 3° A Equipe de Planejamento da Contratagdo sera automaticamente destituida quando da assinatura do
contrato.

Secao lll
Gerenciamento do Contrato

Art. 25. A fase de Gerenciamento do Contrato visa acompanhar e garantir a adequada prestagéo dos servi-
¢os e o fornecimento dos bens que compdem a Solugcédo de Tecnologia da Informacao durante todo o perio-
do de execugao do contrato e compreende as seguintes tarefas:

| - inicio do contrato, que abrange:

a) elaboragao do Plano de Inser¢do da contratada, observando o disposto no art. 11, inciso V desta norma,
pelo Gestor do Contrato e pelos Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do Contrato, que contempla-
ra no minimo:

1. o repasse a contratada de conhecimentos necessarios a execug¢do dos servigos ou ao fornecimento de
bens; e

2. a disponibilizagao de infraestrutura a contratada, quando couber;
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b) realizagédo de reunido inicial convocada pelo Gestor do Contrato com a participagédo dos Fiscais Técnico,
Requisitante e Administrativo do Contrato, da contratada e dos demais intervenientes por ele identificados,
cuja pauta observard, pelo menos:

1. presenca do representante legal da contratada, que apresentara o preposto da mesma;

2. entrega, por parte da contratada, do termo de compromisso e do termo de ciéncia, conforme art. 15, inci-
so Vl; e

3. esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gerenciamento do contrato;

Il - encaminhamento formal de Ordens de Servico ou de Fornecimento de Bens pelo Gestor do Contrato ao
preposto da contratada, que conterdo no minimo:

a) a definicdo e a especificacdo dos servigos a serem realizados ou bens a serem fornecidos;

b) o volume de servigos a serem realizados ou a quantidade de bens a serem fornecidos segundo as métri-
cas definidas em contrato;

c) o cronograma de realizagdo dos servigos ou entrega dos bens, incluidas todas as tarefas significativas e
seus respectivos prazos; e

d) a identificagdo dos responsaveis pela solicitagdo na Area Requisitante da Solugao.

[l - monitoramento da execugao, que consiste em:

a) confecgdo e assinatura do Termo de Recebimento Provisério, a cargo do Fiscal Técnico do Contrato,
quando da entrega do objeto resultante de cada Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens;

b) avaliagdo da qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e justificativas, de acordo com os
Critérios de Aceitagado definidos em contrato, a cargo dos Fiscais Técnico e Requisitante do Contrato;

c) identificagdo de ndo conformidade com os termos contratuais, a cargo dos Fiscais Técnico e Requisitante
do Contrato;

d) verificagdo de aderéncia aos termos contratuais, a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato;

e) verificagdo da manutencao das condigdes classificatorias referentes a pontuagéo obtida e a habilitacao
técnica, a cargo dos Fiscais Administrativo e Técnico do Contrato;

f) encaminhamento das demandas de corre¢ao a contratada, a cargo do Gestor do Contrato;

g) encaminhamento de indicagéo de sangdes por parte do Gestor do Contrato para a Area Administrativa;

h) confecgéo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo para fins de encaminhamento para paga-
mento, a cargo do Gestor e do Fiscal Requisitante do Contrato, com base nas informagbes produzidas nas
alineas “a” a “g” deste inciso;

i) autorizagdo para emissdo de nota(s) fiscal(is), a ser(em) encaminhada(s) ao preposto da contratada, a
cargo do Gestor do Contrato;

j) verificacdo das regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias para fins de pagamento, a cargo do
Fiscal Administrativo do Contrato;

k) verificagdo da manutengédo da necessidade, economicidade e oportunidade da contratagédo, a cargo do
Fiscal Requisitante do Contrato;

I) verificagdo de manutencgéo das condigbes elencadas no Plano de Sustentagéo, a cargo dos Fiscais Técni-
co e Requisitante do Contrato;

m) encaminhamento & Area Administrativa de eventuais pedidos de modificagéo contratual, a cargo do Ges-
tor do Contrato; e

n) manutengao do Histérico de Gerenciamento do Contrato, contendo registros formais de todas as ocorrén-
cias positivas e negativas da execugao do contrato, por ordem histérica, a cargo do Gestor do Contrato;

IV - transicdo contratual, quando aplicavel, e encerramento do contrato, que devera observar o Plano de
Sustentacao.

§ 1° No caso de substituicdo ou inclusdo de empregados por parte da contratada, o preposto devera entre -
gar termo de ciéncia assinado pelos novos empregados envolvidos na execugéo contratual, conforme art.
15, inciso VI.

§ 2° Para cada contrato, devera haver pelo menos uma Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens, ou
tantas quantas forem necessarias para consecugao do objeto contratado.

Art. 26. No caso de aditamento contratual, o Gestor do Contrato devera, com base na documentagao conti-
da no Histérico de Gerenciamento do Contrato e nos principios da manutencéo da necessidade, economici-
dade e oportunidade da contratacdo, encaminhar a Area Administrativa, com pelo menos 60 dias de antece-
déncia do término do contrato, documentagao explicitando os motivos para tal aditamento.

Art. 27. Os softwares resultantes de servigos de desenvolvimento deverado ser catalogados pela contratante
e, sempre que aplicavel, disponibilizados no Portal do Software Publico Brasileiro de acordo com o regula-
mento do Orgdo Central do SISP.

Capitulo lll
DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 28. Aplica-se subsidiariamente as contratagdes de que trata esta norma o disposto na Instrugdo Norma-
tiva n® 2, de 30 de abril de 2008, que disciplina as contratagcdes de servigos gerais.

Art. 29. As Areas de Compras, Licitagdes e Contratos dos 6rgéos e entidades apoiardo as atividades da
contratacao, de acordo com as suas atribui¢cdes regimentais.

Art. 30. As normas dispostas nesta Instrucdo Normativa deverdo ser aplicadas nas prorrogagdes contratu-
ais, ainda que de contratos assinados antes desta IN.

Paragrafo unico. Nos casos em que os ajustes nao forem considerados viaveis, o 6rgao ou entidade devera
justificar esse fato, prorrogar uma Unica vez pelo periodo maximo de 12 (doze) meses e imediatamente inici-
ar novo processo de contratagao.

Art. 31. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor a partir de 2 de janeiro de 2011.

Art. 32. Esta Instrugdo Normativa revogara a Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 4, de 19 de maio de 2008, em
2 de janeiro de 2011.

MARIA DA GLORIA GUIMARAES DOS SANTOS
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Anexo VI — Decreto n°® 2.271 de 7 de julho de 1997

Dispde sobre a contratagao de servigos pela Administragao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA , no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicéo,
e tendo em vista o disposto no § 7° do art. 10 do Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967,
DECRETA:

Art . 1° No ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional poderao ser objeto de
execugao indireta as atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituem area de competéncia legal do 6rgéo ou entidade.

§ 1° As atividades de conservagao, limpeza, seguranga, vigilancia, transportes, informatica, copeiragem,
recepgao, reprografia, telecomunicagdes e manutencido de prédios, equipamentos e instalacbes serao, de
preferéncia, objeto de execugéo indireta.

§ 2° Nao poderdo ser objeto de execucdo indireta as atividades inerentes as categorias funcionais
abrangidas pelo plano de cargos do 6rgédo ou entidade, salvo expressa disposi¢cao legal em contrario ou

quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no &mbito do quadro geral de pessoal.

Art . 2° A contratagdo devera ser precedida e instruida com plano de trabalho aprovado pela autoridade
maxima do 6rgéo ou entidade, ou a quem esta delegar competéncia, e que contera, no minimo:

| - justificativa da necessidade dos servicos;
Il - relagdo entre a demanda prevista e a quantidade de servigo a ser contratada;

Il - demonstrativo de resultados a serem alcangados em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

Art . 3° O objeto da contratagdo sera definido de forma expressa no edital de licitagdo e no contrato
exclusivamente como prestacéo de servigos.

§ 1° Sempre que a prestacao do servico objeto da contratagdo puder ser avaliada por determinada unidade
quantitativa de servigo prestado, esta devera estar prevista no edital e no respectivo contrato, e sera
utilizada como um dos parametros de aferigao de resultados.

§ 2° Os orgéos e entidades contratantes poderao fixar nos respectivos editais de licitagdo, o preco maximo
que se dispbem a pagar pela realizagdo dos servigos, tendo por base os pregos de mercado, inclusive
aqueles praticados entre contratantes da iniciativa privada.

Art . 4° E vedada a inclus&o de disposicdes nos instrumentos contratuais que permitam:

| - indexagéo de pregos por indices gerais, setoriais ou que reflitam a variagdo de custos;

Il - caracterizagao exclusiva do objeto como fornecimento de mao-de-obra;
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Il - previsdo de reembolso de salarios pela contratante;
IV - subordinagdo dos empregados da contratada a administracdo da contratante;

Art . 5° Os contratos de que trata este Decreto, que tenham por objeto a prestagéo de servigos executados
de forma continua poderao, desde que previsto no edital, admitir repactuagao visando a adequagao aos
novos pregos de mercado, observados o interregno minimo de um ano e a demonstrardo analitica da
variagdo dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificada.

Paragrafo Unico. Efetuada a repactuag&o, o 6rgdo ou entidade divulgara, imediatamente, por intermédio do
Sistema Integrado de Administragdo de Servigcos Gerais - SIASG, os novos valores e a variagao ocorrida.

Art . 6° A administragéo indicara um gestor do contrato, que sera responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da sua execugdo, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as providéncias
necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo por parametro os resultados previstos no contrato.

Art . 7° Os 6rgaos e entidades contratantes divulgardo ou manterdo em local visivel e acessivel ao publico,
listagem mensalmente atualizada dos contratos firmados, indicando a contratada, o objeto, valor mensal e
quantitativo de empregados envolvidos em cada contrato de prestacao de servigos.

Art . 8° O Ministério da Administracao Federal e Reforma do Estado expedira, quando necessario, normas
complementares ao cumprimento do disposto neste Decreto.

Art . 9° As contratagdes visando a prestagdo de servigos, efetuadas por empresas publicas, sociedades de
economia mista e demais empresas controladas direta ou indiretamente pela Unido, serao disciplinadas por
resolugdes do Conselho de Coordenagao das Empresas Estatais - CCE.

Art . 10 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art . 11. Ficam revogados o Decreto n° 2.031, de 11 de outubro de 1996, e o art. 6° do decreto n°
99.188. de 17 de marco de 1990, na redacdo dada pelo Decreto n° 804, de 20 de abril de 1993.

Brasilia, 7 de julho de 1997; 176° da Independéncia e 109° da Repubilica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
PEDRO MALAN

ANTONIO KANDIR

CLAUDIA MARIA COSTIN
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Anexo VIl — Decreto n°® 3.555 de agosto de 2000

Aprova o Regulamento para a modalidade de licitacdo
denominada pregao, para aquisi¢ao de bens e servigos
comuns.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 84, incisos IV e VI, da
Constituicdo e tendo em vista o disposto na Medida Proviséria n? 2.026-3, de 28 de julho de 2000,
DECRETA:

Art. 12 Fica aprovado, na forma dos Anexos | e Il a este Decreto, o Regulamento para a modalidade de
licitagcdo denominada pregao, para a aquisigdo de bens e servigos comuns, no ambito da Unido.

Paragrafo unico. Subordinam-se ao regime deste Decreto, além dos 6rgdos da Administragdo Federal
direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundagdes, as empresas publicas, as sociedades de economia

mista e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Uniéo.

Art. 22 Compete ao Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo estabelecer normas e orientagbes
complementares sobre a matéria regulada por este Decreto.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Brasilia, 8 de agosto de 2000; 1792 da Independéncia e 1122 da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Martus Tavares

ANEXO |
REGULAMENTO DA LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO
Art. 12 Este Regulamento estabelece normas e procedimentos relativos a licitagdo na modalidade de
pregao, destinada a aquisigdo de bens e servigos comuns, no ambito da Unido, qualquer que seja o valor
estimado.
Paragrafo unico. Subordinam-se ao regime deste Regulamento, além dos érgdos da administragido direta,
os fundos especiais, as autarquias, as fundagdes, as empresas publicas, as sociedades de economia mista

e as entidades controladas direta e indiretamente pela Uniao.

Art. 2° Pregéo é a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos comuns
é feita em sesséao publica, por meio de propostas de pregos escritas e lances verbais.

Art. 32 Os contratos celebrados pela Unido, para a aquisigdo de bens e servigos comuns, serao precedidos,
prioritariamente, de licitagdo publica na modalidade de pregdo, que se destina a garantir, por meio de

disputa justa entre os interessados, a compra mais econdmica, segura e eficiente.

§ 12 Dependera de regulamentacdo especifica a utilizagdo de recursos eletrénicos ou de tecnologia da
informacgao para a realizagao de licitagdo na modalidade de pregao.
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[o]
§ 2 Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam

ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagbes usuais praticadas no mercado. (Redagéo
dada pelo Decreto n° 7.174, de 2010)

§ 32 Os bens e servicos de informatica e automacado adquiridos nesta modalidade deverdo observar o
disposto no art. 3° da Lei n°® 8.248, de 23 de outubro de 1991, e a regulamentagéo especifica. (Redacao
dada pelo Decreto n° 7.174, de 2010)

§4° Para efeito de comprovagdo do requisito referido no paragrafo anterior, o produto devera estar

habilitado a usufruir do incentivo de isencdo do Imposto sobre Produtos Industrializados - IPI, de que trata o
o} o}
art. 4 dalein 8.248, de 1991, nos termos da regulamentagédo estabelecida pelo Ministério da Ciéncia e

Tecnologia. (Incluido pelo Decreto n°® 3.693, de 2000)

o}

§ 5° Alternativamente ao disposto no § 4 , o Ministério da Ciéncia e Tecnologia podera reconhecer,
o}

mediante requerimento do fabricante, a conformidade do produto com o requisito referido no § 3 ." (Incluido

pelo Decreto n° 3.693, de 2000)

Art. 42 A licitagdo na modalidade de pregdo € juridicamente condicionada aos principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo, bem assim aos principios correlatos da
celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, justo prego, seletividade e
comparacgao objetiva das propostas.

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e
a seguranca da contratacao.

Art. 52 A licitagdo na modalidade de pregdo ndo se aplica as contratagcbes de obras e servicos de
engenharia, bem como as locagdes imobiliarias e alienagdes em geral, que serdo regidas pela legislagao
geral da Administragao.

Art. 6 Todos quantos participem de licitagdo na modalidade de pregao tém direito publico subjetivo a fiel
observancia do procedimento estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar

0 seu desenvolvimento, desde que néo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Art. 72 A autoridade competente, designada de acordo com as atribuicbes previstas no regimento ou
estatuto do 6rgao ou da entidade, cabe:

| - determinar a abertura de licitagao;
Il - designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;
[l - decidir os recursos contra atos do pregoeiro; e

IV - homologar o resultado da licitacdo e promover a celebragcéo do contrato.
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Paragrafo unico. Somente poderd atuar como pregoeiro o servidor que tenha realizado capacitagdo
especifica para exercer a atribui¢ao.

Art. 82 Afase preparatéria do pregédo observara as seguintes regras:

| - a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificagdes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competi¢ao ou a realizagdo do fornecimento, devendo
estar refletida no termo de referéncia;

Il - o termo de referéncia é o documento que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do
custo pela Administracao, diante de orgamento detalhado, considerando os pregos praticados no mercado, a

definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugio do contrato;

lll - a autoridade competente ou, por delegacdo de competéncia, o ordenador de despesa ou, ainda, o
agente encarregado da compra no &mbito da Administragdo, devera:

a) definir o objeto do certame e o seu valor estimado em planilhas, de forma clara, concisa e objetiva, de
acordo com termo de referéncia elaborado pelo requisitante, em conjunto com a area de compras,
obedecidas as especificagbes praticadas no mercado;

b) justificar a necessidade da aquisi¢ao;

c) estabelecer os critérios de aceitagdo das propostas, as exigéncias de habilitagdo, as sangdes
administrativas aplicaveis por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixagao dos prazos

e das demais condi¢bes essenciais para o fornecimento; e

d) designar, dentre os servidores do 6rgéo ou da entidade promotora da licitagdo, o pregoeiro responsavel
pelos trabalhos do pregao e a sua equipe de apoio;

IV - constardo dos autos a motivacdo de cada um dos atos especificados no inciso anterior e os
indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o orgamento estimativo e
o cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados pela Administragéo; e

V - para julgamento, serd adotado o critério de menor preco, observados os prazos maximos para
fornecimento, as especificagbes técnicas e os parametros minimos de desempenho e de qualidade e as
demais condicdes definidas no edital.

Art. 92 As atribuicdes do pregoeiro incluem:

| - o credenciamento dos interessados;

Il - o recebimento dos envelopes das propostas de pregos e da documentacao de habilitagao;

[Il - a abertura dos envelopes das propostas de pregos, o seu exame e a classificagdo dos proponentes;

IV - a condugdo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de menor
preco;

V - a adjudicacao da proposta de menor preco;
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VI - a elaboragéo de ata;
VIl - a condugéao dos trabalhos da equipe de apoio;
VIII - o recebimento, 0 exame e a decisdo sobre recursos; e

IX - 0 encaminhamento do processo devidamente instruido, apds a adjudicagdo, a autoridade superior,
visando a homologacgao e a contratacao.

Art. 10. A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por servidores ocupantes de cargo efetivo
ou emprego da Administracdo, preferencialmente pertencentes ao quadro permanente do érgdo ou da

entidade promotora do pregéo, para prestar a necessaria assisténcia ao pregoeiro.

Paragrafo unico. No dmbito do Ministério da Defesa, as fungbes de pregoeiro e de membro da equipe de
apoio poderao ser desempenhadas por militares.

Art. 11. A fase externa do pregdo sera iniciada com a convocagdo dos interessados e observara as
seguintes regras:

| - a convocacgao dos interessados sera efetuada por meio de publicagdo de aviso em fungdo dos seguintes
limites:

a) para bens e servigos de valores estimados em até R$ 160.000,00 (cento e sessenta mil reais):
1. Diario Oficial da Uniao; e
2. meio eletrénico, na Internet;

b) para bens e servigos de valores estimados acima de R$ 160.000,00 (cento e sessenta mil reais) até R$
650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais): (Redagéo dada pelo Decreto n° 3.693, de 2000)

1. Diario Oficial da Uniao;
2. meio eletrdnico, na Internet; e
3. jornal de grande circulagéao local;

c) para bens e servigos de valores estimados superiores a R$ 650.000,00 (seiscentos e cinglienta mil reais):
(Redagéao dada pelo Decreto n° 3.693, de 2000)

1. Diario Oficial da Uniao;

2. meio eletrénico, na Internet; e

3. jornal de grande circulagao regional ou nacional;

d) em se tratando de 6rgéo ou entidade integrante do Sistema de Servigos Gerais - SISG, a integra do edital

devera estar disponivel em meio eletrénico, na Internet, no site www.comprasnet.gov.br,
independentemente do valor estimado; (Redacao dada pelo Decreto n°® 3.693, de 2000)
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Il - do edital e do aviso constardo definicdo precisa, suficiente e clara do objeto, bem como a indicagdo dos
locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, e o local onde sera realizada a
sessao publica do pregéo;

[l - o edital fixara prazo néao inferior a oito dias Uteis, contados da publicagdo do aviso, para os interessados
prepararem suas propostas;

IV - no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessao publica para recebimento das propostas
e da documentacdo de habilitagdo, devendo o interessado ou seu representante legal proceder ao
respectivo credenciamento, comprovando, se for o caso, possuir os necessarios poderes para formulagdo
de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

V - aberta a sesséao, os interessados ou seus representantes legais entregarao ao pregoeiro, em envelopes
separados, a proposta de pregos e a documentagao de habilitagao;

VI - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precgos e classificara o autor
da proposta de menor prego e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até dez por cento, relativamente a de menor prego;

VII - quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de pregos nas condi¢des definidas no
inciso anterior, 0 pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de trés, para
que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas
escritas;

VIII - em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos proponentes, que
deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

IX - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a apresentar
lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem
decrescente de valor;

X - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicard a excluséo do
licitante da etapa de lances verbais e na manutengéo do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito
de ordenagéo das propostas; (Redagéo dada pelo Decreto n°® 3.693, de 2000)

Xl - caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e o valor estimado para a contratagéo;

XII - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;

XIII - sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a documentacao de
habilitagao do licitante que a tiver formulado, para confirmacéo das suas condi¢des habilitatérias, com base
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, ou nos dados cadastrais da
Administracdo, assegurado ao ja cadastrado o direito de apresentar a documentagdo atualizada e
regularizada na prépria sessao;

XIV - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor, sendo-
Ihe adjudicado o objeto do certame;
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XV - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagao do proponente,
na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

XVI - nas situagdes previstas nos incisos Xl, Xll e XV, o pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido pregco melhor;

XVII - a manifestagdo da intengao de interpor recurso sera feita no final da sessdo, com registro em ata da
sintese das suas razdes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de trés dias uteis;

XVIII - o recurso contra decisdo do pregoeiro nao tera efeito suspensivo;
XIX - o acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XX - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente
homologara a adjudicagéo para determinar a contratagao;

XXI - como condigao para celebragéo do contrato, o licitante vencedor devera manter as mesmas condi¢oes
de habilitagao;

XXII - quando o proponente vencedor nao apresentar situagdo regular, no ato da assinatura do contrato,
sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificagdo, para celebrar o contrato, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, observado o disposto nos incisos XV e

XVI deste artigo;

XXIIl - se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, sera aplicada a regra
estabelecida no inciso XXIl; (Redacao dada pelo Decreto n° 3.693, de 2000)

XXIV - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro nao estiver fixado no edital.

Art. 12. Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do pregéao.

§ 1¢ Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas.
§ 22 Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

Art. 13. Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentagdo prevista na
legislagado geral para a Administracao, relativa a:

| - habilitagao juridica;
Il - qualificagao técnica;
[l - qualificagcdo econdmico-financeira;

IV - regularidade fiscal; e
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V - cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo e na Lei n® 9.854, de 27 de outubro
de 1999.

Paragrafo unico. A documentagao exigida para atender ao disposto nos incisos I, lll e IV deste artigo devera
ser substituida pelo registro cadastral do SICAF ou, em se tratando de 6rgao ou entidade n&o abrangido
pelo referido Sistema, por certificado de registro cadastral que atenda aos requisitos previstos na legislagao
geral.

Art. 14. O licitante que ensejar o retardamento da execugéo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragédo falsa ou cometer fraude
fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administragao, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Paragrafo unico. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensao de
licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital e
no contrato e das demais cominagdes legais.

Art. 15. E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisi¢cao do edital pelos licitantes, como condi¢ao para participagdo no certame; e

[Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, que n&do seréo
superiores ao custo de sua reprodugdo grafica, e aos custos de utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacgéo, quando for o caso.

Art. 16. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados
e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais, com poderes para
receber citacdo, intimacdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando os

instrumentos de mandato com os documentos de habilitagéo.

Art. 17. Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, serdo observadas as
seguintes normas:

| - devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio,
com indicagdo da empresa-lider, que devera atender as condi¢des de lideranga estipuladas no edital e sera

a representante das consorciadas perante a Uniao;

Il -cada empresa consorciada devera apresentar a documentagdo de habilitagdo exigida no ato
convocatorio;

lll - a capacidade técnica do consorcio sera representada pela soma da capacidade técnica das empresas
consorciadas;
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IV - para fins de qualificagdo econdmico-financeira, cada uma das empresas devera atender aos indices
contabeis definidos no edital, nas mesmas condi¢des estipuladas no SICAF,;

V - as empresas consorciadas nao poderdo participar, na mesma licitagdo, de mais de um consoércio ou
isoladamente;

VI - as empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagées do consorcio nas fases
de licitagdo e durante a vigéncia do contrato; e

VII - no consoércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga cabera, obrigatoriamente, & empresa
brasileira, observado o disposto no inciso | deste artigo.

Paragrafo unico. Antes da celebragdo do contrato, devera ser promovida a constituicdo e o registro do
consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

Art. 18. A autoridade competente para determinar a contratagdo podera revogar a licitagdo em face de
razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1¢ A anulagéo do procedimento licitatério induz a do contrato.

§ 22 Os licitantes nao terdo direito a indenizagcdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatério,
ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no

cumprimento do contrato.

Art. 19. Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos orgamentarios para
pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio financeiro em curso.

Art. 20. A Unido publicara, no Diario Oficial da Unido, o extrato dos contratos celebrados, no prazo de até
vinte dias da data de sua assinatura, com indicagdo da modalidade de licitacdo e de seu numero de

referéncia.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor responsavel a sangéo
administrativa.

Art. 21. Os atos essenciais do pregao, inclusive os decorrentes de meios eletrénicos, serdo documentados
ou juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, o
seguinte:

| - justificativa da contratagéo;

Il - termo de referéncia, contendo descrigdo detalhada do objeto, orgamento estimativo de custos e
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

[l - planilhas de custo;

IV - garantia de reserva orgamentaria, com a indicagéo das respectivas rubricas;
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V - autorizacao de abertura da licitagao;

VI - designagéo do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - parecer juridico;

VIII - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

X - originais das propostas escritas, da documentagdo de habilitacdo analisada e dos documentos que a
instruirem;

Xl - ata da sessao do pregao, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes credenciados, das
propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificagdo, da analise da documentagéo exigida

para habilitagdo e dos recursos interpostos; e

Xl - comprovantes da publicagdo do aviso do edital, do resultado da licitagdo, do extrato do contrato e dos
demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 22. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao.
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Anexo VIl — Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005

Regulamenta o pregdo, na forma eletrbnica, para
aquisicao de bens e servicos comuns, € da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 84, inciso 1V, da Constituicéo,
o
e tendo em vista o disposto na Lein 10.520, de 17 de julho de 2002,

DECRETA:

o o o
Art. 1 A modalidade de licitagdo pregdo, na forma eletrénica, de acordo com o dispostono § 1 do art. 2
[o]
da Lein 10.520, de 17 de julho de 2002, destina-se a aquisicao de bens e servigos comuns, no ambito da

Unido, e submete-se ao regulamento estabelecido neste Decreto.

Paragrafo unico. Subordinam-se ao disposto neste Decreto, além dos 6rgdos da administragdo publica
federal direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundacgbes publicas, as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Uniao.

o
Art. 2 O pregéo, na forma eletrdnica, como modalidade de licitagdo do tipo menor precgo, realizar-se-a

quando a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos comuns for feita a distdncia em sessao publica, por
meio de sistema que promova a comunicagao pela internet.

o
§ 1 Consideram-se bens e servigos comuns, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais do mercado.

o]
§ 2 Para o julgamento das propostas, serao fixados critérios objetivos que permitam aferir o menor prego,

devendo ser considerados os prazos para a execugao do contrato e do fornecimento, as especificagdes
técnicas, os parametros minimos de desempenho e de qualidade e as demais condi¢des definidas no edital.

o]
§ 3 O sistema referido no caput sera dotado de recursos de criptografia e de autenticagdo que garantam

condicdes de seguranca em todas as etapas do certame.

o
§ 4 O pregéo, na forma eletrénica ,sera conduzido pelo 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, com

apoio técnico e operacional da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, que atuara como provedor do sistema eletrébnico para os 6érgaos
integrantes do Sistema de Servigos Gerais - SISG.

o]
§ 5 A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao podera ceder o uso do seu sistema eletrénico a

6rgao ou entidade dos Poderes da Uniao, Estados, Distrito Federal e Municipios, mediante celebragéo de
termo de adesao.

[o]
Art. 3 Deverado ser previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrbnico a autoridade
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competente do 6rgdo promotor da licitagdo, o pregoeiro, os membros da equipe de apoio e os licitantes que
participam do pregao na forma eletrénica.

(o]
§1 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

o
§ 2 No caso de pregao promovido por érgao integrante do SISG, o credenciamento do licitante, bem assim

a sua manutencdo, dependera de registro atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF.

o]
§ 3 A chave de identificagdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregao na forma eletrénica,

salvo quando cancelada por solicitagado do credenciado ou em virtude de seu descadastramento perante o
SICAF.

o]
§4 A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao provedor do

sistema, para imediato bloqueio de acesso.

[o]
§5 O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer

transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
6rgao promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

o
§ 6 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante e a

presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao pregdo na forma
eletrbnica.

o]
Art. 4 Nas licitagdes para aquisicdo de bens e servicos comuns sera obrigatéria a modalidade pregéo,

sendo preferencial a utilizagao da sua forma eletrénica.

[o]
§1 O pregéo deve ser utilizado na forma eletronica, salvo nos casos de comprovada inviabilidade, a ser
justificada pela autoridade competente.

(0] (0]
§ 2 Na hipétese de aquisi¢cdes por dispensa de licitacdo, fundamentadas no inciso Il do art. 24 da Lei n
8.666, de 21 de junho de 1993, as unidades gestoras integrantes do SISG deverdo adotar,

preferencialmente, o sistema de cotagao eletrdnica, conforme disposto na legislacdo vigente.

o]
Art. 5 A licitagdo na modalidade de pregdo € condicionada aos principios basicos da legalidade,

impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, vinculagdo ao
instrumento convocatdério e do julgamento objetivo, bem como aos principios correlatos da razoabilidade,
competitividade e proporcionalidade.

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da administragao, o principio da
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isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.
o
Art. 6 Alicitacdo na modalidade de pregao, na forma eletrdnica, ndo se aplica as contrata¢des de obras de
engenharia, bem como as locagdes imobilidrias e alienagdes em geral.
o
Art. 7 Os participantes de licitagdo na modalidade de pregado, na forma eletrdnica, tém direito publico

subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Decreto, podendo qualquer interessado
acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, por meio da internet.

o]
Art. 8 A autoridade competente, de acordo com as atribuicdes previstas no regimento ou estatuto do 6rgao

ou da entidade, cabe:

| - designar e solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento do pregoeiro e dos componentes da
equipe de apoio;

Il - indicar o provedor do sistema;

[l - determinar a abertura do processo licitatério;

IV - decidir os recursos contra atos do pregoeiro quando este mantiver sua decisao;
V - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;

VI - homologar o resultado da licitagao; e

VII - celebrar o contrato.

o}
Art. 9 Na fase preparatoria do pregao, na forma eletrdnica, sera observado o seguinte:

| - elaboragdo de termo de referéncia pelo 6rgéo requisitante, com indicagdo do objeto de forma precisa,
suficiente e clara, vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou
frustrem a competicdo ou sua realizagao;

Il - aprovagao do termo de referéncia pela autoridade competente;

Il - apresentagéo de justificativa da necessidade da contratagao;

IV - elaboracao do edital, estabelecendo critérios de aceitacdo das propostas;

V - definicdo das exigéncias de habilitacdo, das sangdes aplicaveis, inclusive no que se refere aos prazos e

as condi¢cdes que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebragdo e
execugao do contrato e o atendimento das necessidades da administracao; e

VI - designagéo do pregoeiro e de sua equipe de apoio.

o
§ 1 A autoridade competente motivara os atos especificados nos incisos Il e lll, indicando os elementos
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técnicos fundamentais que o apdiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgamento estimativo e
no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados pela administragao.

(o]
§ 2 O termo de referéncia é o documento que devera conter elementos capazes de propiciar avaliagdo do
custo pela administragdo diante de orgamento detalhado, definicdo dos métodos, estratégia de suprimento,
valor estimado em planilhas de acordo com o pre¢o de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso,

critério de aceitacdo do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos de fiscalizagéo e
gerenciamento do contrato, prazo de execugao e sangbes, de forma clara, concisa e objetiva.

Art. 10. As designacgdes do pregoeiro e da equipe de apoio devem recair nos servidores do 6rgdo ou
entidade promotora da licitagdo, ou de 6rgdo ou entidade integrante do SISG.

o
§ 1 Aequipe de apoio devera ser integrada, em sua maioria, por servidores ocupantes de cargo efetivo ou
emprego da administragdo publica, pertencentes, preferencialmente, ao quadro permanente do érgédo ou
entidade promotora da licitagao.

[o]
§ 2 No ambito do Ministério da Defesa, as fun¢des de pregoeiro e de membro da equipe de apoio poderao
ser desempenhadas por militares.

o
§ 3 A designagdo do pregoeiro, a critério da autoridade competente, podera ocorrer para periodo de um
ano, admitindo-se recondugdes, ou para licitagao especifica.

0

§4_ Somente podera exercer a fungdo de pregoeiro o servidor ou o militar que reuna qualificacdo
profissional e perfil adequados, aferidos pela autoridade competente.

Art. 11. Cabera ao pregoeiro, em especial:
| - coordenar o processo licitatorio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor responsavel pela
sua elaboracao;

[Il - conduzir a sesséo publica na internet;

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio;
V - dirigir a etapa de lances;

VI - verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua
decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
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X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologagao.

Art. 12. Cabera a equipe de apoio, dentre outras atribuigdes, auxiliar o pregoeiro em todas as fases do
processo licitatorio.

Art. 13. Cabera ao licitante interessado em participar do pregéo, na forma eletrénica:
| - credenciar-se no SICAF para certames promovidos por 6rgdos da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional, e de érgao ou entidade dos demais Poderes, no ambito da Unido, Estados, Distrito

Federal e Municipios, que tenham celebrado termo de adesao;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico, via internet, a proposta e, quando
for o caso, seus anexos;

[l - responsabilizar-se formalmente pelas transacgdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
nao cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante o processo licitatério, responsabilizando-se
pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo

sistema ou de sua desconexao;

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

VI - utilizar-se da chave de identificacdo e da senha de acesso para participar do pregao na forma
eletrbnica; e

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por interesse proprio.

Paragrafo unico. O fornecedor descredenciado no SICAF tera sua chave de identificagdo e senha
suspensas automaticamente.

Art. 14. Para habilitagao dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentagao relativa:
| - a habilitagao juridica;

Il - & qualificagao técnica;

[l - & qualificagdo econdmico-financeira;

IV - & regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o sistema da seguridade social e o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS;

V - a regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais, quando for o caso; e
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o]

VI - ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7 da Constituicdo e no inciso XVIII do art. 78 da
o}

Lein 8.666, de 1993.

Paragrafo unico. A documentacéo exigida para atender ao disposto nos incisos I, Ill, IV e V deste artigo
podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF ou, em se tratando de 6rgdo ou entidade nao
abrangida pelo referido Sistema, por certificado de registro cadastral que atenda aos requisitos previstos na
legislagéo geral.

Art. 15. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de
habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados
ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil.

Art. 16. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, seréo exigidos:

| - comprovacédo da existéncia de compromisso publico ou particular de constituicdo de consoércio, com
indicacao da empresa-lider, que devera atender as condi¢gbes de lideranga estipuladas no edital e sera a

representante das consorciadas perante a Uniao;

Il - apresentagdo da documentacido de habilitagdo especificada no instrumento convocatério por empresa
consorciada;

[Il - comprovacdo da capacidade técnica do consércio pelo somatério dos quantitativos de cada
consorciado, na forma estabelecida no edital;

IV - demonstragido, por empresa consorciada, do atendimento aos indices contabeis definidos no edital,
para fins de qualificagdo econémico-financeira;

V - responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigagbes do consorcio, nas fases de
licitagdo e durante a vigéncia do contrato;

VI - obrigatoriedade de lideranga por empresa brasileira no consoércio formado por empresas brasileiras e
estrangeiras, observado o disposto no inciso I; e

VII - constituicdo e registro do consércio antes da celebragéo do contrato.

Paragrafo unico. Fica impedida a participagao de empresa consorciada, na mesma licitagdo, por intermédio
de mais de um consdrcio ou isoladamente.

Art. 17. A fase externa do pregao, na forma eletrénica, sera iniciada com a convocacgéo dos interessados
por meio de publicagdo de aviso, observados os valores estimados para contratagdo e os meios de
divulgacéo a seguir indicados:

| - até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinglienta mil reais):

a) Diario Oficial da Uniao; e

b) meio eletrénico, na internet;
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Il - acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinglienta mil reais) até R$ 1.300.000,00 (um milh&o e trezentos
mil reais):

a) Diario Oficial da Uniéo;

b) meio eletrdnico, na internet; e

c) jornal de grande circulagéo local;

1l - superiores a R$ 1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil reais):
a) Diario Oficial da Uniao;

b) meio eletrénico, na internet; e

c¢) jornal de grande circulagao regional ou nacional.

o]
§1 Os o6rgaos ou entidades integrantes do SISG e os que aderirem ao sistema do Governo Federal
disponibilizardo a integra do edital, em meio eletrbnico, no Portal de Compras do Governo
Federal - COMPRASNET, sitio www.comprasnet.gov.br.

[o]
§ 2 O aviso do edital contera a definicao precisa, suficiente e clara do objeto, a indicagdo dos locais, dias e

horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, bem como o endereco eletrbnico onde
ocorrera a sessao publica, a data e hora de sua realizacdo e a indicagdo de que o pregdo, na forma
eletrénica, sera realizado por meio da internet.

o
§ 3 A publicagao referida neste artigo podera ser feita em sitios oficiais da administragdo publica, na

internet, desde que certificado digitalmente por autoridade certificadora credenciada no ambito da Infra-
Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

o]
§4 O prazo fixado para a apresentagdo das propostas, contado a partir da publicagdo do aviso, ndo sera

inferior a oito dias Uteis.

o
§ 5 Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sess&o publica observaréo, para todos

os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema
eletrbnico e na documentacéo relativa ao certame.

o
§ 6 Na divulgagao de pregao realizado para o sistema de registro de pregos, independentemente do valor

estimado, sera adotado o disposto no inciso lll.

Art. 18. Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa podera
impugnar o ato convocatério do pregao, na forma eletronica.

o
§ 1 Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do edital, decidir sobre a
impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.
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[o]
§ 2 Acolhida a impugnacgao contra o ato convocatério, sera definida e publicada nova data para realizagao

do certame.

Art. 19. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente por
meio eletrénico via internet, no endereco indicado no edital.

Art. 20. Qualquer modificagdo no edital exige divulgagao pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se
deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracao nao afetar a formulagao das propostas.

Art. 21. Apods a divulgagéo do edital no endereco eletronico, os licitantes deverdo encaminhar proposta com
a descricdo do objeto ofertado e o prego e, se for o caso, o respectivo anexo, até a data e hora marcadas
para abertura da sessdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

o]
§ 1 Aparticipagdo no pregao eletronico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa do licitante.

o]
§ 2 Para participacdo no pregao eletrénico, o licitante devera manifestar, em campo préprio do sistema

eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatério.

o
§ 3 Adeclaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara o licitante

as sangdes previstas neste Decreto.

o
§4 Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente

apresentada.

Art. 22. A partir do horario previsto no edital, a sessao publica na internet sera aberta por comando do
pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

o]
§ 1 Os licitantes poderdo participar da sesséo publica na internet, devendo utilizar sua chave de acesso e
senha.

o
§ 2 O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em

conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

o]
§ 3 A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
o]

§ 4 As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo disponiveis na
internet.
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[o]
§ 5 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

Art. 23. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que
somente estas participarao da fase de lance.

Art. 24. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entido os licitantes
poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

o
§ 1 No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

o]
§ 2 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessao

e as regras estabelecidas no edital.

o]
§ 3 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

o
§ 4 Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado

primeiro.

o]
§ 5 Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance

registrado, vedada a identificagao do licitante.

o]
§ 6 Aetapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisdo do pregoeiro.

o]
§ 7 O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera

periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepgao de lances.

o
§ 8 Apos o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o pregoeiro podera encaminhar, pelo

sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja
obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes
daquelas previstas no edital.

o]
§ 9 Anegociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 10. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrdonico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

§ 11. Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do pregao

na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apds comunicagao aos participantes, no enderego
eletrbnico utilizado para divulgagéo.
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Art. 25. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratagao e verificara a habilitagdo do
licitante conforme disposi¢des do edital.

o
§ 1 A habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos,
quando dos procedimentos licitatérios realizados por 6rgados integrantes do SISG ou por 6rgados ou
entidades que aderirem ao SICAF.

o
§ 2 Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF, inclusive quando

houver necessidade de envio de anexos, deverdo ser apresentados inclusive via fax, no prazo definido no
edital, apds solicitagdo do pregoeiro no sistema eletrdnico.

(o]
§ 3 Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverdo ser apresentados em original

ou por cépia autenticada, nos prazos estabelecidos no edital.

[o]
§ 4 Para fins de habilitagédo, a verificagcdo pelo 6rgédo promotor do certame nos sitios oficiais de érgaos e

entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

o
§ 5 Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro

examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragao de
uma proposta que atenda ao edital.

o
§ 6 No caso de contratagdo de servigos comuns em que a legislagdo ou o edital exija apresentacdo de

planilha de composicao de precos, esta devera ser encaminhada de imediato por meio eletrénico, com os
respectivos valores readequados ao lance vencedor.

o}
§ 7 No pregao, na forma eletronica, realizado para o sistema de registro de pregos, quando a proposta do

licitante vencedor ndo atender ao quantitativo total estimado para a contratagdo, respeitada a ordem de
classificagao, poderdao ser convocados tantos licitantes quantos forem necessarios para alcangar o total
estimado, observado o preco da proposta vencedora.

o
§ 8 Os demais procedimentos referentes ao sistema de registro de pregos ficam submetidos a norma
o
especifica que regulamenta o art. 15da Lein 8.666, de 1993.

§ 92 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor.

Art. 26. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma imediata e
motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengédo de recorrer, quando Ihe sera concedido o
prazo de trés dias para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contra-razées em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.
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o]
§ 1 Afalta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer, nos termos do
caput, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

o
§ 2 0O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

o]
§ 3 No julgamento da habilitagcdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao

alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagao.

Art. 27. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

o]
§ 1 Apos a homologagéo referida no caput, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou a
ata de registro de precgos no prazo definido no edital.

[o]
§ 2 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a comprovacao das condigdes

de habilitagdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato ou da ata de registro de pregos.

[0] o
§ 3 O vencedor da licitagao que nao fizer a comprovacao referida no § 2 ou quando, injustificadamente,

recusar-se a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, podera ser convocado outro licitante, desde
que respeitada a ordem de classificagdo, para, apdés comprovados os requisitos habilitatorios e feita a
negociagéo, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, sem prejuizo das multas previstas em edital e
no contrato e das demais cominagdes legais.

o]
§ 4 O prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, salvo disposi¢ao especifica do edital.

Art. 28. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato ou ata
de registro de precos, deixar de entregar documentacgao exigida no edital, apresentar documentagao falsa,
ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo
do contrato, comportar-se de modo iniddneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido, e sera descredenciado no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais cominagdes legais.

Paragrafo unico. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
Art. 29. A autoridade competente para aprovagédo do procedimento licitatério somente podera revoga-lo em
face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente

e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.
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o]
§ 1 Aanulagéo do procedimento licitatério induz a do contrato ou da ata de registro de pregos.

[o]
§ 2 Os licitantes nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatério,

ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

Art. 30. O processo licitatorio sera instruido com os seguintes documentos:

| - justificativa da contratagéo;

Il - termo de referéncia;

Il - planilhas de custo, quando for o caso;

IV - previsado de recursos orcamentarios, com a indicagao das respectivas rubricas;

V - autorizacéo de abertura da licitacao;

VI - designagéo do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VIII - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de registro de precos,
conforme o caso;

IX - parecer juridico;

X - documentacéo exigida para a habilitacéo;
Xl - ata contendo os seguintes registros:

a) licitantes participantes;

b) propostas apresentadas;

¢) lances ofertados na ordem de classificagéo;
d) aceitabilidade da proposta de preco;

e) habilitagéo; e

f) recursos interpostos, respectivas analises e decisdes;
XlI - comprovantes das publicagoes:

a) do aviso do edital;

b) do resultado da licitagao;
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c¢) do extrato do contrato; e

d) dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso.

o
§ 1 O processo licitatorio podera ser realizado por meio de sistema eletrénico, sendo que os atos e
documentos referidos neste artigo constantes dos arquivos e registros digitais serao validos para todos os
efeitos legais, inclusive para comprovagao e prestacédo de contas.

o
§ 2 Os arquivos e registros digitais, relativos ao processo licitatério, deverdo permanecer a disposigao das

auditorias internas e externas.
o)

§ 3 A ata sera disponibilizada na internet para acesso livre, imediatamente apdés o encerramento da
sessao publica.

Art. 31. O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo estabelecera instru¢gdes complementares ao
disposto neste Decreto.

o}
Art. 32. Este Decreto entra em vigor em 1 de julho de 2005.

o
Art. 33. Fica revogado o Decreto n 3.697, de 21 de dezembro de 2000.

o]
Brasilia, de de 2005; 1842 da Independéncia e 117 da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
PAULO BERNARDO SILVA
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Anexo IX — Decreto Estadual n° 28.089, de 10 de janeiro de 2006

Regulamenta, no Ambito da Administracdo Publica Estadual, a
Licitacdo na Modalidade Pregéo, instituida pela Lei Federal n°® 10.520,
de 18 de Julho de 2002, para Aquisicdo de Bens e Servicos Comuns,
e da Providéncias Correlatas.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO CEARA, no uso das atribuicdes que lhe confere o Art.88, incisos IV e
VI, da Constituicdo Estadual e

CONSIDERANDO o objetivo do Governo do Estado de implantar medidas que assegurem a correta e
melhor aplicagdo dos recursos publicos através da adogdo de instrumentos transparentes e eficazes,
visando maior economia e controle na aquisicdo de bens e servigos comuns, CONSIDERANDO a
necessidade de implementar uma moderna administragdo governamental com a ampliagcéao da utilizagdo dos
recursos de tecnologia da informacao.

DECRETA:

CAPITULO |
SECAO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art.1° A Administragdo Publica Estadual realizara, obrigatoriamente, licitagdo na modalidade Pregado para
aquisicdo de bens e servicos comuns, definida na forma do paragrafo unico do Art.1° da Lei Federal
n°10.520/02.

§1° Consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrées de desempenho e de qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais do mercado, a exemplo dos
listados no Anexo Unico deste Decreto.

§2° A modalidade de licitagdo Pregéo sera do tipo menor preco.

§3° A licitagdo na modalidade de Pregéo nao se aplica as contratagdes de obras de engenharia, as locagdes
imobiliarias e as alienagbes em geral, que serao regidas pela legislagao pertinente.

Art.2° Subordinam-se ao regime deste Decreto, além dos Orgdos da Administragdo Estadual Direta, os
Fundos Especiais, as Autarquias, as Fundagbes, as Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista
e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Governo do Estado do Ceara.

Art.3° A licitagdo na modalidade Pregéo é juridicamente condicionada aos principios basicos da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagéo
ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo, bem assim aos principios correlatos da celeridade, da
finalidade, da razoabilidade, da proporcionalidade, da competitividade, do justo prego, da seletividade e da
comparacgao objetiva das propostas.

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras do Pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, a finalidade e

a seguranca da contratacao.

Art.4° Todos aqueles que participem de licitagdo na modalidade Pregéo tém direito publico subjetivo a fiel
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observancia do procedimento estabelecido neste Decreto, podendo qualquer interessado acompanhar o seu
desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a perturbar ou impedir a realizacédo dos trabalhos.

Art.5° As aquisi¢des realizadas através da modalidade Pregéo dar-se-do mediante a utilizagdo de recursos
de tecnologia da informagéo, sob a denominagéo de Pregao Eletrnico, salvo nos casos de comprovada
inviabilidade, a ser justificada pela Autoridade Competente hipétese em que serd adotado o Pregao
Presencial.

§1° O sistema utilizado no Pregao Eletrénico sera dotado de recursos de criptografia e de autenticacao que
assegurem condi¢des adequadas de seguranga em todas as etapas do certame.

§2° Para a realizagdo do Pregao Eletrénico, poderdo ser firmadas parcerias, mediante convénio, com
instituicdes federais, estaduais, municipais, financeiras e bolsas de mercadorias ou de valores visando obter
0 apoio técnico e operacional necessario.

§3° As bolsas a que se refere o §2° deste artigo deverdo estar organizadas sob a forma de sociedade civil
sem fins lucrativos e com a participagéo plural de corretoras que operem sistemas eletrénicos unificados de

Pregéo, conforme previsto no §3° do Art.2° da Lei Federal n°10.520/02.

Art.6° Nas licitagdes promovidas através da modalidade Pregdo, é vedada a participacdo de mais de uma
empresa que tenha em comum um ou mais sdcios cotistas.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se também aos prepostos com procuragéo.

Art.7° O presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo de cada érgdo ou entidade da Administracéo
Publica Estadual fica investido na fungédo de Pregoeiro, devendo para tanto receber capacitagdo em Pregao
Eletrénico, com carga horaria minima de 12h.

§1° A equipe de apoio, nesta modalidade de licitagéo, sera constituida pelos demais membros da Comisséo
Permanente de Licitacdo e, quando necesséario e por indicagdo do Pregoeiro, com determinagcdo da
Autoridade Competente por outros membros integrantes de areas técnicas que possam opinar sobre
assuntos pertinentes as suas areas de atuacgao.

§2° No eventual impedimento do Pregoeiro designado na forma do caput deste artigo, assumira suas
fungbes o membro mais antigo da Comissao Permanente de Licitagdo e, em caso de empate, o que tiver
maior tempo de servico no Orgdo ou Entidade.

Art.8° Sao atribuicdes do Pregoeiro:

| - coordenar o processo licitatorio;

Il - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

[l - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pela area responsavel pela
elaboracao do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico;

IV - receber as propostas de pregos;

V - abrir e examinar as propostas de precos e classificar os proponentes;

185



VI - conduzir os procedimentos relativos a etapa de lances e escolher a proposta ou o lance de menor
prego;

VII - verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatoério;
VIII - receber a documentagao de habilitagéo;

IX - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

X - declarar o vencedor;

Xl - receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos, encaminhando-os ao ordenador de
despesas quando mantiver sua deciséao;

XII - adjudicar o objeto ao licitante vencedor, quando ndo houver recurso;

XIII - elaborar e publicar a ata do pregao;

XIV - encaminhar o processo devidamente instruido a Autoridade Competente e propor a homologagéo;

XV - abrir processo administrativo para a apuragéo de irregularidades, visando a aplicagado de penalidades
previstas na legislagéo.

Paragrafo unico. Quando da licitagdo para Registro de Pregos, ndo havera adjudicagao.
Art.9° Cabera a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro em todas as fases do processo licitatério.
Art.10 A autoridade competente cabe:

| - no caso do Pregdo Eletronico, solicitar seu cadastramento, bem como do pregoeiro e dos membros da
equipe de apoio, para acesso ao sistema junto ao provedor;

Il - determinar a abertura do processo licitatério;

[l - designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio para licitagdes especificas;

IV - quando do Pregao Eletrénico, solicitar, junto ao provedor do sistema por ela indicado, o credenciamento
do pregoeiro e dos componentes da equipe de apoio;

V - decidir os recursos contra atos do pregoeiro quando este mantiver sua decisao;

VI - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;

VIl - homologar a licitagao; e

VIII - proceder as contratacoes.

Paragrafo unico. Para as licitagdes especificas, o pregoeiro € os membros da equipe de apoio deveréo ser
designados mediante portaria publicada pela autoridade maxima do érgao ou entidade.
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Art.11 Cabera ao licitante interessado em participar do pregao:
| - solicitar, junto ao provedor, seu cadastramento para acesso ao sistema;
Il - remeter, no prazo estabelecido, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

[l - responsabilizar-se formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
nao cabendo ao 6rgao promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos.

Art.12 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitagado, as exigéncias de habilitagao
serdao atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados ou
embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil.

Paragrafo unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no pais, com poderes para
receber citacdo, intimagdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando os
instrumentos de mandato com os instrumentos de habilitagao.

Art.13 Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, serdo exigidas:

| - comprovagao da existéncia de compromisso publico ou particular de constituigdo de consércio, com
indicagcado da empresalider, que devera atender as condigdes de lideranca estipuladas no edital e sera a
representante das consorciadas perante o Estado;

Il - apresentagdo da documentagéo de habilitagdo especificada no instrumento convocatério pelas empresas
consorciadas;

Il - comprovagdao da capacidade técnica do consércio pelo somatério dos quantitativos de cada
consorciado, na forma estabelecida no edital,

IV - demonstragdo, pelas empresas consorciadas, do atendimento aos indices financeiros definidos no
edital, para fins de qualificacdo econdémico-financeira, quando for o caso;

V - responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigagbes do consércio, nas fases de
licitagdo e durante a vigéncia do contrato;

VI - lideranga por empresa brasileira no consorcio formado por empresas brasileiras e estrangeiras,
observado o disposto no inciso I; e

VII - constituicdo e registro do consércio antes da celebragéo do contrato.
Paragrafo unico. Fica impedida a participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, por intermédio
de mais de um consoércio ou isoladamente.

SEGAO Il - DA FASE INTERNA DO PREGAO

Art.14 Na fase preparatéria do Pregéo sera observado o seguinte:

| - elaboragao do termo de referéncia, de forma clara concisa e objetiva, pelo 6rgao requisitante em conjunto
com a area de compras, o qual devera conter, no minimo:
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a) o objeto da contratacdo, explicitando o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para a caracterizagdo do bem, do produto ou do servigo, inclusive definindo as
unidades de medida usualmente adotadas, indicando os parametros minimos de desempenho e de
qualidade, vedadas especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem
a competi¢ao ou a realizagédo do fornecimento;

b) apresentagéo da justificativa da necessidade da aquisicao;

c) orgamento detalhado, de modo a propiciar avaliagdo do custo pela Administracéo;

d) valor estimado com base no prego obtido através da pesquisa de mercado;

e) as condi¢cdes quanto aos locais, prazos de entrega ou de execugido do objeto, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servigos, quando cabiveis, a frequéncia, periodicidade, caracteristicas
do pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos,

cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

f) o preco unitario maximo que a Administragdo se dispde a pagar consideradas as regides e as estimativas
de quantidades a serem adquiridas;

g) cronograma fisico-financeiro, se for o caso;

h) critério de aceitagéo do objeto;

i) deveres do contratado;

j) procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, quando este for aplicavel;
k) prazo de execuc¢ao.

Il - Aprovagao do termo de referéncia pelo ordenador de despesas, o qual fundamentara sua decisdo com
base em elementos técnicos, orgamentarios e financeiros;

[l - Elaboragdo de minuta do edital, com base no termo de referéncia, pelo pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, a ser apreciada pela assessoria juridica, contendo;

a) Os critérios de aceitagdo das propostas;
b) As exigéncias de habilitagao minima especificas, conforme o objeto;

c) As sangdes aplicaveis, inclusive no que se refere aos prazos e as condigdes que, pelas suas
particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebragédo e execugéo do contrato e o atendimento
das necessidades da

Administracao;

d) as condigdes quanto aos locais, prazos de entrega, forma de pagamento e, complementarmente, nos
casos de servicos, quando cabiveis, a frequéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, dos materiais e
dos equipamentos a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres,
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disciplina e os controles a serem adotados;
Paragrafo Unico. E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;
Il - aquisicao do edital pelos licitantes como condigao para participagdo no certame; e

[l - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, que nédo serédo
superiores ao custo de sua reprodugdo grafica, e aos custos de utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacgéao, quando for o caso.

SEGAO il - DA FASE EXTERNA DO PREGAO

Art.15 Apos aprovacédo do edital pela assessoria juridica, o pregoeiro providenciara sua publicagdo e
divulgacgéao, observando o seguinte:

| - para licitagbes cujo valor estimado do objeto seja igual ou inferior a R$650.000,00 (seiscentos e
cinqienta mil reais), a publicagdo do aviso de licitacdo sera efetuada no Diario Oficial do Estado e a
divulgacgéo sera realizada através da internet;

Il - para licitagdes cujo valor estimado do objeto seja superior a R$650.000,00 (seiscentos e cinqiienta mil
reais) e igual ou inferior a R$1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil reais), a publicagdo do aviso de
licitagdo sera efetuada no Diario Oficial do Estado e a divulgacdo sera realizada através da internet e em
jornal de grande circulagéao local;

1l - para licitagbes cujo valor estimado do objeto seja superior a R$1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil
reais), a publicagdo do aviso de licitagdo sera efetuada no Diario Oficial do Estado e a divulgagéo sera
realizada através da internet e em jornal de grande circulag&o regional ou nacional.

§1° A divulgacdo via internet de que trata este artigo serd feita nos sitios oficiais da Secretaria da
Administracao (SEAD), através do sistema LicitaWeb, e do provedor do sistema.
§2° Na divulgagao de pregao realizado para divulgagao de sistema de registro de pregos, independente do
valor estimado, sera adotado o disposto no inciso lll, do artigo 15, deste Decreto.

Art.16 O aviso de licitagdo contera a definicdo precisa, suficiente e clara do objeto, a indicagdo dos locais,
dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, bem como a indicagdo da forma do
pregéo, se presencial ou eletrénico, o enderego onde ocorrera a sesséo publica, a data e a hora de sua
realizagao.

Paragrafo unico. Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sesséo publica observarao,
para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal.

Art.17 O prazo fixado para a apresentagéo das propostas, contado a partir da publicagdo do aviso, ndo sera
inferior a oito dias uteis.

Art.18 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro,
até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica.

Paragrafo unico. Em se tratando de pregéo eletrénico, os pedidos a que se refere o caput deste artigo seréo
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realizados exclusivamente por meio eletrénico, via internet, no enderecgo indicado no edital.

Art.19 Até dois dias Uteis antes da data fixada para a abertura sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar o ato convocatério do pregao.

§1° Cabera ao pregoeiro, auxiliado pela area interessada, quando for o caso, decidir sobre a peticdo no
prazo de 24h.

§2° Acolhida a impugnacgéao contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para realizagao
do certame.

Art.20 Qualquer modificagdo no edital exige nova divulgagdo pelo mesmo meio em que se deu o
instrumento original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, salvo quando a alteragdo ndo afetar a
formulagao das propostas.

Art.21 Quando da utilizagdo de Pregao Eletrénico, as seguintes regras serao observadas:

| - mediante solicitacdo da Autoridade Competente do érgao promotor da licitagdo, este, o pregoeiro e os
membros da equipe de apoio do Pregao Eletronico deverdo ser previamente cadastrados perante o
provedor do sistema eletrénico;

Il - o licitante interessado devera ter o seu cadastro efetivado junto ao provedor do sistema;

lll - o cadastramento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel,
que possibilitara o acesso ao sistema e a participagao no Pregao Eletrénico;

IV - a chave de identificagdo e a senha do fornecedor poderao ser utilizadas em qualquer Pregao Eletrénico,
salvo quando cancelada por solicitagao do proprio fornecedor;

V - a perda da senha ou a quebra de sigilo por parte dos 6rgéos e entidades da Administracdo Publica
Estadual deverdo ser comunicadas imediatamente a Secretaria da Administracdo (SEAD) que providenciara
junto ao provedor do sistema o bloqueio imediato do acesso;

VI - o cadastramento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante e a
presuncao de sua capacidade técnica para realizacdo das transacgdes inerentes ao Pregao Eletronico;

VIl - apds a divulgagao do edital no enderecgo eletrénico, os licitantes deverdo encaminhar, exclusivamente
por meio do sistema, proposta com a descricao do objeto ofertado e o prego e, se for o caso, o respectivo
anexo, até a data e a hora marcadas para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas;

VIII - até o encerramento do prazo para recebimento de propostas, os licitantes poderao retirar ou substituir
a proposta anteriormente apresentada;

IX - encerrado o prazo para recebimento de propostas, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital,
inclusive quanto a sua exequibilidade;

X - a desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;
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XI - o sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que somente
estas participardo da fase de lance;

XII - a partir do horario previsto no edital e mediante a utilizacdo de chave de acesso e senha, o pregoeiro
dara inicio a sessao publica, a partir de quando os licitantes poderdo encaminhar lances, exclusivamente
por meio do sistema eletrdnico;

Xlll - para participagdo no Pregao Eletrénico, o licitante devera declarar, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatorio;

XIV - o licitante sera imediatamente informado do recebimento dos lances e do valor consignado no registro;
XV - os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas no edital, desde que esse seja inferior ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema;

XVI - ndo serado aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro;

XVII - durante a sess&o publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagao do licitante;

XVIII - a etapa inicial de lances sera finalizada por decisao do pregoeiro;

XIX - ap6s o fechamento da etapa inicial de lances, o sistema encaminhara aviso de encerramento iminente
dos lances, apos o que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado
pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances;

XX - ap6s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja
obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes
daquelas previstas no edital;

XXI - a negociagao sera realizada exclusivamente por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes;

XXIl - no caso de desconexao do pregoeiro no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados;

XXIII - quando a desconex&o do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do pregao
na forma eletrOnica sera suspensa, devendo o pregoeiro definir data e hora para a retomada da sesséo,
comunicando-as aos participantes no enderego eletronico utilizado para divulgagéo;

XXIV - o licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros;
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XXV - cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negodcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

XXVI - concluida a etapa de lances, o sistema disponibilizard campo proéprio para troca de mensagens entre
0 pregoeiro e os licitantes;

XXVII - encerrada a etapa de lances e apds as negociagoes, o licitante arrematante entregara a proposta de
precos, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, por meio eletrbnico no prazo de até
24h, devendo os originais, juntamente com a documentagédo de habilitagdo e as amostras, quando for o
caso, serem remetidas no prazo de até 48h, ambos os prazos contados a partir do encerramento da etapa
de lances;

XXVIII - o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar, inclusive quanto a compatibilidade
do prego em relagcdo ao estimado para contratacao, providenciara a analise das amostras, se for o caso, e
verificara a habilitagdo do licitante conforme disposigées do edital;

XXIX - se a proposta e/ou a amostra ndo forem aceitaveis ou, ainda, se o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro realizara os procedimentos do inciso XXVIII deste artigo em relagdo ao licitante
subseqliente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda ao edital, podendo para tanto proceder a negociagbes com o fornecedor, tudo devidamente
registrados pelo sistema.

Art.22 Quando da utilizagdo de Pregao Presencial, sera observado o seguinte:

| - no local, data e hora fixados no edital, sera realizada sess&o publica para o recebimento das propostas e
da documentacdo de habilitagdo, devendo o licitante interessado ou seu representante legal, no ato do
credenciamento, declarar, em formulario préprio, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que
sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, comprovando, se for o
caso, possuir os necessarios poderes para a pratica de todos os atos inerentes ao certame;

Il - aberta a sesséo, os interessados ou seus representantes legais entregarao ao pregoeiro, em envelopes
separados, a proposta de pregos e a documentagao de habilitagao;

[l - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos e classificara o autor
da proposta de menor prego, bem como, obedecendo a ordem crescente dos precos, aqueles que tenham
apresentado propostas em valores superiores a de menor prego em até 10% (dez por cento);

IV - quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas condiges definidas no
inciso Il deste artigo, o pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de trés,
para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas
propostas escritas;

V - apés a classificacdo das propostas, sera iniciada a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes;

VI - o pregoeiro convidara cada licitante classificado, na ordem decrescente do valor da proposta, a
apresentar lance verbal, de forma sucessiva e decrescente, o qual devera ser sempre inferior ao ultimo por
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ele ofertado;

VII - a desisténcia de apresentar lance verbal quando convocado pelo pregoeiro implicara a exclusdo do
licitante da etapa de lances verbais e a manutencao do ultimo prego por ele apresentado, para efeito de
ordenacéao das propostas;

VIII - ndo havendo mais nenhuma oferta, o pregoeiro encerrara a etapa de lances;

IX - caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e ao valor estimado para a contratagao;

X - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;

Xl - no caso de contratagdo de servigos comuns em que a legislagdo ou o edital exija apresentacao de
planilha de composigcéo de precgos, esta devera ser encaminhada ao pregoeiro no prazo de até 48h a partir
do encerramento da etapa de lances, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor.

XII - sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a documentagédo de
habilitagao do licitante que a houver formulado, para confirmagéo das suas condi¢des habilitatérias;

XIII - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagao do proponente,
na ordem de classificagao, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital;
XIV - nas situagdes previstas dos incisos X, Xl e XlI deste artigo, o pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido prego menor.

Paragrafo unico. Os licitantes interessados que ndo puderem comparecer a etapa de lances verbais
deverdo encaminhar os envelopes indicados no inciso Il deste artigo ao Pregoeiro, sendo suas propostas
consideradas como lances, para efeito do disposto no inciso VII deste artigo, ndo tendo direito a recurso.

Art.23 Apos decretado o vencedor, no prazo de até 4h uteis, qualquer licitante podera manifestar de forma
motivada a intengdo de interpor recurso, quando Ihe sera concedido o prazo de trés dias para apresentar o
recurso com suas razées, ficando os demais licitantes, desde logo, convidados a apresentar contra-razdes
em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

§1° No caso do Pregao Eletrénico, a manifestacdo a que se refere o caput deste artigo devera ser registrada
em campo proprio do sistema.

§2° A manifestagéo da intengéo de interpor recurso sera feita no prazo estabelecido, com registro em ata da
sintese das suas razdes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de trés dias.

§3° A auséncia de manifestagao do licitante quanto a intengéo de interpor recurso importara a decadéncia
desse direito.

§4° Os recursos contra decisdo do pregoeiro nao terdo efeito suspensivo.

Art.24 O acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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Art.25 No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagcao e de classificagao.

Paragrafo unico. Para fins de habilitagido, a verificacdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos
sitios oficiais
de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

Art.26 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor.

Art.27 Nao havendo interposigéo de recursos por parte dos licitantes o pregoeiro podera adjudicar o objeto
ao licitante vencedor, encaminhando em seguida o processo para homologacao pela Autoridade
Competente.

Art.28 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade Competente
podera adjudicar o objeto ao licitante vencedor e homologar a licitagéo.

Art.29 Apds a homologacgao, o licitante vencedor sera convocado para assinar o contrato ou a ata de registro
de precos no prazo definido no edital.

§1° Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a comprovag¢ao das condigdes
de habilitagdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato ou da ata de registro de precos.

§2° Quando o vencedor da licitagdo nao proceder a comprovacgéao referida no §1° deste artigo ou recusar-se
a assinar o contrato ou a ata de registro de precgos, podera ser convidado outro licitante, desde que
respeitada a ordem de classificagdo, para, depois de comprovados os requisitos habilitatérios e feita a
negociagao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

Art.30 Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos orgamentarios para
pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio financeiro em curso.

Art.31 Os extratos dos contratos celebrados e das atas de registro de pregos serdo publicados no Diario
Oficial do Estado no prazo de até 20 (vinte) dias da data de sua assinatura, com indicagdo da modalidade
de licitagédo e de seu numero de referéncia.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor responsavel a sangao
administrativa.

Art.32 Ficara impedido de licitar e de contratar com a Administragéo, garantido o direito ao contraditério e a
ampla defesa, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou penalidade, além de ser
descredenciado no cadastro de fornecedores do Estado, sem prejuizo das sangdes previstas em edital e
das demais cominagdes legais, o licitante que:

| - ensejar o retardamento da execugéo do certame;
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Il - convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
a) ndo assinar o contrato ou a ata de registro de pregos;

b) deixar de entregar documentagao exigida no edital;

c) nao mantiver a proposta.

[l - apresentar documentacéo falsa;
IV - ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;

V - cometer fraude;

VI - falhar na execugao do contrato;
VII - comportar-se de modo inidéneo;
VIII - fizer declaragao falsa; ou

IX - cometer fraude fiscal.

CAPIiTULOII
SEGAO IV — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.33 Os atos essenciais do pregao comporao o processo administrativo, o qual contera, no minimo:
| - justificativa da contratagéao;

Il - termo de referéncia;

[l - planilhas de custo;

IV - garantia de reserva orgamentaria, com a indicagao das respectivas rubricas;
V - espelho da intengéo de gastos;

VI - autorizagéo de abertura da licitagao;

VII - designagao do pregoeiro e da equipe de apoio;

VIII - parecer juridico;

IX - certidao de publicagédo no sistema LicitaWeb;

X - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

Xl - minuta do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

XII - originais das propostas escritas, da documentacdo de habilitacdo analisada e dos documentos que a
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instruirem;
XIII - o relatério da disputa, quando do Pregéo Eletronico;

XIV - ata da sessdo do pregéo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes credenciados, das
propostas escritas e verbais ou eletrbnicas apresentadas, na ordem de classificagdo, da analise da
documentacédo exigida para habilitagdo, dos recursos interpostos e das decisdes; e

XV - comprovantes da publicagdo do aviso do edital, do resultado da licitagdo, do extrato do contrato e dos
demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art.34 A Autoridade Competente podera revogar a licitagdo em face de razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagédo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

§1° A anulacao do procedimento licitatério induz a do contrato.

§2° Os licitantes nao terado direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatdrio,
ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que houver suportado no
cumprimento do contrato.

Art.35 Quando o Pregéo Eletronico for realizado em parceria, na forma do §2° do artigo 5° deste Decreto,
prevalecera o regulamento do ente detentor do sistema, desde que n&o contrarie dispositivos da Lei Federal
n°8.666/93 e suas alteragbes, bem como da Lei Federal n°10.520/02 e observe o disposto no Art.3° deste
Decreto.

Art.36 Compete a Secretaria da Administragdo (SEAD) estabelecer regras e orientagdes complementares
sobre a matéria regulada neste Decreto, bem como resolver os casos omissos.

Art.37 Compete a Secretaria da Administracdo (SEAD) o aperfeicoamento sistematico das praticas
gerenciais, relacionados a utilizagdo da modalidade pregao nas aquisi¢des de bens e servigos comuns.

Art.38 Compete a Secretaria da Controladoria (SECON) acompanhar e identificar oportunidades de redugéo
dos gastos a partir da verificagdo do cumprimento deste Decreto.

Art.39 A Secretaria da Administragdo (SEAD), em articulagdo com a Secretaria da Controladoria (SECON),
diligenciara para que os regulamentos sejam adequados as disposi¢des deste Decreto.

Art.40 Os dirigentes e os servidores que praticarem atos em desacordo com as disposigdes contidas neste
Decreto deverao ser responsabilizados administrativamente, cabendo a Secretaria da Controladoria
(SECON) zelar pelo seu cumprimento.

Art.41 A aplicacdo deste Decreto no ambito das Escolas da rede Publica Estadual, em fun¢do das
especificidades nas aquisi¢des das mesmas, estara sujeita a regulamentagéo especifica a ser emitida, no
prazo de 180 dias, através de Instru¢do Normativa conjunta da Secretaria da Educagcéo (SEDUC), da
Secretaria da Administragéo (SEAD) e da Secretaria da Controladoria (SECON).

Art.42 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacado e tera eficacia legal 30 (trinta) dias a partir da
data de sua publicagdo no Diario Oficial do Estado (DOE), revogadas as disposi¢gdes em contrario, em
especial os Decretos Estaduais n°26.972/03 e n°27.233/03.
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PALACIO IRACEMA, DO GOVERNO DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, aos 10 de janeiro de 2006.

Lucio Gongalo de Alcantara
GOVERNADOR DO ESTADO DO CEARA

Carlos Mauro Benevides Filho
SECRETARIO DA ADMINISTRACAO

ANEXO UNICO EXEMPLOS DE BENS E SERVIGOS COMUNS BENS COMUNS

1. BENS DE CONSUMO

1.1. Agua mineral

1.2. Combustivel e lubrificante

1.3. Gas

1.4. Género alimenticio

1.5. Material expediente

1.6. Material hospitalar, médico e de laboratério

1.7. Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos

1.8. Material de limpeza e conservagao

1.9. Oxigénio

1.10. Uniforme

2. BENS PERMANENTES

2.1. Mobiliario

2.2. Equipamentos em geral, inclusive bens de informatica
2.3. Utensilos de uso geral, inclusive bens de informatica
2.4. Veiculos automotivos em geral

1. SERVICOS COMUNS

1.1. Asseio e Conservacao

1.1.1. Zelador

1.1.2. Copeiro

1.1.3. Servente

1.1.4. Auxiliar de Servigos Gerais

1.1.5. Faxineiro

1.1.6. Servente de Pedreiro

1.1.7. Empilhador

1.1.8. Auxiliar de Depésito

1.1.9. Operador de Incinerador

1.1.10. Agente Sanitarista

1.1.11. Empacotador de Supermercado
1.1.12. Garagista

1.1.13. Ascensorista

1.1.14. Recepcionista

1.1.15. Continuo/Office Boy/Mensageiro
1.1.16. Canalheiro/Chapista
1.1.17. Detetizador
1.1.18. Manobrista
1.1.19. Catalizador
1.1.20. Costureira

JEL NI UL UL (UL UL UL U
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A1.21.
1.22.
1.23.
1.24.
1.25.
.1.26.
1.27.
1.28.
1.29.
.1.30.

1.31

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
1.1.32.
1.1.33.
1.1.34.
1.1.35.
1.1.36.
1.1.37.
1.1.38.
1.1.39.
1.1.40.
1.1.41.
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

1.42

1.43.
1.44.
.1.45.
.1.46.
1.47.
.1.48.
1.49.
.1.50.
1.51.
1.52.
1.53.
1.54.
.1.55.
.1.56.
1.1.57.

Auxiliar de Manutengao
Capataz

Jardineiro

Carregador

Auxiliar de Detetizador
Maqueiro

Lavanda

Leiturista

Gaioleiro

Tratorista

. Operador de Empilhadeira
Operador de Engarrafadeira
Agente Prisional
Faturista

Auxiliar de Operador
Auxiliar de Manutengao Elétrica
Hidraulica

Telepista

Chefes de Equipes
Encarregado de Turma
Administrador e Porteiro
. Almoxarife

Pedreiro

Eletricista

Mecénico

Taifeiro

Cozinheiro

Pintor
Encanador/Bombeiro
Técnico em Refrigeracao
Marceneiro

Pintor de Autos
Eletricista de Autos
Montador de Autos
Soldador de Autos
Técnico Eletricista

Chefe de Manutengao

1.2. Conducéao de Veiculos

1.21.
1.2.2.
1.2.3.
1.24.
1.2.5.
1.2.6.

Motorista (até 11t e motoqueiro)
Motorista (12 a 18 toneladas)
Motorista (acima de 18t)
Motorista (Coleta de Lixo)
Motorista GABSEC

Motorista SUBSEC

1.3. Secretariado
1.3.1. Técnico(a) em Secretariado(a)

1.3.2.

Secretaria Executiva

1.4. Telefonia
1.4.1. Telefonista
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2. APOIO AS ATIVIDADES DE INFORMATICA

2.1. Digitacao

2.1.1. Digitadores

2.2. Manutencao

2.2.1. Etiquetador

2.2.2. Preparadores

2.2.3. Auxiliar de Processamento

2.2.4. Operador de Impressora a Laser

2.2.5. Operador de Microcomputador

2.2.6. Operador de Mainframe

2.2.7. Técnico em teleprocessamento e Redes
2.2.8. Técnico de Atendimento

2.2.9. Suporte Operacional em Hardware e software
2.2.10. Programador Junior
2.2.11. Programador Pleno
2.2.12. Sistema, Suporte e O&M
2.2.13. Sistema, Suporte e O&M
2.2.14. Sistema, Suporte e O&M
2.2.15. Sistema, Suporte e O&M
3. OUTROS

3.1. Agente de Disciplina

3.2. Agente de Disciplina Lider
3.3. Agente de Eventos Sdcias
3.4. Auxiliar de Banco de Sangue
3.5. Auxiliar de Escritério

3.6. Auxiliar de Laboratério

3.7. Assistente de Produgao (Nivel I, I1,111)

3.8. Auxiliar de Manutengao de Radio Comunicagao
3.9. Auxiliar de Enfermagem

3.10. Auxiliar de lluminagao Cénica

3.11. Auxiliar de Merendeira

3.12. Desenhista de Projeto

3.13. Enfermeiro Nivel Médio

3.14. Gargcom

3.15. Guias Culturais

3.16. Informador Turistico (Nivel I, II, lll e V)

3.17. Agente Disciplinar

3.18. Mensageiro

3.19. Merendeira

3.20. Mestre de Obras

3.21. Operador Estadual de Aeroportuario

3.22. Operador de Som

3.23. Operador de Telemarketing

3.24. Promotor de Eventos

3.25. Revisor

3.26. Revisor Texto Braille

3.27. Sonoplasta

3.28. Supervisor de Editoragao

3.29. Supervisor de Qualidade

Negadcios) |
Negdbcios) Il
Negdcios) Il
Negdcios) IV

~ o~~~
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3.30. Técnico Agricola

3.31. Técnico de Hemoterapia

3.32. Técnico em Editoragéo Grafica

3.33. Técnico em Manutengao de Radio Comunicagao
3.34. Técnico em Recursos Audio Visuais

3.35. Técnico de Operacéo de Imagem Satélite (Nivel | e Il)
3.36. Vendedor

4. SERVICOS DE ASSINATURAS

4.1 Jornal

4.2 Periddico

4.3 Revista

4.4 Televisdo via satélite

4.5 Televiséo a cabo

5. SERVICOS DE ASSISTENCIA

5.1 Hospitalar

5.2 Médica

5.3 Odontolodgica

6. SERVICOS DE ATIVIDADES AUXILIARES

6.1. Servigos de Confecgéo de Uniformes

6.2. Servicos de Eventos

6.3. Servigos de Filmagem

6.4. Servigos de Fotografia

6.5. Servicos de Gas Natural

6.6. Servigcos de Gas Liquéfeito de Petroleo

6.7. Servigcos Graficos

6.8. Servicos de Hotelaria

6.9. Servigos de Jardinagem

6.10. Servigos de Lavanderia

6.11. Servigos de Limpeza e Conservagao

6.12. Servigcos de Locagao de Bens Moveis

6.13. Servigos de Manutengao de Bens Iméveis
6.14. Servigos de Manutencao de Bens Méveis
6.15. Servigcos de Remocgao de Bens Mdveis

6.16. Servigos de Microfilmagem

6.17. Servigos de Reprografia

6.18. Servigcos de Seguro Saude

6.19. Servigos de Degravagao

6.20. Servicos de Tradugao

6.21. Servicos de Telecomunicagdes de Dados
6.22. Servigos de Telecomunicagdes de Imagem
6.23. Servigos de Telecomunicagdes de Voz

6.24. Servigos de Telefonia Fixa

6.25. Servicos de Telefonia Mével

6.26. Servigos de Transporte

6.27. Servigos de Vale Refeicao

6.28. Servigos de Vigilancia e Seguranga Ostensiva
6.29. Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica
6.30. Servigos de Apoio Maritimo

6.31. Servigco de Aperfeicoamento, Capacitacdo e Treinamento.
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7. SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

7.1. Servigos Especializados na Gestdo de Concursos Publicos
7.2. Servigos Especializados na Area de Tecnologia da Informagao
7.3. Servigos Especializados na Gestdo de Seguros em Geral

7.4. Servicos de Treinamento e Capacitacao
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Anexo X - Resolucao n° 03, de 6 de margo de 2008.

Dispde sobre a regulamentacdo, no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Ceara do uso do Sistema de Registro de Pregos de que
trata o art. 15 da Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993, e o art.
11 da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e da outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, no uso de sua competéncia legal, por decisdo de
seus componentes, em sessdo plenaria realizada em 6 de margo de 2008, com fundamento no art. 15 da
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 11 da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
e

CONSIDERANDO a necessidade de constante aperfeicoamento do processo de compras no ambito do
Poder Judiciario do Estado do Cears;

CONSIDERANDO que o Sistema de Registro de Precos se constitui em eficiente instrumento de
racionalizagdo de compras e minimizagéo de gastos,

RESOLVE:

CAPIiTULO|
DAS DEFINICOES

Art. 1° - Para fins desta Resolugao, considera-se:

| - Sistema de Registro de Pregos (SRP): o conjunto de procedimentos para selegdo de proposta mais
vantajosa, visando o registro formal de precgos para futuras e eventuais contrata¢des de bens, de produtos e
de servigos;

Il - Ata de Registro de Pregos: o documento de carater obrigatdrio e vinculativo em que sao registrados o
Orgéo Gestor, os Orgdos Participantes, a descrigdo dos bens, dos produtos ou dos servigos, os pregos
unitarios, a unidade de medida, as quantidades, a marca, os fornecedores detentores do registro e as
condicdes a serem observadas nas possiveis contratagbes, conforme as disposi¢des contidas no
instrumento convocatério e propostas apresentadas;

1l - Orgdo Gestor do Registro de Precos: o 6rgdo do Poder Judiciario do Estado do Ceara responsavel pela
gestdo do SRP, inclusive pelos atos decorrentes da realizagdo do procedimento licitatério;

IV - Orgdo Gestor Geral do Registro de Pregos: o érgdo do Poder Judicidrio do Estado do Ceara
responsavel pela gestéo estratégica do Sistema de Registro de Precos;

V - Orgéo Participante: 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica do Estado do Ceara que aderir ao SRP
e integrar a Ata de Registro de Precos;

VI — Comissédo Permanente de Licitacdo: o érgdo do Poder Judiciario do Estado do Ceara responsavel pela
realizagdo de procedimento licitatério para registrar precos;

VIl - Termo de Ades&o: o documento vinculativo firmado entre o Orgdo Gestor do Registro de Pregos e o
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Orgéo Participante, em que este formaliza junto aquele o seu interesse em participar do Registro de Pregos,
definindo os quantitativos e qualitativos do objeto do certame;

VIIl - Orgdo Interessado: o érgdo ou a entidade da Administragdo Publica que ndo tenha constado do
certame como Orgdo Participante e que tenha interesse em utilizar a Ata de Registro de Pregos, mediante
comprovagado da vantagem e prévia consulta ao Orgéo Gestor;

IX - Pesquisa de Mercado: pesquisa realizada junto ao mercado fornecedor, bem como junto aos érgaos de
divulgagédo de precgos oficiais ou, ainda, no ambito dos precos praticados pelos 6rgdos e entidades da
Administracao Publica, visando a obtengdo de preco de referéncia para subsidiar a realizagdo ou
atualizacdo do Registro de Precos;

X - Ordem de Compra ou de Servigo: o documento formal emitido com o objetivo de autorizar a entrega do
bem ou do produto ou o inicio da prestagao do servigo.

CAPIiTULOII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° - As aquisi¢cdes de bens, de produtos e de servigos, efetuadas através do Sistema de Registro de
Precos, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Ceara, obedecerdao as normas fixadas nesta
Resolugao.

Art. 3° - No uso do Sistema de Registro de Precos serdo observadas as exigéncias de que tratam os arts.
15 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e 11 da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002.

Art. 4° - O SRP sera adotado, preferencialmente, nas seguintes hipéteses:

| - nas aquisicbes de bens, de produtos e de servicos que, pelas suas caracteristicas, ensejem
necessidades de contratacdes frequentes;

Il - quando for mais conveniente a aquisicdo de bens ou de produtos com previsdo de entregas parceladas
ou contratagao de servigos necessarios a Administragao;

[ll - quando for mais conveniente a aquisicdo de bens ou de produtos ou contratagdo de servicos para o
atendimento a mais de um érgéo ou entidade ou a programas do Poder Judicirio do Estado do
Cears;

IV - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado
pela Administragao.

Paragrafo unico - O Sistema de Registro de Pregos devera ser utilizado preferencialmente em processos de
compras corporativas que, pela natureza e especificagbes dos seus itens, devam ser realizados
individualmente.

Art. 5° - A licitagdo visando a selegao de pregos para registro sera realizada nas modalidades concorréncia
publica ou pregéo, do tipo menor preco, nos termos das Leis n°s 8.666, de 21 de junho de 1993, e 10.520,
de 17 de julho de 2002.

Paragrafo unico - Excepcionalmente podera ser adotado, na modalidade Concorréncia Publica, o tipo
Técnica e Preco, a critério do Orgdo Gestor do Registro de Pregos e mediante justificativa formal do
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respectivo ordenador de despesa.

CAPITULO 1l
DO PLANEJAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 6° - A pratica dos atos de coordenagao do planejamento do SRP é de responsabilidade do Orgdo Gestor
do Registro de Precos, devendo para tanto:

| - consolidar todas as informagdes relativas a estimativa das necessidades de bens, de produtos e de
servigos, bem como promover as devidas adequagdes com vistas a definicdo das especificagcdes técnicas
ou dos projetos basicos para atender aos requisitos de padronizagao e racionalizagao;

Il - realizar todos os atos necessarios a instrugdo processual para o procedimento licitatério pertinente;

[l - realizar pesquisa de mercado, com vistas a estimar os valores dos bens, produtos e servigos a serem
licitados, integrando-a ao respectivo processo licitatério;

IV - realizar, quando necessario, prévia reunido com os fornecedores, visando informa-los das
peculiaridades do SRP.

Paragrafo unico - Apds a publicacdo da Ata de Registro de Precgos, a periodicidade da pesquisa de mercado
para verificagdo das variagdes dos pregos sera de até 180 (cento e oitenta) dias e devera contemplar os
itens da ata de maior impacto financeiro, considerados o volume de consumo e o valor unitario, de modo
que o somatdrio dos pregos globais dos itens pesquisados represente, no minimo, 50% (cinqlenta por
cento) do valor financeiro da ata no més da pesquisa.

Art. 7° - Os Orgéos e Unidades do Poder Judiciario do Estado do Cearé instruidos pelo Gestor Geral do
Registro de Precos serdo responsaveis pela manifestacao de interesse em participar do Registro de Precos,
devendo:

| — enviar manifestagdo expressa de participacdo do Registro de Precos, acompanhada do Plano Anual de
Compras, indicando os bens, produtos e servigos, com suas respectivas estimativas de consumo,
especificagdes ou projeto basico, nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, quando for o caso, e
o cronograma de fornecimento, adequados ao Registro de Precos do qual pretende ser participante;

Il - manifestar, junto ao Orgdo Gestor do Registro de Precos, sua concordancia com o objeto a ser licitado
nas quantidades e condi¢des estabelecidas, antes da realizagdo do procedimento licitatério, através da
formalizacdo do Termo de Adesao;

lll - garantir que todos os atos, inerentes ao procedimento para sua inclusdo no Registro de Pregos a ser
realizado, estejam devidamente formalizados e aprovados pela autoridade competente.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO E DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO

Art. 8° - O procedimento licitatério para Registro de Pregos observara as Leis Federais n°s 8.666, de 21 de
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junho de 1993, e 10.520, de 17 de julho de 2002, e a legislacédo estadual pertinente.

Art. 9° - O processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado pelo Orgdo Gestor do
Registro de Precos, contera:

| - a autorizagdo da licitagao;
Il - a indicagao sucinta do objeto;

Il - o Termo de Referéncia com, no minimo:

a) o objeto da contratacao, explicitando o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para a caracterizagdo do bem, do produto ou do servigo, inclusive definindo as
unidades de medida usualmente adotadas, indicando os parémetros minimos de desempenho e de
qualidade, vedadas especificacées que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem
a competi¢ado ou a realizagdo do fornecimento;

b) a apresentagéo da justificativa da necessidade da aquisigao;

¢) o orgamento detalhado, de modo a propiciar avaliagdo do custo pela Administragéo;

d) valor estimado com base no prego obtido através da pesquisa de mercado;

e) as condi¢cdes quanto aos locais, prazos de entrega ou de execugdo do objeto, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servicos, quando cabiveis, a freqiéncia, a periodicidade, as
caracteristicas do pessoal, os materiais e equipamentos a serem fornecidos e utilizados, os procedimentos

a serem seguidos, os cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

f) o preco unitario maximo que a Administracao se dispde a pagar consideradas as regides e as estimativas
de quantidades a serem adquiridas;

g) o prazo de validade do Registro de Preco;

h) os érgaos e as entidades participantes do Registro de Preco;

i) a estimativa de quantidades a serem adquiridas, no prazo de validade do Registro, por cada Orgdo
Participante do SRP, com os respectivos enderegos para entrega do bem ou do produto, ou para execugao
do servigo;

j) @ quantidade minima de unidades a ser cotada;

k) o valor minimo por Ordem de Compra ou de Servigo;

I) o cronograma fisico-financeiro, se for o caso;

m) os critérios de aceita¢do do objeto;

n) os deveres do contratado;

0) os procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, quando este for aplicavel;

205



p) o prazo de execugao.
IV - o edital e seus anexos;

V - o comprovante da publicagdo do edital resumido, na forma do art. 21 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993;

VI - os comprovantes de divulgagao da licitagao;

VII - o ato de designagédo da Comissao de Licitagao;

VIII - o original das propostas e dos documentos que as instruirem;

IX - as atas, os relatorios e as deliberagdes da Comisséo Julgadora;

X - os pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagao;

XI - o ato de homologagéo da licitagao;

XlI - os recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagoes e decisoes;

Xl - o despacho de anulagdo ou de revogacdo da licitagdo, quando for o caso, fundamentado
circunstanciadamente; e

XIV - os demais documentos relativos a licitagao.

§ 1° - O objeto da licitagcdo podera ser subdivido em lotes, quando técnica e economicamente vidvel, de
forma a possibilitar maior competitividade, sem perda da economia de escala, observados a quantidade
minima, o prazo e o local de entrega ou de prestagédo dos servicos.

§ 2° - O edital podera admitir, como critério de selegéo, a oferta de desconto sobre tabela de precgos
praticados no mercado.

§ 3° - A minuta do contrato, quando o objeto a ser licitado puder gerar obrigagdes futuras, e a minuta da Ata
do Registro de Precos integrarao o edital, na forma de anexos.

§ 4° - As minutas dos editais de licitagao, bem como as das atas e dos contratos, devem ser previamente
examinadas e aprovadas pela Consultoria Juridica da Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do
Ceara.

Art. 10 - Ao final do procedimento licitatorio, serdo registrados tantos fornecedores quantos aceitem praticar
o prego do primeiro colocado, respeitadas as propostas apresentadas, observando-se o seguinte:

| - para efeito de registro, sera obedecida a ordem classificagao na licitacdo, decidindo-se eventual empate
nos moldes estabelecidos no § 2° do art. 45 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

Il - os pregos registrados e suas atualizagbes, com a indicagdo dos respectivos fornecedores, serédo
publicados, trimestralmente, no Diario da Justica do Estado do Ceara e disponibilizados em meio eletronico
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durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.
Paragrafo unico - Excepcionalmente, a critério do Orgao Gestor do Registro de Pregos, na impossibilidade
do atendimento ao disposto no caput deste artigo, poderéo ser registrados precos diferentes da proposta
vencedora, desde que se trate de objetos de qualidade ou desempenho superior, devidamente justificada e
comprovada a vantagem.
CAPIiTULO V
DA UTILIZAGAO E DO GERENCIAMENTO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS
Art. 11 - Homologado o resultado da licitagdo, a Comissdao Permanente de Licitacdo convocara as partes
para a assinatura da Ata de Registro de Precos que, depois de cumpridos os requisitos de publicidade, tera
efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas.
§ 1° - A Ata de Registro de Pregos ndo € um contrato, mas um instrumento unilateral obrigacional que gera
compromissos para o fornecedor detentor de prego registrado em relagdo ao Poder Judiciario do Estado do

Ceara.

§ 2° - O fornecedor tera o prazo de até 05 (cinco) dias, contados a partir da data em que for formalmente
convidado, para assinar a Ata de Registro de Precos.

§ 3° - A recusa do fornecedor em assinar a ata caracteriza o descumprimento total das obrigagbes
assumidas, sujeitando-o as penalidades previstas no art.13, inciso IV, desta Resolugao.

Art. 12 - A Ata de Registro de Pregcos é um documento que antecede a contratacdo e destina-se a subsidiar
o gerenciamento do Registro de Precos, devendo conter, pelo menos:

| - o nimero de ordem em série anual,

Il - o numero da licitagdo e do processo administrativo;

Il - a indicagéo dos Orgaos Participantes do Registro;

IV - a qualificagéo do fornecedor detentor do Registro de Pregos e de seu representante legal;
V - aindicagéo do prazo de validade da ata;

VI - a descrigao do objeto;

VII - o prego ofertado pelo fornecedor detentor do Registro;

VIII - a marca do item registrado referente ao objeto licitado;

IX - o prazo e local de entrega ou execugao;

X - a forma de pagamento;

Xl - as condigbes de fornecimento ou da execugéao e de recebimento;
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XII - as hipéteses de revisdo, anulagédo e revogagao;

Xl - os anexos, caso necessario, e outras clausulas pertinentes a ata.

Art. 13 - Compete ao Orgéo Gestor do Registro de Precos o controle e administragdo do SRP, em especial:
| - gerenciar a Ata de Registro de Precos;

Il - providenciar, sempre que solicitada, a indicagdo do fornecedor detentor de preco registrado, para
atendimento as necessidades da Administragao, obedecendo a ordem de classificagdo e aos quantitativos
definidos na ata;

[l - conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociag¢des dos precos registrados;

IV - aplicar as seguintes penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precgos:

a) adverténcia;
b) multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou na Ata de Registro de Precos;

c) suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragao
Publica, por prazo néo superior a 5 (cinco) anos nos Pregdes e 2 (dois) anos nas Concorréncias Publicas;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢gdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que
aplicou a penalidade, respeitado o prazo maximo de 2 (dois) anos.

V - cancelar o registro do fornecedor detentor do prego registrado, em razdo do disposto no art. 23 desta
Resolucao;

VI - comunicar aos érgaos participantes do SRP a aplicacdo de penalidades ao fornecedor detentor de
precos registrados.

Art. 14 - Compete ao Orgdo Participante:
| - tomar conhecimento da Ata de Registro de Precos, inclusive das altera¢des porventura ocorridas, com o
objetivo de assegurar, quando do seu uso, o correto cumprimento de suas disposigoes;

Il - indicar o gestor do contrato, quando da necessidade de utilizagao desse instrumento, ao qual, além das
atribuigbes previstas no art. 67 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, compete:

a) promover consulta prévia junto ao Orgdo Gestor do Registro de Precos, quando da necessidade de
contratagdo, a fim de obter a indicagdo do fornecedor, os respectivos quantitativos e os pregos a serem
praticados, encaminhando, tempestivamente, as informagdes sobre a contratagéo efetivamente realizada;

b) assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Pregos, que a contratagdo a ser procedida atende
aos interesses do Poder Judiciario do Estado do Ceara, sobretudo quanto aos valores praticados,
informando ao Orgéo Gestor do Registro de Pregos eventual desvantagem quanto a sua utilizag&o;

c) zelar pelo cumprimento das obrigacdes assumidas pelo fornecedor e, em coordenagédo com o Orgéo
Gestor do Registro de Precos, pela aplicagdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento
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dos compromissos assumidos; d) informar ao Orgéo Gestor do Registro de Pregos a recusa do fornecedor
em realizar as contratacdes para fornecimento ou prestacado dos servigos, bem como o nao atendimento as
condigOes estabelecidas no edital e firmadas na Ata de Registro de Precgo, além das divergéncias relativas a
entrega e as caracteristicas do objeto licitado.

[l - realizar pesquisa de mercado, nos termos do inciso VIII do art. 1° desta Resolucdo, antes de efetivar
contratagdes de itens com precgos registrados, no caso de decorridos mais de 180 (cento e oitenta) dias da
assinatura da Ata de Registro de Precos e desde que o item ndo tenha sido contemplado na ultima pesquisa
de mercado realizada, nos termos do paragrafo Unico, do inciso Ill do art. 6° desta Resolugao, visando
verificar se os precgos registrados estao de acordo com os praticados no mercado;

IV - comunicar ao Orgdo Gestor do Registro de Precos, através de documento formal, a constatacdo de
preco de mercado inferior ao prego registrado;

V - para cada contratagao, abrir processo numerado e instruido contendo:
a) certiddo de consulta a Ata de Registro de Pregos;

b) o comprovante de realizagdo da pesquisa de mercado, no caso em que sejam decorridos mais de 180
(cento e oitenta) dias do ultimo prego publicado para o item; e

c¢) posteriormente, uma via da Nota de Empenho e cépia da Ordem de Compra ou de Servigo.

Art. 15 - Os Orgdos e Unidades do Poder Judiciario do Estado do Ceara, que tenham aderido ou nZo ao
SRP, com a interveniéncia do Orgéo Gestor, poderao realizar contratagdes decorrentes do remanejamento
de quantitativos registrados em ata, mediante concordancia prévia do Orgao Participante cedente.

Art. 16 - A Ata de Registro de Precgos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer érgao ou
entidade da Administragdo Publica Municipal, Estadual ou Federal, na condigdo de Orgdo Interessado,
mediante consulta prévia ao Orgdo Gestor do Registro de Pregos.

Art. 17 - Os 6rgaos e entidades que nao participaram do Registro de Pregos, quando desejarem fazer uso
da Ata de Registro de Precos, deverdo manifestar seu interesse junto ao Orgdo Gestor do Registro de
Precos, o qual indicara o fornecedor e o prego a ser praticado. Paragrafo unico - As contratagdes
decorrentes da utilizagdo da Ata de Registro de Pregos de que trata este artigo ndo poderédo exceder, por
Orgéo Interessado, a 100% (cem por cento) dos quantitativos nela registrados.

Art. 18 - O fornecedor detentor de preco registrado podera optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento a
Orgaos Interessados, desde que este fornecimento nao prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas.

Paragrafo Unico - Cabera aos Orgaos Interessados proceder & negociacdo do fornecimento, obedecida a
ordem de classificagéo.

Art. 19 - O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos nao podera ser superior a um ano, contado a
partir da data da sua assinatura, podendo, por acordo das partes € quando a proposta continuar se
mostrando mais vantajosa, ser prorrogado, por igual periodo, nas mesmas condigbes e quantidades
originais, nos termos do art. 57, § 4°, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Paragrafo unico - As contratagcdes decorrentes do SRP terdo sua vigéncia conforme as disposi¢des contidas
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nos editais e instrumentos de contrato, observado o disposto no art. 57 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993.

Art. 20 - Os fornecedores de bens, de produtos ou prestadores de servigos registrados na Ata de Registro
de Precos estardo obrigados a realizar as contratacbes que dela poderdo advir, nas condigdes
estabelecidas no instrumento convocatdrio e na propria ata.

§ 1° - As contratagdes serdo formalizadas por intermédio de contrato ou de Ordem de Compra ou de
Servigo, Nota de Empenho ou outro instrumento similar, conforme o disposto no art. 62 da Lei n°® 8.666, de
21 de junho de 1993.

§ 2° - Sao competentes para realizar as contratagdes os titulares dos érgaos ou das entidades usuarias da
ata e o representante do fornecedor detentor do registro ou seu procurador legalmente habilitado.

Art. 21 - A existéncia de precgos registrados nao obriga a Administragdo Publica a firmar as contratagdes que
deles poderao advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios, respeitada a legislacao relativa as
licitagbes, sendo assegurado, ao beneficiario do registro, a preferéncia somente nos casos de contratagao
em igualdade de condigdes.

Paragrafo unico - O fornecedor detentor de prego registrado ndo esta impedido de participar de outros
processos para contratagdo do mesmo objeto.

CAPITULO VI
DA REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Art. 22 - A Ata de Registro de Precos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposi¢cdes contidas no art.
65 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 1° - Sendo constatada a existéncia de preco de mercado abaixo dos pregos registrados, o Orgéo Gestor
do Registro de Precos devera:

| - convocar o fornecedor do bem, do produto ou o prestador do servico visando a negociagdo para a
reducao de pregos e sua adequagao ao mercado;

II - liberar o fornecedor do compromisso assumido e cancelar o seu prego registrado para o item objeto da
negociagao, quando esta for frustrada, respeitadas as contratagdes realizadas;

[l - convocar os demais fornecedores, visando igual oportunidade de negociacgao.

§ 2° — Na hipotese do preco de mercado, por motivo superveniente, tornar-se superior aos pregos
registrados, mediante requerimento formal do fornecedor devidamente justificado e comprovado, o Orgéo
Gestor do Registro de Pregos podera:

| - rever o precgo registrado, cuja aplicagdo somente ocorrera nas contratagdes posteriores ao recebimento
do requerimento;

Il - indeferir, por interesse da Administragdo, o requerimento, e liberar o fornecedor do compromisso
assumido, sem aplicagdo da penalidade, desde que confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados, e desde que o requerimento ocorra antes da Ordem de Compra ou de Servico;
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[Il - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagéo.

§ 3° - Nao havendo éxito nas negociagdes, o Orgdo Gestor do Registro de Precos cancelara o bem, o
produto ou o servigo objeto do preco registrado e comunicara por escrito aos Orgaos Participantes.

§ 4° - Caso haja alteracdo do preco, o Orgdo Gestor do Registro de Precos comunicara o fato, por escrito,
aos Orgéos Participantes.

CAPITULO VII
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 23 - O fornecedor do bem, do produto ou o prestador do servigo tera seu registro na ata cancelado
quando:

| - descumprir as condigdes da Ata de Registro de Precos;

Il - recusar-se a realizar as contratagbes decorrentes do Registro
de Precos no prazo estabelecido pela Administragao, sem justificativa aceitavel;

lll - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese de este se tornar superior aos praticados no
mercado, conforme o art. 22,

§ 1°, inciso Il, desta Resolugéo;

IV - for declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica nos termos do art. 87, inciso
IV, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

V - for impedido de licitar e contratar com a Administragdo Publica nos termos do art. 7° da Lei Federal n°®
10.520, de 17 de julho de 2002;

VI - por razdes de interesse publico, devidamente fundamentadas.

Art. 24 - O cancelamento de prego registrado, nos casos previstos no art. 23 desta Resolugdo, sera
formalizado por despacho da autoridade competente do Orgéo Gestor do Registro de Pregos, assegurado o
direito a ampla defesa e ao contraditério, e sua comunicacgdo sera feita por escrito, juntando-se a copia nos
autos que deram origem ao Registro de Precos;

Paragrafo unico - No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego do fornecedor, a comunicagao
sera feita mediante publicacdo no Diario da Justica do Estado do Ceara, por duas vezes consecutivas,
considerando-se cancelado o preco registrado a partir da data da ultima publicagao.

Art. 25 - Nao havendo éxito nas negociagbes citadas no art. 22 desta Resolugcdo para uma parcela
significativa, em termos de quantidade e/ou de valor, dos itens registrados, o Orgdo Gestor do Registro de
Pregos devera proceder a revogagdo da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para
obtencdo de contratagdo mais vantajosa, de acordo com o disposto nos arts. 2° e 15, inciso Il, da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e comunicar por escrito aos Orgéos Participantes.

§ 1° - Antes de cancelar o item ou revogar a ata, o Orgéo Gestor do Registro de Precos devera assegurar-
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se de que nao haja descontinuidade no fornecimento dos bens, dos produtos ou na prestagdo dos servicos.

§ 2° - N&o sendo conveniente realizar novo processo de Registro de Pregos, o Orgdo Gestor do Registro de
Pregos devera apresentar aos Orgdos Participantes as justificativas que motivaram a n&o-realizagdo do
mesmo e orientar sobre as agdes para o novo processo de contratagao.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 - No ambito do Poder Judiciario do Estado do Ceara, o Orgdo Gestor Geral de Registro de Pregos
sera a Secretaria de Administragdo do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Ceara (SECAD).

Art. 27 - Competira ao Orgéo Gestor Geral de Registro de Pregos, conforme descrito no art. 1°, inciso 1V,
desta Resolugao, definir o Orgédo Gestor do Registro de Precos.

Art. 28 - Cabera ao Orgao Gestor Geral de Registro de Precos, mediante solicitagdo e comprovacédo da
vantagem, autorizar a utilizagao pelos Orgédos e Entidades do Poder Judiciario do Estado do Ceara de Atas

de Registro de Pregos vigentes no ambito de outros entes federativos.

Art. 29 - O Orgdo Gestor Geral de Registro de Pregos podera sugerir normas complementares ao
cumprimento desta Resolugao.

Art. 30 - Os dirigentes e os servidores que praticarem atos em desacordo com as disposi¢cdes contidas
nesta Resolugéo deverao ser responsabilizados administrativamente.

Art. 31 - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicbes em
contrario.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, em
Fortaleza, aos 6 de margo de 2008.
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Anexo Xl — Resolugao n° 4, de 06 de margo de 2008

Regulamenta, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Ceara, a
licitagdo na modalidade Pregéo, instituida pela Lei Federal n° 10.520,
de 18 de julho de 2002, para aquisi¢cado de bens e servicos comuns, e
da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, no uso de sua competéncia legal, por decisdo
unanime de seus componentes, em sessao plenaria realizada em 6 de margo de 2008;

CONSIDERANDO o objetivo de implantar no Poder Judiciario do Estado do Ceara medidas que assegurem
a correta e melhor aplicagdo dos recursos publicos através da adogao de instrumentos transparentes e
eficazes, visando maior economia e controle na aquisi¢cdo de bens e servigos comuns;

CONSIDERANDO a necessidade de implementar uma moderna gestdo administrativa no Poder Judiciario
com a ampliagdo da utilizagdo dos recursos de tecnologia da informacao,

RESOLVE:

CAPITULO|
SEGAO | — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - O Tribunal de Justica realizara, obrigatoriamente, licitagdo na modalidade Pregao para aquisicéo de
bens e servigos comuns para o Poder Judiciario do Estado do Cear4, definida na forma do paragrafo unico
do art.1° da Lei Federal n® 10.520, de 18 de julho de

2002.

§ 1° - Consideram-se bens e servigos comuns para os efeitos desta Resolugdo aqueles cujos padrbes de
desempenho e de qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes
usuais do mercado, a exemplo dos listados no ANEXO UNICO desta Resolucgo.

§ 2° - A modalidade de licitagdo Pregao sera do tipo menor preco.

§ 3° - A licitacdo na modalidade de Pregdo ndo se aplica as contratagdes de obras de engenharia, as
locacdes imobiliarias e as alienagdes em geral, que serdo regidas pela legislagéo pertinente.

Art. 2° - A licitagdo na modalidade Pregdo é juridicamente condicionada aos principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo, bem assim aos principios correlatos da
celeridade, da finalidade, da razoabilidade, da proporcionalidade, da competitividade, do justo prego, da
seletividade e da comparagéao objetiva das propostas.

Paragrafo unico - As normas disciplinadoras do Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, a finalidade e
a segurancga da contratacao.

Art. 3° - Todos aqueles que participem de licitagdo na modalidade Pregao tém direito publico subjetivo a fiel

observancia do procedimento estabelecido nesta Resolugdo, podendo qualquer interessado acompanhar o
seu desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.
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Art. 4° - As aquisicbes realizadas através da modalidade Pregdo dar-se-do mediante a utilizagdo de
recursos de tecnologia da informacdo, sob a denominagdo de Pregéo Eletrénico, salvo nos casos de
comprovada inviabilidade, a ser justificada pela autoridade competente hipdtese em que sera adotado o
Pregéo Presencial.

§ 1° - O sistema utilizado no Pregéo Eletrdnico sera dotado de recursos de criptografia e de autenticacao
que assegurem condigdes adequadas de seguranca em todas as etapas do certame.

§ 2° - Para a realizagdo do Pregao Eletrénico poderdo ser firmadas parcerias, mediante convénio, com
instituicbes federais, estaduais, municipais, financeiras e bolsas de mercadorias ou de valores visando obter
0 apoio técnico e operacional necessario.

§ 3°- As bolsas a que se refere o § 2° deste artigo deverao estar organizadas sob a forma de sociedade civil
sem fins lucrativos e com a participacéo plural de corretoras que operem sistemas eletrénicos unificados de
Pregéo, conforme previsto no § 3° do art. 2° da Lei Federal n° 10.520, de 18 de julho de 2002.

Art. 5° - Nas licitagdes promovidas através da modalidade Pregao, é vedada a participagdo de mais de uma
empresa que tenha em comum um ou mais socios cotistas.

Paragrafo unico - O disposto no caput deste artigo aplica-se, também, aos prepostos com procuragao.

Art. 6° - O presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo do Tribunal de Justiga do Estado do Ceara fica
investido na fungédo de Pregoeiro, devendo para tanto receber capacitagdo em Pregéo Eletronico, com carga
horaria minima de 12 (doze) horas.

§ 1° - A equipe de apoio, nesta modalidade de licitagdo, sera constituida pelos demais membros da
Comissédo Permanente de Licitagdo, além de outros servidores do Poder Judiciario, que nao integrem a
Comissédo, e, quando necessario e por indicagdo do Pregoeiro, com determinacdo da autoridade
competente, por outros membros integrantes de &reas técnicas que possam opinar sobre assuntos
pertinentes as suas areas de atuagdo. § 2° - No eventual impedimento do Pregoeiro designado na forma do
caput deste artigo, assumira suas funcgdes o vice-presidente da Comissdo Permanente de Licitagado, e, no
seu impedimento, o membro mais antigo da Comissdo Permanente de Licitagdo e, em caso de empate, o
que tiver maior tempo de servico no Orgéo ou Entidade.

Art. 7° - Sao atribuicbes do Pregoeiro:
| - coordenar o processo licitatorio;
Il - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

[Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pela area responsavel pela
elaboragao do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico;

IV - receber as propostas de precgos;
V - abrir e examinar as propostas de precos e classificar os proponentes;

VI - conduzir os procedimentos relativos a etapa de lances e escolher a proposta ou o lance de menor
preco;
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VII - verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio;
VIII - receber a documentacgéo de habilitacéo;

IX - verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

X - declarar o vencedor;

Xl - receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos, encaminhando-os ao ordenador de
despesas, quando mantiver sua deciséo;

XlI - adjudicar o objeto ao licitante vencedor, quando ndo houver recurso;
XllII - elaborar e publicar a ata do pregéao;

XIV - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a homologacgao;

XV - abrir processo administrativo para a apuragéo de irregularidades, visando a aplicacdo de penalidades
previstas na legislagéo.

Paragrafo unico - Quando da licitagdo na modalidade Pregao, ndo havera adjudicagao.
Art. 8° - Cabera a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro em todas as fases do processo licitatorio.
Art. 9° - A autoridade competente cabe:

| - no caso do Pregdo Eletronico, solicitar seu cadastramento, bem como do pregoeiro e dos membros da
equipe de apoio, para acesso ao Sistema junto ao provedor;

Il - determinar a abertura do processo licitatério;

[l - designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio para licitagbes especificas;

IV - quando do Pregao Eletrbnico, solicitar junto ao provedor do sistema por ela indicado o credenciamento
do pregoeiro e dos componentes da equipe de apoio;

V - decidir os recursos contra atos do pregoeiro, quando este mantiver sua deciséao;

VI - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;

VIl - homologar a licitagao; e
VIII - proceder as contratagdes.

Paragrafo unico - Para as licitagdes especificas, o pregoeiro e os membros da equipe de apoio deverao ser
designados mediante portaria publicada pela autoridade maxima do érgao.

Art. 10 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregao:

| - solicitar junto ao provedor seu cadastramento para acesso ao Sistema;
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Il — remeter, no prazo estabelecido, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

[ll - responsabilizar-se formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
nao cabendo ao 6rgdo promotor da licitagado responsabilidade por eventuais danos.

Art. 11 - Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados
ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil.

Paragrafo unico - O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Brasil, com poderes para
receber citacdo, intimagdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando os
instrumentos de mandato com os instrumentos de habilitagéo.

Art. 12 - Quando permitida a participagao de consoércio de empresas, serao exigidas:

| - comprovagao da existéncia de compromisso publico ou particular de constituigdo de consércio, com
indicacao da empresa lider, que devera atender as condigbes de lideranca estipuladas no edital e sera a

representante das consorciadas perante o Poder Judiciario;

Il - apresentagao da documentacao de habilitacdo especificada no instrumento convocatério pelas empresas
consorciadas;

[l - comprovagdo da capacidade técnica do consoércio pelo somatério dos quantitativos de cada
consorciado, na forma estabelecida no edital;

IV - demonstracdo, pelas empresas consorciadas, do atendimento aos indices financeiros definidos no
edital, para fins de qualificagdo econdmico-financeira, quando for o caso;

V - responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigagbes do consércio, nas fases de
licitacdo e durante a vigéncia do contrato;

VI - lideranga por empresa brasileira no consorcio formado por empresas brasileiras e estrangeiras,
observado o disposto no inciso | deste artigo; e

VII - constituigao e registro do consorcio antes da celebragéo do contrato.

Paragrafo unico - Fica impedida a participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagio, por intermédio
de mais de um consoércio ou isoladamente.

SECAO Il - DA FASE INTERNA DO PREGAO
Art. 13 - Na fase preparatéria do Pregao sera observado o seguinte:

| - elaboragéo do termo de referéncia, de forma clara concisa e objetiva, pelo 6rgéao requisitante em conjunto
com a area de compras, o qual devera conter, no minimo:

a) o objeto da contratagao, explicitando o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para a caracterizagdo do bem, do produto ou do servigo, inclusive definindo as
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unidades de medida usualmente adotadas, indicando os parametros minimos de desempenho e de
qualidade, vedadas especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem
a competicdo ou a realizagido do fornecimento;

b) apresentagéo da justificativa da necessidade da aquisicao;

c) orcamento detalhado, de modo a propiciar avaliagdo do custo pela Administragao;

d) valor estimado com base no prego obtido através da pesquisa de mercado;

e) as condi¢des quanto aos locais, prazos de entrega ou de execugédo do objeto, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servigos, quando cabiveis, a frequéncia, periodicidade, caracteristicas
do pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos,

cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

f) o preco unitario maximo que a Administragdo se dispde a pagar consideradas as regides e as estimativas
de quantidades a serem adquiridas;

g) cronograma fisico-financeiro, se for o caso;

h) critério de aceitagéo do objeto;

i) deveres do contratado;

j) procedimentos de fiscalizagédo e gerenciamento do contrato, quando este for aplicavel;
k) prazo de execugéo.

Il - aprovacdo do termo de referéncia pelo ordenador de despesas, o qual fundamentara sua decisdo com
base em elementos técnicos, orgamentarios e financeiros;

[l - elaboragao de minuta do edital, com base no termo de referéncia, pelo pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, a ser apreciada pela assessoria juridica, contendo:

a) os critérios de aceitagdo das propostas;

b) as exigéncias de habilitagdo minima especificas, conforme o objeto;

c) as sangbes aplicaveis, inclusive no que se refere aos prazos e as condi¢gdes que, pelas suas
particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebragdo e execugao do contrato e o atendimento
das necessidades da Administracao;

d) as condigbes quanto aos locais, prazos de entrega, forma de pagamento e, complementarmente, nos
casos de servigos, quando cabiveis, a frequéncia, a periodicidade, as caracteristicas do pessoal, dos
materiais e dos equipamentos a serem fornecidos e utilizados, os procedimentos a serem seguidos, 0s

cuidados, os deveres, a disciplina e os controles a serem adotados.

Paragrafo Unico - E vedada a exigéncia de:
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| - garantia de proposta;
Il - aquisicao do edital pelos licitantes como condig&o para participagdo no certame; e

[ll - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, que nédo seréo
superiores ao custo de sua reprodugdo grafica, e aos custos de utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacgéo, quando for o caso.

SEGAO il - DA FASE EXTERNA DO PREGAO

Art. 14 - Apds aprovacdo do edital pela assessoria juridica, o pregoeiro providenciara sua publicagdo e
divulgacao, observando o seguinte:

| - para licitagbes cujo valor estimado do objeto seja igual ou inferior a R$650.000,00 (seiscentos e
cinqienta mil reais), a publicagdo do aviso de licitacdo sera efetuada no Diario Oficial da Justica e a
divulgacao sera realizada através da internet;

Il - para licitagbes cujo valor estimado do objeto seja superior a R$650.000,00 (seiscentos e cinglienta mil
reais) e igual ou inferior a R$1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil reais), a publicagdo do aviso de
licitagdo sera efetuada no Diario Oficial da Justica e a divulgacao sera realizada através da internet e em
jornal de grande circulagéo local;

1l - para licitagdes cujo valor estimado do objeto seja superior a R$ 1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil
reais), a publicagdo do aviso de licitagdo sera efetuada no Diario Oficial da Justica e a divulgagéo sera
realizada através da internet e em jornal de grande circulag&o regional ou nacional.

§ 1° - A divulgacdo via internet de que trata este artigo sera feita no sitio oficial do Tribunal de Justica do
Estado do Ceara e do Provedor do Sistema.

§ 2° - Na divulgacao de Pregéao realizado para divulgacao de
Sistema de Registro de Precos, independente do valor estimado, sera adotado o disposto no inciso Ill do
art. 14 desta Resolugao.

Art. 15 - O aviso de licitagdo contera a definigdo precisa, suficiente e clara do objeto, a indicagédo dos locais,
dos dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, bem como a indicagédo da forma do
pregao, se presencial ou eletrénico, o enderego onde ocorrera a sessao publica, a data e a hora de sua
realizagéo.

Paragrafo unico - Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao, para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal.

Art. 16 - O prazo fixado para a apresentagado das propostas, contado a partir da publicagdo do aviso, nao
serd inferior a 8 (oito) dias uteis.

Art. 17 - Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica.

Paragrafo unico - Em se tratando de pregao eletrbnico, os pedidos a que se refere o caput deste artigo
serao realizados exclusivamente por meio eletronico, via internet, no endereco indicado no edital.
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Art. 18 - Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatério do pregéo.

§ 1° - Cabera ao pregoeiro, auxiliado pela area interessada, quando for o caso, decidir sobre a peticdo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2° - Acolhida a impugnagéo contra o ato convocatoério, sera definida e publicada nova data para realizagao
do certame.

Art. 19 - Qualquer modificacdo no edital exige nova divulgacdo pelo mesmo meio em que se deu a
divulgacao do instrumento original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, salvo quando a alteragéo
nao afetar a formulagéo das propostas.

Art. 20 - Quando da utilizagdo de Pregéo Eletrdnico, serdo observadas as seguintes regras:

| - mediante solicitagdo da autoridade competente do 6rgéo promotor da licitagédo, este, o pregoeiro e os
membros da equipe de apoio do Pregao Eletronico deverdo ser previamente cadastrados perante o
provedor do Sistema eletrdnico;

Il - o licitante interessado devera ter o seu cadastro efetivado junto ao provedor do Sistema;

lll - o cadastramento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel,
que possibilitara o acesso ao Sistema e a participagdo no Pregéo Eletronico;

IV - a chave de identificagdo e a senha do fornecedor poderao ser utilizadas em qualquer Pregao Eletrénico,
salvo quando cancelada por solicitagdo do préprio fornecedor; V - a perda da senha ou a quebra de sigilo
por parte dos érgaos e entidades do Poder Judiciario do Estado do Ceara deverao ser comunicadas
imediatamente ao Tribunal de Justica que providenciara junto ao provedor do Sistema o bloqueio imediato
do acesso;

VI - o cadastramento junto ao provedor do Sistema implica a responsabilidade legal do licitante e a
presungao de sua capacidade técnica para realizagédo das transagdes inerentes ao Pregao Eletronico;

VII - ap6s a divulgagao do edital no enderego eletrénico, os licitantes deverdo encaminhar, exclusivamente
por meio do Sistema, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco e, se for o caso, o respectivo
anexo, até a data e hora marcadas para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas;

VIII - até o encerramento do prazo para recebimento de propostas, os licitantes poderao retirar ou substituir
a proposta anteriormente apresentada;

IX - encerrado o prazo para recebimento de propostas, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital,
inclusive quanto a sua exequibilidade;

X - a desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada

e registrada no Sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

XI - o Sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que somente
estas participarao da fase de lance;
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XII - a partir do horario previsto no edital e mediante a utilizagdo de chave de acesso e senha, o pregoeiro
dara inicio a sessao publica, a partir de quando os licitantes poderdo encaminhar lances, exclusivamente
por meio do Sistema eletrénico;

XIII - para participacdo no Pregao Eletrbnico, o licitante deverd declarar, em campo préprio do Sistema
eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatorio;

XIV - o licitante sera imediatamente informado do recebimento dos lances e do valor consignado no registro;

XV - os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas no edital, desde que esse seja inferior ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo Sistema;

XVI - ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro;

XVII - durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagao do licitante;

XVIII- a etapa inicial de lances sera finalizada por decisdo do pregoeiro;

XIX - apods o fechamento da etapa inicial de lances, o Sistema encaminhara aviso de encerramento iminente
dos lances, ap6s o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado pelo Sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcgao de lances;

XX - ap6s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera encaminhar, pelo
Sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja
obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cdes diferentes
daquelas previstas no edital;

XXI - a negociagao sera realizada exclusivamente por meio do Sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes;

XXII - no caso de desconexdo do pregoeiro no decorrer da etapa de lances, se o Sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados;

XXIII - quando a desconexado do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessado do
pregéo na forma eletrbnica sera suspensa, devendo o pregoeiro definir data e hora para a retomada da
sessao, comunicando-as aos participantes no endereco eletrénico utilizado para divulgagao;

XXIV - o licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema
eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros;

XXV - cabera ao licitante acompanhar as operagdes no Sistema eletrdnico durante a sessao publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de
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quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua desconexao;

XXVI - concluida a etapa de lances, o Sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre
0 pregoeiro e os licitantes;

XXVII - encerrada a etapa de lances e apds as negociagoes, o licitante arrematante entregara a proposta de
precos, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, por meio eletrbnico no prazo de até 24
(vinte e quatro) horas, devendo os originais, juntamente com a documentagéo de habilitagdo e as amostras,
quando for o caso, serem remetidas no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, ambos os prazos contados
a partir do encerramento da etapa de lances;

XXVIII - o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar, inclusive quanto a compatibilidade
do preco em relagcdo ao estimado para contratacdo, providenciara a analise das amostras, se for o caso, e
verificara a habilitagdo do licitante conforme disposi¢ées do edital;

XXIX - se a proposta e/ou a amostra ndo forem aceitaveis ou, ainda, se o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro realizara os procedimentos do inciso XXVIII deste artigo em relagdo ao licitante
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda ao edital, podendo para tanto proceder as negociagdes com o fornecedor, tudo devidamente
registrado pelo Sistema.

Art. 21 - Quando da utilizagdo de Pregéo Presencial, sera observado o seguinte:

| - no local, data e hora fixados no edital, sera realizada sessao publica para o recebimento das propostas e
da documentacdo de habilitagdo, devendo o licitante interessado ou seu representante legal, no ato do
credenciamento, declarar, em formulario proprio, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que
sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, comprovando, se for o
caso, possuir os necessarios poderes para a pratica de todos os atos inerentes ao certame;

Il - aberta a sesséo, os interessados ou seus representantes legais entregarao ao pregoeiro, em envelopes
separados, a proposta de precos e a documentacgao de habilitagao;

[l - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos e classificara o autor
da proposta de menor prego, bem como, obedecendo a ordem crescente dos pregos, aqueles que tenham
apresentado propostas em valores superiores a de menor prego em até 10% (dez por cento);

IV - quando nao forem verificadas, no minimo, 3 (irés) propostas escritas de pregos nas condigdes definidas
no inciso Il deste artigo, o pregoeiro classificara as melhores propostas subseqlientes, até o maximo de 3
(trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas
propostas escritas;

V - apés a classificagdo das propostas, sera iniciada a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos
proponentes;

VI - o pregoeiro convidara cada licitante classificado, na ordem decrescente do valor da proposta, a
apresentar lance verbal, de forma sucessiva e decrescente, o qual devera ser sempre inferior ao ultimo por
ele ofertado;

VII - a desisténcia de apresentar lance verbal quando convocado pelo pregoeiro implicara a exclusao do
licitante da etapa de lances verbais e a manutengédo do ultimo prego por ele apresentado, para efeito de
ordenacéao das propostas;
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VIII - ndo havendo mais nenhuma oferta, o pregoeiro encerrara a etapa de lances;

IX - caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e ao valor estimado para a contratagao;

X - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;

Xl - no caso de contratagdo de servicos comuns em que a legislacdo ou o edital exija apresentacdo de
planilha de composigcao de pregos, esta devera ser encaminhada ao pregoeiro no prazo de até 48 (quarenta
e oito) horas a partir do encerramento da etapa de lances, com os respectivos valores readequados ao
lance vencedor;

XII - sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a documentagédo de
habilitagao do licitante que a houver formulado, para confirmagéo das suas condi¢des habilitatérias;

XIIl - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro
examinara a oferta subseqiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo do proponente,
na ordem de classificagao, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital;

XIV - nas situagdes previstas dos incisos X, Xl e Xll deste artigo, o pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido prego menor.

Paragrafo unico - Os licitantes interessados que n&o puderem comparecer a etapa de lances verbais
deverdao encaminhar os envelopes indicados no inciso Il deste artigo ao Pregoeiro, sendo suas propostas
consideradas como lances, para efeito do disposto no inciso VIl deste artigo, ndo tendo direito a recurso.

Art. 22 - Apos decretado o vencedor, no prazo de até 4 (quatro) horas uteis, qualquer licitante podera
manifestar de forma motivada a intenc¢éo de interpor recurso, quando Ihe sera concedido o prazo de 3 (trés)
dias para apresentar o recurso com suas razoes, ficando os demais licitantes, desde logo, convidados a
apresentar contra-razdes em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

§ 1° - No caso do Pregdo Eletronico, a manifestagdo a que se refere o caput deste artigo devera ser
registrada em campo préprio do Sistema.

§ 2° - A manifestagéo da intengao de interpor recurso sera feita no prazo estabelecido, com registro em ata
da sintese das suas razdes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (irés) dias.

§ 3° - A auséncia de manifestagao do licitante quanto a intengdo de interpor recurso importara a decadéncia
desse direito.

§ 4° - Os recursos contra decisdo do pregoeiro nao terao efeito suspensivo.

Art. 23 - O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Art. 24 - No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho
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fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagcao e de classificagao.

Paragrafo unico - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo érgao promotor do certame nos sitios oficiais
de 6rgéos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

Art. 25 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor.

Art. 26 - Nao havendo interposicao de recursos por parte dos licitantes o pregoeiro podera adjudicar o objeto
ao licitante vencedor, encaminhando em seguida o processo para homologacdo pela autoridade
competente.

Art. 27 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
podera adjudicar o objeto ao licitante vencedor e homologar a licitagao.

Art. 28 - Apdés a homologagéo, o licitante vencedor sera convocado para assinar o contrato ou a ata de
registro de precos no prazo definido no edital.

§ 1° - Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a comprovagéo das condigbes
de habilitagdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato ou da ata de registro de pregos.

§ 2° - Quando o vencedor da licitagdo ndo proceder a comprovagao referida no § 1° deste artigo ou recusar-
se a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, podera ser convidado outro licitante, desde que
respeitada a ordem de classificagdo, para, depois de comprovados os requisitos habilitatorios e feita a
negociagao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

Art. 29 - Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos orgamentarios para
pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio financeiro em curso.

Art. 30 - Os extratos dos contratos celebrados e das atas de registro de pregos serdo publicados no Diario
da Justica do Estado do Ceara no prazo de até 20 (vinte) dias da data de sua assinatura, com indicagdo da
modalidade de licitacdo e de seu nimero de referéncia.

Paragrafo Unico - O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor responsavel a sangao
administrativa.

Art. 31 - Ficara impedido de licitar e de contratar com a Administracdo Publica, garantido o direito ao
contraditério e a ampla defesa, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou
penalidade, além de ser descredenciado no cadastro de fornecedores do Estado, sem prejuizo das sangdes
previstas em edital e das demais cominagdes legais, o licitante que:

| - ensejar o retardamento da execugao do certame;
Il - convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

a) ndo assinar o contrato ou a ata de registro de pregos;
b) deixar de entregar documentagéo exigida no edital;
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€) ndo mantiver a proposta.

[l - apresentar documentacéo falsa;

IV - ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
V - cometer fraude;

VI - falhar na execugao do contrato;

VII - comportar-se de modo inidéneo;

VIII - fizer declaragao falsa; ou

IX - cometer fraude fiscal.

CAPITULO I
SEGAO UNICA — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 32 - Os atos essenciais do Pregao comporao o processo administrativo, o qual contera, no minimo:

| - justificativa da contratacéao;

Il - termo de referéncia;

[l - planilhas de custo;

IV - garantia de reserva orgamentdria, com a indicagcao das respectivas rubricas;

V - espelho da intencdo de gastos;

VI - autorizacao de abertura da licitagao;

VII - designacéo do pregoeiro e da equipe de apoio;

VIII - parecer juridico;

IX - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

X - minuta do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

Xl - originais das propostas escritas, da documentagao de habilitacdo analisada e dos documentos que a
instruirem;

XII - o relatério da disputa, quando do Pregao Eletronico;

XIII - ata da sess&o do Pregéo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes credenciados, das

propostas escritas e verbais ou eletrbnicas apresentadas, na ordem de classificagdo, da analise da
documentacao exigida para habilitagdo, dos recursos interpostos e das decisdes; e
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XIV - comprovantes da publicagao do aviso do edital, do resultado da licitacdo, do extrato do contrato e dos
demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 33 - A autoridade competente podera revogar a licitagdo em face de razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagédo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

§ 1° - A anulagao do procedimento licitatério induz a do contrato.

§ 2° - Os licitantes ndo teréo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatério,
ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que houver suportado no
cumprimento do contrato.

Art. 34 - Quando o Pregao Eletronico for realizado em parceria, na forma do § 2° do art. 4° desta Resolugéo,
prevalecera o regulamento do ente detentor do Sistema, desde que ndo contrarie dispositivos da Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, bem como os da Lei Federal n® 10.520, de 18 de julho
de 2002 e observe o disposto no art. 3° desta Resolugéo.

Art. 35 - Compete a Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Ceard estabelecer regras e
orientagbes complementares sobre a matéria regulada nesta Resolugdo, bem como resolver os casos
OMIissos.

Art. 36 - Os dirigentes e os servidores que praticarem atos em desacordo com as disposi¢cdes contidas
nesta Resolugéo deverao ser responsabilizados administrativamente, cabendo a Presidéncia do Tribunal de
Justica do Estado do Ceara zelar pelo seu cumprimento.

Art. 37 - Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagdo e tera eficacia legal 30 (trinta) dias a
partir da data de sua publicagdo no Diario da Justica do Estado do Ceara, revogadas as disposicdes em
contrario, em especial a Resolugdo n° 21, de 02 de outubro de 2006.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, aos 6 de margo de 2008.

ANEXO UNICO - EXEMPLOS DE BENS E SERVICOS COMUNS BENS COMUNS
1. BENS DE CONSUMO

1.1. Agua mineral

1.2. Combustivel e lubrificante

1.3. Gas

1.4. Género alimenticio

1.5. Material expediente

1.6. Material hospitalar, médico e de laboratério

1.7. Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos

1.8. Material de limpeza e conservagao

1.9. Uniforme

2. BENS PERMANENTES

2.1. Mobiliario

2.2. Equipamentos em geral, inclusive bens de informatica
2.3. Utensilios de uso geral, inclusive bens de informatica
2.4. Veiculos automotivos em geral

3. SERVICOS COMUNS
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3.1. Asseio e Conservagéao

3.1.1. Zelador

3.1.2. Copeiro

3.1.3. Servente

3.1.4. Auxiliar de Servicos Gerais
3.1.5. Faxineiro

3.1.6. Servente de Pedreiro

3.1.7. Auxiliar de Depésito

3.1.8. Garagista

3.1.9. Ascensorista

3.1.10. Recepcionista

3.1.11. Continuo/Office Boy/Mensageiro
3.1.12. Detetizador

3.1.13. Manobrista

3.1.14. Auxiliar de Manutengao
3.1.15. Capataz

3.1.16. Jardineiro

3.1.17. Carregador

3.1.18. Auxiliar de Detetizador
3.1.19. Auxiliar de Manutencgao Elétrica
3.1.20. Hidraulica

3.1.21. Chefes de Equipes

3.1.22. Administrador e Porteiro
3.1.23. Almoxarife

3.1.24. Pedreiro

3.1.25. Eletricista

3.1.26. Mecanico

3.1.27. Cozinheiro

3.1.28. Pintor

3.1.29. Encanador/Bombeiro

3.1.30. Técnico em Refrigeracao
3.1.31. Marceneiro

3.1.32. Pintor de Autos

3.1.33. Eletricista de Autos

3.1.34. Montador de Autos

3.1.35. Soldador de Autos

3.1.36. Técnico Eletricista

3.1.37. Chefe de Manutencao

3.2. Condugéo de Veiculos

3.2.1. Motorista (até 11t e motoqueiro)
3.2.2. Motorista (12 a 18 toneladas)
3.2.3. Motorista (acima de 18t)
3.2.4. Motorista (Coleta de Lixo)

3.3. Secretariado

3.3.1. Técnico(a) em Secretariado(a)
3.3.2. Secretaria Executiva

3.4. Telefonia

3.4.1. Telefonista

4. APOIO AS ATIVIDADES DE INFORMATICA
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4.1. Digitagao

4.1.1. Digitadores

4.2. Manutencéao

4.2.1. Etiquetador

4.2.2. Preparadores

4.2.3. Auxiliar de Processamento

4.2.4. Operador de Impressora a Laser

4.2.5. Operador de Microcomputador

4.2.6. Operador de Mainframe

4.2.7. Técnico em teleprocessamento e Redes

4.2.8. Técnico de Atendimento

4.2.9. Suporte Operacional em Hardware e software
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4.2.10. Programador Junior
4.2.11. Programador Pleno
4.2.12. Sistema, Suporte e O&M
4.2.13. Sistema, Suporte e O&M
4.2.14. Sistema, Suporte e O&M
4.2.15. Sistema, Suporte e O&M
5. OUTROS

5.1. Auxiliar de Escritério

5.2. Auxiliar de Manutencao de Radio Comunicagao
5.3. Auxiliar de Enfermagem

5.4. Auxiliar de Merendeira

5.5. Enfermeiro Nivel Médio

5.6. Gargcom

5.7. Mensageiro

5.8. Merendeira

5.9. Mestre de Obras

5.10. Operador de Som

5.11. Operador de Telemarketing

5.12. Promotor de Eventos

5.13. Técnico em Manutencao de Radio Comunicagéo
5.14. Desenhista de Projetos

6. SERVICOS DE ASSINATURAS

6.1 Jornal

6.2 Periddico

6.3 Revista

6.4 Televisao via satélite

6.5 Televisao a cabo

7. SERVICOS DE ASSISTENCIA

5.1 Hospitalar

5.2 Médica

5.3 Odontoldgica

8. SERVICOS DE ATIVIDADES AUXILIARES

8.1. Servigos de Confecgéo de Uniformes

8.2. Servigos de Eventos

8.3. Servicos de Filmagem

Negdcios) |
Negdécios) Il
Negdcios) Il
Negdcios) IV

~ o~~~
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8.4. Servicos de Fotografia

8.5. Servicos de Gas Natural

8.6. Servicos de Gas Liquéfeito de Petroleo
8.7. Servigos Gréficos

8.8. Servicos de Hotelaria

8.9. Servigos de Jardinagem

8.10.
8.11.
8.12.
8.13.
8.14.
8.15.
8.16.
8.17.
8.18.
8.19.
8.20.
8.21.
8.22.
8.23.
8.24.
8.25.
8.26.
8.27.
8.28.
8.29.
8.30.
8.31.

Servigos de Lavanderia

Servigos de Limpeza e Conservagao
Servigos de Locagao de Bens Mdveis
Servigos de Manutencao de Bens Iméveis
Servigos de Manutencao de Bens Moveis
Servigos de Remocéao de Bens Moéveis
Servicos de Microfiimagem

Servigos de Reprografia

Servigos de Seguro Saude

Servigos de Degravagao

Servicos de Traducéao

Servigos de Telecomunicagbes de Dados
Servigos de Telecomunicagbes de Imagem
Servigos de Telecomunicagdes de Voz
Servicos de Telefonia Fixa

Servicos de Telefonia Movel

Servigos de Transporte

Servigos de Vale Refeicao

Servigos de Vigilancia e Seguranca Ostensiva
Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica
Servigos de Apoio Maritimo

Servico de Aperfeicoamento, Capacitagao e Treinamento.

9. SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

9.1. Servigos Especializados na Gestdo de Concursos Publicos
9.2. Servicos Especializados na Area de Tecnologia da Informacéo
9.3. Servigos Especializados na Gestao de Seguros em Geral
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Anexo Xll - Resolucao n° 05, de 6 de margo de 2008.

Dispbe sobre a implantagao da sistematica de compras eletrénicas,
denominada Cotagao Eletrbnica, para aquisicdo de bens e servigos
comuns de pequeno valor, e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, no uso de sua competéncia legal, por decisdo
unanime de seus componentes, em sessao plenaria realizada em 6 de margo de 2008, com fundamento no
art. 15 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993,

CONSIDERANDO a necessidade de dotar o Poder Judiciario do Estado do Ceara de maior transparéncia,
racionalizagéo e agilidade nos procedimentos administrativos para compras de bens e servicos comuns de
pequeno valor pela Administracao Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de implementar uma moderna gestao administrativa, com a ampliagdo da
utilizagao da tecnologia da informacéo,

RESOLVE:

CAPIiTULO I
SEGAO | - DAS DEFINICOES

Art. 1° - Para os fins desta Resolugao considera-se:

| - Cotacdo Eletrénica: o conjunto de procedimentos para aquisicdo de bens e de servicos comuns de
pequeno valor, visando a selecdo de proposta mais vantajosa, através da rede corporativa mundial de
computadores;

Il - Promotor da Cotagéo Eletronica: Orgdo ou Unidade do Poder Judiciario do Estado do Cearéa responsavel
pela realizagdo da compra eletrbnica;

[Il - Bens e Servicos Comuns de Pequeno Valor: aqueles que se enquadram na hipétese de dispensa de
licitagdo prevista no inciso Il do art. 24 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracbes
posteriores, desde que ndo se tratem de parcelas de uma mesma compra de maior vulto que possam ser
realizadas de uma so vez;

IV - Dispensa com disputa sem sessdo publica: consiste no processo de aquisicdo de bens e servigos
comuns de pequeno valor utilizando-se da sistematica de cotacao eletrénica para a selegdo de compra mais
vantajosa, baseada somente na ultima proposta valida apresentada pelos fornecedores e registrada pelo
sistema;

V - Termo de Participagcéo: o instrumento convocatério, disponibilizado em meio eletrénico, contendo a
especificacdo do objeto e demais condigbes exigidas para a participacdo na compra, o qual devera ser
objeto de aceitagéo por parte dos fornecedores interessados em participar da Cotagao Eletronica;

VI - Fornecedor: pessoa fisica ou juridica credenciada a participar da sistematica de Cotagao Eletrénica;

VII - Ordem de Compra ou de Servigo: o documento formal emitido com o objetivo de autorizar a entrega do
bem ou do produto ou o inicio da prestacéo do servigo.
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SEGAO Il - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 2° - Fica instituida a sistematica de compras eletrdonicas, denominada Cotacao Eletrénica, por meio da
qual os Orgdos e Unidades do Poder Judiciario do Estado do Ceara dever&o, obrigatoriamente, realizar as
aquisicdes de bens e servicos comuns de pequeno valor, de pronta entrega e pagamento em parcela Unica,
através da rede mundial de computadores — Internet.

§ 1° - Em casos excepcionais podera ser realizada compra de bens e servigos comuns fora da sistematica
de Cotacgao Eletronica desde que, previamente, justificada pelo Ordenador da Despesa.

§ 2° - Os Orgdos e Unidades do Poder Judiciario do Estado do Ceara deverdo utilizar-se da Cotacdo
Eletrénica quando o valor das aquisigcbes de bens e servigos néo ultrapassar a 10% (dez por cento) do limite
previsto para a modalidade convite de que trata a alinea “a” do inciso Il do art. 23 da Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993.

§ 3° - Excluem-se do previsto no caput deste artigo as compras realizadas por suprimento de fundos que
devem se submeter a legislacdo pertinente.

Art. 3° - A Cotacgao Eletronica sera realizada por meio do sistema eletrénico, disponivel na Internet, sendo
conduzida pelo Tribunal de Justica do Estado do Ceara.

Paragrafo unico - O sistema utilizado na Cotagéo Eletrénica sera dotado de recursos de criptografia e de
autenticagdo que assegurem condicbes adequadas de seguranca em todas as etapas do processo.

SECAO Ill - DA OPERACIONALIZACAO DA COTAGCAO
ELETRONICA

Art. 4° - A sistematica de Cotagéo Eletronica sera regida pelas seguintes regras:

| - os Termos de Participacéo elaborados para formalizacdo da Cotacdo Eletrbnica serdo divulgados no
sistema eletrénico e permanecerao disponiveis para recepcao de propostas por periodo nunca inferior a 24
(vinte e quatro) horas;

Il - no Termo de Participagéo devera constar a identificagdo do 6rgdo promotor da compra, a especificagdo
do objeto a ser adquirido, as quantidades requeridas, as condigdes de contratagado, o regime de execugéao, o
enderego onde ocorrera o processo de compra, o prazo e o local de entrega, as datas, horarios e prazos
para realizacdo das etapas do processo de compra, as condi¢des de participagdo, as regras, os prazos e
condigdes de pagamento;

[ll - os fornecedores interessados em participar do processo de Cotacao Eletrbnica deverdo enviar suas
propostas de prego, utilizando, para tanto, exclusivamente, o sistema eletrbnico, sendo consideradas
invalidas as propostas apresentadas por quaisquer outros meios estranhos a este;

IV - a participacdo na Cotagéo Eletrdnica dar-se-a, exclusivamente, apds a identificagdo do usuario e da
respectiva senha privativa do fornecedor e subseqliente encaminhamento, por meio do Sistema, de
proposta de prego, em periodo previsto no Termo de Participagao;

V - durante o prazo estabelecido para o recebimento das propostas, o menor valor ofertado estara sempre
disponivel para conhecimento publico em tempo real;
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VI - devera o fornecedor apresentar a proposta de prego em reais, para a quantidade total de cada item,
com validade de 30 (trinta) dias;

VII - o resultado da cotagéo eletrdnica ficara disponivel a consulta publica na internet;

VIl - no caso de item integrante de Ata de Registro de Precos, a contratacédo s6 podera ser realizada
quando a proposta vencedora for inferior ao prego registrado vigente, em conformidade com a legislagéo
estadual em vigor;

IX - é vedada a participagdo de consorcios e de empresas impedidas de licitar e/ou contratar com a
Administracao Publica.

Art. 5° - Cabera ao Tribunal de Justica do Estado do Ceara: | - providenciar a alocacao de recursos
orgamentarios para o pagamento das obrigagdes decorrentes da contratagao;

Il - obter um parémetro de preg¢o junto a possiveis fornecedores ou por intermédio de pregos oficiais
praticados por 6rgdos publicos de qualquer esfera, o qual sera utilizado como valor referencial para a
aquisicdo de bens ou produtos ou a contratagdo de servigco, previamente a elaboragdo do Termo de
Participagao;

[Il - preencher o Termo de Participacdo para a Cotagédo Eletrbnica, conforme Modelo de Termo de
Participacdo — ANEXO UNICO desta Resolugao;

IV - efetuar o registro do Termo de Participacéo no sistema eletrénico de cotacédo para divulgar e realizar a
respectiva compra, informando a data e horario limites para recepcao das propostas de precos;

V - efetuar, obrigatoriamente, o registro do processo de aquisicdo no Sistema LICITA WEB, no site da
Secretaria do Planejamento e Gestao do Estado do Ceara (SEPLAG), imprimindo a respectiva certiddo de
comprovagéo de registro, que devera ser anexada ao processo administrativo, inclusive o processo de
compras realizado nos termos do § 3° do art. 2° desta Resolucao;

VI - promover todas as etapas do processo eletronico de cotagédo, conforme prazos definidos no Termo de
Participagao e procedimentos estabelecidos pelo provedor do sistema,;

VII - capacitar, através de treinamentos especificos, os servidores designados para compor a equipe de
cotagao eletrénica.

Paragrafo unico — Quando o valor apresentado pelo sistema eletrénico for maior que o valor da proposta
apresentada para referéncia de preco, conforme dispde o inciso Il deste artigo, devera o Orgao/ Unidade
promotor contratar pela proposta mais vantajosa.

Art. 6° - Cabera ao fornecedor:

| - credenciar-se previamente junto ao provedor do Sistema, para obtencdo da senha de acesso ao sistema
de Cotagao Eletronica;

Il - submeter-se as presentes exigéncias, assim como as condigdes de contratagdo constantes no termo de
participacao;
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[ll - concordar com as condi¢des estabelecidas no Termo de Participagdo mediante utilizacdo da chave e
senha de acesso;

IV - acompanhar as operagdes no sistema durante o periodo previsto para a recepgcéo de propostas,
responsabilizando-se pelos 6nus decorrentes da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas ou de sua desconexdo com o Sistema;

V - responsabilizar-se pelas transacdes que forem efetuadas em seu nome, no Sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive, os riscos inerentes ao uso indevido de sua senha de acesso.

§ 1° - O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal do fornecedor, ou
seu representante, e na presuncao de sua capacidade técnica e juridica para participagdo no processo de
Cotacgao Eletrénica.

§ 2° - A utilizagado da senha pessoal de que trata o inciso | deste artigo sera de responsabilidade exclusiva
do fornecedor, incluindo qualquer transagéo efetuada por ele ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do Sistema nem ao Tribunal de Justica do Estado do Ceara responder por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

Art. 7° - O fornecedor melhor classificado sera considerado vencedor, devendo para efeito de conclusao do
processo ser verificada pelo 6rgado promotor da Cotagéo Eletrénica a condicdo de regularidade fiscal do
participante, com a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débito do INSS, Certiddo de Regularidade junto
a Fazenda Municipal da sede do fornecedor, Certificado de Regularidade do FGTS, bem como a
regularidade perante a Fazenda Estadual, inclusive quanto ao disposto na Lei Estadual n® 13.623, de 15 de

julho de 2005.

Art. 8° - A contratacdo sera formalizada pela emissdo de Nota de Empenho, que sera comunicada ao
fornecedor vencedor.

Art. 9° - A sistematica de Cotagédo Eletrobnica ndo admite a apresentacdo de recursos por parte dos
participantes.

Art. 10 - O processo administrativo de dispensa de licitagdo em razdo do valor (art. 24, inciso I, da Lei de
Licitagdo) devera ser composto, no minimo, dos seguintes documentos:

| - justificativa da necessidade do objeto;

Il - copia do Termo de Participagao;

[l - copia das certiddes de regularidade fiscal previstas nesta Resolucao;

IV - ordem de compra ou servigo contendo a autorizagao do ordenador de despesa;
V - nota de empenho referente ao processo com o atestado de recebimento;

VI - relatério emitido pelo Sistema resultante do processo da Cotacgéo Eletronica;

VII - comprovante de pagamento ao fornecedor.

232



SEGAO IV — DO CREDENCIAMENTO DOS SERVIDORES

Art. 11 - Serdo previamente credenciados perante o provedor do Sistema os servidores designados para a
condugéao dos procedimentos relativos as cotagdes eletrénicas.

§ 1° - O credenciamento de que trata o caput deste artigo darse- a pela atribuicdo de chave e senha
pessoal, sigilosa e intransferivel para acesso ao Sistema de Cotagéo Eletronica.

§ 2° - O cancelamento da chave e da senha de acesso devera ser solicitado oficialmente ao Tribunal de
Justica do Estado do Ceara pela Diretoria do Departamento Central de Material, Patriménio e Servigos
Gerais, sempre que houver alteragdo na equipe.

§ 3° - Constatada a quebra de sigilo ou quaisquer outras situagdes que justifiquem a necessidade de
alteragao ou cancelamento da senha de acesso, o fato deve ser comunicado, imediatamente, ao Tribunal de
Justica do Estado do Ceara, para as providéncias necessarias.

§ 4° - Os membros da equipe de cotagado eletrbnica deverdo ser designados mediante Portaria do
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Ceara, publicada no Diario da Justi¢ca do Estado.

CAPITULO II
SEGCAO UNICA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12 - Os dirigentes e os servidores que praticarem atos em desacordo com as disposi¢des contidas
nesta Resolugao deverao ser responsabilizados administrativamente, cabendo a Presidéncia do Tribunal de
Justica do Estado do Ceara zelar pelo seu cumprimento.

Art. 13 - Esta Resolucdo entrara em vigor 60 (sessenta) dias apdés a sua publicagdo, revogadas as
disposi¢gdes em contrario.

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza,
aos 6 de margo de 2008.

ANEXO UNICO

TERMO DE PARTICIPACAO, VIA MEIO ELETRONICO, PARA A SELECAO DA MELHOR PROPOSTA
PARA AQUISIGAO POR DISPENSA DE LICITAGAO, NOS TERMOS DESTA RESOLUGAO DO OBJETO
RELACIONADO NO ITEM "B” DESTE PREAMBULO.

PREAMBULO

a) Dados da Unidade Gestora:
Orgao/Entidade:

Unidade Administrativa:

Responsavel pela Cotagéo Eletronica
Nome:

Telefone:

E-mail:

b) Objeto - conforme especificagao abaixo:
Quantidade:
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Unidade:
Descricao Completa do Item:
Cddigo do ltem:

c) Dados do provedor do Sistema de Cotagéo Eletronica:
Endereco para cadastramento e obtencéo de chave e senha de acesso:
Endereco eletrénico para Cotagao Eletrénica:

d) Data e periodo da fase de disputa:

e) Critério: menor prego, expresso em moeda corrente nacional com duas casas decimais
f) Regime de execucgao:

g) Prazo maximo de entrega (em dias corridos):

h) Local de entrega:

i) Forma de pagamento:

j) Condicdes de pagamento:

k) Dotagdo Orgcamentaria:

INFORMAGOES GERAIS

1 Das condicbes de participacao:

1.1 A participagao efetiva do fornecedor interessado ficara condicionada a observancia dos itens a seguir:
1.1.1 submeter-se as presentes exigéncias assim como as condi¢des de contratagdo constantes no
presente Termo de Participacao;

1.1.2 concordar com as condigcbes estabelecidas no Termo de Participagdo mediante utilizacdo da chave e
senha de acesso;

1.1.3 credenciar-se, previamente, junto ao provedor do Sistema, para obtencdo da chave e senha de acesso
ao sistema de Cotacao Eletrdnica;

1.1.4 acompanhar as operagdes no Sistema, responsabilizando-se pelos 6nus decorrentes da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas ou de sua desconexdo com o Sistema;
1.1.5 responsabilizar-se pelas transacoes que forem efetuadas em seu nome, no Sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive, os riscos inerentes ao uso indevido de sua senha de acesso;
1.1.6 o credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal do fornecedor, ou
do seu representante, e na presungao de sua capacidade técnica e juridica, para participagdo no processo
de Cotacao Eletronica;

1.1.7 a utilizagdo da senha pessoal de que trata o subitem 1.1.3 deste item, sera de responsabilidade
exclusiva do fornecedor, incluindo qualquer transacédo efetuada por ele ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do Sistema nem ao 6érgdo promotor da Cotacdo Eletronica responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

1.2 E vedada a participagdo de: consércios; empresas impedidas de licitar e/ou contratar com a
Administragao Publica.

2. Da Cotacéo Eletrdnica:

2.1 A Cotagéo Eletrénica consiste no conjunto de procedimentos para aquisicdo de bens e de servigos
comuns de pequeno valor, visando a selecdo de proposta mais vantajosa, através da rede corporativa
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mundial de computadores, no enderego eletrénico constante na alinea “c” do Predmbulo deste Termo de
Participagcédo observara o seguinte:

2.1.1 Este Termo de Participacdo permanecera disponivel para recepgao de propostas por periodo nunca
inferior a 24 (vinte e quatro) horas;

2.1.2 os fornecedores interessados em participar do processo de Cotacao Eletrénica deverdo enviar suas
propostas de precgo, utilizando, para tanto, exclusivamente, o sistema eletrbnico, sendo consideradas
invalidas as propostas apresentadas por quaisquer outros meios estranhos a este, salvo as propostas
apresentadas para fomentar o processo no que se refere a preco de referéncia, conforme dispde o
paragrafo unico do art. 5° da Resolucao;

2.1.3 a participacao na Cotagdo Eletronica dar-se-a, exclusivamente, apos a identificacao do usuario e da
respectiva senha privativa do fornecedor e subsequiente encaminhamento, por meio do Sistema, de
proposta de preco, no periodo previsto preambulo deste Termo de Participacao;

2.1.4 as propostas de precgos deverao ser registradas, em moeda corrente nacional, para a quantidade total
de cada bem, com validade de no minimo 30 (trinta) dias;

2.1.5 durante o prazo estabelecido para o recebimento das propostas, o0 menor valor ofertado estara sempre
disponivel para conhecimento publico em tempo real.

3.Da divulgacao do vencedor

3.1 O fornecedor melhor classificado, considerado vencedor pelo sistema, para efeito de conclusdo do
processo, devera encaminhar a seguinte documentagao, a ser verificada pelo Orgao/ Entidade promotor da
Cotacgao Eletrénica:

3.1.1 Em se tratando de pessoa juridica, devera ser verificada a condigdo de regularidade fiscal do
participante, com a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débito do INSS, Certiddo de Regularidade junto
as Fazendas Municipal e Estadual da sede do fornecedor, bem como Certificado de Regularidade do FGTS.
Dos fornecedores sediados no Estado do Ceara serd exigido também a observancia ao disposto na Lei
Estadual n°13.623, de 15.07.2005.

3.1.2 Em caso do fornecedor melhor classificado ser pessoa fisica, devera para efeitos de conclusao do
processo, ser exigida a copia do documento de Identidade, CPF e comprovante de residéncia.

3.1.3 Para os subitens 3.1.1 e 3.1.2 deste item 3.1 devera ser recolhido, pelo Orgdo/Entidade promotor da
Cotagao Eletrénica, no ato do pagamento os valores referentes as contribui¢cdes do ISS, INSS e IR, quando
for o caso.

3.2 O resultado da Cotacao Eletronica ficara disponivel a consulta publica no enderecgo eletrénico indicado
no Predmbulo deste Termo de Participagao.

4. Da contratacao:

4.1 A contratagéo sera formalizada pela emissdo de Nota de Empenho que sera comunicada ao fornecedor
vencedor.

4.2 No caso de item integrante, de Ata de Registro de Precos, a contratagcédo s6 podera ser realizada quando
a proposta vencedora for inferior ao preco registrado vigente.

4.3 Considerar-se-a efetivamente celebrada a contratacao a partir da data da retirada da Nota de Empenho
pelo fornecedor, dando inicio a contagem, a partir dessa data, do prazo para entrega do objeto contratado,
registrado durante o envio de propostas.

5. Do prazo e local de entrega:

5.1 O objeto contratado devera ser entregue no local assinalado, na alinea “h” do Preambulo, sem qualquer
modificagao de suas especificagdes e da marca indicada na proposta.

5.2 A entrega do objeto devera ocorrer no prazo de entrega definido pelo fornecedor durante o envio da
proposta, que ndo podera ser superior ao prazo assinalado na alinea “g” do predmbulo deste Termo de
Participagéo.

6. Das sangdes:

6.1 Em caso de manifestacado de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento total da
obrigacao assumida, consoante o estabelecido no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/1993, sujeitando-o as
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penalidades legalmente estabelecidas. 6.2 O fornecedor que ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a
execucdo do fornecimento estara sujeito as sangdes previstas na Lei n°8.666/1993, sem prejuizo do
eventual cancelamento da Ordem de Compra ou de Servico ou da Nota de Empenho.

6.3 Se o fornecedor inadimplir as obriga¢cdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeito as sangbes
previstas nos arts. 86 e 87 da Lei Federal n°8.666/1993, e ao pagamento de multa nos seguintes termos:
6.3.1 pelo atraso na entrega do material ou servico em relagéo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do
valor do bem/ servico ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do
bem/servico;

6.3.2 pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material ou servigo, caracterizada em
10 (dez) dias apds o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do bem;
6.3.3 pela demora em substituir o material ou servigo rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificagao da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do bem/servico recusado, por dia decorrido;

6.3.4 pela recusa da Contratada em substituir o material ou servigo rejeitado, entendendo-se como recusa a
substituicdo nao efetivada nos 05 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeigcdo: 10% (dez por cento) do
valor do material ou servigo rejeitado;

6.3.5 pelo ndo cumprimento de qualquer condigao fixada neste Termo de Participagdo ou no instrumento
convocatorio e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada
evento.

6.4 As multas estabelecidas no item 6.3 podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu
total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

6.4.1 As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a contratada,
ou efetuada a sua cobranga mediante inscrigdo em divida ativa do Estado, ou por qualquer forma prevista
em lei.

6.5 A Contratada estara obrigada a efetuar, a qualquer tempo, a substituicho do material ou servigo
rejeitado, se este apresentar defeito de fabricagdo ou divergéncias relativas as especificagcdes constantes do
Termo de Participacao, independentemente da quantidade rejeitada.

7. Do pagamento ou liquidagéo financeira:

7.1 O pagamento sera efetuado, no prazo maximo de ( ) dias uteis, contados a partir da
apresentacdo na Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente, com o devido atestado de recebimento do
objeto, ou da data da entrega efetiva se ocorrer atraso, mediante crédito em conta corrente do fornecedor,
obrigatoriamente no Banco BRADESCO, indicada na ocasido do envio da primeira proposta, desde que
cumpridas as disposi¢des estabelecidas para o recebimento do objeto.

7.2 Quando houver erro de qualquer natureza, na emissao da Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente,
o documento sera devolvido, imediatamente, para substituicdo e/ou emissdo da Nota de Corregcdo. Esse
intervalo de tempo n&o sera considerado para efeito de atualizagdo do valor contratado.

8. Das informagdes e casos omissos:

Informagdes poderdo ser obtidas no Orgdo/Entidade promotor da Cotacdo Eletronica, a partir da sua
divulgacao, sendo resolvidos os casos omissos pela Secretaria de Administragdo (SECAD).

9. Do foro:

Para dirimir quaisquer questoes decorrentes deste procedimento e da compra dele originada sera
competente o Foro da Comarca da Capital do Estado do Ceara.
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Anexo Xlll - Resolucao n° 08, de 09 de julho de 2009

Altera dispositivos da Resolugéo n° 04, de 06 de marco de 2008, que
Regulamenta, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Ceara, a
licitagdo na modalidade Pregao, instituida pela Lei Federal n° 10.520,
de 18 de julho de 2002, para aquisicao de bens e servigos comuns no
ambito do Poder Judiciario do Estado do Ceara e da outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, no uso de sua competéncia legal, por decisdo de
seus componentes, em sessao plenaria realizada em 09 de julho de 2009, e

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar, no Poder Judiciario do Estado do Ceara, as medidas que
assegurem a correta e melhor aplicagdo dos recursos publicos através da adogédo de instrumentos
transparentes e eficazes, visando maior economia e controle na aquisi¢gdo de bens e servigos comuns;

RESOLVE:
Art. 1° O caput do art. 4° e o caput do art. 22, ambos da Resolugdo n° 04, de 06 de margo de 2008, passam
a vigorar com as seguintes redagdes:

Art. 4° — As aquisicOes realizadas através da modalidade Pregdo dar-se-ao, preferencialmente, mediante a
utilizagao de recursos de tecnologia da informagéo, sob a denominagao de Pregao Eletrénico.

Art. 22 - Apés decretado o vencedor, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer licitante podera
manifestar de forma motivada a intenc¢éo de interpor recurso, quando Ihe sera concedido o prazo de 3 (trés)
dias para apresenta-lo com suas razoées, ficando os demais licitantes, desde logo, convidados a apresentar
contra-razdes em igual prazo, que comecard a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa dos seus interesses.

Art. 2° Fica revogado o paragrafo unico do art. 7° da Resolugéo n° 04, de 06 de margo de 2008.

Art. 3° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, aos 09 de julho de 2009.
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Anexo XIV- Resolugao n°® 90, de 29 de setembro de 2009

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicdes constitucionais e
regimentais, e

CONSIDERANDO que o Poder Judiciario € uno e exige a implementagdo de diretrizes nacionais para
nortear a atuagao institucional de todos os seus 6rgéaos;

CONSIDERANDO a edigao da Lei n® 11.419, de 19 de dezembro de 2006;
CONSIDERANDO a edi¢ao da Resolugdo CNJ n° 70, de 18 de margo 2009, que definiu a meta nacional de
nivelamento - informatizar todas as unidades judiciarias e interliga-las ao respectivo tribunal e a rede

mundial de computadores (internet);

CONSIDERANDO a edigao do acérdao do TCU 1603/2008-plenario, que recomenda ao CNJ a promogao de
agOes para a melhoria da gestéo dos niveis de servigo de tecnologia da informagéo e comunicagdes - TIC; e

CONSIDERANDO o que ficou decidido na 912 Sessao Plenaria do Conselho Nacional de Justiga, ocorrida
em 29/09/2009, Processo n° 2009.10.00.005080-3,

RESOLVE:

Art. 1° Os Tribunais deverdo manter servigos de tecnologia da informagéo e comunicagao - TIC necessarios
a adequada prestacao jurisdicional, observando os referenciais estabelecidos nesta Resolugao.

CAPITULOI
DO QUADRO DE PESSOAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGOES - TIC
Art. 2° O Tribunal deve constituir quadro de pessoal permanente de profissionais da area de TIC.

§ 1° As fungbes gerenciais e as atividades estratégicas da area de TIC devem ser executadas,
preferencialmente, por servidores efetivos do quadro permanente.

§ 2° S0 atividades estratégicas:

| - governancga de TIC;

Il - gerenciamento de projetos de TIC;

[l - andlise de negdcio;

IV - segurancga da informacao;

V - gerenciamento de infraestrutura;

VI - gestao dos servigos terceirizados de TIC.

§ 3° A forga de trabalho terceirizada que realize as fungbes e atividades descritas nos paragrafos anteriores
deve ser gradualmente substituida.
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§ 4° O Tribunal devera manter quadro de pessoal permanente de que trata o caput compativel com a
demanda e o porte, adotando como critérios para fixar o quantitativo necessario, dentre outros, o nimero de
usuarios internos de recursos de TIC, o grau de informatizagdo, o numero de estagdo de trabalho, o
desenvolvimento de projetos na area de TIC e o esforgo necessario para o atingimento das metas do
planejamento estratégico, tomando como referencial minimo o Anexo |.

§ 5° O Tribunal devera definir e aplicar politica de gestao de pessoas que promova a fixagdo de recursos
humanos na area da TIC.

Art. 3° Deve ser elaborado e implantado plano anual de capacitagdo para desenvolver as competéncias
necessarias a operacionalizagao e gestao dos servigos de TIC.

Paragrafo unico. O plano anual de capacitacdo devera promover e suportar, de forma continua, o
alinhamento das competéncias técnicas e gerenciais do quadro de pessoal de TIC as melhores praticas de
governanga, bem como sua atualizagao tecnoldgica.

CAPITULO II
DOS SISTEMAS DE AUTOMAGAO

Art. 4° O Tribunal deve desenvolver ou contratar o desenvolvimento de sistemas de informagao obedecendo
aos requisitos estabelecidos nesta Resolugéo e ao disposto na Lei n® 11.419/2006.

Paragrafo unico. Optando pela contratagdo, o Tribunal deverd fazer constar no instrumento contratual
clausula que determine que a propriedade intelectual dos cddigos-fonte € da pessoa de direito publico
contratante, inclusive os referentes ao fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de
informacao pertinentes a tecnologia de concepgéo, manutencao e atualizagdes.

Art. 5° Na contratacdo de sistemas de informagdo em que a propriedade intelectual ndo é da pessoa de
direito publico contratante, o Tribunal devera fazer constar no instrumento contratual clausula que determine
o deposito do codigo-fonte junto a autoridade brasileira que controla a propriedade intelectual de softwares
para garantia da continuidade dos servigos em caso de rescisao contratual ou encerramento das atividades
da contratada.

Art. 6° Os sistemas de automacgio deverdo atender a padroes de desenvolvimento, suporte operacional,
segurancga da informacgao, gestdo documental, interoperabilidade e outros que venham a ser recomendados
pelo Comité Nacional de Gestdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo do Poder Judiciario e
aprovados pela Comisséo de Tecnologia e Infraestrutura do CNJ."

' Texto alterado pela Resolugéo n° 136/2011 CNJ.

§ 1° As novas aplicagbes de sistemas de automagdo de procedimentos judiciais deverao:
| - ser portaveis e interoperaveis;

Il - manter documentacao atualizada;

[Il - ser homologadas antes de entrar em produgéo;
IV - oferecer suporte para assinatura baseado em certificado emitido por Autoridade Certificadora
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credenciada na forma da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - [ICP Brasil;

V - 0 Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Acompanhamento e Gestao de Processos e de
Documentos Eletronicos da Justica aprovado pelo CNJ;

VI - os padrdes de interoperabilidade do Governo Federal — e-PING.

§ 2° Facultativamente, aplicar-se-a o paragrafo anterior aos sistemas de automagédo de procedimentos
administrativos dos tribunais.

CAPITULO 1l
DA INTEGRAGAO E DA DISPONIBILIZAGAO
Art. 7° Deve ser garantida a integragdo entre sistemas do primeiro, segundo graus e Tribunais Superiores.

Art. 8° As informagdes sobre processos, seus andamentos e o inteiro teor dos atos judiciais neles praticados
devem ser disponibilizados na internet, ressalvadas as exceg¢des legais ou regulamentares.

CAPITULO IV
INFRAESTRUTURA DE TIC

Art. 9° O nivelamento de infraestrutura de TIC deve obedecer aos seguintes requisitos minimos:
| - um microcomputador para cada posto de trabalho que exija uso de recursos de tecnologia da informacgéao;

Il - uma impressora para cada ambiente de trabalho, com tecnologia de impresséo frente e verso e em rede
sempre que possivel, com qualidade adequada a execugao dos servicos;

lIl - links de transmiss&o entre as unidades e o Tribunal suficientes para suportar o trafego de dados e

informagdes e garantir a disponibilidade exigida pelos aplicativos, sendo o minimo de 2 Mbps para
download; e

IV - conexdao a rede de dados para cada dispositivo que necessite de recursos de rede; e

V - sempre que necessario, um scanner para cada ambiente de trabalho que demande recursos de
digitalizagado de documentos que tenha capacidade compativel com essa demanda.

§ 1° As especificagdes do parque tecnoldgico devem ser compativeis com as necessidades dos servigos.
§ 2° Deverao ser definidos processos para gestdo dos ativos de infraestrutura de TIC do Tribunal, de acordo
com as melhores praticas preconizadas pelos padrdes nacionais e internacionais, notadamente no que

tange ao registro e acompanhamento da localizagdo de cada equipamento.

CAPIiTULO V
GESTAO DE TIC

Art. 10. A estrutura organizacional, o quadro de pessoal, a gestdo de ativos e os processos do setor
responsavel pela gestdo de trabalho da area de TIC do Tribunal deverdo estar adequados as melhores
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praticas preconizadas pelos padrbes nacionais e internacionais para as éareas de governanca e de
gerenciamento de servigos de TIC.

Art. 11. O Tribunal deve elaborar e manter um Planejamento Estratégico de TIC - PETI, alinhado as
diretrizes estratégicas institucionais e nacionais.

Paragrafo Unico. Devera ser elaborado, com base no PETI, o plano diretor de Tecnologia da Informacéo e
Comunicagao (PDTI).

Art. 12. O Tribunal devera constituir comité ou comissdo responsavel por orientar as agdes e investimentos
em TIC, observado o planejamento de que trata o artigo anterior.

Paragrafo unico. Recomenda-se que a composigdo de tal comité ou comissdo seja multidisciplinar.

Art. 13. O Tribunal deve elaborar e aplicar Politica de Seguranga da Informacao, por meio de um Comité
Gestor, alinhada com as diretrizes nacionais.

Art. 14. As aquisicdes de equipamentos e contratagdo de servicos na area de TIC devem atender aos
padrbées recomendados pelo Comité Nacional de Gestao de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo do
Poder Judiciario e aprovado pela Comissao de Tecnologia e Infraestrutura do CNJ."

' Texto alterado pela Resolugédo n° 136/2011 CNJ.

Art. 15. O Superior Tribunal de Justiga - STJ, o Tribunal Superior do Trabalho - TST, o Conselho da Justica
Federal - CJF, o Conselho Superior da Justiga do Trabalho - CSJT, o Tribunal Superior Eleitoral - TSE, o
Superior Tribunal Militar - STM, os Tribunais de Justica e os Tribunais de Justica Militar poderao propor ao
CNJ normas especificas sobre TIC para o respectivo segmento e recomendar uso de estruturas e servigos
de tecnologia disponiveis.

Paragrafo unico. O CNJ mantera banco de melhores praticas e definira requisitos para atestar conformidade
de sistemas de automacéo judicial, conferindo selo a esse respeito.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. Deve ser enviado ao CNJ um plano de trabalho e respectivo cronograma de atendimento aos
critérios de nivelamento estabelecidos nesta Resolugédo, no prazo de 120 dias apdés a publicagao.
Paragrafo unico. O cronograma referido no caput deste artigo devera prever o atendimento total dos critérios
até dezembro de 2014, contemplando, a cada ano, no minimo 20% de cada uma das obrigacdes
determinadas.

Art. 17. O CNJ realizara, anualmente, diagnéstico para avaliar os portes de: governanga de TI, tecnologia,
automacao, forga minima recomendada para TIC e capacitagdo dos tribunais."
' Texto alterado pela Resolugéo n° 136/2011 CNJ.

Art. 18. Os Tribunais serao classificados conforme o porte, com base nos critérios estabelecidos pelo
Comité Nacional de Gestdo de Tecnologia da Informagédo e Comunicagédo do Poder Judiciario e aprovados
pela Comisséo de Tecnologia e Infraestrutura do CNJ."

' Texto alterado pela Resolugéo n° 136/2011 CNJ.

Art. 19. O CNJ podera destinar recursos ou oferecer apoio técnico aos Tribunais com maior caréncia,
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visando o nivelamento tecnolégico.

Paragrafo unico. Serao estabelecidas prioridades de acordo com o porte do Tribunal e as diretrizes da
Comisséao de Tecnologia e Infraestrutura do CNJ.

Art. 20. Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicacéo.

Ministro GILMAR MENDES
Presidente
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Anexo XV - Fluxo Resumido do Processo de Compras e Contratacao de Servigos

Divisao/Servigo responsavel pela compra/contratagcdo: Elabora o Termo de Referéncia/Projeto basico,
solicita dotacdo orgcamentaria a Secretaria de Finangas. Apds, encaminha para apreciagao e avaliagdo da
Secretaria a que esteja subordinado;

Secretaria: Providencia a conferéncia e validagdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico. Apds, encaminha
ao Comité de Gestao e Programagéo Financeira (CGPF), caso o valor seja superior a R$ 50.000,00;

Comité de Gestao e Programacgao Financeira: Aprecia e delibera sobre o pedido. Apds, submete parecer
a Presidéncia para apreciacdo e decisdo final, comunicando a Secretaria responsavel para
encaminhamento do processo a Comissao Permanente de Licitagdo (CPL).

Secretaria: Encaminha, apos deliberacdo do CGPF, a CPL.

Obs.: Os arquivos do processo no formato texto e planilha eletrébnica devem ser encaminhados para o
seguinte e-mail: cpl@ftjce.jus.br.

Comissdao Permanente de Licitagdao: Elabora o Edital de Licitagdo. Apds, encaminhara a Consultoria
Juridica para avaliagao.

Consultoria Juridica: Valida o Edital, bem como as pegas bases para sua elaboragdao e emite parecer
submetendo a Presidéncia para deliberacdo final. Apds, devolve processo a Comissdo Permanente de
Licitagdo para os procedimentos de publicagao.
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Anexo XVI - Instrucao de Processos de Contratagao - Check List

ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA

Auditoria Administrativa de Controle Interno

INSTRUGCAO DE PROCESSOS DE CONTRATAGAO - CHECK LIST

1) PROCESSO:
DEMANDANTE:
OBJETO:

VALOR ESTIMADO:

FONTE DE RECURSOS:

ITEM DESCRICAO

SIM  NAO N/A OBSERVAGAO

1

Processo administrativo interno, autuado

2 Termo de Referéncia aprovado pelo Ordenador de Autorizagdo de forma
Despesa expressa
Registro da Solicitagdo (SMS) no SIAC
Indicag&o dos recursos orgamentarios (SEFIN)

CONCEITOS:

PROJETO BASICO: LEI N° 8.666/93, ART.6°, IX.

TERMO DE REFERENCIA:RESOLUCAO N° 04/2008, ART. 13, inc. | e Il (DJ-07/03/2008)

Devera conter no minimo as seguintes observagoes:
Definigdo do objeto

Justificativa da contratacao

Requisitos dos servigos ou bens

Modelo de prestagao dos servigos

Elementos para gestédo do contrato

Estimativa de pregos

Indicagao do tipo de servigo

Critério de selec¢ao do fornecedor

Dotagao orgamentaria

Check List Basico

ITEM | DESCRICAO SIM | NAO | N/A | OBSERVACAO

1 Descrigdo do Objeto
Caracterizagado do bem ou servico
Unidades de medida usualmente adotadas, indicando os
parametros minimos de desempenho e de qualidade.
Alinhamento com o Planejamento  Estratégico
Institucional
Se Tl ou engenharia, Alinhamento com os respectivos
Planejamentos.(Res.90 e 114 do CNJ)

2 Justificativa da necessidade da aquisicéo

3 Demonstracao dos beneficios quanto a economicidade
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ITEM | DESCRICAO SIM | NAO | N/A | OBSERVACAO

4 Orgamento detalhado para avaliagao do custo

5 Valor estimado com base no prego obtido através da
pesquisa de mercado

6 Relacado entre demanda/aquisicao

7 Quantidade calculada com base em técnicas de
estimativa adequada, devidamente justificada

8 Condicdes quanto aos locais, prazos de entrega ou de
execugao do objeto

9 Forma de pagamento

10 Nos casos de servigos, quando cabiveis, a frequéncia,

periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e
equipamentos a serem fornecidos e utilizados,
procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres,
disciplina e controles a serem adotados

11 Preco unitario maximo que a Administragcao se dispoe a
pagar consideradas as regibes e as estimativas de
quantidades a serem adquiridas

12 Cronograma fisico-financeiro, se for o caso
13 Critério de aceitagdo do objeto
14 Deveres do contratado (no caso de equipamentos,

duracao da garantia, se inclui reposi¢do de pecas, tempo
para atendimento dos chamados, tempo de solugado dos
problemas, se tem que ser disponibilizado equipamento

reserva)
15 Procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do
contrato, quando houver necessidade
16 Prazo de execugao
17 No caso das obras e servicos de engenharia, constam
quantitativos/especificacbes técnicas
18 Detalhamento prec¢os unitarios e globais (CNJ) AI-CNJ-1.1.15
19 Observancia dos limites referentes LS/BDI (CNJ) AI-CNJ-1.1.16
20 BDI — Discriminagao despesas, tributos e % do lucro AI-CNJ-1.1.17
21 Segregacgio entre materiais € mao de obra (CNJ) AI-CNJ-1.1.20
22 Retencédo de % Encargos Trabalhistas, se for caso (Res. AI-CNJ-1.1.24
98 CNJ)

EVITAR AS FALHAS A SEGUIR:

IDENTIFICAGAO DOS PRINCIPAIS PROBLEMAS NOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

Especificagdo do bem ou servico incompleto ou desatualizado (em desacordo com as especificagdes
usualmente encontradas no mercado), o que gera solicitagbes de esclarecimentos e adendos;

Os pedidos nao indicam as condigdes e prazos de entrega;

Os pedidos chegam na Comissao de Licitagcdo quando os materiais ja estdo quase acabando ou o contrato
anterior, no caso de servigos, ja esta prestes a se encerrar;

Processos sem estimativa de pregos;

No caso das obras e servigos de engenharia, os arquivos contendo os quantitativos e as especificagbes
demoram bastante a serem enviados a Comissao, para disponibilizagdo na Internet.

OUTRAS ORIENTAGOES

Modalidade licitatéria - Inexiste a modalidade “Adeséo a Ata de Registro de Precos”

Formalizagao do Processo:
Ordem cronolégica dos documentos e respectivas numeragdes das paginas nas Unidades
Responsaveis;
Assinaturas dos responsaveis demandantes;
Suficiéncia da justificativa em relagdo a necessidade da aquisi¢éo;
Realizagdo da pesquisa de pregco (RES.03/2008 — ART.6° lll- passa a integrar o processo
licitatorio);
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ANEXO XVII - RESOLUGAO N° 169, DE 31 DE JANEIRO DE 2013

Dispde sobre a retengdo de provisbes de encargos
trabalhistas, previdenciarios e outros a serem pagos as
empresas contratadas para prestar servigos, com mao de
obra residente nas dependéncias de unidades
jurisdicionadas ao Conselho Nacional de Justica (CNJ).

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ), no uso de suas
atribuigbes constitucionais e regimentais, e

CONSIDERANDO a decisdo plenaria tomada no julgamento do Processo n° 0006358-
88.2012.2.00.0000, na 1612 Sesséao Ordinaria, realizada em 11 de dezembro de 2012;

CONSIDERANDO a necessidade de a Administragdo Publica manter rigoroso controle das
despesas contratadas e assegurar o pagamento das obrigagbes trabalhistas de empregados alocados na
execugdo de contratos quando a prestacdo dos servigos ocorrer nas dependéncias de unidades
jurisdicionadas ao CNJ;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que, doravante, as rubricas de encargos trabalhistas, relativas a férias,
1/3 constitucional, 13° salario e multa do FGTS por dispensa sem justa causa, bem como a incidéncia dos
encargos previdenciarios e FGTS (INSS, SESI/SESC/SENAI/SENAC/INCRA/SALARIO
EDUCACAO/FGTS/RAT+FAT/SEBRAE etc) sobre férias, 1/3 constitucional e 13° salario sejam deduzidas
do pagamento do valor mensal devido as empresas contratadas para prestagdo de servigos, com previsao
de mao de obra residente nas dependéncias de érgao jurisdicionado ao CNJ, e depositadas exclusivamente
em banco publico oficial.

Paragrafo unico. Os depdésitos de que trata o caput deste artigo devem ser efetivados em
conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagédo —, aberta no nome da contratada e por contrato,
unicamente para essa finalidade e com movimentagdo somente por ordem do Tribunal ou do Conselho
contratante.

Art. 2° A solicitagdo de abertura e a autorizagdo para movimentar a conta- corrente
vinculada — bloqueada para movimentacao —, serdo providenciadas pelo ordenador de despesas do Tribunal
ou do Conselho ou por servidor previamente designado pelo ordenador.

Art. 3° Os depdsitos, acrescidos do percentual de lucro incidente sobre os valores das
rubricas indicadas no art. 1° desta resolugdo, serdo efetuados sem prejuizo da retencdo, na fonte, da
tributacao sujeita a aliquotas especificas previstas na legislagédo propria.

Art. 4° O montante mensal do depésito vinculado sera igual ao somatério dos valores das
seguintes rubricas:

| — férias;
Il — 1/3 constitucional;
Il — 13° salario;

IV — multa do FGTS por dispensa sem justa causa;
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V — incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e 13°
salario; e

VI — percentual de lucro incidente sobre os encargos retidos.

Art. 5° Os tribunais ou os conselhos deverao firmar termo de cooperagdo com banco publico
oficial, conforme modelo constante no Anexo |, que tera efeito subsidiario a esta Resolugao, determinando
os termos para a abertura da conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagao.

Paragrafo unico. Os tribunais ou os conselhos poderdao negociar, com banco publico oficial,
a isencgdo ou reducao de tarifas bancarias para a abertura e a movimentagao da conta-corrente vinculada —
bloqueada para movimentacao.

Art. 6° A assinatura do contrato de prestagado de servigos entre o Tribunal ou o Conselho e a
empresa vencedora do certame sera sucedida dos seguintes atos:

| - solicitagdo pelo Tribunal ou pelo Conselho contratante ao Banco, mediante oficio, de
abertura de conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagdo —, no nome da empresa, conforme
modelo constante no termo de cooperagdo, devendo o banco publico oficiar ao Tribunal ou ao Conselho
sobre a abertura da referida conta-corrente, na forma do modelo consignado no supracitado termo de
cooperagao;

Il - assinatura, pela empresa contratada, no prazo de vinte dias, a contar da notificagdo do
Tribunal ou do Conselho, dos documentos de abertura da conta-corrente vinculada — bloqueada para
movimentacdo — e de termo especifico da instituicdo financeira oficial que permita ao Tribunal ou ao

Conselho ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentacdo dos valores depositados a
autorizacao do Tribunal ou do Conselho, conforme modelo indicado no termo de cooperagao.

Art. 7° Durante a execugdo do contrato podera ocorrer liberagcdo de valores da conta
vinculada mediante autorizacdo do Tribunal ou do Conselho, que devera expedir oficio ao banco publico
oficial, conforme modelo constante no termo de cooperacgao.

Paragrafo unico. Apés a movimentagdo da conta-corrente, o banco publico oficial
comunicara ao Tribunal ou ao Conselho, por meio de oficio, conforme modelo indicado no termo de
cooperagao.

Art. 8° Os saldos da conta vinculada — bloqueada para movimentacgao —, serdo remunerados
pelo indice da poupancga ou por outro definido no acordo de cooperacdo, sempre escolhido o de maior
rentabilidade.

Art. 9° Os valores referentes as rubricas mencionadas no art. 4° serao retidos do pagamento
mensal a empresa contratada, desde que a prestagdo dos servigos ocorra nas dependéncias de 6rgao
jurisdicionado ao CNJ, independentemente da unidade de medida contratada, ou seja, posto de trabalho,
homem/hora, produtividade, entrega de produto especifico, ordem de servico etc.

Art. 10 A verificagdo dos percentuais das rubricas indicadas no edital de licitagdo e contrato,
o acompanhamento, o controle, a conferéncia dos calculos efetuados, a confirmagdo dos valores e da
documentacao apresentada e demais verificagdes pertinentes, bem como a autorizacdo para movimentar a
conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagao —, serdo efetuados nas areas de administracéo
ou orgcamento e finangas, a critério do ordenador de despesas do Tribunal ou do Conselho, que devera
disciplinar as atribui¢des de cada area.

Paragrafo uUnico. O ordenador de despesas estabelecera a unidade administrativa do
Tribunal ou do Conselho responsavel pela definicdo dos percentuais das rubricas indicadas no art. 4° desta
Resolucao.

Art. 11. Os editais referentes as contratacdes de servigos que devem ser prestados nas
dependéncias do Tribunal ou do Conselho, com previsdo de mado de obra residente, deverdo conter
expressamente o disposto no art. 9° desta Resolucgao.
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Art. 12. A empresa contratada podera solicitar autorizacdo do Tribunal ou do Conselho para:

| - resgatar da conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagdo —, os valores
despendidos com o pagamento de verbas trabalhistas e previdenciarias que estejam contempladas nas
mesmas rubricas indicadas no art. 4° desta resolugédo, desde que comprovado tratar-se dos empregados
alocados pela empresa contratada para prestacao dos servigos contratados; e

Il - movimentar os recursos da conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentacgéo —,
diretamente para a conta-corrente dos empregados alocados na execugdo do contrato, desde que para o
pagamento de verbas trabalhistas que estejam contempladas nas mesmas rubricas indicadas no art. 4°
desta resolugao.

§ 1° Para resgatar os recursos da conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentacao
—, conforme previsto no inciso | deste artigo, a empresa contratada, apds pagamento das verbas trabalhistas
e previdenciarias, devera apresentar a unidade competente do Tribunal ou do Conselho os documentos
comprobatérios de que efetivamente pagou a cada empregado as rubricas indicadas no art. 4° desta
resolucdo, podendo requerer o resgate do lucro incidente sobre as rubricas pagas pela contratada.

§ 2° Os tribunais ou os conselhos, por meio de seus setores competentes, expedirao, apos
a confirmagédo do pagamento das verbas trabalhistas retidas, a autorizagdo de que trata o inciso | deste
artigo, acrescido do valor do lucro incidente sobre as rubricas pagas, encaminhando a referida autorizagao
ao banco publico no prazo maximo de dez dias uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos
comprobatérios pela empresa.

§ 3° Na situagéo descrita no inciso Il deste artigo, o Tribunal ou o Conselho solicitara ao
banco publico oficial que, no prazo de dez dias Uteis, contados da data da transferéncia dos valores para a
conta-corrente do beneficiario, apresente os respectivos comprovantes de depdsitos.

Art. 13. Eventuais saldos da conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagdo —
somente serdo liberados a empresa contratada se apds dois anos do término do contrato o empregado que
estava alocado na execugao do contrato ndo acionar a justiga do trabalho.

Art. 14. Quando os valores a serem liberados da conta-corrente vinculada — bloqueada para
movimentagao —, se referirem a rescisao do contrato de trabalho entre a empresa contratada e o0 empregado
alocado na execugéao do contrato, com mais de um ano de servigo, o Tribunal ou Conselho devera requerer,
por meio da contratada, a assisténcia do sindicato da categoria a que pertencer o empregado ou da
autoridade do Ministério do Trabalho para verificar se os termos de rescisdao do contrato de trabalho estao
corretos.

Paragrafo unico. No caso de o sindicato exigir o pagamento antes da assisténcia, a
empresa contratada podera adotar um dos procedimentos indicados nos incisos do art. 12 desta resolugao,
devendo apresentar ao Tribunal ou ao Conselho, na situagdo consignada no inciso Il do referido artigo, no
prazo de dez dias uteis, a contar do dia da transferéncia dos valores liberados para a conta-corrente do
empregado, a documentacdo visada pelo sindicato e o comprovante de depodsito feito na conta dos
beneficiarios.

Art. 15. Nos casos de determinagao judicial para bloqueio e transferéncia de valor da conta-
corrente vinculada para a conta-corrente judicial, o Tribunal ou o Conselho devera notificar a empresa
contratada sobre a ordem judicial e informar que o valor transferido judicialmente sera glosado por ocasido
do primeiro pagamento e dos subsequentes a serem efetuados a empresa e depositados na conta-corrente
vinculada para recomposi¢ao do saldo, conforme previsto em contrato.

Art. 16. A empresa contratada devera atender a solicitagdo de assinatura dos documentos
de abertura da conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagédo —, em banco publico indicado pelo
Tribunal ou pelo Conselho, nos termos estabelecidos no inciso Il do art. 6° desta Resolugéo.

Art. 17. No edital de licitagdo e no contrato devem constar:

| — os percentuais das rubricas indicadas no art. 4° desta resolugao, para fins de retengéo;
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Il — os valores das tarifas bancarias de abertura e de manutengdo da conta-corrente
vinculada, negociadas com o banco publico oficial, conforme previsto no paragrafo unico do art. 5°

lIl — a indicagdo de que eventuais despesas para abertura e manutencéo da conta-corrente
vinculada deverao ser suportadas na taxa de administragdo constante na proposta comercial da empresa,
caso nao seja possivel a negociagao prevista no inciso anterior;

IV — a forma e o indice de remuneracdo dos saldos da conta-corrente vinculada, conforme
consta no art. 8° desta resolucéo;

V — a indicagédo de que havera retengdo sobre o montante mensal do pagamento devido a
empresa dos valores das rubricas previstas no art. 4° desta resolugao;

VI — a forma de liberagédo de eventuais saldos da conta-corrente vinculada, conforme dispoe
o art. 13 desta resolucéo;

VIl — a necessidade de a contratada recompor os saldos da conta-corrente vinculada, nos
casos de determinagéao judicial para bloqueio e transferéncia de valores, conforme dispde o art. 15 desta
resolucao;

VIl — a indicacdo de que sera retido do pagamento do valor mensal devido a contratada e
depositado na conta-corrente vinculada, na forma estabelecida no paragrafo uUnico do art. 1° desta
resolugdo, o valor das despesas com a cobranga de abertura e de manutengéo da referida conta-corrente,
caso 0 banco publico promova desconto(s) diretamente na conta-corrente vinculada — bloqueada para
movimentagao —; e

IX — a penalizagdo a que esta sujeita a contratada, no caso de descumprimento do prazo
indicado no inciso Il do art. 6° desta Resolucéo.

Art. 18. Os contratos firmados antes da publicagdo desta Resolugdo devem observar a
Resolugdo CNJ n° 98/2009.

Art. 19. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ministro JOAQUIM BARBOSA

Presidente
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ANEXO | DA RESOLUGAO CNJ n° 120
TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N° /

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL/CONSELHO E O BANCO

@] TRIBUNAL ou CONSELHO , sediado

; / , CNPJ n°

, doravante denominado TRIBUNAL/CONSELHO, neste ato representado pelo

, Doutor , portador da Carteira de Identidade n.°

, CPF n° , e, de outro lado, o BANCO , com sede

, / , CNPJ n° , daqui por

diante denominado BANCO, neste ato representado pelo seu GERENTE, o Senhor
, portador da Carteira de Identidade n.° , CPF n°

, tém justo e acordado celebrar o presente TERMO DE COOPERAGAO TECNICA

para o estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada de contas bancarias

especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e

formacéo de precos de contratos firmados pelo Tribunal ou pelo Conselho, mediante as condi¢des previstas

nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA

Para efeito deste Termo de Cooperacao Técnica entende-se por:
1. CLT - Consolidagao das Leis do Trabalho.

2. Proponente — pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com o Tribunal ou o Conse-
lho.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formagao de pregos de contratos firmados
pelo Tribunal ou pelo Conselho.

4. Conta-Corrente Vinculada — bloqueada para movimentagio — conta-corrente aberta em nome
dos Proponentes de cada Contrato firmado, a ser utilizada exclusivamente para crédito das rubri-
cas retidas.

5. Usuario(s) — servidor(es) do Tribunal ou do Conselho, e por ele formalmente indicado(s), com co-
nhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de Auto Aten-
dimento do BANCO.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pelo BANCO, dos
critérios para abertura de contas-correntes especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacdo de pregcos dos contratos firmados pelo Tribunal ou pelo
Conselho, bem como viabilizar o acesso do Tribunal ou do Conselho aos saldos e extratos das contas
abertas.

1. 1.Para cada Contrato sera aberta uma conta-corrente vinculada em nome do Proponente do Con-
trato.
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2. 2.A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depdsitos dos recursos retidos de rubri-
cas constantes da planilha de custos e de formacgao de precos dos contratos firmados pelo Tribunal
ou pelo Conselho, pagos aos Proponentes dos Contratos e sera denominada Conta-Corrente
Vinculada - bloqueada para movimentagao —.

3. 3.Amovimentagao dos recursos na Conta-Corrente Vinculada — bloqueada para movimentagéo
— sera providenciada exclusivamente a ordem do Tribunal ou do Conselho.

4. 4.Sera facultada ao Tribunal ou ao Conselho a movimentggéo de recursos da Conta- Corrente Vin-
culada — bloqueada para movimentagao — para a Conta Unica do Tesouro Nacional/Estadual.

CLAUSULA TERCEIRA
DO FLUXO OPERACIONAL

A abertura, captagdo e movimentacdo dos recursos se dara conforme o fluxo
operacional a seguir:
1°) Tribunal ou Conselho firma o Contrato com os Proponentes.
2°) Tribunal ou Conselho envia ao BANCO arquivo em meio magnético, em leiaute especifico
previamente acordado entre o Tribunal ou o Conselho e o0 BANCO para abertura de Conta-
Corrente Vinculada — bloqueada para movimentagdao — em nome do Proponente que tiver
Contrato firmado.
3°) BANCO recebe arquivo transmitido pelo Tribunal ou pelo Conselho e abre Conta-Corrente
Vinculada - bloqueada para movimentagao —, em nome do Proponente para todos os registros
dos arquivos validos, nas agéncias do BANCO no territorio nacional.
4°) BANCO envia ao Tribunal ou ao Conselho arquivo retorno em leiaute especifico previamente
acordado entre os Participes, contendo o numero da Conta-Corrente Vinculada — bloqueada para
movimentag¢ao — aberta em nome do Proponente, bem como as eventuais rejei¢cdes, indicando
seus motivos.
5°) Tribunal ou Conselho, excepcionalmente e quando nao for possivel a abertura da conta-corrente
por meio dos sistemas do BANCO, envia Oficio, na forma do Anexo | do presente instrumento, a
agéncia do BANCO, solicitando a abertura manual da Conta-Corrente Vinculada — bloqueada
para movimentagao —.
6°) BANCO informa ao Tribunal ou ao Conselho, na forma do Anexo Il do presente instrumento, o
numero da Conta-Corrente Vinculada — bloqueada para movimentagado — aberta em carater de
excepcionalidade.
7°) Tribunal ou Conselho credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de formacgao
de precos do contrato firmado pelo Tribunal ou pelo Conselho na Conta-Corrente Vinculada —
bloqueada para movimentagao — aberta e mantida exclusivamente nas agéncias do BANCO,
mediante emissdo de Ordem Bancaria, na forma estabelecida pelo Tribunal ou pelo Conselho e
pelo BANCO.
8°) Tribunal ou Conselho solicita ao BANCO a movimentagéo dos recursos, na forma do Anexo Il do
presente Instrumento.
9°) BANCO acata solicitagdo de movimentagédo financeira na Conta Corrente Vinculadas -
bloqueada para movimentagao — efetuada pelo Tribunal ou pelo Conselho confirmando por meio
de oficio, nos moldes indicado no Anexo IV deste Instrumento.
10°) BANCO disponibiliza ao Tribunal ou ao Conselho aplicativo, via internet, para
consulta de saldos e extratos das Contas-Correntes Vinculadas - bloqueadas para
movimentagao —.
10.1 O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:
10.1.1. O acesso as Contas-Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentagdao — pelo
Tribunal ou pelo Conselho fica condicionado a expressa autorizagdo, em carater irrevogavel e
irretratavel, nos termos do Anexo V deste instrumento, formalizada pelos Proponentes, titulares das
contas, quando do processo de entrega da documentacao junto a agéncia do BANCO.
10.1.2. Os recursos depositados nas Contas-Correntes Vinculadas - bloqueadas para
movimentagao — serdo aplicados automaticamente, pelo BANCO, em caderneta de poupanca, de
acordo com as regras estabelecidas pelo Governo Federal, com remuneragdo mensal, ou outro indice,
sempre escolhido o de maior rentabilidade.

CLAUSULA QUARTA
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DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Ao Tribunal ou ao Conselho compete:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Assinar o Termo de Adeséo ao Regulamento do BANCO, onde esta estabelecido o vinculo juridico
com o BANCO, para amparar a utilizacdo de qualquer aplicativo.

Designar, por meio de oficio, conforme Anexo VI do presente Instrumento, até no maximo 4 (quatro)
servidores para os quais o BANCO atribuira poderes de administradores nos aplicativos dos siste-
mas de Auto Atendimento do BANCO que, além de poderem efetuar consultas aos saldos e extra-
tos das Contas- Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentagdo —, terdo a faculdade
de criar quantas chaves de usuarios forem necessarias, com poderes apenas de consulta a saldos
e impresséo de extratos das Contas-Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentagao.

Remeter ao BANCO arquivos em leiaute especifico, acordado entre os Participes, solicitando a
abertura das Contas-Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentagao —.

Remeter oficios a Agéncia do BANCO, solicitando, excepcionalmente, a abertura, em casos de
Contas-Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentag¢dao —, em nome dos Proponen-
tes.

Remeter oficios a Agéncia do BANCO, solicitando a movimentacao de recursos das Contas-Cor-
rentes Vinculadas — bloqueadas para movimentagao —.

Comunicar aos Proponentes, na forma do Anexo VII do presente instrumento, a abertura das Con-
tas-Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentagdo —, orientando-os a comparecer a
Agéncia do BANCO, para providenciar a regularizacédo, entrega de documentos e assinatura da au-
torizagdo, em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo V deste instrumento, para que
o Tribunal ou 0 Conselho possa ter acesso aos saldos e extratos da conta-corrente vinculada, bem
como solicitar movimentagodes financeiras.

Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informagéo para possibilitar o acesso aos sistemas de
Auto Atendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e extratos das Con-
tas-Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentagao —.

Adequar-se a eventuais alteragbes nos servigos oferecidos pelo BANCO.

Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transacdes dos sistemas de Auto Atendimento do
BANCO.

Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de Auto Atendimento do
BANCO.

Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da que-
bra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de Auto Atendimen-
to, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso suspeite de que
tenham se tornado de conhecimento de terceiros n&o autorizados.

Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagdes ndo concluidas em razédo de falha de
seu equipamento e/ou erros de processamento em razao da inexisténcia de informagéo ou de forne-
cimento incompleto de informacdes.

Comunicar tempestivamente ao BANCO qualquer anormalidade detectada que possa comprometer
o perfeito funcionamento da conexao aos sistemas de Auto Atendimento, em especial, no que con-
cerne a seguranga das informacgoes.

Permitir, a qualquer tempo, que técnicos do BANCO possam vistoriar o hardware e software utiliza-
dos para conexao aos sistemas de Auto Atendimento.

Nao divulgar quaisquer informagdes contidas nas transagdes efetuadas nos sistemas de Auto Aten-
dimento colocados a sua disposigdo, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade em face de
servidores, prestadores de servigo e outras pessoas integrantes do Tribunal ou do Conselho, que
nao sejam usuarios, e as normas de segurancga da informacdo do BANCO.

CLAUSULA QUINTA
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DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DO BANCO
Ao BANCO compete:

Disponibilizar os sistemas de Auto Atendimento ao Tribunal ou ao Conselho.

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizagdo na primeira cone-
xao aos sistemas de Auto Atendimento, oportunidade na qual as senhas serdo obrigatoriamente
substituidas, pelos respectivos detentores das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do usu-
ario.

3. Informar ao Tribunal ou ao Conselho quaisquer alteragdes nos servigos oferecidos pelo BANCO,
por intermédio dos sistemas de Auto Atendimento.

4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutengao do servico, objeto deste Instrumento;

Processar os arquivos remetidos pelo Tribunal ou pelo Conselho destinados a abrir Contas-Cor-
rentes Vinculadas — bloqueadas para movimentagao —.

6. Gerar e encaminhar, via sistema de Auto Atendimento, os arquivos retorno do resultado das abertu-
ras das Contas-Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentagao —.

7. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste ins-
trumento.

8. Informar ao Tribunal ou ao Conselho os procedimentos adotados, em atengdo aos oficios recebi-
dos.

CLAUSULA SEXTA
DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperagdo tera vigéncia de 5 (cinco) anos, a contar da data de sua
assinatura, conforme disposto no art. 57, inciso Il, da Lei n° 8.666/93, com a redagédo da Lei n° 9.648, de
1998.

CLAUSULA SETIMA
DA PUBLICACAO

A publicagédo de extrato do presente instrumento no Diario Oficial sera providenciada pelo Tribunal
ou pelo Conselho, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a data de sua assinatura, para ocorrer no
prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA OITAVA
DAS ALTERAGOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperagéo Técnica, a exce¢ao da que trata
do objetivo, poderado ser aditadas, modificados ou suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado entre os
Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um todo, Unico e
indivisivel.

CLAUSULA NONA
DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagao Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razéo
do descumprimento de qualquer das obrigacbes ou condi¢des nele pactuadas, bem assim pela
superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel ou,
ainda, por ato unilateral, mediante comunicagdo previa da parte que dele se desinteressar, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsaveis pelas obrigacdes
anteriormente assumidas.

CLAUSULA DEZ
DO FORO
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Os casos omissos e/ou situagdes contraditérias deste Termo de Cooperagédo Técnica deverao ser
resolvidos mediante conciliagdo entre os Participes, com prévia comunicagdo por escrito da ocorréncia,
consignando prazo para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser resolvidos desta forma, serdo
dirimidos pela Justica Federal de /

E, assim, por estarem justos e acordados, os Participes firmaram o presente instrumento em 03 (trés) vias
de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os legitimos
efeitos de direito.

/__,  de de 20
Assinatura do representante do Tribunal ou do Assinatura do representante do BANCO
Conselho
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF
Anexo | do Termo de Cooperagao Técnica n®
Oficio n°® / — Tribunal ou Conselho
, de de 20__.
A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(Endere¢co com CEP)
Senhor(a) Gerente,
Reporto-me ao Termo de Cooperagao Técnica n° / , firmado com essa

instituicdo, para solicitar que, excepcionalmente, promova abertura de conta-corrente vinculada — bloqueada
para movimentacao —, em nome do Proponente a seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de
rubricas constantes na planilha de custos e formagéo de pregos do Contrato n° / , firmado por

este Tribunal ou por este Conselho:
CNPJ:

Razao Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPJ do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas do Tribunal ou do Conselho ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo Il do Termo de Cooperagao Técnica n°

BANCO (LOGOTIPO)

,_de_ de20_.

Senhor ;
(nome do representante do Tribunal ou do Conselho)

Em atencdo ao seu Oficio n°® 20 - , de /___ /20, informo o nimero da

Conta-Corrente Vinculada — bloqueada para movimentagdo -, aberta em nome do Proponente

(nome do Proponente)

inscrito no CNPJ sob o n° , destinada a receber recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacéo de pregos do Contrato _ n°® __ / , firmado por esse

Tribunal ou por esse Conselho:

Numero da Conta:
Prefixo da Agéncia:

Atenciosamente,

(nome do Gerente)
N° da Agéncia do BANCO.
Ao Senhor
Nome e cargo do representante do Tribunal ou do Conselho
Endereco
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Anexo lll do Termo de Cooperacgao Técnica n°®

Oficio n°® 20 -
, de de 200

A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(enderego da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagdo de R$ da conta
n° da agéncia n° de titularidade de ,

(nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n° , aberta para receber recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacgédo de precos do Contrato ~ n® /| firmado por este

Tribunal ou por este Conselho, e CREDITAR nas seguintes contas-correntes:

Banco Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do

Ordenador de Despesas do Tribunal ou do Conselho ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo IV do Termo de Cooperagao Técnica n°

BANCO (LOGOTIPO)

Oficio/Carta n° (numero sequencial)
____de de 20__.

Senhor ,

(nome do representante do Tribunal ou do Conselho)

Em atencdo ao seu Oficio n° 20— , de / /20___, informo a
efetivacédo de DEBITO na conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagéo — de n° da
agéncia n° do BANCO e CREDITO nas seguintes contas-correntes:

CREDITAR
Banco Agéncia Conta CPF /CNPJ
Atenciosamente,

(nome do Gerente)
N° da Agéncia do BANCO.
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Anexo V do Termo de Cooperagao Técnica n°

AUTORIZAGAO
A Agéncia do BANCO
(enderecgo da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que o Tribunal ou
Conselho solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia,
qualquer tipo de movimentagao financeira na conta-corrente vinculada n° — bloqueada
para movimentagdo —, de minha titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formagao de pregos do Contrato __ n°__ / | firmado com o Tribunal ou com o
Conselho, bem como tenha acesso irrestrito dos saldos da referida conta-corrente, extratos e
movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-corrente
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Anexo VI do Termo de Cooperagao Técnica n°
Oficio n°® 20 -

A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicito providenciar a geracdo de chaves, padrao

de de20_

, € senhas iniciais de acesso, aos

aplicativos dos sistemas de Auto Atendimento desse BANCO, para os servidores a seguir indicados:

CPF Nome

Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do

Ordenador de Despesas do Tribunal ou do Conselho ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo VIl do Termo de Cooperagao Técnica n°
Oficio n°® 20 -

, de de20_

A(0) Senhor(a)
(nome do Proprietario da empresa contratada pelo Tribunal ou pelo Conselho)
(endereco da empresa com CEP)

Senhor Sécio-Proprietario,

Informo a abertura da conta-corrente vinculada n°® — bloqueada para
movimentacgao —, pertencente ao CNPJ sob n° , ha Agéncia n°
do BANCO , em seu nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formagao de pregos do Contrato  n® /| firmado entre essa empresa e este

Tribunal ou este Conselho.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 dias corridos, a contar do
recebimento deste oficio, a referida agéncia para fornecer a documentagéo indicada no edital de licitagao,
de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os documentos indicados pelo Banco e
autorizar, em carater irrevogavel e irretratavel, este Tribunal ou este Conselho a ter acesso irrestrito aos
saldos da referida conta-corrente, extratos e movimentacgdes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras
e solicitar quaisquer movimentagodes financeiras da referida conta-corrente.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar
aplicagcéo das sangdes previstas na Clausula do mencionado contrato.
Atenciosamente,

Assinatura do

Ordenador de Despesas do Tribunal ou do Conselho ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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ANEXO XVIII - RESOLUGAO N° 182, DE 17 DE OUTUBRO DE 2013

Dispde sobre diretrizes para as contratagdes de Solugao de Tecnologia da Informagéo e Comunicagao pelos
orgaos submetidos ao controle administrativo e financeiro do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuigdes constitucionais e
regimentais, e

CONSIDERANDO a competéncia do CNJ na definicdo de diretrizes nacionais para nortear a atuagao
institucional dos érgaos do Judiciario brasileiro;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagao de procedimentos para as contratagbes de Tecnologia
da Informagdo e Comunicagao (TIC), de maneira que haja previsibilidade com relagéo ao planejamento, a
execugao e a gestado dos contratos firmados pelos érgdos submetidos ao controle administrativo e financeiro
do CNJ;

CONSIDERANDO as recomendacbes constantes nos Acérdaos nos 1603/2008, 145/2011, 54/2012 e
1233/2012, todos do Plenario do Tribunal de Contas da Unido (TCU), que indicam a necessidade de
promocao, pelo Conselho Nacional de Justica, de agcbes com vistas a elaboragdo de um modelo de
contratacdo e gestdo de solugbes de tecnologia da informagdo para os 6rgdos submetidos ao controle
administrativo e financeiro do CNJ;

CONSIDERANDO a aprovacédo da Comissdo de Tecnologia da Informacéo e Infraestrutura do trabalho
realizado pelo Comité Nacional de Gestao de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo do Poder Judiciario,
constante no Processo Administrativo CNJ de n°® 350.354; e

CONSIDERANDO o deliberado pelo Plenario do Conselho Nacional de Justiga no julgamento do ATO n°
0004912-16.2013.2.00.0000, na 1762 Sesséao Ordinaria, realizada em 8 de outubro de 2013;

RESOLVE:

Art. 1° As diretrizes para as contrata¢des de Solucdo de Tecnologia da Informag¢do e Comunicacéo (STIC)
realizadas pelos 6rgdos submetidos ao controle administrativo e financeiro do CNJ serao disciplinadas por
esta Resolugéo.

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 2° Para fins desta Resolucéo, considera-se:
| — Analise de Riscos: documento que contém a descri¢gdo, a analise e o tratamento dos riscos e ameacgas
que possam vir a comprometer o sucesso de todo o Ciclo de Vida da Contratagao;
Il — Analise de Viabilidade da Contratacdo: documento que demonstra a viabilidade funcional de negécio e
técnica da contratagdo, levando-se em conta os aspectos de eficacia, eficiéncia, economicidade e
padronizagao;

lIl - Area Demandante da Solucgdo: unidade do 6rgdo que demanda uma Solugdo de Tecnologia da

Informacao e Comunicagéo;
IV — Area de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo: unidade do érgdo responsavel por gerir a
Tecnologia da Informacgao e Comunicacao;

V — Area Administrativa: unidade do 6rgéo responsavel pela execugdo dos atos administrativos e por apoiar
e orientar as areas Demandante e de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo no que se refere aos
aspectos administrativos da contratagao;
VI — Aspectos Funcionais da Solugéo: conjunto de requisitos (funcionalidades) relevantes, vinculados aos
objetivos de negdcio e ligados diretamente as reais necessidades dos usuarios finais, que deverao compor
a Solugéo de Tecnologia da Informacgao e Comunicacao desejada;
VII — Aspectos Técnicos da Solugdo: conjunto de requisitos tecnolégicos a serem observados na
contratagdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, necessarios para garantir o pleno
atendimento das funcionalidades requeridas pela Area Demandante, tais como: de especificagbes técnicas
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do produto; de implementacdo e continuidade da solugdo em caso de falhas; de desempenho; de
disponibilidade; de qualidade; dentre outros requisitos pertinentes;
VIII — Aspectos Administrativos da Contratagdo: conjunto de orientagbes administrativas a serem sugeridas
para a contratagdo da Solugao de Tecnologia da Informagédo e Comunicagao, tais como: natureza, forma de
adjudicacao e parcelamento do objeto, sele¢do do fornecedor, habilitagao técnica, pesquisa e aceitabilidade
de precos, classificagdo orgamentaria, recebimento, pagamento e sang¢des, aderéncia as normas, diretrizes
e obrigagoes contratuais, entre outras orientagdes pertinentes;
IX — Ciclo de Vida da Contratacdo: conjunto de fases e etapas necessarias para se adquirir um bem e/ou
contratar um servico, contemplando o planejamento, a execucéo, a avaliagdo e o encerramento do contrato;
X — Documento de Oficializacdo da Demanda: documento que contém o detalhamento da necessidade da
Area Demandante da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo a ser contratada;
Xl — Equipe de Apoio & Contratacdo: equipe responsavel por subsidiar a Area de Licitagbes em suas
duvidas, respostas aos questionamentos, recursos e impugnacgdes, bem como na analise e julgamento das
propostas das licitantes;
XII — Equipe de Gestao da Contratagdo: equipe composta pelo Gestor do Contrato, responsavel por gerir a
execugao contratual e, sempre que possivel e necessario, pelos Fiscais Demandante, Técnico e
Administrativo, responsaveis por fiscalizar a execugao contratual, consoante as atribuigdes regulamentares:
a) Fiscal Demandante do Contrato: servidor representante da Area Demandante da Solugdo de Tecnologia
da Informagao e Comunicacéao, indicado pela respectiva autoridade competente para fiscalizar o contrato
quanto aos aspectos funcionais da solugao;
b) Fiscal Técnico do Contrato: servidor representante da Area de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao,
indicado pela respectiva autoridade competente para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos técnicos da
solugao;

c) Fiscal Administrativo do Contrato: servidor representante da Area Administrativa, indicado pela respectiva
autoridade competente para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos da execugéo,
especialmente os referentes ao recebimento, pagamento, sang¢des, aderéncia as normas, diretrizes e

obrigacdes contratuais.
Xl — Equipe de Planejamento da Contratagdo: equipe envolvida no planejamento da contratagédo
responsavel por auxiliar a Area Demandante da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo,
composta, sempre que possivel e necessario, por:

a) Integrante Demandante: servidor representante da Area Demandante da Solugdo de Tecnologia da
Informagao e Comunicagao indicado pela respectiva autoridade competente, responsavel pelos aspectos
funcionais da solugdo a ser contratada, e pela condugcdo dos trabalhos da equipe de planejamento;
b) Integrante Técnico: servidor representante da Area de Tecnologia da Informagéo e Comunicagao indicado
pela respectiva autoridade competente, responsavel pelos aspectos técnicos da solugdo a ser contratada;
c) Integrante Administrativo: servidor representante da Area Administrativa indicado pela respectiva
autoridade competente, responsavel por apoiar e orientar os integrantes das areas Demandante e de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo nos aspectos administrativos da contratagao;
XIV — Estratégia para a Contratagdo: documento que contém as informagdes necessarias e suficientes para
subsidiar as decisdes das demais areas do 6rgao envolvidas no processo administrativo de contratagao;
XV — Gestéo: conjunto de atividades superiores de planejamento, coordenagéo, supervisdo e controle que
visam a garantir 0 atendimento dos objetivos do 6rgao;
XVI — Gestor do Contrato: servidor com atribuicdes gerenciais, técnicas ou operacionais relacionadas ao
processo de gestdo do contrato, indicado por autoridade competente do  6rgao;
XVIl — Ordem de Fornecimento de Bens ou de Servigo: documento utilizado para solicitar a empresa
contratada o] fornecimento de bens elou a prestacao de Servicos;
XVIII — Planejamento Estratégico Institucional (PEI): instrumento que define os objetivos, as estratégias e os
indicadores de desempenho a serem alcangados pelo 6rgdo em um periodo determinado;
XIX — Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informagdo e Comunicagado (PETIC): instrumento que
declara as iniciativas estratégicas da Area de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo que deverdo ser
executadas em um periodo determinado, em harmonia com os objetivos estratégicos do o6rgao;
XX — Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (PDTIC): instrumento de diagndstico,
planejamento e gestdo de pessoas, de processos e de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo, que visa
a atender as necessidades de tecnologia de informagédo e de comunicagdo de um 6rgdo em um periodo
determinado;

XXI — Plano de Contratagdes de STIC: conjunto de contratagbes de Solugcdo de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacéao a serem executadas com base no PDTIC do 6rgao;
XXII = Plano de Trabalho: documento elaborado quando o objeto da contratagdo consignar a previséo de
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cessao de mao de obra da empresa contratada de forma exclusiva e nas dependéncias do 6rgao
contratante;

XXIII = Preposto: funcionario representante da empresa contratada, responsavel por acompanhar a
execugao do contrato e atuar como interlocutor principal junto ao érgdo contratante, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento
contratual,

XXIV — Processo Administrativo de Contratagdo: Conjunto de todos os artefatos e documentos produzidos

durante todo o] ciclo de vida de uma contratagao;
XXV — Requisitos: conjunto de especificagdes funcionais de negdcio e técnicas necessarias para se definir a
Solugéo de Tecnologia da Informacgao e Comunicacao a ser contratada;

XXVI — Solugdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo: composta por bens e/ou servicos de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo que se integram para o alcance dos resultados pretendidos com
a contratagao, de modo a atender a necessidade  que a desencadeou; e
XXVII — Sustentagdo do Contrato: documento que contém as informagdes necessarias para garantir a
continuidade do negdcio durante e posteriormente a implantagcao da Solugéo de Tecnologia da Informagao e
Comunicagao, bem como apés o encerramento do contrato.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES DOS INTEGRANTES DEMANDANTE, TECNICO E ADMINISTRATIVO.

Art. 3° Sao atribui¢gdes do Integrante Demandante definir, sempre que possivel e necessario, 0s requisitos:
| — de negécio, que independem de caracteristicas tecnoldgicas, bem como os aspectos funcionais da
Solugéo de Tecnologia da Informagao e Comunicacgao, limitados aqueles indispensaveis ao atendimento das

necessidades reais do 6rgao;
Il — de capacitagédo, que definem a necessidade de treinamento, numero de participantes, carga horaria,
materiais didaticos, entre outros pertinentes;
[Il — legais, que definem as normas com as quais a Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao
devera estar em conformidade;

IV — de manutengdo, que independem de configuragdo tecnoldgica e que definem a necessidade de
servigos complementares, tais como de manutencao preventiva, corretiva, adaptativa e evolutiva da

solugao;

V — temporais, que definem os prazos de entrega dos bens e/ou do inicio e encerramento dos servigos a
serem contratados;
VI - de segurangca da informagdo, juntamente com o Integrante  Técnico; e

VII — sociais, ambientais e culturais, que definem requisitos que a solugao devera atender para estar em
conformidade com os costumes, os idiomas e o meio ambiente, entre outros pertinentes.
§ 1° O Integrante Demandante devera apresentar justificativa quando nao for possivel definir os requisitos
exigidos neste artigo.
§ 2° Além dos requisitos exigidos nos incisos deste artigo, cabe ao Integrante Demandante a coordenacgao
dos trabalhos necessarios para a efetiva concretizagdo da demanda de Solugdo de Tecnologia da
Informacgao e Comunicacao.
Art. 4° Sao atribuicées do Integrante Técnico especificar, em conformidade com os requisitos estabelecidos
no art. 3°, sempre que possivel e necessario, os seguintes requisitos tecnoldgicos, entre outros pertinentes:
| — de arquitetura tecnoldgica, composta de hardware, software, padrdes de interoperabilidade e de

acessibilidade, linguagens de programacao e interfaces;
Il — do projeto de implantagdo da Solugao de Tecnologia da Informagdo e Comunicagado que definem,
inclusive, a disponibilizagédo da solugao em ambiente de produgao;
[ll — de garantia e manutencao, que definem a forma como sera conduzida a manutengéo e a comunicagao
entre as partes envolvidas na contratagao;
IV — de capacitagdo, que definem o ambiente tecnolégico dos treinamentos, os perfis dos instrutores e o
conteudo técnico;

V — de experiéncia profissional da equipe que projetara, implantara e mantera a Solugdo de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagao, que definem a natureza da experiéncia profissional exigida e as respectivas
formas de comprovagao;
VI — de formagéo da equipe que projetara, implantara e mantera a Solugdo de Tecnologia da Informacgéo e
Comunicacdo, tais como cursos académicos, técnicos e as respectivas formas de comprovagao;
VIl - de metodologia de trabalho; e
VI - de segurancga sob o} ponto de vista técnico.
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Paragrafo unico. O Integrante Técnico devera apresentar justificativa quando nao for possivel definir os
requisitos exigidos neste artigo.
Art. 5° O Integrante Administrativo devera verificar se os aspectos administrativos da contratacdo constam
nos documentos produzidos durante as fases do planejamento, os quais fundamentardo as decisbes das
demais areas do 6rgdo  envolvidas no processo  administrativo de  contratagao.
Paragrafo unico. O Integrante Administrativo devera informar aos integrantes das areas Demandante e de
Tecnologia da Informacao e Comunicagao quando ndo constarem nos documentos as devidas informagdes.

CAPITULO Il )
DO PLANO E PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES

Art. 6° As contratagbes deverdo ser precedidas de planejamento elaborado em harmonia com o
Planejamento Estratégico Institucional (PEI) ou Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacdo (PETIC) do érgado, alinhados com o Planejamento Estratégico do Poder Judiciario.
Art. 7° O Plano de Contratacdes de STIC do 6rgéo devera ser elaborado no exercicio anterior ao ano de sua
execugao, pela Area de Tecnologia da Informagao e Comunicagdo, em harmonia com o seu Plano Diretor
de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo (PDTIC), de modo a incluir todas as contratagdes necessarias
ao alcance dos objetivos estabelecidos nos planejamentos do d6rgdo e de TIC.
§ 1° O Plano de Contratacdes de STIC devera ser submetido até o dia 30 (trinta) de novembro de cada ano
a autoridade competente do érgdo que deliberara sobre as acgdes e os investimentos em Tecnologia da

Informacao e Comunicagao a serem realizados.
§ 2° O Plano de Contratagbes de STIC devera ser revisado periodicamente e compreender as novas
contratacdes pretendidas.

§ 3° O acompanhamento e o controle da execugéo do Plano de Contratacbes de STIC ficaréo sob a
responsabilidade da Area de Tecnologia da Informag¢do e Comunicacdo e da Area Administrativa do 6rgao,

que deverao instrumentalizar tal procedimento.
§ 4° (0] Plano de Contratacoes de STIC devera conter, no minimo:
| — indicagédo das unidades demandantes por Solugao de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo para o
ano vindouro;
Il — prazos de entrega dos Estudos Preliminares da STIC e dos Projetos Basicos ou Termos de Referéncia
de cada uma das contratagdes pretendidas;

Il — indicagdo da fonte de recurso de acordo com a proposta orcamentaria do o6rgao.
Art. 8° O planejamento das contratacées de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo devera

ser composto por duas fases:
I - elaboracao dos Estudos Preliminares da STIC; e
Il - elaboragao do Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

Art. 9° Nos casos de terceirizagdo de atividades executadas mediante cessdo de mao de obra, o 6rgao
devera prever no planejamento da contratacdo, Plano de Trabalho, que devera ser elaborado antes do
Projeto Basico ou do Termo de Referéncia.
Paragrafo unico. O Plano de Trabalho, documento devidamente aprovado pela autoridade competente do
orgéo, devera demonstrar o beneficio da contratagdo pretendida e conter, no minimo:
I - o] objeto a ser contratado;
Il - a identificacao da Equipe de Planejamento da Contratacao;
[l — a necessidade, justificativa e valor estimado da contratagdo da Solugado de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacgao;

IV — a relacdo entre a demanda prevista e a quantidade de servico a ser contratada; e
V — o demonstrativo de resultados a serem alcangados em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.
Art. 10. Nao poderdo ser objeto de contratacdo de Solugédo de Tecnologia da Informagédo e Comunicagao:
I - mais de uma solucao em um Unico contrato; e
Il — gestdo de processos de Tecnologia da Informacédo e Comunicacao, incluindo seguranca da informagao.
§ 1° O suporte técnico aos processos de planejamento e avaliagdo da qualidade da Solugdo de Tecnologia
da Informagéo e Comunicagdo podera ser objeto de contratagdo, desde que sob a supervisdo exclusiva de
servidores do orgao.
§ 2° A empresa contratada que prové a Solugédo de Tecnologia da Informagao e Comunicagédo nao podera
ser a mesma que avalia, mensura ou fiscaliza o] objeto da contratagao.
Art. 11 E vedado nas contratagdes:
| — estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionarios da empresa contratada;
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I — indicar pessoas para compor o quadro funcional da empresa contratada;
Il — reembolsar despesas com transporte, viagens, hospedagem e outros custos operacionais, que deverao
ser de exclusiva responsabilidade da empresa contratada, exceto quando indicadas, no Projeto Basico ou

no Termo de Referéncia;
IV — prever exigéncias em edital que constituam intervengéo indevida da Administracdo na gestao interna
dos fornecedores; e

V — prever exigéncias em edital para que os fornecedores apresentem, em seus quadros, previamente a
assinatura do contrato, documentagdo de funcionarios com o objetivo de aferir a qualificagdo técnica ou a
formacgao da equipe que prestara os servigos contratados.

) CAPITULO IV
DA ELABORAGAO DOS ESTUDOS PRELIMINARES DE STIC

Art. 12 A execucdo da fase de Elaboragdo dos Estudos Preliminares da STIC é obrigatéria

independentemente do tipo de contratagao, inclusive nos casos de:
I - inexigibilidade;
Il - dispensa de licitagao ou licitacao dispensada,;
11 - criagao ou adesao a ata de registro de pregos;
IV — contratagbes com wuso de recursos financeiros de organismos internacionais; e

V — termos de cooperagao, convénios e documentos afins com uso de recursos financeiros de instituicdes
nacionais.
§ 1° Os Estudos Preliminares da STIC deverdo contemplar as seguintes etapas:

I - Analise de Viabilidade da Contratacao;
Il - Sustentacao do Contrato;
Il - Estratégia para a Contratacao; e
v - Analise de Riscos.
§ 2° Os documentos resultantes das etapas elencadas nos incisos do § 1° poderéo ser consolidados em um
unico documento.
§ 3° Os documentos relacionados nos incisos I, lll e IV do § 1° deste artigo ndo sdo obrigatérios para as
contratagdes ou prorrogagdes, cuja estimativa de pregos seja inferior ao disposto no art. 23, inciso |l, alinea
"a", da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 4° A fase dos Estudos Preliminares da STIC tera inicio com a elaboragdo do Documento de Oficializagdo
da Demanda (DOD) pela Area Demandante e com o recebimento desse documento pela Area de
Tecnologia da Informacgao e Comunicacgao.
§ 5° O Documento de Oficializagdo da Demanda devera conter, no  minimo:
| — necessidade da solicitagdo, com a descricdo sucinta da Solugao de Tecnologia da Informagéo e
Comunicacdo pretendida, bem como o alinhamento entre a demanda e o Planejamento Estratégico
Institucional ou Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo do 6rgéo;
Il — explicitagdo da motivacdo e o demonstrativo de resultados a serem alcangados com a solugao; e
[ll — indicagédo do Integrante Demandante para a composi¢cao da Equipe de Planejamento da Contratagéo.
§ 6° A Area de Tecnologia da Informagéo e Comunicagao indicara o Integrante Técnico para a composigéo
da Equipe de Planejamento da Contratacdo apds o recebimento do Documento de Oficializacdo da
Demanda.

§ 7° O Documento de Oficializacdo da Demanda sera encaminhado & autoridade competente da Area
Administrativa que devera:
I - autuar processo administrativo de contratagao;
Il — verificar se a demanda esta incluida no rol de contratagbes previstas e aprovadas no Plano de
Contratacdes de STIC, e caso nao esteja, o Documento de Oficializagdo da Demanda devera ser submetido

a autoridade competente do 6rgao para deliberacao;
[Il — indicar o Integrante Administrativo para a composicéo da Equipe de Planejamento da Contratagéo; e
v - instituir a Equipe de Planejamento da Contratagao.

Art. 13 A Equipe de Planejamento devera elaborar os Estudos Preliminares da STIC necessarios para
assegurar a viabilidade da contratagdo, bem como o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia.
§ 1° A documentagdo gerada na fase dos Estudos Preliminares da STIC, bem como o Projeto Basico ou
Termo de Referéncia, deverdo ser elaborados, assinados pela Equipe de Planejamento e submetidos ao
titular da Area Demandante que, apds a aprovagao, devera encaminhar a autoridade competente do 6rgao
para deliberacao sobre o] prosseguimento ou nao da contratacao pretendida.
§ 2° A Equipe devera observar as orientacdes e determinagbes das demais areas do 6rgéo envolvidas no
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processo administrativo de contratagao.
§ 3° A Equipe devera apresentar justificativa quando nao for possivel elaborar a documentagéo exigida em

cada uma das etapas dos Estudos Preliminares da STIC.
Art. 14 O documento Analise de Viabilidade da Contratagdo devera conter, sempre que possivel e
necessario, 0s seguintes elementos:
| — a definicdo e a especificacdo dos requisitos, a partir da avaliagdo do Documento de Oficializagdo da
Demanda e do levantamento:
a) das solugdes disponiveis no mercado de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo e seus respectivos
fornecedores; e

b) de contratagdes similares realizadas por outros 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica.
Il — identificagdo das diferentes Solugdes de Tecnologia da Informagéo e Comunicagdo que atendam aos

requisitos, considerando:
a) a disponibilidade de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagédo similar em outro érgdo ou
entidade da Administragao Publica;

b) as solugbes existentes no Portal de Software Publico Brasileiro (http://www.softwarepublico.gov.br);
c) a capacidade e as alternativas do mercado de TIC, inclusive a existéncia de software livre ou software
publico;

d) a observancia as politicas, premissas e especificagbes técnicas definidas no Modelo Nacional de
Interoperabilidade (MNI) do Poder Judiciario;
e) a aderéncia as regulamentagdes da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), quando
houver necessidade de utilizacdo de certificacdo digital, observada a legislagdo sobre o assunto;
f) a observancia as orientagdes, premissas e especificagdes técnicas e funcionais definidas no Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder Judiciario
(Moreg-Jus);

g) o orcamento estimado que expresse a composi¢cdo de todos os custos unitarios resultantes dos itens a
serem contratados, elaborado com base em pesquisa fundamentada de pregos, como os praticados no
mercado de Tecnologia da Informacao e Comunicagdo em contratagbes similares realizadas por 6érgaos ou
entidades da Administragao Publica, entre outros pertinentes.
[l — a analise e a comparagdo entre os custos totais das Solugdes de Tecnologia da Informagédo e
Comunicacao identificadas, levando-se em conta os valores de aquisi¢do dos produtos, insumos, garantia e
servigos complementares, quando necessarios a contratagao;
IV — a escolha da Solugcdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo e a justificativa da solugéo
escolhida, que contemple, no minimo:
a) descrigdo sucinta, precisa, clara e suficiente da Solugao de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo
escolhida, indicando 0s bens elou Servigos que a compdem;
b) alinhamento em relagdo as necessidades de negécio e requisitos tecnoldgicos;
c) identificacdo dos beneficios a serem alcangados com a solugdo escolhida em termos de eficacia,
eficiéncia, economicidade e padronizagao;
d) relacdo entre a demanda prevista e a quantidade dos bens e/ou servicos a serem contratados.
V — a avaliagdao das necessidades de adequagdo do ambiente do 6rgdo para viabilizar a execugao

contratual, abrangendo, no minimo:
a) infraestrutura tecnolégica;
b) infraestrutura elétrica;
c) logistica de implantacgéo;
d) espaco fisico;
e) mobiliario;
f) impacto ambiental.

Paragrafo unico. A Analise de Viabilidade da Contratagcao devera ser realizada nas prorrogagdes contratuais,
ainda que, de contratos assinados anteriormente a publicagéo desta Resolugéo. Nesse caso, é obrigatdria a

observancia do inciso I, alineas 'a', 'c', ‘g, e inciso 1] do art.14.
Art. 15 O documento Sustentagdo do Contrato devera conter, sempre que possivel e necessario, os
seguintes elementos:

| — os recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do objeto contratado;
Il — a continuidade do fornecimento da Solugédo de Tecnologia da Informagao e Comunicagdo em eventual

interrupcao contratual;
[l — as atividades de transi¢gdo contratual e de encerramento do contrato, que incluem, no minimo a:
a) entrega de versoes finais dos produtos alvos da contratacao;

b) transferéncia final de conhecimentos sobre a execugdo e a manutengédo da Solugdo de Tecnologia da
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Informacgao e Comunicacgéo;

c) devolugao de recursos materiais;
d) revogagao de perfis de acesso;
e) eliminacao de caixas postais.
IV — as regras para estratégia de independéncia do 6rgao com relagdo a empresa contratada, que
contemplem, no minimo:
a) a forma de transferéncia de conhecimento tecnolégico nos casos de contratacdo de desenvolvimento de
softwares sob encomenda no mercado de TIC;

b) os direitos de propriedade intelectual e autorais da Solugéo de Tecnologia da Informag¢do e Comunicagéo,
inclusive sobre os diversos produtos gerados ao longo do contrato, tais como a documentag¢ao, os modelos
de dados e as bases de dados, justificando os casos em que tais direitos sdo exclusivos da empresa
contratada.

Art. 16 O documento Estratégia para a Contratagdo devera conter, sempre que possivel e necessario, os

seguintes elementos:
| — a natureza do objeto com a indicagao dos elementos necessarios para caracterizar o bem e/ou servigo a
ser contratado;

Il — o parcelamento do objeto com a demonstragcdo da viabilidade ou ndo da diviséo;
[l — a adjudicagdo do objeto com a indicagéo e justificativa da forma escolhida, demonstrando se o objeto
pode ser adjudicado a uma ou a varias empresas, se por itens ou por grupo de itens;
IV — a modalidade e o tipo de licitagdo com a indicacdo e a justificativa para as escolhas;
V — a classificagado orcamentaria com a indicagéo da fonte de recurso do orgamento do érgéao previsto para
atender a necessidade de contratagdo de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao
demandada;

VI — a vigéncia com a indicagéo do prazo de garantia dos bens e/ou da prestagcdo dos servigos contratados;
VIIL — a Equipe de Apoio a Contratacdio com a indicagdo de seus integrantes; e
VI — a Equipe de Gestdo da Contratacio com a indicagdo de seus integrantes.
Art. 17. O documento Analise de Riscos devera conter, sempre que possivel e necessario, os seguintes
elementos:

| — a identificacdo dos principais riscos que possam vir a comprometer o sucesso da contratagdo ou que
emergirao caso a contratacao nao seja realizada;
Il — a mensuragao das probabilidades de ocorréncia e dos danos potenciais relacionados a cada risco
identificado;

Il — a definicdo das acbes previstas para reduzir ou eliminar as chances de ocorréncia dos eventos

relacionados a cada risco;
IV — a definicdo das agbes de contingéncia a serem tomadas caso os eventos correspondentes aos riscos
se concretizem; e

V — a definicdo dos responsaveis pelas agdes de prevengdo dos riscos e dos procedimentos de
contingéncia.

) CAPITULO V )
DA ELABORAGAO DO PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA

Art. 18 As contratagbes de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao deverao ser precedidas de
encaminhamento do Projeto Basico ou Termo de Referéncia, pela Area Demandante, em consonancia com
os Estudos Preliminares da STIC elaborados pela Equipe de Planejamento da Contratagdo, conforme
estabelecido no art. 12 desta Resolucéo.
§ 1° O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera conter os elementos necessarios, suficientes e com
detalhamento e precisdo adequados para caracterizar o objeto, vedadas as especificagbes excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo da licitagao.
§ 2° O Projeto Basico ou Termo de Referéncia, bem como os Estudos Preliminares da STIC, assinados pela
Equipe de Planejamento, deverdo ser submetidos pela Area Demandante & Area Administrativa, que por
sua vez os encaminhardo as demais areas do 6rgao envolvidas no processo administrativo de contratagéo.
§ 3° O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera conter os seguintes elementos minimos:
| — a definicdo do objeto com a descricdo sucinta, precisa, clara e suficiente do que se pretende contratar;
I — a fundamentacdo da contratacdo dispondo, entre outros elementos pertinentes, sobre:

a) a motivagao da contratagao;
b) 0s objetivos a serem alcangados por meio da contratagao;
c) 0s beneficios diretos e indiretos resultantes da contratagao;
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d) o alinhamento entre a contratacdo e o Planejamento Estratégico do 6rgdo ou de Tecnologia da

Informacgao e Comunicacgéo;
e) a referéncia aos Estudos Preliminares da STIC realizados, apontando para o documento ou processo
administrativo de contratagao que contém 0s referidos estudos;

f) a relagdo entre a demanda prevista e a quantidade de bens e/ou servigos a serem contratados,
acompanhada dos critérios de medicdo utilizados, e de documentos e outros meios probatorios;
g) a analise de mercado de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo com o levantamento das solugdes
disponiveis e/ou contratadas por érgaos ou entidades da Administragdo Publica, seus respectivos valores,

bem como a definicao e a justificativa da escolha da solucéo;
h) a natureza do objeto com a indicagdo dos elementos necessarios para caracterizar o bem e/ou servigo a
ser contratado;

i) o parcelamento ou nao dos itens que compéem a Solugédo de Tecnologia da Informagao e Comunicagao,
desde que se mostre técnica e economicamente viavel, com vistas a ampliar a competitividade sem perda
de economia de escala, bem como a forma de adjudicacdo da contratagio;
j) a forma e o critério de selegdo do fornecedor com a indicagdo da modalidade e o tipo de licitagao
escolhidos, bem como os critérios de habilitagdo obrigatérios, os quais deverdo ser estabelecidos, no
minimo, de acordo com os principios da legalidade, razoabilidade e competitividade;
k) as informagdes acerca do impacto ambiental decorrente da contratagao;
I) a conformidade técnica e legal do objeto com a indicagdo das normas técnicas e legais, caso existam, as
quais a Solucdo de Tecnologia da Informagcdo e Comunicagdo devera estar aderente;
m) as obrigacbes contratuais que o 6rgdo e a empresa contratada deverdo observar.
[l — a especificagao técnica detalhada do objeto necessaria para gerar os resultados pretendidos com a

contratacao, contendo 0s seguintes elementos minimos:
a) o modelo de execucéo e de gestdo do contrato, contendo a forma como sera executado e gerido desde o
inicio até o] seu encerramento, propondo a descrigao:
1) dos papéis a serem desempenhados pelos principais atores do 6rgdo e da empresa envolvidos na
contratagao;

2) da dinamica de execugédo com a definigcdo de etapas, logistica de implantagéo, cronogramas, entre outros
pertinentes;

3) dos instrumentos formais de solicitagdo de fornecimento dos bens e/ou de prestagdo de servigos;
4) da forma de acompanhamento do atendimento aos prazos de garantia ou aos niveis minimos de servigos
exigidos;

5) da forma de comunicacdo e acompanhamento da execug¢do do contrato entre o 6rgédo e a empresa
contratada;

6) da forma de recebimento provisorio e definitivo, bem como de avaliagdo da qualidade dos bens e/ou
servigos entregues;
7) da forma de pagamento dos bens efou servicos recebidos  definitivamente;
8) da transferéncia de conhecimento de modo a minimizar a dependéncia técnica com a empresa
contratada, incluindo os casos de interrupcdo, transicio e encerramento do contrato;
9) dos direitos de propriedade intelectual e autorais dos produtos gerados por ocasido da execugédo do
contrato, quando aplicaveis;
10) da qualificacdo técnica ou formagdo dos profissionais envolvidos na execugdo do contrato; e
11) das situagbes que possam caracterizar descumprimento das obrigagdes contratuais estabelecidas, para
fins de definicdo dos percentuais das multas a serem aplicadas, observados os principios da legalidade,
razoabilidade e proporcionalidade.
IV — os requisitos técnicos especificos a serem atendidos pelos bens e/ou servigos a serem entregues; e
V — a proposta de modelos (templates) a serem utilizados na contratacéo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 19 As diretrizes estabelecidas nesta Resolugao tém aplicabilidade em todas as contratagdes de Solucao
de Tecnologia da Informacgao e Comunicacao, sejam simples ou complexas.
Art. 20 O nivel de detalhamento de informagdes necessarias para instruir cada fase da contratagdo da
Solugédo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagcdo podera variar de acordo, principalmente, com a
complexidade e o] valor estimado do objeto da contratagao.
Art. 21 Outros instrumentos complementares a estas diretrizes poderdo ser elaborados e formalizados em
normativos especificos do 6rgao, desde que n&o contrariem as disposi¢des estabelecidas nesta Resolugao.
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Art. 22 Os orgdos submetidos ao controle administrativo e financeiro do CNJ deveréo:
| — prover os meios necessarios para que estas diretrizes sejam divulgadas e seu uso promovido de modo a
serem alcangados 0s objetivos constantes nesta Resolucao;
Il — promover a normatizagéo de processos de trabalho e de gestao das contratagdes em seu ambito e na
medida de suas peculiaridades; e
Il — capacitar, principalmente, os servidores da Area de Tecnologia da Informacg&o e Comunicacéo, Juridica,
Controle Interno e Administracao no tema contido nesta Resolucao.
Art. 23 Poderéao ser utilizados como fontes de informacdes adicionais, inclusive de modelos (templates) de
documentos, outros instrumentos como o Guia de Boas Praticas de Contratagdo de Solugdes de TI
disponivel no portal do Conselho da Justica Federal (CJF), Guia de Boas Praticas de Contratagdo de
Solugdes de TI disponivel no portal do Tribunal de Contas da Unido (TCU), Guia de Boas Praticas em
Contratacao de Solugdes de Tl disponivel no portal do Ministério do Planejamento, Gestdo e Orcamento
(MPOG), entre outros pertinentes.
Art. 24 A implantagéo destas diretrizes ocorrera de forma gradativa em um prazo de, no maximo, 12 (doze)
meses contados a partir da data da publicagdo desta Resolugédo, de acordo com planejamento a ser
elaborado pelo orgao.
Art. 25 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministro Joaquim Barbosa
Presidente
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